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Introduccion

El Ministerio de Educacién - MINEDU, ente rector del Sistema Educativo en el pais,
ejecutard el presente afio el “IV Censo Nacional DRE-UGEL 2019”, el cual permitird
contar con informacién actualizada, relevante, oportuna y de calidad sobre las
condiciones a nivel institucional, pedagdgico y administrativo de las 220 UGEL y las 23
DRE y 3 GRE del pais.

El Censo Nacional DRE-UGEL 2019, levantara informacién sobre las herramientas y
sistemas que utilizan en la organizacion y gestion, el estado actual de los locales donde
funcionan las instancias de gestion educativa, logistica, servicios basicos, equipos
informaticos, parque automotor, servicios de atencién al usuario, entre otras variables.

Los resultados del Censo Nacional DRE/UGEL, serviran para que las instancias de
gestion educativa descentralizada del Gobierno Regional que operativizan las politicas
nacionales y regionales y que tienen relacién directa con las instituciones educativas,
cuenten con informacién que permitird tomar decisiones acertadas en los procesos de
reformas de las mismas a cargo del Gobierno Regional; y que estén orientadas al logro
de aprendizajes de calidad con equidad.

El presente documento “Manual del Registrador”, tiene como finalidad establecer los
procedimientos a seguir en el registro y empadronamiento de las DRE/UGEL, asi mismo
contiene los objetivos, caracteristicas de la investigacién y criterios para el buen
registro y levantamiento de la informacién solicitada, constituyéndose en una
herramienta de apoyo para el llenado del Cuestionario Censal. Esta dirigido a los
Directores, Estadisticos, Jefes de areas o unidades que conforman las DRE/UGEL.

El Ministerio de Educacién hace un llamado a todos los funcionarios que participan en
el levantamiento de informacién, para que lo hagan con responsabilidad y eficiencia,
en beneficio del pais.
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FINALIDAD Y OBJETIVOS DEL CENSO

1.1. FINALIDAD

Disponer de una base de datos con informacidn estadistica confiable y oportuna
sobre los procesos de gestidn, recursos logisticos, recursos humanos, infraestructura
(estado de sus paredes, pisos, techos, disponibilidad de servicios basicos de agua, luz,
desagilie, etc) tenencia de vehiculos, ademas de obtener informacién sobre el servicio
de atencion que brindan al usuario y las acciones que realizan para hacer seguimiento
a las instituciones educativas.

1.2. OBIJETIVO GENERAL

Obtener indicadores sobre las condiciones de infraestructura, recursos humanos,
recursos informaticos y de gestién de las DRE/UGEL, con la finalidad de identificar las
instancias de gestidon educativa donde se necesita fortalecer las capacidades de
gestion pedagégica, institucional, administrativa asi como disefiar, programar
estrategias de reparacion, mantenimiento o construccién de nuevos locales a fin de
mejorar la calidad del servicio educativo.

1.3. OBIJETIVOS ESPECIFICOS

e Conocer el numero de instancias de gestion educativa que cuentan con sistemas
de gestion administrativa y de planificacion.

e Conocer el estado actual de los predios donde funcionan relacionada con el estado
de sus paredes, pisos y techos, disponibilidad de servicios bésicos entre otros.

e Conocer la cantidad de personas que vienen laborando, segin su género vy
modalidad de contrato.

e Conocer el equipamiento operativo de los equipos informdaticos propios y de uso
comun.

e Identificar los predios que son construidos para almacenaje de materiales y
aquellos improvisados.

e Conocer la cantidad de vehiculos operativos que tienen la DRE/UGEL.

e Conocer las acciones que realiza la DRE/UGEL para hacer seguimiento de las IIEE
de su ambito territorial.
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CARACTERISTICAS TECNICAS DEL CENSO

2.1 UNIDAD DE INVESTIGACION
La unidad de andlisis es la Direccion Regional de Educacién (DRE) o la que haga las
veces y las Unidades de Gestidn Local (UGEL).

2.2 COBERTURA GEOGRAFICA
El Censo Nacional DRE/UGEL se ejecutard en las 26 regiones del pais.

CUADRO N° 01

UNIDADES DE GESTION LOCAL, SEGUN DIRECCION
Y GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

TOTAL DE
Ne DRE/GRE UGEL
1 AMAZONAS 9
2 ANCASH 21
3 APURIMAC 9
4 AREQUIPA 11
5 AYACUCHO 12
6 CAJAMARCA 14
7 CALLAO 2
8 CUSCo 15
9 HUANCAVELICA 9
10 HUANUCO 12
11 ICA 5
12 JUNIN 14
13 LA LIBERTAD 16
14 LAMBAYEQUE 4
15 LIMA METROPOLITANA 8
16 LIMA PROVINCIAS 10
17 LORETO 9
18 MADRE DE DIOS 4
19 MOQUEGUA 4
20 PASCO 4
21 PIURA 13
22 PUNO 15
23 SAN MARTIN 11
24 TACNA 5
25 TUMBES 4
26 UCAYALI 5

TOTAL 245
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2.3 COBERTURA TEMATICA

Ne
|

Modulo

Identificacion del
Funcionario de la
DRE/UGEL

Seccion
SECCION I: Datos Generales del Funcionario
SECCION II: Estudios y Capacitaciones
SECCION lIl: Situacién Laboral
SECCION IV: Sobre los Procesos Administrativos Disciplinarios
SECCION V: Sobre los Compromisos de Desempefio
SECCION VI: Sobre el Bienestar y Reconocimiento Docente
SECCION VII: Sobre los Convenios con Entidades
SECCION VIII: Sobre los Documentos y Comisién de Gestién del
Riesgo de Desastre
SECCION IX: Apreciacién Cualitativa

Organizaciény
Gestion

SECCION I: Datos Generales del Informante

SECCION II: Documentos de Planificacion y Gestion

SECCION IlI: Sistemas Informaticos

SECCION IV: Incorporacién de Documentos Normativos de Gestion
SECCION V: Apreciacién Cualitativa

Infraestructura

SECCION I: Datos Generales del Informante

SECCION II: Tenencia y Caracteristica del Predio

SECCION IlI: Informacién Especificas de las Edificaciones

SECCION IV: Informacién de las Areas u Oficinas que funcionan en la
Sede Principal

SECCION V: Servicios Basicos

SECCION VI: Inspeccién Técnica de Seguridad

SECCION VII: Equipos de Comunicacién-Emergencias

SECCION VIII: Instrumentos de Planificacién en Atencién a Desastres

SECCION IX: Mantenimiento Preventivo de Infraestructura

SECCION X: Sobre Peligros asociados a la Ubicacidn

SECCION XI: Accesibilidad al Predio Principal

Potencial Humano

SECCION I: Datos Generales del Informante

SECCION I1: Personal de la DRE/UGEL

SECCION lIl: Especialista EIB con que cuenta la DRE/UGEL

SECCION IV: Especialistas involucrados en el Cumplimiento de los
Compromisos de Desempefio

SECCION V: Plazas Previstas, Practicantes y Personal con Proceso
Administrativo

SECCION VI: Plan de Evaluacién, Desarrollo y Bienestar Personal

Parque
Informatico

SECCION I: Datos Generales del Informante

SECCION II: Acceso a Internet

SECCION IIl: Equipamiento

SECCION IV: Caracteristicas de los Equipos Informéticos
SECCION V: Caracteristicas del Servidor

SECCION VI: Dispositivos de Interconexién de Red
SECCION VII: Sistemas Operativos

Vi

Almacén

SECCION I: Datos Generales del Informante

SECCION II: Caracteristicas del Almacén

SECCION Ill: Mecanismos y Dispositivos de Seguridad
SECCION IV: Apreciacién Cualitativa

VI

Patrimonio

SECCION I: Datos Generales del Informante
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N° ‘ Maddulo ‘ Seccion

SECCION II: Servicios Basicos del Predio Principal
SECCION IlI: Sistema de Registro de Bienes
SECCION IV: Registro de Mobiliario

VIII | Parque automotor | SECCION I: Datos Generales del Informante
SECCION II: Caracteristicas de las Unidades de Transportes
IX Atencion al SECCION I: Datos Generales del Informante
usuario SECCION II: Caracteristicas de la Infraestructura del Area o Espacio
Fisico
SECCION llI: Caracteristicas del Servicio de Atencién al Usuario
SECCION IV: Caracteristicas del Sistema de Tramite Documentario
SECCION V: Caracteristicas del Sistema de Administraciéon de
Legajos-Escalafén
X Seguimiento y SECCION I: Datos Generales del Informante
Monitoreo SECCION II: Infraestructura asignada para el Seguimiento y
Pedagdgico Monitoreo
SECCION IlI: Especialistas y Planes de Monitoreo
SECCION IV: Visitas del Monitoreo Pedagdgico
SECCION V: Visitas de Supervisiéon
SECCION VI: Capacitacién Docente
SECCION VII: Sobre el Curriculo
SECCION VIII: Educacién Comunitaria
2.4 INFORMANTE
El informante del censo sera el Director, jefes de dreas, de unidades o los especialistas
designados por estos, quienes posean conocimiento y dominio del area o unidad.
2.5 METODO DE RECOLECCION
Se aplicara el denominado auto empadronamiento, es decir que los informantes
seran los mismos en registrar la informacidn solicitada bajo la asesoria y veeduria del
Estadistico de la DRE o UGEL quien fungird como asesor y quien es el responsable en
primera instancia de corroborar la veracidad de la informacién y del correcto
diligenciamientos de las cédulas censales desde los registros administrativos
existente y la observacidn de la existencia fisica o caracteristica de las variables.
2.6 PERIODO DE REGISTRO DEL CENSO

El recojo de la informacién se ejecutara desde el 19 de agosto hasta el 15 de octubre
y el procesamiento en el aplicativo Sistema de Gestidn de Informacién Educativa -
SIGIED del 15 al 15 de octubre del presente afio.
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ORGANIZACION DE LA OPERACION DE CAMPO

La organizacion, conduccién, ejecucion, control y supervision del IV Censo Nacional
DRE/UGEL 2019, es de responsabilidad de la Unidad de Estadistica (UE), a través del
Area de Operaciones Censales y Muestrales.

A nivel regional, sera de responsabilidad del Estadistico de la Direccién Regional de
Educacion (DRE), Gerencia Regional de Educacién (GRE) y/o de la Unidad de Gestidn
Local (UGEL), quien serd responsable de organizar, coordinar y monitorear la
ejecucion del censo en el ambito de su jurisdiccidon, asegurando la calidad de la
informacién de acuerdo a las directivas y programacion establecida.

ORGANIZACION DEL TRABAJO DE CAMPO

e El periodo de registro de informacion sera de 40 dias aproximadamente.
e El informante recibird del estadistico de la DRE/UGEL la cédula censal
correspondiente a su Area.

e De tener alguna duda debera de consultar al estadistico.

e Una vez concluido el registro de la informacion solicitada, el informante entregard
las cédulas censales a los estadisticos en la fecha de devoluciéon acordada.
Asimismo, debe alcanzar los documentos fuentes como por ejemplo el MAPRO,
POI, contrato del servicio de internet, entre otros, para que pueda escanearlosy
adjuntarlos al sistema SIGIED.

e El estadistico revisard que todas las preguntas hayan sido respondidas, salvo
excepciones indicadas en la cédula, y procederd a ingresar la informacién en el
SIGIED.

e Durante el periodo de registro el estadistico tomard los puntos de
georreferenciacion y los ingresara al editor de mapas. Las fotos solicitadas por
cada médulo seran subida en un archivo al SIGIED. En ambos casos hara uso de su
dispositivo mévil (Celular o Tablet).

e Durante el periodo de registro el estadistico de la DRE realizara el monitoreo a los
informantes de su DRE o UGEL de su ambito correspondiente.
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA CARATULA

DE LA CEDULA CENSAL

La Cédula Censal es el documento que contiene las preguntas que el informante va a
responder. Esta compuesta por una caratula y diez médulos, los cuales se desagregan en
secciones. Cada mddulo es respondido de manera independiente por cada uno de los
responsables de drea, permitiendo que el registro se realice en el tiempo programado y de
forma simultanea.

SECCION A: IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

OBJETIVO: Conocer los datos generales de identificacion de la DRE/UGEL.

SECCION A. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

1. Tipo de Entidad DRE/GRE 1 UGEL 2
. 3.Cadigo de
2. Nombre de la Entidad
ombre de la Entida la DRE/UGEL
4. ¢Es ejecutora? Si 1 NO 2
Sélo en el caso de ser UGEL no ejecutora registre:
5. Nombre de la DRE/UGEL de la 6.Cédigo de
que depende presupuestalmente la DRE/UGEL

RECUADRO 1. TIPO DE ENTIDAD
Circule el codigo que corresponde a la entidad de la cual se va a registrar informacion.

RECUADRO 2. NOMBRE DE ENTIDAD
Se anota el nombre de la entidad que se va a censar.

RECUADRO 3. CODIGO DE LA DRE/UGEL
Anote el cédigo que corresponde a la DRE/UGEL de acuerdo a la tabla que utiliza la UE.
Consta de 6 digitos.

RECUADRO 4. ¢ES EJECUTORA?
Circule de acuerdo al estado actual de la DRE/UGEL que se esta investigando, Seleccionar
SI (Cuando la entidad es EJECUTORA) o NO (cuando la entidad NO ES EJECUTORA)

RECUADRO 5. NOMBRE DE LA DRE/UGEL DE LA QUE DEPENDE
Este recuadro, solo sera llenado para las UGEL que NO SON EJECUTORAS, en donde debera
colocar el nombre de la DRE/UGEL de la que depende.
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SECCION B: UBICACION GEOGRAFICA Y DIRECCION DE LA ENTIDAD

OBIJETIVO: Conocer la ubicaciéon geogriéfica, referido a Departamento, Provincia, Distrito y
Centro Poblado donde esta ubicada la DRE/UGEL. Asimismo, los datos de su ubicacion en

campo.
SECCION B. UBICACION GEOGRAFICA 'Y DIRECCION DE LA ENTIDAD
7. Departamento 8. Provincia 9. Distrito

10. Nombre del CCPP

11. DIRECCION DEL LOCAL PRINCIPAL ( Circule el cédigo del tipo de via)

Tipo de Via Avenida.....1 Calle....2 Jirén....3 Pasaje....4 Carretera.....5 Otro....6
, N2 de . .
Nombre de la Via Interior Piso Mz. Lote Km
Puerta —

12. Referencia de la direccion del local principal

Definiciones:

Centro poblado: Es todo lugar del territorio nacional identificado con un nombre vy
habitado con animo de permanencia, por lo general por varias familias, o por excepcion,
por una sola familia o una sola persona. Las viviendas que lo conforman pueden hallarse
de manera contigua formando manzanas, calles y plazas.

Tipo de via: Encierre en un circulo el cédigo correspondiente al tipo de via: Avenida, Calle,
Jirén, Pasaje, Carretera, Otro. Si circuld el cddigo 6 (OTRO), deberd OBLIGATORIAMENTE
especificar la respuesta en la linea correspondiente.

Nombre de via: Anote el nombre de la via sin abreviaciones. Sino cuenta con un nombre la
via, anote SN (SIN NOMBRE). La informacion de esta variable es obligatoria.

N2 Puerta: Anote el nimero que tiene la puerta principal de la DRE/UGEL, sino tiene
nUmero la puerta, anote SN (SIN NUMERO). La informacién de esta variable es obligatoria.

Piso: Anote el nimero de piso donde se encuentra ubicado la DRE/UGEL. La informacion
de esta variable es obligatoria.

Manzana y Lote: Si el local de la DRE/UGEL no tiene N2 de Puerta, entonces anote el
nimero de manzana y lote en el recuadro correspondiente.

Km.: Anote el nimero del kildmetro en donde estd ubicado la DRE/UGEL, de ser el caso.
RECUADRO 12. REFERENCIA DE LA DIRECCION DEL LOCAL PRINCIPAL

Anote alguna referencia cercana de la direccidn para una mejor ubicacién de la DRE/UGEL,
tal como el nombre de un parque, institucion o calle principal.
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SECCION C: GEOREFERENCIACION DE LA ENTIDAD

OBIJETIVO: Contar con la informacién precisa sobre la ubicacion espacial de los locales con
que cuenta la DRE/UGEL a través de un sistema de coordenadas geograficas.

SECCION C. GEOREFERENCIACION DE LA ENTIDAD

13. Coordenadas Geograficas 14. Precisién de las Coordenadas
Longitud “X” Latitud “¥” Ubicacion por visor de calles.......ccoccooveeeenen. 1
Ubicacion por imagen satelital ...........ccoeeeeee. 2
Ubicacion aproximada .......ccccooovieeiiiieeeene 3
Definiciones:

Coordenadas geograficas: es un sistema que brinda el mecanismo para describir la
ubicacién y la forma geogréfica de entidades. Utiliza dos ejes horizontal “X” e “Y”.

Longitud “X”: es el eje horizontal que representa el este-oeste de un punto sobre la
superficie terrestre a partir del meridiano de Greenwich.

Latitud “Y”: es el eje vertical que representa el norte y sur de un punto de la tierra a partir
de la linea ecuatorial.

Para georeferenciar el predio el estadistico deberd tomar el punto GPS
haciendo uso de una Tablet o de un celular y debe ubicarse en el orden
de prioridad siguiente hasta lograr captar el punto:

- Patio central

- Frontis del local

- Techo del local (de ser posible el acceso).

Si hubiese interferencia en la lectura del GPS, deberd ubicarse en un

lugar de mejor lectura sin alejarse mucho.

_______________________________________________________________

%

Ubicacion en el patio del local Ubicacion en el frontis del local
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SECCION D: FECHA DE REGISTRO DE DATOS

SECCION D. FECHA DE REGISTRO DE DATOS

15. Fecha de inicio de | | | ‘ 16. Fecha de término de | | | |
registro DD MM ABAA registro DD MM AAAA

RECUADRO 15. FECHA DE INICIO DE REGISTRO
Registre la fecha en que se inicia el registro. Esta fecha es la que se encuentra en el
documento interno emitido por la DRE/UGEL.

RECUADRO 16. FECHA TERMINO DE REGISTRO
Registre la fecha en que se termina el registro. Esta fecha es la que se encuentra en el
documento interno emitido por la DRE/UGEL.

SECCION E: DATOS DEL REGISTRADOR

En esta seccidn el Estadistico registrara su cargo, apellidos y nombres y N° de DNI.

En el caso de que no se encuentre al momento del operativo censal por encontrarse
enfermo, licencia o vacaciones puede ser llenado por otro especialista el cual colocara sus
datos en los recuadros correspondientes.

SECCION E. DATOS DEL REGISTRADOR

17. Cargo 18. Apellidos y Nombres 19. N2 de DNI




MODULO |

IDENTIFICACION DEL FUNCIONARIO DE LA
DRE/UGEL
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IDENTIFICACION DEL FUNCIONARIO DE LA DRE/UGEL

OBIJETIVO:

Recopilar informacién sobre la identificacion personal, formacion profesional y condicion
laboral de los funcionarios responsables de la DRE/UGEL.
Esta informacion se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:

Seccion |. Datos generales del funcionario.

Seccion Il. Estudios y capacitaciones.

Seccion lll. Situacion laboral.

Seccion IV. Sobre los Procesos Administrativos Disciplinarios.

Seccion lll. Sobre los Compromisos de Desempefio.

Seccion lll. Sobre el Bienestar y Reconocimiento Docente.

Seccion lll. Sobre los Convenios con Entidades.

Seccion lll. Sobre los Documentos y Comision de Gestion del Riesgo de Desastre.
Seccidn IV. Apreciacion cualitativa (solo responde el Director de la DRE/UGEL)

INFORMANTE

El informante de este mddulo es el Director de la DRE/UGEL y los jefes de las areas de
Gestién Institucional, Gestion Pedagdgica, Area de Gestidon Administrativa, SOLO PARA
LIMA METROPOLITANA, también responde el Jefe de Planificacién y Presupuesto (APP),
Jefe del Area de Supervision y Gestion Educativa (ASGESE), Gestion de Educacidn Bésica
Regular y Especial (AGEBRE), Gestidn Basica Alternativa y Técnico Productivo (AGEBATP).

Seccion I. INFORMACION DEL FUNCIONARIO DE LA DRE/UGEL

101. Apellidos y Nombres ‘
102. Sexo 106. Lengua materna
HOMBre o 1 Castellano......cccceveeeciceieeciccsiiiinein 1
IMIUJET vt e anenn 2 Quechua....... -2
Aimara.......ee.e. .3
Lengua amazdnica.. )
LENGUA EXTFaNJETa «ovreereereeeeecereeareernereeee 3
103. Documento de Identidad 107. Domina una lengua originaria
o LT S od =
Lengua originaria que domina
2.C. DE EXTRANJERIA ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ NO e 2
104. Fecha de Nacimiento 108, Teléfono Fijo
HEEERR weo [ ]
105. Lugar de Nacimiento 109. Teléfono Mévil
Pais | Institucional ‘ |
(si naci6 en el extranjero)
Personal ‘ |
Departamento |
P 110. Correo Electrénico
Provincia ‘ |
Distrito ‘ | Institucional @ ‘
Personal @ |
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RECUADRO 101. APELLIDOS Y NOMBRES DEL INFORMANTE
Registre los apellidos y nombre(s) en el recuadro correspondiente, tal como figura en su
DNI.

RECUADRO 102. SEXO
Circule el codigo 1(hombre) o codigo 2 (mujer) segun corresponda.

RECUADRO 103. DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Anote en los casilleros el nUmero de su Documento Nacional de Identificacidon o del Carnet
de Extranjeria, segun corresponda. Si no cuenta con este documento deje en blanco este
recuadro.

RECUADRO 104. FECHA DE NACIMIENTO
Registre seglin corresponda, el DIA, MES y ANO de su nacimiento tal como figura en su DNI.

RECUADRO 105. LUGAR DE NACIMIENTO

Registre segun corresponda, el Departamento, Provincia y Distrito del lugar de su
nacimiento tal como figura en su DNI. Si nacié en el extranjero anote el nombre del Pais en
el recuadro correspondiente y deje en blanco los demds recuadros.

RECUADRO 106. LENGUA MATERNA
Circule el cédigo de la lengua con la que aprendié a hablar en su niflez, segin corresponda.

RECUADRO 107. DOMINA UNA LENGUA ORIGINARIA
Circule el cédigo 1(Si) o cédigo 2(No) segun corresponda. En el caso de circular el cédigo 1
registre el nombre de la lengua originaria que domina en el recuadro correspondiente.

RECUADRO 108. NUMERO DE TELEFONO F1JO
Registre el nimero del teléfono fijo de su oficina y anexo si lo tuviese. No olvide anteponer
el cédigo del departamento, incluido Lima, dentro o fuera de la ciudad.

RECUADRO 109. NUMERO DE TELEFONO MOVIL
Anote el nimero de teléfono mdvil que cuenta actualmente, si tuviese 2 anote uno en cada
casillero. Caso contrario deje en blanco el recuadro.

RECUADRO 110. CORREO ELECTRONICO
Anote la direccion electrdnica institucional y/o personal de ser el caso.

SECCION I1: ESTUDIOS Y CAPACITACIONES

Esta seccidon contiene informacién de la formacion académica de los funcionarios de la
DRE/UGEL dentro del nivel de educacién superior; ademas de otros estudios para la
formacidon de capacidades, aprendizajes de competencias, nuevos conocimientos,
actitudes, destrezas y habilidades que les permitan aumentar la calidad y la eficiencia de
su gestion.
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Seccidon

ESTUDIOS Y CAPACIT

111.
(Circule solo una alternativa)

éCuadl fue el maximo nivel de estudio alcanzado por Ud.?

P111A. P111B.
CARRCRA/MENCION e ACARETICO M CANZALO
PEDAGOGICA?
si ) Solo Estudios Con Titulo/ Con Grado
Concluidos Licenciatura Académico

Superior no Universitaria Incompleta iveccivienn. 1 1 2
Superior no Universitaria Completa ...oocovviiiiiaeean. 2 1 2 1 2
Superior Universitaria Incompleta ....ocoociiiiieciicin. 3 1 2
Superior Universitaria Completa ..ocooiiiicicccicceecee. 4 1 2 1 2 3
Maestria INCOMPleta e s e e e e e D 1 2
Maestria Completa ... iieiiveeeeeee. B 1 2 1 3
Doctorado INCOMPIETo . e F 1 2
Doctorado CoOmMPleto. e et eeee . 8 1 2 1 3

112. {Qué carrera profesional tiene Ud.?

113. ¢Tiene Ud. Colegiatura Habilitada?

NO APHICE e e eaee 3

116. En los ultimos 3 afios, ¢{Qué estudios ha
realizado y concluido?

(no considere especializacién ni maestria)
(Circule una o mds alternativas)

Diplomado (minimo 200 horas) ..cccceveecieeeeeeen 1
Curso de gestidn publica{minimo 90 horas).....2
Otro curso de gestion (minimo 90 horas) ........3

Otro curso de capacitacién (minimo 90 horas) 4

114, (Tiene Ud. una especializacion?

114A. é{Cual es el nombre de la especializacion?

EBA |
EIB |
Otra |

La especializacion son estudios gue buscan profundizar los
conocimientos en un area pero ligados a la misma carrera. Su

duracion es de minimo 360 horas leoroximadamente 1 afiol

117. Actualmente, ¢Ud. estda estudiando?

115. ¢(Tiene Ud. una segunda carrera profesional?

Pase a
pll6

115A. ¢{Cudl es el nombre de la segunda carrera?

T R 1

Pase a
o 2 — pllg9

118. {Qué estudios esta cursando?

(Circule una o mds alternativas)
[ BTl T =T I'o TS 1
[N o=ty i - RS 2
Otra carrera universitaria ... 3
[0 Yg T = =T of o | Tt DR 4
Primera especializacion .o coeicieceeciaenns 5
Segunda especializacion .c.cecvevcercee e rnan.. 6
Diplomado (minimo 200 horas) cveeceeeevna.. 7

Curso de gestion publica{minimo 90 horas) ..8

Curso de capacitacion (minimo 90 horas) .....9
|: Otro curso de gestign (minimo 90 horas)......10
(Especifigue)

Definiciones:

Maximo nivel educativo alcanzado: Es el maximo nivel de estudio del director o de los
funcionarios de la DRE/UGEL, ya sea que lo haya completado o no.

Carrera Pedagédgica: Es aquella dedicada a la educacidon y a la ensefianza. La carrera
generalmente tiene una duracion no menor de ocho semestres académicos.

~—
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Logro académico alcanzado: Es la consolidacion de la carrera profesional.

Grado académico: Es la distincion entregada por alguna institucién educativa superior,
después de la conclusidn exitosa de algin programa de estudios.
Comprende las alternativas: Bachiller, Magister, Doctor.

Colegiatura: Es la membresia que adquiere el profesional de alguna carrera para
pertenecer y trabajar en un gremio, contribuir conjuntamente en acciones que garanticen
los derechos y deberes de los profesionales, generando en la sociedad una positiva
representacion de su rol.

Segunda carrera profesional: Programa orientado a profundizar el conocimiento de las
diversas estrategias, prdcticas innovadoras, que permitan formar a profesionales de la mds
alta calidad.

Algunos confunden este programa con la sequnda carrera profesional, o con
algun curso de capacitacion llevado con el Programa de Especializacion
Docente que brinda el Ministerio de Educacion. En tal sentido; se considera
como segunda especialidad profesional cuando cumpla las caracteristicas
siguientes:

e Contar con titulo de universidad o Instituto Superior Pedagdgico para

[
e_v E acceder a la sequnda especialidad profesional.
=)

afios académicos.

e La entidad capacitadora es una universidad o instituto, nacional o
particular.

e Fundamentalmente, estos estudios corren por cuenta propia; a diferencia
del Programa de Formacion y Capacitacion Docente que en forma gratuita
la brinda el Ministerio de Educacion. )

e La duracidn de la segunda especialidad profesional es generalmente de 2

Diplomados: Son programas organizados en mddulos que agrupan contenidos de una o
varias disciplinas, complementando otras areas en la actividad profesional. Se requiere
relativamente poco tiempo para su estudio, y su costo es mucho menor que el de una
Maestria o Certificacién. Tiene una duracion aproximada de 200 horas.

Cursos de Gestion: Son cursos que tienen por finalidad la capacitacién y actualizacién del
informante que permiten mejorar su desempefio en su labor de gestidon y supervision
educativa. Se caracteriza por desarrollar contenidos valiosos para construir los roles y
funciones institucionales; conforme a las necesidades e intereses de una realidad educativa
compleja y pluridimensional.

Cursos de Capacitacion: Son cursos que le brindan a las personas los conocimientos para
desempefiiarse en su drea, para que se informen y apliquen nuevas técnicas o conozcan
nuevos avances en su disciplina, es decir, se brinda los elementos que necesitan aprender
para mejorar el desempefo de cada trabajo o funcién.
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SECCION Ill: SITUACION LABORAL

El objetivo de esta seccidn es conocer la modalidad de concurso con que accedieron al
cargo, tipo de contrato que tienen y el nimero de anos y meses que los funcionarios vienen
prestando sus servicios en las Instancia de Gestion Descentralizada.

Seccién Ill. SITUACION LABORAL

119. {Cuéal es su régimen laboral? 120. {Cémo fue seleccionado en el cargo?

(Circule solo una alternativa) (Circule solo una alternativa)
Nombrado Ley RM N© 29944 .1 Proceso de seleccionde laDRE.....................1
Nombrado DL. N& 276 .3 Proceso de seleccion de SERVIR ....................2
Contratado DL N°® 276 oo 3 Proceso de seleccion de otra instancia .........3
Contrato por CAS DL. N® 1057 ..cccveeeveeaeeeen. 4 Cargo de confianza ...

. - L0 o o . 1
Ley Servir DL. N® 1024 ......iiiiiiiiiiiiiieeeeee B (Especifique)

121. {Cuanto tiempo de servicio en afios y/o meses 122. {Cuanto tiempo en afios y/o meses de
tiene trabajando en alguna entidad publica? experiencia laboral tiene como director, en
(Considere el total de aiios y/o meses acumulados ya sea alguna DREfUGEL?
como nombrado y/o contratado en una institucién (Considere el total de afios y/o meses declarados en la p23
educativa y/o DRE/UGEL) items 4 y 6, segiin corresponda)
Afios Meses
1. Docente IE Afios Meses
2. Director IE 1. Entotal *
3. Especialista UGEL 2. Solo en esta DRE/UGEL
4. Director UGEL . .
*El total de afios y meses debe ser menor o igual al total
S. Especialista DRE del item 4 y 6 de la p23.
6. Director DRE
7.
""""""""" (Especifique)
Definiciones:

Situacion laboral: Se refiere si el director o funcionario de la DRE/UGEL es nombrado o
contratado o designado.
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Nombrado.- es aquel que ocupa un cargo vacante a través de un concurso publico.

Contratado.- es aquel que brinda sus servicios a la DRE/UGEL a través de un contrato que
suscriben ambas partes y donde se estipula las condiciones del trabajo y la remuneracién
a percibir.

Tiempo de servicios en alguna DRE/UGEL: se refiere al nimero de afios o meses de
prestacion de servicio en alguna DRE/UGEL en calidad de nombrado y/o contratado,
independientemente del cargo desempeiiado.

Tiempo en el cargo principal: hace referencia al nimero de afios y meses que el director o
funcionario asumié el cargo actual o el cargo adicional en calidad de nombrado o encargado
ya sea en alguna DRE/UGEL y/o en la actual, aunque no haya sido en forma continua. En
calidad de nombrado es mediante una resolucién oficial.

Ejemplo:

El Sr. Pedro Arias, antes de ser director, trabajo 5 afios en la DRE XXX como asistente
administrativo, luego 2 afos estuvo como especialista en logistica. Durante todo ese
tiempo era contratado. Por motivos personales dejé el trabajo por mas de 2 afios. 3 afios
estuvo trabajando como docente en una institucion educativa. Hace un afio y medio viene
desempeiidandose como director de la DRE XXX donde estuvo anteriormente.

Para este caso el diligenciamiento serd el siguiente:

121. i Cuénto tiempo de servicio en afios y/o meses 122, ;i Cuanto tiempo en afios y/o mesesde
tiene trabajando en alguna entidad publica? experiencialaboral tiene co n

(Considere el total de afios y/o meses acumulados ya sea algun
como n.omb!ado y/o contratado en una institucién (Considere 8 oTHe aiios y/o meses declarados en la p23
educativa y/o DRE/UGEL) ftems 4 y &, segiin corresponda)
Afios | Meses
1. Docente IE 3 Afios Meses
2. Director IE 1. Entotal * i 6
3. Especialista UGEL 2. Solo en esta DREJUGEL| 1 6
4. Director UGEL N _
*El total de afios y meses debe ser menor o igual al total

5. Especialista DRE 2 del item 4 y 6 de la p23.
6. Director DRE 1 6
S © 1« o T 5

Asistente

(Especifique)

SECCION IV: SOBRE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS

Esta seccion contiene informacion acerca de la comision de procesos administrativos que
tienen las DRE/UGEL, la cantidad de denuncias recibidas, el estado en que se encuentran
los procesos, los tipos de denuncias y la participacion de las autoridades competentes.
Ademas conocer si las comisiones se encuentran debidamente conformada y organizadas
para asegurar de ese modo su correcto funcionamiento.

21
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Seccion IV. SOBRE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS

123. ¢{la DRE/UGEL tiene conformada al menos una de las Comisiones de Procesos Administrativos
Disciplinarios para atender las faltas tanto de directivos, docentes, auxiliares como del personal
administrativo que laboran en las IIEE de su Ambito jurisdiccional?

({Ley de Reforma Magisterial, Ley N°. 29944, y su Reglamento aprobado por D.5. N° 004-2013-ED)

| o PP 2| — Pasea
125

124, ¢{La DRE/UGEL tiene conformada las siguientes comisiones a través de Resoluciones Directorales

aprobadas?
| ° O 1 Lo

TTiene conf, TE R E N° de R Dir Apr

F Admini i de: si No
1. Directivos 1 2
2. Docentes 1 2
3. Auxiliares 1 2
4. Personal Administrativo 1 2

Base Mormativa:

La Comision Permanente de Procesos Administrativos (Docentes-Ley 24029 y su modificatoria 25012; D.5. 019-90-ED
v su modificatoria D.5. 011-2007-ED).

La Comisicn permanente de Procesos Administrativos Disciplinarios (Administrativos-D.L 276 “Ley de Bases de la
Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico™ D.5. 005-90-PCIM).

125. iLa DRE/UGEL cuenta con registros diferenciados de algunos de los sigulentes casos (en &l Marco de
Procesos Disciplinarios Sancionadores)?
(Prarer ceveder iterns circube sodo wno alternotiva de respoaesto)

> Registro
Tipo de Casos | si | Mo | Fisico | virtual

1. Wiolacidn contra la libertad sexual 1 2 1 2
I Hostigamiento sexual en contra de un estudiants 1 2 1 2
3. Apologla al terrorismo 1 2 1 2
4. Delitos de terrorismo v sus tormas 1 ? 1 2
5. Delitos de corrupcidn de funcionarios 1 2 1 2
6. Trafico ilicito de drogas 1 2 1 2
Tohctos de violencia gue atenten contra los derechos

fundamentales de la persona y contra el patrimonio 1 2 1 2

gue impidan el normal funcionamiento de los

servicios pablicos

126. iCuantas denuncias hacia docentes fueren recibidas y en que estado del procese administrative
disciplinario se encuentran?
Arvote el ndmere de coses an los columnpas que corresponde af estadoe de lo denuncia

Estado de la denuncia ot i.::;:, :.“;"’E:"m:’::
Tipe de denuncia 350 edinnlnar 30 Resolucitn :::n oulminaron :mﬂ
e e iy mde -;:::;B final e “‘ﬁ_? Publica?
denuncla | o b T ] al e o
1. Viclacidn psicoldgica 1 b
2. Viclencia Sexual 1 2
.Wiolencia Fisica 1 2z
4. Rulbylng 1 r

SOPADD: Comisidn Permanente de Procesos admanistrativos Desoplinarios para Docentes

Comisiones de Procesos Administrativos Disciplinarios: son 6rganos colegiados que gozan
de autonomia en el desempefio de sus funciones y estan representados por un presidente.
Se encargan de la investigacion de las faltas graves o muy graves que ameritarian la
imposicidn de las sanciones de cese temporal o destitucion, califican las denuncias que le
sean remitidas, y derivan a la autoridad competente aquellas que no constituyan falta grave
0 muy grave, para la evaluacion y aplicacién de la sancidn correspondiente, de ser el caso.
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SECCION V: SOBRE LOS COMPROMISOS DE DESEMPENO

Esta seccion permite medir el nivel de conocimiento sobre los compromisos de
desempefio, las dificultades que tienen para su cumplimiento, las acciones de seguimiento
gue realiza para el cumplimiento de las metas y el impacto en las mejoras de su gestion.

S DE DESEMPENO

Sec n V. SOBRE LOS COMPROM

127. ¢Conoce |la herramienta de incentivos “Compromisos de Desempefio”?

128. Indique de la siguiente lista que “Compromisos de Desempefio” conoce usted:
{Circule uno o mds alternativas)

Mejora de los logros de aprendizaje ...l 1 Contratacion y adjudicacion de docentes de EBR ..... 12
Llegada de materiales educativos a las IIEE .......2 Pago oportuno de Promotoras Educativas
Llegada de materiales fungibles a las IIEE .......... 3 COMIUNTEAIEES ¢t et e eae et e ea e e can e neae mm e rannnns 13
Pago oportuno mensual de servicios basicos Avance en el Registro de instituciones
€N 1as HEE .o e e e e e e e e < educativas - RIE . e e e e e e 14
Asistencia de directores en la IEE .. .. .coiiiiiie. 5 Contratacidon y adjudicacidn de docentes de EBR ..... 15
Asistencia de directores en la IIEE con Ejecucion de mantenimiento preventivo de
coincidencia de informacion en el SUP...............6 locales escolares . 16
Asistencia de directoresen la IEE ... ... 7 Atencidon oportuna de los casos de violencia escolar
Presencia de docentes en la IEE ...ccceinnveennl. .8 reportados en el SiseVe segun los protocolos
Presencia de docentes en la IIEE con del SeCtOr c e e e 17
coincidencia de informacion en el SUP...............9 Registro oportuno de matricula en IIEE de EBR......... 18
Asistencia de estudiantes ... iiiiiiiiiiiiiiiieeeeee. . 10 Asignacidn oportuna de viaticos a las Profesoras
Contratacion de personal CAS de las Coordinadoras . e 19
intervenciones prioritarias.. ...c.ocieeeeivaiceieieacaee. 11 Cumplimiento del protocolo de acompafiamiento
pedagdgico en HEE ... i 20

129. ;Considera usted que los “Compromisos de Desempefo” tienen un impacto positivo en la mejora de la
gestién de la DREfUGEL?

131. Respecto al cumplimiento de los “Compromisos de Desempeifio”, {Qué tematica de compromisos
considera facil o dificil de cumplir?

I—’ Razdn principal por la cual
considera que es dificil de

cumplir el compromiso

Metas dificiles de cumplir cceeveeeen 1

Limitada asistencia técnica

para el cumplimiento de los

Facil Dificil COMPromisos. ...

P nisos de D 1pefic de de Poca capacidad operativa de |
cumplir | cumplir DRE/UGEL para desarrollar las

acciones de cumplimiento de

los compromisos.

1. Mejora de los logros de aprendizaje 1 2
2. Llegada de materiales educativos 1 2
3. Llegada de materiales fungibles 1 2
4. Pago de servicios basicos en las IIEE 1 2
5. Asistencia de directores en la lIEE 1 i
6. Asistencia de directores en la IIEE con
coincidencia de informacion en el SUP 1 2
7.Presencia de docentes en la IIEE 1 2
8. Presencia de docentes en la IIEE con 1 >
coincidencia de informacidén en el SUP
9. Asistencia de estudiantes 1 2
Lo. _Contratac.ién de p.erﬁcni_ﬂ CAS de las 1 >
intervenciones prioritarias
l1. Contratacidn y adjudicacién de docentes de EBR 1 2
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Los Compromisos de Desempeiio (CdD): es una herramienta de incentivos que otorga
recursos adicionales a las direcciones/gerencias regionales de educacion DRE/UGEL y
unidades de gestion educativa local (UGEL), que son unidades de educacién, por el
cumplimiento de determinadas metas educativas, con la finalidad de promover el mejor
desempefio en la gestidén de las DRE y UGEL para proveer servicios educativos de manera
oportunay calidad.

SECCION VI: SOBRE EL BIENESTAR Y RECONOCIMIENTO DOCENTE

El objetivo de esta seccidn es conocer si la DRE/UGEL tiene implementado el plan de accidn
de bienestar docente, que instancia lo ha elaborado vy si a la fecha se cuenta con un
diagndstico que permita medir el nivel de bienestar del docente.

Seccion VI. SOBRE EL BIENESTAR Y RECONOCIMIENTO DOCENTE

144.En el 2019, ¢{la DRE/UGEL ha elaborado el Plan de | 146. En el 2019, ;La DRE/UGEL ha elaboradao el
Accion de Bienestar Docente? Diagnostico de Bienestar Docente?
L USROS 1 o TSRS 1
NG oot eveeeeceev e ses s e s nsens 2 —p | Pased NO wevieereeaes e e 2 —p | Pasen
plde pl4g8
145. ;Qué instancia elaboré el Plan de Accidén de 147. ;Qué instancia elaboré el diagnéstico de
Bienestar Docente? bienestar docente?
(Circule solo una alternativa) {Circule solo una alternativa)
Direccion o area de gestion pedagogica..... 1 Direccion o area de gestion pedagdgica .....1
Direccion o area de gestion institucional ... 2 Direccion o area de gestion institucional....2
Oficina o area de recursos humanos .......... 3 Oficina o area de recursos humanos .......... 3
L 1 N 4 L 1 o 4
(Especifigue) (Especifigue)

El Plan de Accion de Bienestar Docente: es el documento que contiene el conjunto de
actividades vinculadas a la mejora de las condiciones personales, sociales, profesionales y
materiales de los docentes de las instituciones educativas publicas, en el marco de las
siguientes lineas de accién: salud ocupacional, beneficios para el desarrollo integral del
docente, clima laboral, oportunidades de formacién y desarrollo profesional e
infraestructura y equipamiento.

El plan se enmarca dentro de la estrategia de revalorizacién docente impulsada por el
Ministerio de Educacion, que busca hacer de la carrera docente una opcidn profesional
atractiva.

El diagndstico de bienestar docente: es un estudio de diagndstico elaborado por la DRE y
UGEL, bajo asistencia técnica de la DIBRED, sobre las necesidades de bienestar de los
docentes de su jurisdiccion que permita disefiar e implementar las acciones que
consideren pertinentes, de acuerdo con las particularidades de cada contexto (geograficas,
culturales, sociales, entre otras). Es un insumo principal para la elaboracién de los Planes
de Accidn de Bienestar Docente.

~—
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SECCION VII: SOBRE CONVENIOS CON ENTIDADES

El objetivo de esta seccidon es obtener informacién de los convenios que tiene las DRE/UGEL
con instancias publicas y privadas y el periodo de vigencia de dichos convenios, como parte
de las actividades previstas en la atencion de las necesidades docentes.

Seccion VII. SOBRE CONVENIOS CON ENTIDADES

148. ilLa DRE/UGEL ha suscrito convenios (actualmente vigentes) con entidades piblicas o privadas para
atender las siguientes necesidades docentes:

1. Salud 1|2 1 2 3 4
2. Vivienda 12 1 2 3 4
3. Transporte 1|2 1 2 3 4
4. Capacitacion 12 1 2 3 4
5.R imiento de B

; el.:onommlen o de Buenas 11> 1 > 3 a
précticas docente
6. Proyectos de innovacion docente 12 1 2 3 4
7. Social o cultural 1|2 1 2 3 4
8. Otros beneficios o necesidades:

1 2 1 2 3 4
(Especifique)
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SECCION VIIl: SOBRE DOCUMENTOS Y COMISION DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

Esta seccidn recoge informacién sobre los documentos de gestion del riesgo de desastre
que tienen las DRE/UGEL frente a posibles desastres, las oficinas que intervienen en la
comisidn y la instancia que brinda la capacitacién a los miembros de la comisién.

150. ¢El Plan de Gestion del Riesgo de Desastre esta actualizado?

- 1 = Con Resolucion Nro. ‘ ‘

151. {La DRE/UGEL cuenta con Plan de Contingencia ante:

I—P

1 Heladas 1 2 1 2 3
2.Friaje 1 2 1 2 3
3. Sismo 1 2 1 2 3
4. Tsunami 1 2 1 2 3
5 Luvias 1 2 1 2 3
6. Inundaciones 1 2 1 2 3
7.Incendio 1 2 1 2 3
8.Otrg_(Epecifique) |4 | 2 | 1 2 3

* Resolucion Ministerial N2 188-2015-PCM, “Lineamientos para la formulacicn y aprobacion de planes de contingencia.
*Ley N2 28551, Ley que establece la obligacién de elaborar y presentar planes de contingencia.
154. ¢{La DRE/UGEL cuenta con Plan de Continuidad Operativa (PCO)?

7 1 MNo. 2 = | Prsenplse

. 1 = Resolucion N* ‘
N e 2
En proceso ..o 3

156. {La DRE/UGEL tiene conformada la Comision de Gestion del Riesgo de Desastres?

T SO 1 No. 9—1-

157. ¢ Qué instancias conforman la Comisidn de Gestion del Riesgo de Desastres?

1. Direccion de la DRE/UGEL

2. Direccion de Gestion Pedagogica-DGP
3. Direccion de Gestidn Institucional-DGI
4. Oficina de Control Institucional-OCl

5. Oficina General de Administracion-0GA
6. Oficina de Asesoria Juridica

7. Otra instancia

PR |e]e|R]e
[ ST S S SO I O S ]
R
[T S I SRS SO R K]
[ LI IR U G FU LR LR U P

(Especifigue)
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SECCION IX: APRECIACION CUALITATIVA

El objetivo de esta pregunta es identificar los problemas que afectan en el cumplimiento
de las metas institucionales.

En esta pregunta el director tendra que identificar de las alternativas propuestas hasta 3
problemas, a continuacién anotard en los casilleros de la columna “Orden de prioridad”: 1,
2y/o 3, segun su respuesta, siendo 1 el “mayor problema”.

Seccion IX. APRECIACION CUALITATIVA

158. En su opinion, { Cuales son los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros
institucionales de la DRE/UGEL?

{Anote los nimeros que identifiquen los 3 principales problemas en un orden de prioridad, siendo 1 el “mayor problema”)
Orden de

prioridad
a) Cambios constantes de PErsONal .. crer e rree e seesae s e e e nnnean
b) Limitado personal administrativo para la carga laboral que 5e tiene .vecvevccecccscieevene,

c) El personal es destinado a tareas distintas a la designada......ccceeecccncee e,
d) Bajo nivel remunerativo en algunos puestos... ettt ee—e——etaeereenaannin
e) Reducido numero de especialistas no permite Ia supervision y monitoreo de Ia IIEE

00

Y Programas de Educacion Basica Regular....ooececvcveeceeeennns
f) Presupuesto institucional restringido por techo histOrico ..o cecvree e

g) Falta de competencias y capacidades profesionales dptimas para su labor............c......c...

h) Mobiliario inadecuado deteriorado ..

i) Insuficiencia de vehiculos para el monitoreo y otras actmdades

j) Noser una Unidad @8 CUTONA e i e e cceererc e e et e e e see s e e s meeae st e ae e ensssssnnerannans I:I
k) Falta de coordinacion y cOmuUNICECION ENtre ArEas . cvccseree e essssses e e ssssssss e sessssnns I:I
1) Mal lima [BDOral...c e r e e sn e srne e p e e es I:I
m) Equipos iINformaticos ObS0IETOS ... et sn e s e en [

n) Otro problemarrspecmquel
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ORGANIZACION Y DOCUMENTOS DE GESTION

OBIJETIVO:

Recopilar informacion acerca de los documentos normativos, los sistemas informaticos de
gestion, planificacion y de consulta, que vienen utilizando la DRE/UGEL, asi mismo
identificar los mayores problemas que se presentan en la planificacion y ejecucion
presupuestal.

Esta informacidn se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos generales del informante.

Seccion Il. Documentos de planificacion y gestion.
Seccion lll. Sistemas informaticos.

Seccion V. Incorporacién de documentos normativos de gestion.
Seccion V. Apreciacion cualitativa.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidon recoge informacion de la persona que proporciona la informacidon de este
modulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrénico.

El informante de este mddulo es el especialista responsable de la Oficina de Planificaciény
Presupuesto o el responsable de racionalizacién y mejora continua.

SECCION I1: DOCUMENTOS DE PLANIFICACION Y GESTION

Esta seccidn recoge informacién de los documentos organicos y de gestién que tiene la
DRE/UGEL lo cual permite establecer lineamientos de gestion organizacional que asegure
la calidad, el cumplimiento y el control en cada una de sus areas.

Seccién Il. DOCUMENTOS DE PLANIFICACION Y GESTION 214, {La DRE/UGEL cuenta con |J
i6 i i ificacio documentos de gestién como: 215. ¢Cudl es el ULTIMO dispositivo | 216. N2 Total de
(Informacién que debe brindar el respons_able'de Ia Oﬂclna_ de Plam_ﬁcaclan 0 Presupuesto o el responsable i Joxal APR v 5 i
de Racionalizacién y Mejora Continua) alofecha VIGENTES | '
., R ., L. ., R Nombre y niamero del el MAPRO 1/
Esta seccion recoge informacion de los documentos orgdnicos y de gestién fundamental que tienen las DRE/UGEL SN ispositivo legsl =chs
lo cual permite establecer lineamientos de gestion organizacional que asegure la calidad, el cumplimiento y el 1. Manual de Organizacion y 12 i
control en cada una de sus areas. Funcioncs (MOF) —
2. de Organizacién y 1 N !
Funciones (ROF)
. e - = 3. Manual de procedimientos
212.¢la DRE.fUGF!.:uenta con documentos 213. {Cudl es el ULTIMO dispositivo legal sdministrativos (MAPRO) 1] 2 i
de planificacién como: APROBADO y ACTUALIZADO? 4. Texto Onico de Procedimientos o ;o
Solo considere d VIGENTES g la fecha I Administrativos (TUPA} |
5 No bre y niimero del dispositivo| Fecha 5. Reglamento Interne (R1) 1 2 /o
el 6. Manual de Clasificacion de Cargos |~ [
1. Proyecto Educativo Local (PEL) 1] 2 1/ (Mcc) o
— § 7. Plan Anual de Contrataciones
2. Plan Estratégico Institucional (PEI) 1 2 1/ (PaQ) 12 o
! 8 P to Analitico de P I
3. Plan Operativo Institucional (POI) 1 2 I (p':;.:pues oAnaificodeesanst) ) b
. 9. Cuadro de Asignacion de Personal
4. Plan Operativo Anual (POA) 1 2 I/ (CAP) 12 i
5. Plan Operativo Informético 1 2 i 10. (Cl‘ﬁ:';“ Nominal de Personal 1] 2 7
1/ considere todos los pr del tipo de proceso establecido por cada
Unidad Orgdnica.
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SECCION IIl: SISTEMAS INFORMATICOS

El objetivo de esta seccién es conocer los sistemas informaticos que tienen y utilizan las
distintas areas o funcionarios de la DRE/UGEL, lo que permite optimizar la productividad y
contribuye a una mejor toma de decisiones.

Seccion lll. SISTEMAS INFORMATICOS

(Informacion que debe brindar el responsable de la Oficina de Planificacion o Presupuesto o el responsable
de Racionalizacion y Mejora Continua)

SISTEMAS DE GESTION

217. ;1a DRE/UGEL cuenta con algin Sistema Informatico de Gestion?

i 219, ;Ud. O algin| 220. Al 2019 Se SOLO DRE
< — | o T— TR ] f
especialista de la enu.,entra 221. Al 2010 los
DRE/UGEL utiliza | actualizada la registros de
| * | ensulabor de informacion | pqucacian Superior
gestion el: contenida en el: Pedagogica estan
actualizados en:
218. ;i La DRE/UGEL cuenta con: 5i No si No 5i No Si No
1.51GMA 2.0 (Sistema de Gestion del
Monitoreo del Acompafiamiento 1 2 1 2 1 2 1 2
Pedagdgico)?
2.NEXUS (sistema de Administracién 1 2 1 2 1 2 1 2
de Plazas)?
3.SIR._G. {5|s_ten:|zr| de Informacion para 1 2 1 2 1 2 1 2
Racionalizacion)?
4.5UP (sisterna Unico de Planillas)? 1 2 1 2 1 2 1 2
5. AIRHSP (Aplicativo Informatico de
Registro Centralizado de Planillas y de 1 2 1 2 1 2 1 2
Datos de RRHH del Sector Publico)?
6. SIAF (Sistema Integrado de
Administracién Financiera)? 1 2 ! 2 1 2 1 2
7.51GA (Sistema Integrado de Gestion
Administrativa)? 1 2 ! 2 1 2 1 z
8.0tro sistema
[Especifique) 1 2 1 2 1 2 1 2

SISTEMAS DE PLANIFICACION

222. ;La DRE/UGEL cuenta con acceso al Sistema de Planificacion?

224, ;Ud. 0 algin

. algu
T 1 Noz._... especialista de la DRE/UGEL
| lo utiliza en su labor de
planificacion?

223. ;la DRE/UGEL cuenta con: Si Mo Si No

1. PLANIN (sistema del Plan Operativo Institucional)? 1 2 1 2

2. Aplicativo CEPLAN V.01? 1 2 1 2

3. Otro sistema de planificacién 1 2 1 2
[Especifigue]

SISTEMA DE CONSULTA O AUTOAYUDA

225. ;Ud. o el personal de la DRE/UGEL registra u opera alguno de los siguientes Sistemas de Consulta o

Autoayuda?
Si No
1. ESCALE (Estadistica de la Calidad Educativa) 1 2
2. SICRECE (Sistema de Consultas de Resultados de la Evaluacion 1 2
Censal de Estudiantes)
3. SIAGIE (Sistema de Informacidn de Apoyo a la Gestidn de la 1 2
Institucion Educativa)?
4. Otro Sistema de Consulta 1 2
[Especfigue]
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SECCION V: INCORPORACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE GESTION

Esta seccion recoge informacién sobre la inclusion de documentos normativos y de
acciones especificas para mejorar el acceso, permanencia, culminacidon oportuna y
curriculo pertinente para pueblos indigenas u originarios, afroperuanos vy nifias,
adolescentes y mujeres en edad escolar.

Seccién IV. INCORPORACION DE DOCUMENTOS NORMATIVOS DE GESTION
n que debe brindar el respor : o Presupuesto o el responsable

y )
226. {La DRE/UGEL cuenta con una Institucion Educativa EIB, MSE SA, MSE SRE, MSE ST o PACE?

si. 1 Mo, 2

*EIB: Educacitn Intercultural Bilingiie, Modelo de Servicio Educativo (MSE) de Secundaria en Alternancia [SA) Modelo de Servicio
ivo de ia con Resil i iantil, Modelo de Servici ivo de ia Tutorial, PACE: Programa de

ny G
227. En el afio 2018, La DRE/UGEL incorpord en su POI/POA:

—

1.El Plan Nacional de Educacion Intercultural
Bilingte al 2021

2.Los lineamientos que regulan el Modelo de
Servicio Educativo de Secundaria en 1|2|1|2|38|4]|s
Alternancia 1/

3.Los lineamiantos que regulan el Modelo de
Servicio Educativo de Secundaria con 1|2|1f2]3]|4]|5
Residencia Estudiantil 2/

4.Los lineamientos que regulan el Modelo de
Servicio Educativo de Secundaria Tutorial 3/

5.La Politica Atencidon Educativa parala
Poblacién de Ambitos Rurales a7

6.La norma que establece disposiciones para el

acomp 1to pedagogico en la Ed ion 12|12 ]|3|4a4]|s
Basica
7.la norma técnica de primaria multigrado 1|2|1fl2]3]|a|s

8.Las normas y orientaciones para el desarrollo
del Programa de Alfabetizacién y Continuidad 12|12 |3|4]|s
Educativa - PACE

9.lineamientos de la Educacion Comunitaria s/ 1212|345

10.Los lineamientos para la Gestion del Riesgo de
Desastres en el sector

1/ Segiin |a RM 518-2018-MINEDU.

2/ Segiin la RM 732-2017-MINEDU. T

3/ De acuerdo a la RM 072-2015-MINEDU.

4/ De acuerdo al DS 013-2018-MINEDU.

5/ Segiin la RM 571-2018-MINEDU (130ct2018).

230. A la fecha, La DRE/UGEL ha disefiado y/o incorporado:

[

. El Plan de implementacién Regional/Local del
Curriculo Nacional

2. Documentos normativos de gestion referentes
a la implementacion del Curriculo Nacional

3. La Evaluacion de Dominio de la Lengua
Originaria en al menos un indicador de su 12|12 |3|4|s
POI/POA

4. La Caracterizacion de IIEE EIB en al menos un
indicador de su POI/POA

5. La Gestion del Riesgo de Desastres en al menos

01 indicador de su POI/POA
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SECCION IV: APRECIACION CUALITATIVA

En esta pregunta se pide que dé un orden de prioridad a tres principales alternativas que
haya identificado como los mayores problemas que afectan el cumplimiento de sus logros.
Su respuesta dependerd de la opinién que tenga.

En esta pregunta el informante tendra que identificar de las alternativas propuestas hasta
3 problemas, a continuacion anotara en los casilleros de la columna “Orden de prioridad”:
1,2 y/o 3, segln su respuesta, siendo 1 el “mayor problema”.

Seccién V. APRECIACION CUALITATIVA (Solo para DRE/UGEL ejecutoras)

233, ;Cuéles considera los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros durante la etapa de
implementacién segtin lo planificacidn:
{Anote los niimeros que identifiquen los 3 principales problemas en un orden de prioridad, siendo 1 el “mayor problema”)

a) Actividades asignadas desde el nivel central o regional que no se habian previstos en el
disefio del POI/POA... e

b) La norma técnica para Ia contratacidn cas para intervenciones no son aprobadas de
MENETE OPOTTUNG .. veietirireesesieeesereseescaeeesesesseseassas e seaseseasssrenes .

c) La norma técnica de adquisicién de materlales de ensefianza, aseo y limpieza no son
aprobadas de Manera OPOMTUNE ... ciece e se e ae e e s e aas e e erereesaaseseesreanemsrerenses

d) Falta de especialistas permanente en planeamiento estratégico .

e) Los especialistas en planificacion cumplen otras funciones adicionales .......coveeeeeverecievveneen.

f) Falta de capacitaciones y/o actualizacidn profesional para la elaboracién de documentos
de gestion...

g) Cambios constantes de especialistas ... eetaraatne s e e en e et entereeneanann

h) Falta de coordinacién y comunicacién con Ias demas areas de Ia institucion.

i) Informacién estadistica desactualizada .. I S,
j) Falta de asistencia técnica y acompafiamiento en planlflcauon de Ia instancia superior.......
k) Algunos especialistas no articulan sus actividades a un objetivo institucional

1000000000 O \

1) OTrO PrODI BN it et cceceencereescrarassaereresees seserees s s ssasssras e essanas et eraseasasen saas sasssrasesnessenesmsassasssssnsn
(Especifigue)

234, ¢{Cuales considera los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros en la ejecucién

presupuestal?
{Anote los nimeros que identifiguen los 3 principales problemas en un orden de prioridad, siendo 1 el “mayor problema” )

a) No llega el financiamiento oportunamente poniendo en riesgo la calidad de los servicios.......

b) Programas de presupuestos por resultados con altos financiamientos que no llegan a ejecutar
en su totalidad y sin poder ser destinado @ 18 UGEL...ccvveeveveruveceerereeereaeseeeresessseseessnesansseeeeenas

c) Presupuestos restringidos por techos histéricos que no permite a la UGEL incorporar en
nuevas metas y actividades

d) Asignacion presupuestal insuficiente.......

e) Insuficiente capacidad operativa en el drea de administracion para llevar a cabo estudios

f) No contar con especialistas BN PrESUPUESTO .. e ereees e rereeessasssssesssassssassessesesassssassmsessenesssaseesee

g) Falta de capacitaciones en temas presupuestales

h) Mo se cuenta con un sistema de evaluacién de analisis de la gestién presupuestaria en
términos de eficacia y eficiencia a nivel de ejecutora....

[ ]
]
[ ]
]
de mercado y procedimientos de contratacién oportunos - |:|
[ ]
]
]
[ ]

1) OUTO PrODIEMA.. e eereraeseraereeeerarasssereseeseareersseressemssssases seness sesssssasans sssssassssnssansanssassseranen
(Especifigue)
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INFRAESTRUCTURA

OBIJETIVO:

Este mddulo tiene como objetivo obtener informacién sobre las caracteristicas generales
de los predios de la DRE/UGEL, régimen de tenencia, infraestructura, material y estado de
conservacion de paredes, techos y pisos; abastecimiento y servicios bdsicos como: energia
eléctrica, agua potable, desaglie, servicios sanitarios; y planes de seguridad, entre otros.

Esta informacion se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:

Seccion |. Datos Generales del informante.
Seccion Il. Tenencia y Caracteristicas del predio.
Seccion ll. Informacidn Especifica de las Edificacion.

Seccion IV. Informacién de las Areas u Oficinas que funcionan solo en la sede principal.
Seccion V. Servicios Basicos.

Seccion VI. Inspeccion Técnica de Seguridad.

Seccion VII. Equipos de Comunicacidon — Emergencias.

Seccion VIII. Instrumentos de Planificacion en Atencion a Desastres.

Seccion IX. Mantenimiento Preventivo de Infraestructura.

Seccion X. Sobre Peligros Asociados a la Ubicacion.

Seccion Xl. Accesibilidad al Predio.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidon recoge informacion de la persona que proporciona la informacién de este
madulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrdnico.

El informante de este mddulo es el especialista de infraestructura o el que cuente con la
informacién sobre los predios de la DRE/UGEL.

Es la superficie de terreno encerrada en un perimetro, materialmente definido; con
edificacion o sin ella, que tiene la DRE/UGEL al momento del censo ya sea propio, alquilado,
cedido, donado.

312. Actualmente, ¢ Cuantos predios tiene la 313. {Cuantos predios estan en
DRE/UGEL? uso?
N° de
predios

1.Construidos

2.No construidos N2 de predios
(Sélo terreno cercado o no cercado)
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A continuacion registre la informacidn correspondiente a cada uno de los predios
que estdn siendo usados por la DRE/UGEL. En el caso de tener mds de un predio
aplique el MODULO Il para cada uno de ellos a partir de la SECCION Il (Para ello
tendrd que sacar copia de acuerdo a la cantidad de predios que tenga la

[/
f’ ' DRE/UGEL).
- l

Los PREDIOS SECUNDARIOS SOLO responden las siguientes preguntas: Desde la
314 hasta la 321; 327 (paredes), 328 (pisos), 329 (techos); servicio de energia
(333 y 334), agua (342 y 343), desagiie (345); equipos de comunicacion (352 y
353) y todas las preguntas de las secciones IX, X, XI.

C‘ EL PREDIO PRINCIPAL DEBE SER REGISTRADO EN LA PRIMERA COPIA.

SECCION II: TENENCIA Y CARACTERISTICAS DEL PREDIO

Las preguntas de esta seccidén permitiran conocer las caracteristicas del predio que ocupa
la DRE/UGEL; régimen de tenencia de la propiedad, superficie del terreno, material de
construccion de las paredes, pisos, techos, entre otros.

SECCION Il. TENENCIA Y CARACTERISTICAS DEL PREDIO
que debe brindar el responsablefesp sta de Infraestructura)

314. ;Este predio es utilizado como la sede 319.  Cuanto es el monto mensual que se paga por

administrativa o principal? el alquiler de este predio?
L F— 1=+ A, ;Desde cudndo?
| Mes | Afio En soles
Pase a316 No paga 1
315. iEste predio es utilizado como? 320. i Cual es el area del terreno donde funciona la
(Circule una o mds alternativas) sede administrativa o principal de la
3 DRE/UGEL?
Almacén 1
Oficinas de otras areas .....cuuuin 3 Areaen m2
Otro 4

El drea del terreno sobre la cual se encuentran
emplazadas las edificaciones que comprende el predio.
Estard identificada como la suma de superficies
techadas y sin techar (jardines, patios, etc)

(Especifique)

316. ¢El predio que ocupa es: 321. ; Cudl es el drea construida del terreno donde
(Circule solo una alternativa) funciona la sede administrativa o principal de
. la DRE/UGEL?

Propio (DRE/UGEL).uececnsrissasanas 1

Alguilado 2

Cedido en uso con CONVENID............. 3 e Sreaenma

Cedido en uso Sin CONVENIO ... 4 DEib

i

Otro o 5 Area construida es la superficie techada y encerradas

[Especifique) &n uno o mas pisos. Si una edificacidn tiene de 2 a mas
\ pisos, sumar las areas de cada piso.
317. ¢ Con que tipo de documento acredita la 322. El predio donde funciona la sede

propiedad de este predio? administrativa o principal es de uso:

(Circule solo una alternativa) (Circule solo una alternativa)

Titulo de propiedad 1 Exclusivo....

Ficha de Inscripcion en Registros Publicos ....2 Compartido e, 2

Escritura Plblica Notarial S I

Minuta de Compra Venta il ) Codigo del Local

Certificado de POSESION w.uuueumeissinsinsesnsnans 5 Nombre de la entidad (solo cuande

otro 6 Sorperte con dnc €
(Especifique] | | | | |

318. ;La propiedad se encuentra saneada (inscrita en | 323. ;El ingreso a la sede administrativa o principal
los Registros Piblicos)? cuenta con alguna forma de accesibilidad para

personas con discapacidad?

(Circule una o mds alternativas)

L] PO 1= A, :Desde cudndo?
Mes Afio

Pasea324
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Pregunta 314. ¢ESTE PREDIO ES UTILIZADO COMO LA SEDE ADMINISTRATIVA O
PRINCIPAL?

El objetivo de esta pregunta es identificar el predio principal con que cuenta la DRE/UGEL.

314, ¢Este predio es utilizado como la sede Di|igenciamiento:

administrativa o principal? Circule solo un cédigo, seglin su respuesta.

Sioorrrrrreeeeo. 1= A, ¢Desde cuéndo? Si su respuesta es Si (cddigo 1) registre mes 'y
Mes Afio afio desde cuando viene utilizando el predio

[ peeass | como principal.

NO.ooeeieiieii 2

Definicion:

Sede Administrativa o Principal: es aquel lugar donde se encuentra la administracién
central de la DRE/UGEL, concentran a todos los trabajadores (si es el Unico local) o la
mayoria de especialistas de las diversas areas (si es que tiene sedes) y donde acuden los
usuarios para realizar sus tramites administrativos (mesa de partes, entre otros).

Pregunta 315. ¢ESTE PREDIO ES UTILIZADO COMO?

El objetivo de esta pregunta es conocer el uso de los predios secundarios que tiene
DRE/UGEL.

315. éEste predio es utilizado como? Diligenciamiento:
(Circule una o més alternativas) . / Rt p
Circule uno mas cédigos, segun su respuesta.
Si su respuesta es Otro (cédigo 4), especifique
en el espacio correspondiente.

(Especifique)

Definiciones:

Almacén: Es aquel local, edificio o parte de este que sirve para depositar o guardar gran
cantidad de equipos, materiales educativos o mobiliarios para su posterior uso o
distribucién.

Auditorio: Es la sala o local de gran capacidad especialmente acondicionado para la
celebracién de conferencias, coloquios, conciertos, espectaculos, entre otros.

Oficinas de otras areas: Es el lugar o espacio donde se realiza un determinado trabajo,
como por ejemplo, area de escalafdn, drea de gestion pedagdgica, area de asesoria legal,
entre otros.

Pregunta 316. ¢EL PREDIO QUE OCUPA ES:
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Con esta pregunta se obtendra informacion del tipo de tenencia del predio con que cuenta
la DRE/UGEL.

316. ¢El predio que ocupa es: Diligenciamiento:
(Cireule solo una alternativa) . ;1. ,
Circule solo un codigo, segun su respuesta.
Propio (DRE/UGEL) e d Si su respuesta es cddigo 2,3, 40 5 pasea la
AlQuilado ..o 2
¢ | | P319.
Cedido en uso con convenio............. 3 pase . .
Cedido en Uso sin CONVenio ... a a319 Si su respuesta es Otro especifique en el
Lo < Y 5 espacio correspondiente.
(Especifigue)

Definiciones:

Propio (DRE/UGEL): Cuando el predio cuenta con algin documento formal que acredite
que es de propiedad de la DRE/UGEL (Ficha de Inscripcion en Registros Publicos, Escritura
Publica de Compra, Resolucién de donacidn, entre otros).

Alquilado: Cuando el predio es de propiedad de terceros y la DRE/UGEL mantiene un
contrato de arrendamiento y pague a su propietario un alquiler por ocuparlo.

Prestado/cedido con convenio: Cuando el predio es propiedad de terceros y la DRE/UGEL
lo ocupa con autorizacion del propietario, sin pagar alquiler alguno.

Prestado/cedido sin convenio: Cuando el predio es propiedad de terceros y la DRE/UGEL
lo ocupa con algun tipo de acuerdo sin convenio.

Pregunta 317. ¢CON QUE TIPO DE DOCUMENTO ACREDITA LA PROPIEDAD DE ESTE
PREDIO?

317. iCon que tipo de documento acredita la
propiedad de este predio?
(Circule solo una alternativa)

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

Si su respuesta es Otro (codigo 6) especifique
en el espacio correspondiente.

Titulo de propiedad..........ccoooooiiiiiiicis
Ficha de Inscripcidn en Registros Pablicos ...
Escritura Publica Notarial..........................
Minuta de CompraVenta ...
Certificado de Posesion ...

OO e
(Especifique)

o R W N R

Definiciones:

Titulo de Propiedad: Documento que garantiza la propiedad del predio con la debida
inscripcidn en los Registros Publicos.

Ficha Registral: Documento expedido por la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos, o a través de sus oficinas a nivel nacional.




Manual del Registrador

Escritura Publica: Es la escritura firmada y ratificada por un notario publico para efectos de
elevacién ante los Registros Publicos.

Contrato de Compra-Venta: Es el contrato mediante el cual la persona denominada
vendedor (propietario del predio) transfiere a otro denominado comprador (para este caso
Ministerio de Educacion) la propiedad de un bien a cambio del pago de su precio en dinero.

Certificado de Posesion: Documento otorgado por la municipalidad, Juez de Paz,

Asociacidn de Propietarios o Comunidad que acredita la posesion del predio. (En caso de
Cedido o donado)

Pregunta 318. ¢LA PROPIEDAD SE ENCUENTRA SANEADA?

318. ¢La propiedad se encuentra saneada (inscrita en Di|igenciamiento;

los Registros Publicos)? ) . .
os Registros Publicos) Circule solo un cédigo, seglin su respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) registre mes
i — H 3 ? ~ . . . . . .
St 1 A. ‘[:“'e C”a“d:'" y afio de la inscripcidn del predio principal.
es no . JoR T
| ] Si su respuesta es No (codigo 2) pase a

p318.
NO »—» [ ]

Definicion:
Saneamiento de predio: Es el tramite que consiste en la regularizacién de la

documentacién de la propiedad del predio para luego obtener la titulacidén o acreditaciéon
idonea para su acceso a los Registros Publicos.

Pregunta 319. ¢ CUANTO ES EL MONTO MENSUAL QUE SE PAGA POR EL ALQUILER DEL
PREDIO?

319. ¢Cuénto es el monto mensual que se pagapor  Diligenciamiento:
el alquiler de este predio? Anote en el recuadro En soles el monto

mensual correspondiente al alquiler del

En soles pred io.
NO PAZA o 1
e_, i En el caso de que la UGEL esté pagando un alquiler, se consignard el i
;;) . monto del ultimo pago por cada predio en Soles. i

_________________________________________________________________
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Pregunta 320. ¢CUAL ES EL AREA DEL TERRENO DONDE FUNCIONA LA SEDE
ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL DE LA DRE/UGEL?

Solo aplica para el predio principal | Diligenciamiento:
320. ¢Cudl es el drea del terreno donde funcionala ~ Anote el area total del terreno en metros
sede administrativa o principal de |a cuadrados en el recuadro correspondiente,
DRE/UGEL?

segln su respuesta.

Area en m2

™
El area del terreno sobre la cual se encuentran
emplazadas las edificaciones que comprende el predio.
Estara identificada como la suma de superficies
techadas y sin techar (jardines, patios, etc).

Definicion:

Area del terreno que ocupa la sede administrativa: Corresponde al drea sobre la cual se
encuentran emplazadas las edificaciones que comprende el predio. Estara identificada
como la suma de superficies techadas y sin techas (jardines y patios).

Dicha area se expresara en m2.

Pregunta 321. ¢ CUAL ES EL AREA CONSTRUIDA DE LOS ESPACIOS CORRESPONDIENTES A
LA DRE/UGEL EN ESTE PREDIO?

321. {Cuél es el rea construida del terreno donde Diligenciamiento:
funciona la sede administrativa o principal de

la DRE/UGEL? Anote el 4rea tde la superficie del terreno
a H

construido en metros cuadrados, segun

corresponda.

Area en m2

'd ™
Area construida es la superficie techada y encerradas

€n uno o0 mas pisos. Si una edificacién tiene de 2 a mas
pisos. sumar las areas de cada piso.

Definicion:

Area construida: Corresponde a la superficie techada y encerradas en uno o més pisos.
Si una edificacién tiene de 2 a mas pisos, se debe sumar las areas de cada piso. No incluye
jardines.

e' :{ Para el diligenciamiento de la pregunta 320 y 321 es necesario contar
"') . con la fuente de la informacidn del metraje de las dreas. Es importante
C" E indicar que el drea construida consignada debe ser la efectivamente

E utilizada por la UGEL, esto es especialmente importante para aquellos
' predios en los que la UGEL comparte el espacio con otra entidad.

S oo oo oo oo oo oo

________________________________________________________________
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Pregunta 322. ¢EL PREDIO DONDE FUNCIONA LA SEDE ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL ES

DE USO?

El objetivo de esta pregunta es conocer si el predio que ocupa la DRE/UGEL es de uso
exclusivo o compartido con locales escolares, instituciones o servicios. Asimismo brindara
informacidn de la institucién educativa con la que comparte el predio.

322. El predio donde funciona la sede
administrativa o principal es de uso:
(Circule solo una alternativa)

EXCIUSIVO ..o 1
Compartido .......cooooieeiiee. 2

Cédigo del Local
(solo cuando
comparte con una IE,

Nombre de la entidad

Diligenciamiento:

Circule solo un cédigo, segln su respuesta.
Si su respuesta es Compartido (codigo 2),
anote el nombre de la entidad con la que
comparte el predio, segun su respuesta.

Si lo comparte con una IE anote el cddigo
del local escolar segln corresponda.

Pregunta 323. ¢EL INGRESO A LA SEDE ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL CUENTA CON
ALGUNA FORMA DE ACCESIBILIDAD PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD?

323. (Elingreso a la sede administrativa o principal
cuenta con alguna forma de accesibilidad para

personas con discapacidad?
(Circule solo una alternativa)

NO et s 2 Pase a 324

Diligenciamiento:

Circule solo un cdodigo, segun su respuesta.
Si su respuesta es No (codigo 2) pase a
p324.

Pregunta 324. ¢{CON QUE FORMAS DE ACCESIBILIDAD CUENTA EL INGRESO A LA SEDE

ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL?

324. ;{Con que formas de accesibilidad cuenta el
ingreso a la sede administrativa o principal?
(Circule una o mads alternativas)

Si | No
1. Acceso plano sin escaleras 1 2
2. Rampa con pasamanos o 1 5
barandas de seguridad
3. Rampa sin pasamanos o 1 5
barandas de seguridad
4. Elevador para discapacitados 1 2
(medio mecanico)
5. Otro
1 2
(Especifique)

Diligenciamiento:

Circule uno o mas cédigos, segun sea su
respuesta.

Otro
especifique en el espacio correspondiente.

Si su respuesta es (codigo 5)

b,

CENSO
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Norma A.120-Accesibilidad para personas con discapacidad: El articulo 1 de la presente
norma establece las condiciones y especificaciones técnicas de diseio para la elaboracion
de proyectos y ejecucién de obras de edificacién, con el fin de hacerlas accesibles a las
personas con discapacidad y/o adultas mayores. Asi como su aplicacién obligatoria.

Pregunta 325. (LA INFRAESTRUCTURA DE LA SEDE ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL SE
ENCUENTRA?

El objetivo de esta pregunta es conocer el estado actual de los predios que ocupa la
DRE/UGEL.

325. La infraestructura de la sede administrativa o Diligenciamiento:
principal se encuentra:
(Circule solo una alternativa) Circule solo un cdédigo, segun su respuesta.
En construccion (ya sea por ampliacién y/o Sisu respuesta es Otro (COdIgO 4)
modificacién de mayor cuantia) .......ccccoeeerrrierees 1 especifique en el espacio correspondiente.
Construido parcialmente (se tiene pensado
construir y estad contemplado en los planos)............ 2
Construido totalmente .......occceeiiiiiicicneenes 3
L0 ) o T USRS 4

Definiciones:

En construccion: Cuando todo el predio se esta realizando obras de construccidn (ya sea
por ampliacién y/o modificacidn) de mayor cuantia.

Construido parcialmente: Cuando se tiene pensado construir y ademas esta contemplado
en los planos del predio.

Construido totalmente: Cuando el predio esta edificado totalmente, apto para ser
habitado bajo las condiciones técnicas necesarias.

Pregunta 326. ¢LA CONSTRUCCION DEL LOCAL DE LA SEDE ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL
FUE PLANIFICADA Y CONSTRUIDA PARA FUNCIONAR COMO?

El objetivo de esta pregunta es conocer si la construccién de la sede administrativa fue
planificada desde su construccién para tal fin o si en el transcurso del tiempo sufrié
cambios.




326. La construccidon del local de la sede administrativa
o principal fue planificada y construida para

funcionar como:
(Circule solo una alternativa)

DRE/UGEL ettt e e 1
Institucion Educativa.....cveveeevnenieeieeeeennnns 2
Entidad publica ....cooeveeeiieeiiiecve e 3
Vivienda particular....c e 4
FAbrica .o 5
Local Comercial/galeria .....ccocvvvveeeneieenneenenns 6
ATMECEN 1uiiiiiiee et e e e v e e e ee s 7
Entidad bancaria.. ...8
L o Y Q

(Especifigue)

i
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Diligenciamiento:

Circule solo un cédigo, segln su respuesta.
Si su respuesta es Otro (cédigo 9)
especifique en el espacio correspondiente.

Pregunta 327. EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LAS PAREDES DEL

LOCAL ES:
327. El material de construccién predominante en

las paredes del local es:
(Circule solo una alternativa)
éLadrillo o concreto? veevieeeneenes 1
¢Piedra sillar con cal o cemento? ...ccovveee 2
EAdOobE 0 taPIa? v e 3
¢Quincha (cafia con barro)? ...cceveevieeniinnnn. 4
¢Piedra con barro cal o cemento?.............. 5
Y =T L= = X 6
eDrywall? s 7
¢Eternit o fibra de concreto?..... . ceveenn 8
EOtro? e ey Q

Definiciones:

Diligenciamiento:

Circule solo un cdodigo, segun su respuesta.
Si su respuesta es Otro (cddigo 9)
especifique en el espacio correspondiente.

Material predominante: Cuando el material es mayor al 50%, ante casos de mas de un
material en la construccion de la infraestructura del local.

Material predominante en las paredes: Es el material que ocupa la mayor parte de la
construccion de las paredes de los ambientes del local.

Pregunta 328. EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LOS PISOS ES:

328. El material de construccion predominante en
los pisos es:
(Circule solo una alternativa)

éParguet o madera pulida? ... 1
¢Laminas asfalticas, vinilicos o similares? .. 2

¢Losetas terrazos, ceramicas o similares?.. 3

éMadera (entablados)? ..ovieeceee e 4
éCemento (falso piso)? . e 5
F o =1 = T, 6

EOtro?. e,

(Especifique)

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo, segln su respuesta.
Si su respuesta es Otro (cdédigo 7)

especifique en el espacio correspondiente.
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Definicion:
Material predominante en los pisos: Se refiere al material que cubre la mayor parte de los

pisos del local de la DRE/UGEL, del ambiente de la direccion y de los ambientes que
conforman las otras dreas.

Pregunta 329. EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LOS TECHOS ES:

329. El material de construccion predominante en Diligenciamiento:
los techos es:
{Circule solo una alternativa)

Circule sélo un cddigo, segun su respuesta.
Si su respuesta es Otro (cddigo 6)

éConcreto armado? ..o...ceveiceeveee e 1 . . .
especifique en el espacio correspondiente.

¢Planchas de calamina, fibra de cemento

0 SIMIlAres?. . e 2
¢Madera/entablillado?........oeeeiieieeiiiiienn. 3
eDrywall? e 4
éCafia o estera con torta de barro?............ 5
F A0 L 4o 1 6
(Especifigue)
Definicidn:

Material predominante en los techos: Se refiere al material que cubre la mayor parte de
los techos del local de la DRE/UGEL, del ambiente de la direccion y de los ambientes que
conforman las otras dreas.

SECCION llI: INFORMACION DE LAS EDIFICACIONES (SOLO PARA LA SEDE PRINCIPAL)

El objetivo de esta seccion es determinar la cantidad de edificaciones que conforman el
local principal de la DRE/UGEL; nimero de pisos, dreas, nimero de personas que trabajan,
cantidad de oficinas, areas que funcionan, afo de construccion y ano del ultimo
mantenimiento y material predominante de las paredes, techos y pisos.

SECCION Ill. INFORMACIGN ESPECIFICA DE LA EDIFICACION (SOLO PARA EL PREDIO PRINCIPAL)

330.Cantidad de edificaciones que tiene el local donde funciona la sede administrativa o principal
(Considere a las edificaciones en USO y SIN USO) o - -
Edificacion: Son aquellas construcciones fijas de materiales resistentes, constituida por uno o
més ambientes con muros y/o techos en comiin, distribuidos en uno o mis pisos y cuyo destino
es realizar actividades humanas, educacionales u otras actividades,
331.Registre en cada fila de la tabla la inf i6n solicitada para cada edi io
(a) (b) o (d) (e) LUl (8) (h) @ Material :
IN° de pisos | Area techada| ~ N°de Cantidad de Areasque  [Afio de término de | Afio del GItimo [ Las paredes es: Eltecho es: He
N | enla | enelprimer| personasque | oficinaso | funcionan enla la construccion de | mantenimiento | 1 Conereto smado. | 1parauct o e
e ; . e o W, Ladrillo o concreto | 1.Concreto armado | 1.Parquet 0 madera
ledificacion piso trabajanen | espacios fisicos | edificacion | 1a edificacion Trretrasior et | 2 promcae de et
(m2) la edificacion | acondicionados | (Anote uno o mas| (si fue construida o= i 2.Laminas asflticas,
como oficinas | Ccodigos segin en dos etapas 3 i inili imil
(noalmacén/ | corresponda | considere las mds 4.Quincha o similares. 3.Losetas terrazos,
depdsito) Ver tabla) antigua) 5.Piedra conbarro calf 3. Madera/entablilla [  ceramicas o
cemento do similares
6.Madera 4.Dryaall 4.Madera
7.Drywall 5.Cafia o estera con | {entablados)
8.Etemit o fibra de tontadebara | 5.Cemento (falso
concreto OO piso)
EXeI L — (Especifiauz) | 6, Tierra
i ) EX N —
Especiiie]
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
03 Area de Asesoria luridica 06.Area de Recursos Humanos |09, AGEBRE 12 Plataforma de atencion |15.0troL....
01.Direccion 04.Area de Planificacién y Presupuesto |07.Area de Gestion Institucional | 10.AGEBAT 13 Archivo
\02 JArea/Organo de Control msmumona\ 05.Area de Administracion \us.Area de Gestidn Pedagdgica \11.A56r.5£ 14.Imprenta

~—
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Diligenciamiento:

Pregunta 330: Anote el total de edificaciones que tiene el local principal de la DRE/UGEL.
Pregunta 331: Para cada edificacion registre la cantidad de nimero de pisos, areas, nimero
de personas que trabajan, cantidad de oficinas, areas que funcionan, afio de construccion
y afio del ultimo mantenimiento realizado a dicha edificacion.

Definiciones:

Edificaciones: Son aquellas construcciones fijas de materiales resistentes, constituida por
uno o mas ambientes con muros y/o techos en comun, distribuidos en uno o mas pisos y
cuyo destino es albergar actividades humanas.

Ao de término de la construccion: Se refiere al tiempo de construccion de la edificacion,
si dicha edificacion fue construida en dos etapas se debe considerar la mas antigua.

Aiio del ultimo mantenimiento: Estd referido al tiempo del ultimo proceso que se ha
realizado para corregir todas las fallas originadas por el desgaste natural de la construccion
gue no comprometen los elementos estructurales, retrasando en la mayor medida posible
su envejecimiento natural para que siga funcionando adecuadamente.

El mantenimiento se realiza de acuerdo a las normas técnicas sefialadas en el Reglamento
Nacional de Edificaciones, que asegura que estas se encuentren siempre en buen estado.

SECCION IV: INFORMACION DE LAS AREAS U OFICINAS (SOLO PARA LA SEDE PRINCIPAL)

Esta seccidn permitira identificar las areas o ambientes que tienen la sede principal de la
DRE/UGEL, saber cuantos son ambientes compartidos y el estado de conservacion de las
paredes, pisos, techos, iluminacién y ventilacién de cada uno de ellos.

SECCION IV. INFORMACION DE LAS AREAS U OFICINAS QUE FUNCIONAN SOLO EN LA SEDE PRINCIPAL

332.Registre en cada fila de la tabla la informacion solicitada para cada area u oficina que funcione en la sede principal

Estado de ion del drea u oficina
En _|3 s_ede 1. Bueno: Ha recibido mantenimiento y/o no precisa |1.Bueno: Ha recibido 1.Bueno: Ha recibido
st STaies T e | e
funciona: ! . 2. Regular: Solo requiere rehabilitacion parcial, como | Zioey = " custituido.
Elespacioque|  resane y pintado de techos, paredes, resane y 2.Regular: S6lo requiere | 2.Regular: Slo requisre
‘ocupa es de pulido de pisos, etc. i i de
i 8 uso: 3. Malo: Requiere reparacién total o sustitucion, cambio de focos, ventiladores, aire
N’ Areas / Oficina debido a filtraciones, fisuras, grietas en paredes y fluorescentes, acondicionados, cambio
5 150, huecos ¥ goteras en tecos, interruptores y cables. de ventanas, vidrios.
H.Exclusivo piso, ve 5 3. Malo: Reguiere 3.Malo: Reguiere
[2.Compartido reparacion o sustitucién: | reparacion e sustitucién
debido a filtraciones, debido a filtraciones,
fisuras o grietas en el fisuras o grietas en el
sisterna eléctrico. sistema de ventilacion.
Si No Paredes. Techos Pisos Sistema de Sistema de
1 | Direccién 1 2
2 | Area/Organo de Control Institucional 1 2
3 | Area de Asesoria Juridica 1 2
4 | Area de Planificacién y Presupuesto 1 2
5 | Area de Administracién 1 2
6 | Area de Recursos Humanos 1 2
7 | Area de Gestidn Institucional 1 2
8 | Area de Gestion Pedago 1 2
9 | AGEBRE 1 2
10 | AGEBAT 1 2
11 | AGESE 1 2
12 | Plataforma de atencién/ actas y certificados 1 2
13 | Archivo 1 2
14 | Almacén multipropésito 1 2
15 | Almacén uso exclusivo de materiales educativos 1 2
16 | Auditorio (sala uso maltiple) 1 2
17 | Sala de reuniones o proyectos 1 2
18 | Imprenta 1 2
Otro,
1 (Especifique} 1 2

~—
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SECCION V: CONEXION DE LOS SERVICIOS BASICOS

El objetivo de esta seccidn es conocer si el predio cuenta con servicios bdsicos como:
energia eléctrica, agua potable, alcantarillado y servicio de telefonia fija y movil.

SECCION V. SERVICIOS BASICOS

A. ENERGIA ELECTRICA

333.La energia eléctrica del predio proviene de:

337. éLas instalaciones eléctricas cuenta con
interruptores diferenciales o disyuntores?

2 N D

[Circule solo una alternativa)
Red piblica (de poste) ... 1
Generador o motor/ N
grupo electrogeno ..
Panel solar...oooooeee e
Energia edlica. ..o A '?E
Otro. 5 342
Notiene ... B

-

El  interruptor diferencial es un  dispositivo
gleciromecanico, que se utiliza como un sistema de
proteccién automdtico. Son los encargados de cortar el
paso de la cormiente cuando una persona queda
electrocutada, con el fin de proteger a las personas de
posibles electrocuciones.

334. ¢El predio tiene energia eléctrica las 24 horas del
dia todos los dias de la semana?

LTI
Mo.....2=—pA, iCudntos diasala
semana tiene este

servicio?

B. iCuantas

horas al dia? l:l

338. ¢El predio principal cuenta con planos de

instalaciones eléctricas?

335. Tipo de suministro de energia eléctrica con que
cuenta el predio principal

{Circule solo una alternativa)

Monofasico .1

TrfASIC0. e 2

OO e
Especifique

S 1 —sa ccusmtost ]

340. En los altimos dos afios ése ha realizado el
mantenimiento al pozo a tierra?

Si...

336. El uso del servicio eléctrico del predio principal es
con:
{Circule solo una alternativa)

Medidor de uso exclusivo ... 1
Medidor compartido con alguna

Entidad pablica ..o 2
Medidor compartido con alguna
Entidadprivada ... 3

[0 TSRO

341. Fecha del ultimo mantenimiento del pozo a tierra

Pozo a tierra 1

Pozo a tierra 2

Pozo a tierra 3
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Pregunta 333. LA ENERGIA ELECTRICA DEL PREDIO PROVIENE DE:
Esta pregunta permite conocer el nimero de predios que tienen acceso a la energia

eléctrica.

333.La energia eléctrica del predio proviene de: DiligenciamientO'
(Circule solo una alternativa) :
Red publica (de poste).......coorcvercenern. 1 Circule uno o mas cddigos, segun su
Generador o motor/ _‘ respuesta.
grupo electrégeno e e 2 i Lo
Panel solar .......ccovveeeiniiiiiien e 3 Sisu respuesta €s COdIgO 2' 3’ 4' 0 5' pase a
Energia edlica ..o 4 U Pa:e la P342.
L o 5 342 Sisu respuesta es Otro (cédlgo 6) especifique
NG BHENE oo 6 en el espacio correspondiente.

-

Definiciones:

Red Publica: Cuando el predio se encuentra abastecido a través de
un sistema de cableado ubicado en la via publica que puede estar
conectado dentro o fuera del predio y que es abastecida sélo por |
una empresa distribuidora de energia eléctrica.

Generador o motor: Cuando el predio se abastece a través de un
generador de electricidad. Aparatos que se utilizan para convertir la
energia mecanica en eléctrica, o a la inversa.

Panel solar: Es un dispositivo utilizado para captar parte de la
radiacion solar y convertirla en energia eléctrica o térmica.

Energia edlica: Es la energia obtenida a partir del viento, es decir
la energia cinética generada por efectos de las corrientes de aire.

Pregunta 334. ¢EL PREDIO TIENE ACCESO AL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA TODOS LOS
DIAS DE LA SEMANA?

El objetivo de esta pregunta es conocer la cantidad de DRE/UGEL tienen acceso al servicio
de energia y en qué frecuencia.




i
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334. ¢El predio tiene energia eléctrica las 24 horas del DlllgenCIamlentO:
dia todos los dias de la semana? . .
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

Sieeen Si su respuesta es No (cédigo 2) anote el
No......2 — A, ¢ Cuantos dias a la numero de dias en el recuadro A.
Sem_a’_‘a,;ie”e este :l A continuacién anote el nimero de horass en
servicio?

el recuadro.

| N B. ¢ Cuantas
horas al dia? |:|

Pregunta 335. TIPO DE SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA CON QUE CUENTA EL PREDIO
PRINCIPAL

335. Tipo de suministro de energia eléctrica con que DiligenCiamientO:
cuenta el predio principal Circule solo un cédigo, seglin su respuesta.

(Circule solo una alternativa)

Si su respuesta es Otro (codigo 3) especifique

Trifasico .o 2
L o S 3
Especifique

Definicion:

Energia monofasica.- Es aquella que tienen una Unica fase y una unica corriente alterna, es
usada en la mayoria de los hogares en nuestro pais. Su potencia es de 220 a 230 voltios y
generalmente poseen menos de 10kw.

Energia trifasica.- Es aquella que constan de 3 fases, 3 corrientes alternas distintas que
dividen la instalacion en 3 partes a las que llega potencia constante. Sus potencias
normalizadas actualmente se adaptan a 380 voltios. Es comun en las grandes empresas,
tanto industriales como manufactureras.

Pregunta 336. ¢EL USO DEL SERVICIO ELECTRICO DEL PREDIO PRINCIPAL ES CON?

336. El uso del servicio eléctrico del predio principal es Diligenciamiento:
con:

(Gircule solo una alternativa) Circule solo un cdodigo, segun su respuesta.
Medidor de uso exclusivo........oeeervnine. 1 Si su respuesta es Otro (Cédlgo 4) ESpeCifique
Medidor compartido con alguna en el espacio correspondiente.

Entidad publica.....cccoeeuieeeieieee e 2

Medidor compartido con alguna

Entidad privada
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Pregunta 337. ¢(LAS INSTALACIONES ELECTRICAS CUENTA CON INTERRUPTORES
DIFERENCIALES O DISYUNTORES?

337. iLas instalaciones eléctricas cuenta con Diligenciamiento:
interruptores diferenciales o disyuntores?
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.
B PSPPSR D
B o TP D
El  interruptor diferencial es un  dispositivo

electromecanico, gue se utiliza como un sistema de
proteccion automatico. Son los encargados de cortar el
paso de la corriente cuando una persona gueda
electrocutada, con el fin de proteger a las personas de
posibles electrocuciones.

Definicion:
Interruptor diferencial.- Es un dispositivo electromecanico, que se utiliza como un sistema
de proteccién automatico. Son los encargados de cortar el paso de la corriente cuando una

persona queda electrocutadas con el fin de proteger a las personas de posibles
electrocuciones.

Pregunta 338. ¢EL PREDIO PRINCIPAL CUENTA CON PLANOS DE INSTALACIONES
ELECTRICAS?

338. ¢El predio principal cuenta con planos de Diligenciamiento:
instalaciones eléctricas? . . ,
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.
L PO RRPR 1
No.... 2
Definicion:

Planos de instalaciones eléctricas.- Es la representacién de los diferentes circuitos que
componen y definen las caracteristicas de la instalacién eléctrica y donde se detallan las
particularidades de los materiales y dispositivos existentes. La instalacién eléctrica puede
estar sobre uno o varios planos diferentes.

Pregunta 339. ¢EL PREDIO PRINCIPAL CUENTA CON POZO A TIERRA?

339. éEl predio principal cuenta con pozo a tierra? Di|igenciamiento:
, Circule solo un cddigo, segln su respuesta.
. b aecusntost ] Si su respuesta es Si (codigo 1) anote la
N 2 —»| Paseasaz | cantidad.

Si su respuesta es No (Codigo 2) pase a 342.

b,

CENSO
DRE/UGEL
2n1a
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Definicion:

Pozo a tierra.- Es un mecanismo de seguridad que forma parte de las instalaciones
eléctricas y que asegura, ante cualquier falla de aislamiento, que las partes metadlicas de
todo el equipo eléctrico descarguen la corriente eléctrica a tierra, impidiendo que el
usuario entre en contacto con la electricidad.

Pregunta 340. EN LOS ULTIMOS DOS ANOS, ¢SE HA REALIZADO EL MANTENIMIENTO AL
POZO A TIERRA?

340. En los ultimos dos afios ése ha realizado el DiligenciamientO'
mantenimiento al pozo a tierra?

Circule solo un cédigo, segln su respuesta.
I 1 Si su respuesta es No (Cdédigo 2) pase a 342.

Pregunta 341. FECHA DEL ULTIMO MANTENIMIENTO DEL POZO A TIERRA

341. Fecha del ultimo mantenimiento del pozo a tierra Diligenciamiento:
Registre el dia, mes y afio en que se realizé el

Dia | Mes | ARo ultimo mantenimiento para cada pozo a tierra

Pozo a tierra 1

Pozo a tierra 2 que tenga la DRE y UGEL.

Pozo a tierra 3

Pregunta 342. EL ABASTECIMIENTO DE AGUA DEL PREDIO PROVIENE DE:

El objetivo de esta pregunta es conocer el nimero de predios que cuentan con agua,
segun su procedencia o forma de abastecimiento.

342, El abastecimiento de agua del predio proviene de: Diligenciamiento:

(Circule solo una alternativa)

Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

Red pUblica......cvevininnnineiesnee s 1

Pilon de uso publico .....ccoveeveeeeiriiennee 2 Sisu respuesta es Cédlgo 2,3,4,5,6,7 pasea la
Camidn cisterna u otro similar .............. 3 P345,

POZO..cviniii 4 Pase . L. e

Rio, acequia, manantial o similar ......... 5 . Si su respuesta es Otro (codigo 7) especifique en
OLFO vovvevvvsmnssessssessssssssssmsesssssssssssnsnes 6 el espacio correspondiente.

NO tiene ..o 7

Definiciones:
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Abastecimiento de agua: Es la forma como se provee o la fuente
de procedencia del agua utilizada en el predio.

Red Publica: Sistema de tuberias ubicadas en el subsuelo de la via
publica que puede estar conectado el servicio dentro o fuera del
predio y que es abastecida sélo por una empresa distribuidora de
agua.

Pilon de uso publico: Cuando el predio se abastece de agua
proveniente de un grifo o pilén ubicado en la calle u otro lugar
publico, independientemente como sera acumulada y distribuida
en el predio.

Camidn cisterna u otro similar: Cuando el predio se abastece de
agua de un camidn cisterna, aguatero, entre otros, sin diferenciar
la fuente de procedencia y distribucién.

Pozo: Cuando el predio se abastece de agua del subsuelo
proveniente de un pozo ubicado dentro o fuera del predio.

Rio, acequia, manantial o similar: Cuando el predio se abastece
de agua proveniente del rio, acequia, manantial o similar, sin
diferenciar la forma de acumulacién y distribucion.

Pregunta 343. ¢EL PREDIO TIENE ACCESO AL SERVICIO DE AGUA POTABLE TODOS LOS
DiAS DE LA SEMANA?

Con esta pregunta se obtendra informacidn acerca del porcentaje de predios que cuentan
con abastecimiento de agua potable en forma permanente.

343. iEl predio tiene agua potable las 24 horas del dia Diligenciamiento:
todos los dias de la semana?

Circule solo un cédigo, segln su respuesta.

Sivornd . Y T ’
' Si su respuesta es No (cédigo 2) anote el nimero
No......2 —A. ¢Cuéntos dias a la de dias a la semana que tiene el servicio en el
semana tiene este I:l
servicio? recuadro A.
B. ¢ Cudntas A continuacion anote el numero de horas en el

horas al dia? [ ] recuadro B.

Pregunta 344. EL PREDIO DONDE FUNCIONA LA SEDE ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL
CUENTA CON:
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344, El predio donde funciona la sede administrativa o principal cuenta con:
(Circule una e més alternativas)

éEsta Fecha del dltimo
| operativo? mantenimiento

Si No Si No Dia Mes Afio
1.Tanque elevado de agua 1 2 1 2
2.Tanque subterraneo de agua 1 2 1 2
3.Cisterna 1 2 1 2

Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo para cada una de las alternativas, segln su respuesta.
Si su respuesta es Si (cédigo 1) registre la operatividad y la fecha del Gltimo mantenimiento.

Si su respuesta es No (cddigo 2) pase a la siguiente alternativa o a la siguiente pregunta,
segun corresponda.

Definicion:
Tanque elevado de agua: Es un tanque de agua disefado para

compensar las variaciones horarias de la demanda del agua
potable.

Tanque Subterraneo de agua: Tiene la funcién de asegurar el agua en los periodos que no
se cuenta con ella.

Cisterna: Es una estructura que sirve para almacenar agua potable y abastecer un edificio o
casa. Estan disponibles en diferentes tamafios y capacidades.

Pregunta 345. ¢EL/LOS BANOS QUE TIENE ESTE PREDIO ESTA CONECTADO A?

345. El/los bafio(s) que tiene este predio esta(n) Diligenciamiento:
conectado(s) a: . L B
(Circule solo una alternativa) Circule solo un cédigo, segun su respuesta.
¢Red plblica de desagiie Si su respuesta es codigo 2, 3,4, 5, 6 pase a la
dentro del predio? .....ccoeeviininiinnninn, 1 P347
EP0OZO SEPLICO? v 2 )
¢Letrina/pozo ciego 0 NEgro? ... 3 Si su respuesta es Otro (cddigo 6) especifique
¢éRio, acequia o canal?.......coceiinniinns 4 P:ﬂ en el espacio correspondiente.
COrO? o 5 o
No tiene.....cocooe e 6

Definiciones:

Red publica de desagiie: Es el sistema de tuberias ubicado en el
subsuelo de la via publica, por el cual las viviendas y
establecimientos desechan residuos humanos, puede estar ubicado
dentro o fuera del predio. Considere red publica sélo a aquellas
instalaciones de un servicio formal y legal de recoleccién de aguas
residuales.
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Pozo séptico: Es un pozo u hoyo en donde son enviados directamente los
residuos humanos. Este pozo recibe tratamiento de cal, ceniza, entre
otros, no cumpliendo con las caracteristicas de las letrinas.

Letrina: Estructura que se construye para disponer las excretas o material
fecal, cuenta con una caseta para dar privacidad a la persona, una losa que
cubre el hoyo y un aparato sanitario destinado a posicionar y brindar &
comodidad a la persona. Las letrinas pueden ser con o sin arrastre
hidraulico; no reciben tratamiento alguno.

Pozo ciego o negro: Los residuos humanos son enviados directamente
a un pozo u hoyo, el cual no recibe tratamiento alguno. No considerar
el uso de lejia o detergente como desintegradores de los residuos.

Rio, acequia, canal: Cuando los residuos humanos son eliminados
directamente a una acequia, rio, canal, entre otros.

Pregunta 346. ¢EL PREDIO DONDE FUNCIONA LA SEDE ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL
CUENTA CON SERVICIOS HIGIENICOS?

El objetivo de esta pregunta es conocer si el predio que ocupa la DRE/UGEL cuenta con
servicios higiénicos para discapacitados.

346. ¢El predio donde funciona la sede administrativa o Di|igenciamiento:

principal cuenta con servicios higiénicos . L, ,
acondicionados para personas con discapacidad? Circule solo un codigo, segun su respuesta.

Si su respuesta es Si (cédigo 1) anote la
L 1—> AiCuintos?[ | cantidad en el casillero correspondiente.

Pregunta 347. ¢EL PREDIO DONDE FUNCIONA LA SEDE ADMINISTRATIVA O PRINCIPAL
CUENTA CON SISTEMA DE EVACUACION DE AGUAS DE LLUVIA?

El objetivo de esta pregunta es conocer si el predio que ocupa la DRE/UGEL cuenta con
algun tipo de sistema de evacuacion de las aguas provocadas por las lluvias.

347. ¢El predio donde funciona la sede administrativa Di|igenciamiento;
o principal cuenta con Sistema de Evacuacién de

aguas de lluvia? Circule solo un codigo, segun su respuesta.

5 . Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a 349.
Livrrisianiassss s

N crevvereemesesssssessesessssssees 2 | P
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Pregunta 348. ¢EL SISTEMA DE EVACUACION DE LLUVIA ES POR?

El objetivo de esta pregunta es conocer el tipo de sistema de evacuacién de aguas de lluvia
que viene utilizando la DRE/UGEL y el estado de conservacidn en que se encuentran.

348, ¢El Sistema de Evacuaci6n de lluvia es por: Diligenciamiento:

(Circule una o mds alternativas)

Circule solo un cédigo para una o mas
| Estado de conservacién alternativas, Segl.'m Su respuesta.

Si | No | Buem | Rotas/ | Requiere | | Gj o) respyesta es Si (cddigo 1) registre el estado
estado |agujereada | reemplazo
1-giga'e‘ade 1l2] 1 ) 3 de conservacion de cada uno de ellos.
2.Canaletas
aéreas 1 2 1 2 3
3.Alcantarillas | 1 2 1 2 3

SECCION VI: INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD SOLO PARA EL PREDIO PRINCIPAL

El objetivo de esta seccidn es identificar el nimero de predios que cuentan con un espacio
para el monitoreo de emergencias y desastres y si estos han tenido la visita e inspeccidon
técnica de seguridad en edificaciones.

SECCION VI. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD (SOLO PARA EL PREDIO PRINCIPAL)

(Informacion que debe brindar el especialista de prevencion y seguridad)

349. Existe un espacio fisico para el monitoreo de 350. El Espacio de Monitoreo de Emergencia y Desastres
emergencias y desastres (EMED)? (EMED) de la DRE y/o UGEL se encuentra ubicado
en este predio?

Pase
a351

Normativa:

Politica de estado 32 gestidn del riesgo de desastres (aprobado en el acuerdo nacional)

Ley N© 29664, que Crea el Sistema Nacional de Gestidn del Riesgo.

Decreto Supremo N2 048-201-PCM, que aprueba el reglamento de la ley N2 29664, del sisterna nacional de gestion del riesgo de
desastres.

Decreto Supremo N2 111-2012-PCM, que aprueba la politica nacional de gestién del riesgo de desastres.

Decreto Supremo N2 034-2014-PCM, que aprueba el plan nacional de gestion del riesgo de desastres.

Decreto Supremo N2 059-2015-PCM, que aprueba los lineamientos para la organizacion y funcionamiento de los centros de operaciones
de emergencia (COE).

351. La infraestructura del predio ha sido sometida a:
(Circule una o mds alternativas)

N éCuenta con Fecha del vigencia del

certificado? Certificado
Si No Si No Dia Mes Aiio
1. Visita de Seguridad en Edificaciones 1 2 1 2
(VISE)
2.Inspeccién Técnica de Seguridad en 1 2 1 2
Edificaciones (ITSE)

Pregunta 349. ¢EXISTE UN ESPACIO FiSICO PARA EL MONITOREO DE EMERGENCIAS Y
DESASTRES?
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349, Existe un espacio fisico para el monitoreo de Dlllgenaamlento:
emergenclas y desastres (EMED)? Circule solo un cédigo, segln su respuesta.
Si su respuesta es No (cédigo 2), pase a la
Sl et reeessnsss st s e 1
: P351.

1= 2 ——p | Fase

a 351

Definicion:

Espacio de Monitoreo de Emergencia y Desastre: es
aquel ambiente destinado al monitoreo de peligros,
emergencias y desastres, asi como a la administracién e
intercambio de informacién para una oportuna toma de
decisiones

Pregunta 350. ¢{LA INFRAESTRUCTURA DEL PREDIO HA
SIDO SOMETIDA A UNA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL:

350. El Espacio de Monitoreo de Emergencia y Desastres Di|igenciamiento:
(EMED) de la DRE y/o UGEL se encuentra ubicado
en este predio?

Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

Pregunta 351. ¢éLA INFRAESTRUCTURA DEL PREDIO HA SIDO SOMETIDA A:

La informacion de esta pregunta permitird determinar si la infraestructura de los ambientes
de la DRE/UGEL se encuentra en buenas condiciones estructurales de acuerdo a lo
establecido por el INDECI.

351. La infraestructura del predio ha sido sometida a:
(Circule una o mds alternativas)

N éCuenta con Fecha del vigencia del

certificado? Certificado
Si No Si No Dia Mes Afio
1. Visita de Seguridad en Edificaciones 1 5 1 )
(VISE)
2.Inspeccidn Técnica de Seguridad en 1 5 1 N
Edificaciones (ITSE)

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo en una o mas alternativas, segln su respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) indique si cuenta con certificado y la fecha de vigencia del
certificado.

Definicion:
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Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil: Es el conjunto de
procedimientos y acciones que realiza el
Organo Ejecutante con el apoyo de los
Inspectores Técnicos de Seguridad
acreditados por el INDECI, con la finalidad
de evaluar las condiciones de seguridad en
materia de Defensa Civil que presentan las
instalaciones de todo tipo (ya sea donde
trabaje o concurra publico), a efecto de
reducir los riesgos ante desastres que pudieran presentarse. Toda infraestructura o local
debe contar con una Inspeccién Técnica de Seguridad, de acuerdo al marco legal de las
municipalidades.

SECCION VII: EQUIPOS DE COMUNICACION - EMERGENCIAS

El objetivo de esta seccion es conocer la disponibilidad de los equipos de comunicacion y
emergencias que cuenta la DRE/UGEL para enfrentar una situacion de peligro o desastre.

SECCION VII. EQUIPOS DE COMUNICACION - EMERGENCIAS

352, ¢ Cudles son los equipos y elementos de comunicacion de emergencias que tiene la DRE/UGEL?
(Circule una o mds alternativas)

iSe
encuentran
¢Cuéntos? & est.e
espacio
fisico?
Si No Si No
1. Sistemas de HF (Emision y recepcion) 1 2 1 2
2.Sistemas de VHF (Emision y recepcion) 1 2 1 2
3.Equipos portatiles HF 1 2 1 2
4.Equipos portatiles VHF 1 2 1 ?
5.Equipo telefonico fijo 1 2 1 2
6.Teléfono satelital 1 2 1 ?
353. ¢{Qué otros equipos adicionales tiene la DRE/UGEL?
(Circule una o mds alternativas)
Potencia en
i Cuantos?
5 No ¢Cuantos? Watts
1. Grupo electrogeno 1 2
2.Sistemas alternativo de energia (panel ) 5
solar/turbina aedlica)
3.Torre y/o antena de comunicacion 1 2

Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo en una o mas alternativas, segln su respuesta.
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Si su respuesta es Si (cddigo 1) registre la cantidad que tienen y en el caso de los equipos
adicionales registre la potencia en watts.

SECCION VIil: INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION EN ATENCION A DESASTRES

El objetivo de esta seccidn es identificar los predios que cuentan con un plan de seguridad
y si han recibido alguna capacitacién por parte de INDECI u otro organismo.

SECCION VIII. INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION EN ATENCION A DESASTRES (SOLO PREDIO PRINCIPAL)

{Informacion que debe brindar el especialista de prevencion y seguridad)

354. {La DRE/UGEL cuenta con un Plan de Gestién del 356. ¢Este Plan de Contingencia tiene resolucién?
Riesgo de Desastres? (Circule solo una alternativa)
L 1 — |:| _
STHENE trevereeee e e ] ——
Resolucién N Resolucion N°
NO o 2 NO tIENE oo 2
En proceso ..oceeeneinienens 3

355. ¢{La DRE/UGEL cuenta con un Plan de Contingencia? 357. iEstd conformada la comisién de Gestién de
Riesgo de Desastre?

.................................................. J— 357
= Resolucion N°

Plan de Contingencia es el conjunto de acciones planificadas

que permiten afrontar la emergencia o desastre que pueda
ocurrir en el lugar donde se encuentre ubicada la DRE/UGEL.

358. Este afio 2019, han recibido alguna capacitacién o taller sobre prevencidn y/o atencién de desastres por
parte de especialistas del:
(Circule una o mds alternativas)

[—b 359, Fecha de la dltima
capacitacién o charla recibida

Si No Dia | Mes Aiio
1. MINEDU/ODENAGED 1 2
2.INDECI/CENEPRED 1 2

Definiciones:

Plan de Seguridad: Es el documento que establece escenario y objetivos especificos que
deriven de la asignacion de tareas, responsabilidades y recursos necesarios para
salvaguardar la vida de las personas y el patrimonio frente a los desastres de cualquier
indole.

Plan de Gestidon del Riesgo de Desastre: Es un conjunto de acciones destinadas a la
prevencion y reduccién del riesgo, asi como a la preparacion del personal de la DRE/UGEL
para responder adecuadamente ante eventos adversos.

Plan de Contingencia: Es un conjunto de acciones planificadas que permiten afrontar la
emergencia o desastre que pueda ocurrir en el lugar donde se encuentre ubicada la
DRE/UGEL.
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ODENAGED: Es la Oficina de Defensa Nacional y
de Gestion de Riesgo de Desastre del Ministerio
de Educacién encargada de brindarla
orientacién, prevencion y reduccion de peligros
frente a un desastre.

INDECI: Instituto Nacional de Defensa Civil, es
un organismo publico que tiene como objetivo
apoyar a las poblaciones que habitan en zonas
vulnerables para hacer frente a los desastres
naturales o de cardcter antrépico.

CENEPRED: Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de
Desastre, es el organismo publico ejecutor
qgue elabora normas técnicas y de gestién y
brinda asistencia técnica especializada a las
entidades publicas y privadas en los
procesos de estimacion, prevencion vy
reduccion del riesgo de desastres, asi como
la reconstruccién con la finalidad de
proteger la vida de las personas.

SECCION IX: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE INFRAESTRUCTURA

Pregunta 360. ¢ EXISTEN PROYECTOS DE MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE
ESTE PREDIO A EJECUTARSE EN EL 2019?

360. éExisten proyectos de mejoramiento de la Diligenciamiento:
infraestructura de este predio a ejecutarse en el . . ,
20197 Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

. . Si su respuesta es No (cddigo 2) pase a la P362.

NO oo

Pase
2= 3@

. . . . |

Para acreditar que existen proyectos sobre el mejoramiento de la

' infraestructura se debe tener un presupuesto ya asignado por los |
. . e ’ . |
i Gobiernos Regionales como un Proyecto de Inversion Publica. :
[\ ]

________________________________________________________________

~—
CENSO m

DRE/UGEL
2n1a
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Pregunta 361. ¢QUE ENTIDADES FINANCIAN EL PROYECTO DE MEJORA DE LA
INFRAESTRUCTURA DE LA UGEL?

361. {Qué entidades financian el proyecto de Diligenciamiento;
mejora de la infraestructura de la DRE/UGEL? . , L. ,
(Circule una o mds alternativas) C|rCUIe uno 0 mas COdIgOS, segun su reSpueSta.
MINEDU vversvversecrssnssssssssenns 1 Si su respuesta es Otro (codigo 5) especifique
Gobierno Regional...........c.c.coveeen. 2 en el espacio correspondiente.
DRE/UGEL ..ovrreeceeeeinreeeenieneenee 3
Municipalidad.....cccccveevveeeeiveeenns a4

Otro..cceeeeeeenn

SECCION X: SOBRE PELIGROS ASOCIADOS A LA UBICACION

El objetivo de esta seccién permite conocer los peligros a los que estan expuestos los
predios que cuenta la DRE/UGEL.

SECCION X. SOBRE PELIGROS ASOCIADOS A LA UBICACION

362. éExisten peligros asociados a la ubicacién de este predio?

A. éCuales? (Circule una o mds alternativas)

Inundacién 1 Lechoaunrio. 6
ViIiENtOS FUBTTES oo 2 Cruce de huaycos o quebrada inactiva....... 7
LIUVias fUBMES ...c.veveeeeeeeeee e 3 Derrumbe........ 8
Helada/granizada ........ccccouvenivvcniecneisninnns 4 RellEN0 SANILAHO covvvvieeeeresess e issiessseesnee 9
Otro....cooeverene 10

Fendmeno del Nifio ... 5

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

Si su respuesta es Si (cédigo 1) indique los peligros a las que actualmente esta expuesta la
DRE/UGEL.

SECCION XI: ACCESIBILIDAD AL PREDIO

La informacidn de esta seccidn permite conocer cudles son los medios de transporte que
utilizan los especialistas para trasladarse desde el/los predios secundario(s) a la sede
principal de la DRE/UGEL y el tiempo que demora en hacerlo.

SECCION XI. ACCESIBILIDAD AL PREDIO (SOLO PARA LOS PREDIOS SECUNDARIOS)

363. ¢Qué tipo de transporte utiliza y cuanto demora en trasladarse desde la sede principal hasta este predio? Diligenciam iento:
(Si utiliza mds de un tipo de transporte, circule una o mds alternativas y luego anote el tiempo en horas y minutos por cada uno)
Tipo de Transporte Tiempo _ Registre el tiempo en
Hora/s Minutos .
ADIE s 1 horas y/o minutos
Bicicleta....... .2 H
Moto, Mototaxi........ .3 para Cada tlpo de
Auto, camioneta, combi,etc.. .4 transporte que utiliza
Canoa, balsa, pequepeque............... 5
Lancha, deslizador,etc...................... 6 para traSIadarse d Ia
Otro medio....ccmiiiiiinnniiiiesienns 7 Sede principa|.




MODULO IV
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POTENCIAL HUMANO

OBIJETIVO:

Caracterizar al personal de la DRE/UGEL, en funcidén a su condicién laboral, drea de

desempefio, cargo, evaluacidon de desempeiio y desarrollo de capacidades del personal.

Esta informacion se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:

Seccion 1. Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccién Il. Personal de la DRE/UGEL

Seccidon lll. Especialistas de EIB/EBA/MSE o EC

Seccion IV. Especialistas involucrados en el cumplimiento de los compromisos de
desempefio.

Seccion V. Plazas previstas, practicantes y personal con proceso administrativo.

Seccion VI. Plan de Evaluacion, Desarrollo y Bienestar de Personal

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidon recoge informacion de la persona que proporciona la informacidon de este
modulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrénico.

El informante es el jefe de recursos humanos o el especialista que cuente con la
informacién sobre el personal de la DRE/UGEL.

SECCION I1: PERSONAL DE LA DRE/UGEL

El objetivo de esta seccidn es conocer el nimero de cargos o puestos de trabajo con que cuenta la
DRE/UGEL en cada una de las unidades aprobadas en la estructura organica, por sexo, por condicién
y régimen laboral.

Seccion Il. PERSONAL DE LA DRE/UGEL

(Informacién que debe brindar el Especialista en Recursos Humanos)

Esta seccion caracteriza al personal de la DRE/UGEL en funcidn a su condicion, modalidad de contrato y drea de desempeifio. Esta informacion es fundamentalmente
declarativa; es decir la informacién brindada por el informante debe ser consignada asf no haya respaldo documental para toda la informacidn, a fin de establecer
cuantas personas laboran efectivamente en la DRE/UGEL al dia de la aplicacién del Censo.
Considere al personal de vacaciones, permisos, licencia, de servicio, mantenimiento y jardineria; SIEMPRE Y CUANDO HAYA UN CONTRATO Y/O ORDEN DE
SERVICIO SUSCRITO Y FIRMADO CON LA GRE/DRE/UGEL. No incluya al personal del PELA.
412. N2 TOTAL TRABAJADORES 413. N2 TOTAL TRABAJADORES 414. TOTAL
HOMERES MUIERES TRABAJADORES *

PERSONAL CAP Y NO CAP DE LA GRE/DRE/UGEL/MINEDU, SEGUN AREA DE TRABAIO

415. PERSONAL CAP

VIGENTE 416. PERSONAL NO CAP

(D.Leg 276, Ley 29944,
" D.LP.S, Ley 24029, Ley
Area de Trabajo 30512, Ley 29062) CAS . Locacion de 417. TOTAL *
Servir L. Otros
Intervenciones|Recursos Propios Servicios
Ocupado MINEDU GRE/DRE/UGEL
(a) (k) (<) (d) (e)

1.Area de Direccién

2.Area/Organo de Control Interno

3.Area de Asesoria Juridica

4.Area de Gestién Administrativa

5.Area de Recursos Humanos

6.Area de Planificacién y Presupuesto

7.Area de Gestién Institucional

8.Area de Gestion Pedagogica
9.AGEBRE

10.AGEBAT

11. ASGESE

12.0tr0.cc..cn... EPETUE)

TOTAL

* Nota: El total total de la P414 deben ser igual al total de la P417. NO incluye practicantes, ni personal con proceso administrativo.
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Diligenciamiento:

De acuerdo al area de trabajo anote la cantidad de personas que al momento del censo se
encuentren trabajando independientemente de la modalidad de contrato que tengan.
El total de la P414 debe ser igual al total de trabajadores de la P417.

Definiciones:

El Cuadro de Asignacion de Personal — CAP: Es un documento técnico-normativo de
gestion institucional que contiene los cargos que una entidad prevé como necesarios para
su normal funcionamiento en base a su estructura organica vigente y durante un periodo
de tiempo determinado.

Personal CAP: Son aquellas plazas cuyos cargos y funciones estan establecidas en el Cuadro
de Asignacion de Personal de la DRE/UGEL. Estas pueden estar ocupadas o no ocupadas.

Cargo Ocupado: Es aquel que ha sido asignado a una persona y estd presupuestado.

Cargo Previsto: Es aquel que estd registrado en el CAP, pero no ha sido asignado a ninguna
persona.

Personal no CAP: son aquellas plazas que no estan contenidas en el Cuadro de Asignacion
de Personal.

Contrato administrativo de servicios (CAS): Es una forma de contrato de la Administracidon
Publica, privativa del Estado, que vincula a una entidad publica con una persona natural
que presta servicios de manera no auténoma.

Locacion de servicios: Es un contrato mediante el cual el locador se obliga a prestar sus
servicios por cierto tiempo o para un trabajo determinado, a cambio de una retribucion.

Practicantes: son aquellas jévenes que se encuentran ofreciendo sus servicios de forma
temporal como parte del proceso de aprendizaje y entrenamiento laboral. Suelen ser
estudiantes universitarios o bien profesionales egresados que buscan adquirir experiencia
en el ambito laboral. La Ley 28518 regula la contratacién de los practicantes pre
profesionales y profesionales.

PERSONAL NOMBRADO Y CONTRATADO POR LA DRE/UGEL/MINEDU SEGUN REGIMEN
LABORAL Y AREA DE TRABAJO

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de personas por hombre y mujer nombradas y contratadas en cada una
de las areas, de acuerdo a su régimen laboral (Ley 29944, Ley 276, CAS, Servir y Locacién
de Servicios) en las columnas correspondientes y la suma andtela en la pregunta 423
(Total).
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PERSONAL NOMBRADO Y CONTRATADO POR LA DRE/UGEL/MINEDU, SEGUN REGIMEN LABORAL Y AREA DE TRABAJO

Régimen Laboral

PERSONAL CAP VIGENTE ‘ PERSONAL NO CAP
418. 419. 420. 421, 422, 423,
Area de Trabajo Ley de iministrativos
N | Ley N2 276 2/ CAS D.Leg. N° Ley Servir D.Leg Locacidn de e
1057 3/ N° 1024 4/ Servicios 5/
29944 1/ Nombrado Contratado

Hombre | Mujer | Hombre | Mujer |Hombre | Mujer |Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer |Hombre | Mujer

Area de Direccion

. Area/Organo de Control Interno

. Area de Asesoria Juridica

. Area de Gestién Administrativa

. Area de Planificacién y Presupuesto
. Area de Gestién Institucional

. Area de Gestion Pedagogica
. AGEBRE

10. AGEBAT

11. ASGESE

B 0 (T
(Especifique)

1.
2
3
4
5. Area de Recursos Humanos
6
7
8
9

TOTAL

*Nota: Los totales hombre y mujer de la P423 deben ser iguales a los totales de la PA12 y P413 respectivamente.

~

1/ Ley de Reforma Magisteral 29944: es |a Ley que ampara el trabajo de todos los docentes en el pais. Estd ordenada en 8 escalas remunerativas, en base a la experiencia y desempefio. Dentro de esta ley
existe tres formas por las que una persona podria estar trabajando en la DRE/UGEL: brad y destacados.

2/ Administrativos Ley N° 276: es la ley que ampara al servidor publico que eon caracter de estable presta servicios en la DRE/UGEL con nombramiento, ya sea en el grupo de profesionales, tecnicos o
auxiliares. Asimismo, el art. 38 y 39 de esta ley sefiala que las entidades de la administracién publica pueden contratar personal para realizar funciones de caracter temporal o accidental. No requiere
concurso , no genera derecho para efectos de la carrera administrativa. El contrato y sus renovaciones no podran exceder de tres afios consecutivos

3/ CAS D.Leg. N* 1057: es un régimen especial de contratacion exclusiva para el secter piblico, el cual es cempatible con el marco legal. A diferencia de las anteriores no se divide en nombrados, contratados
y destacados. El contratado presta sus servicios de manera autd siguiendo las oblig y derechos lados en dicho contrato.

4/ Ley Servir D.Leg N° 1024: est referida a la incorporacién de un Gerente Publico por la Autoridad Nacional del Servicio Civil en las entidades del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales y Gobiernos

Locales que lo requieren.

5/ Locacion de icios: es una prestacidn i per cierto tiempo o para un trabajo determinado, sin sujecién a la jornada ordinaria de trabajo y, en la cual, no existe subordinacion. Esto significa
oue el locador no tiene derecho a los heneficios laharales.
AN vy
o o o
Definiciones:
.

Ley de Reforma Magisterial-LRM N° 29944: Ampara el trabajo de todos los docentes en el
pais. Regula sus deberes y derechos, la formacién continua, la Carrera Publica Magisterial,
la evaluacion, el proceso disciplinario, las remuneraciones y los estimulos e incentivos.

Administrativos (Ley N° 276): Es la ley que ampara al servidor publico que con caracter de
estable presta servicios en la DRE/UGEL con nombramiento ya sea en el grupo de
profesionales, técnicos o auxiliares. Asimismo el art. 38 y 39 de esta ley sefiala que las
entidades de la administracion publica pueden contratar personal para realizar funciones
de caracter temporal o accidental. No requiere concurso, no genera derecho para efectos
de la carrera administrativa. El contrato y sus renovaciones no podran exceder de tres anos
consecutivos.

Decreto Legislativo N° 1057: Es un régimen especial de contratacién exclusiva para el
sector publico, el cual es compatible con el marco legal. A diferencia de las anteriores no
se divide en nombrados, contratados y destacados. El contratado presta sus servicios de
manera autonoma siguiendo las obligaciones y derechos estipulados en dicho contrato.

Ley Servir Decreto Legislativo N° 1024: Esta referida a la incorporacién de un Gerente
Publico por la Autoridad Nacional del Servicio Civil en las entidades del Gobierno Nacional,
Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales que lo requieren.

Locacidn de Servicios: Es una prestacion independiente por cierto tiempo o para un trabajo
determinado, sin sujecién a la jornada ordinaria de trabajo y, en la cual, no existe
subordinacion. Esto significa que el locador no tiene derecho a los beneficios laborales.
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Diligenciamiento:

Anote la cantidad de personas por hombre y mujer nombradas y contratadas en cada una
de las areas, de acuerdo a su condicion laboral (designado, encargado, nombrado,
destacado y contratado) en las columnas correspondientes y la suma andtela en la
pregunta 428 (Total).

PERSONAL DE LA DRE/UGEL/MINEDU, SEGUN CONDICION LABORAL Y AREA DE TRABAJO

Area de Trabajo

424.

Designado/
Encargado 1/

425.

Nombrado 2/

426.

Destacado 3/

427. 428.

Contratado 4/

TOTAL *

Hombre

Mujer

Hombre

Mujer

Hombre

Mujer

Hombre

Mujer

Hombre

Mujer

. Area de Direccién

. Area/Organo de Control Interno

. Area de Asesoria Juridica

. Area de Gestion Administrativa

. Area de Recursos Humanos

. Area de Planificacién y Presupuesto

. Area de Gestion Institucional

. Area de Gestion Pedagégica

9. AGEBRE

10. AGEBAT

11. ASGESE

12 0M0. e
(Especifique)

Q||| W N

TOTAL

*Nota: El total de trabajadores de la P428 debe ser igual o mayor que la P423

Definiciones:
Designado: es aquel que asume un cargo mediante una resolucion.

Encargado: es aquel que ocupa un cargo vacante o el cargo de un titular mientras dure la
ausencia de este para desempefiar funciones de mayor responsabilidad. Es de caracter
temporal y excepcional y no genera derechos, sin exceder el periodo del ejercicio fiscal. La
persona encargada conserva la plaza en la que fue nombrado.

Nombrado: es aquel que ocupa un cargo vacante a través de un concurso publico. No
considere a los destacados.

Destacado: es aquel que ha sido desplazado temporalmente a una plaza vacante
presupuestada por la DRE/UGEL, para el mismo cargo. Dicha plaza es otorgada previa
autorizacion de la entidad de origen y a solicitud de la entidad de destino, considerando la
necesidad institucional, razones de salud y unidad familiar. El destaque no procede para
ocupar un cargo distinto al de origen ni para realizar funciones administrativas.

Contratado: es aquel que brinda sus servicios a la DRE/UGEL a través de un contrato que
suscriben ambas partes y donde se estipula las condiciones del trabajo y la remuneracién
a percibir.
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SECCION Ill: ESPECIALISTAS DE EIB/EBA/MSE RURAL O EC

Respecto al personal de Educacion Intercultural Bilinglie, Educacion Basica Alternativa,
Educacidon en el Ambito Rural o Educacién Comunitaria contratado por la DRE/UGEL,
entiéndase como el trabajador que presta sus servicios en un area asignada bajo cualquier
condicién (designado, destacado, nombrado, contratado y bajo cualquier modalidad de
contrato (cas, locacion, servir, otro). Se incluye ademads a las personas o profesionales que
al momento del censo se encuentran prestando sus servicios siempre y cuando tengan un
contrato que hayan suscrito y firmado con dicha entidad.

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de personas por hombre y mujer nombradas y contratadas por cada
modalidad de atencién segun su condicién laboral (designado, nombrado, destacado,
contratado), en las columnas correspondientes y la suma andtela en la pregunta 434
(Total). De ser el caso anote indique si cuenta con alguna especializacién.

Seccién Ill. ESPECIALISTAS DE EIB/EBA/MSE RURAL O EC CON QUE CUENTA LA DRE/UGEL, SEGUN CONDICION LABORAL Y MODALIDAD DE ATENCION

429. Condicidn Laboral 435.
eIz =0 = = =5 = éCuenta con alguna especializacion
MODALIDAD DE un especialista Designado, o ' ' -
ATENCION - ﬂpr:n? " E":lﬁﬂ dol D C Total en la modalidad en la que labora?
Si No | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer No éCudl?

EIB 1

EBA 1 2
PRIMARIA 1
MULTIGRADO
MSE
ALTERNANCIA
MSE
RESIDENCIA 1 2 1 2
ESTUDIANTIL
MSE
TUTORIAL
EC 1 2 1 2

~
[ IS
~

1 2 1 2

GESTION
PEDAGOGICA

1 2 1 2

TOTAL
Responsable de NEXUS y RAC.

*Registre la informacion solicitada independientemente si fue contabilizada en la pregunta anterior.

Definiciones:

Primaria Multigrado Monolingiie Rural: es la IE ubicada en el ambito rural cuya atencidn
se brinda de manera simultanea a nifios y ninas castellanohablantes de diversos grados
académicos en una sola aula.

Secundaria con internado: esta forma de atencion diversificada es un servicio
complementario de las Instituciones educativas secundarias, el cual consiste en alojar a los
alumnos que provienen de comunidades alejadas y dispersas. En la residencia, los
estudiantes reciben refuerzo después de clases a través de sesiones de nivelacion y talleres
productivos.

Secundaria con Formacidn en Alternancia: es una forma de atencion diversificada
semipresencial, que posibilita por un lado, un mayor acceso de la poblacién, ya que los
estudiantes se desplazan al Centro Rural de Formacion en Alternancia (CRFA) solo una vez
al mes y por otro, promueve una real y permanente interaccion en el medio y la escuels,
mediante la participacion activa de los diversos agentes sociales y econdmicos que influyen
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en el proceso formativo del estudiante. Durante 2 semanas los estudiantes permanecen en
los Centros de Formacién Rural en Alternancia (CRFA) y 2 semanas en sus comunidades de
origen. En los CRFA los alumnos reciben una formacién integral centrada en proyectos
técnico-productivos que luego desarrollan e implementan en sus comunidades. En el
tiempo que pasan en sus comunidades reciben visitas de los docentes monitores, quienes
asesoran y monitorean el avance de sus proyectos.

Secundaria Tutorial: es una forma de atencion diversificada semipresencial
contextualizada y personalizada (a través de tutores), que permite acortar brechas de
acceso en el nivel de educacion secundaria de la educacidn basica regular en el ambito
rural. Consta de una fase presencial en un espacio en el que se desarrollan las actividades
académicas y contempla parte de la formacién en las propias comunidades de origen,
mediante las visitas de gestores educativos.

Centro de Educacion Basica Alternativa: Atiende las demandas, caracteristicas,
necesidades y diversidad de los estudiantes de la modalidad EBA de manera presencial,
semipresencial o a distancia; y mediante dos programas: 1) Programa de Educacion Basica
Alternativa para Jovenes y Adultos y 2) Programa de Alfabetizacion y Continuidad
Educativa.

Educaciéon comunitaria: es una forma de educacidn que se realiza desde las organizaciones
de la sociedad que no son instituciones educativas. Estd dirigida a personas de todas las
edades, con o sin escolaridad. Busca ampliar y enriquecer las competencias, capacidades y
actitudes personales, sociales, ambientales y laborales, para el ejercicio pleno de Ia
ciudadania y la promocién humana. Es parte del Sistema

Educativo Nacional, por cuanto el Estado la reconoce y valora. Se desarrolla desde las

organizaciones de la sociedad.

________________________________________________________________

Considere a todo el personal EIB, EBA, EAR que al momento del Censo
se encuentran trabajando para la DRE/UGEL.

Recuerde que debe haber informacion en este cuadro siempre y cuando
se cuente con dichos especialistas.

&
C")

~—
CENSO w

DRE/UGEL
2n1a
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SECCION IV: ESPECIALISTAS INVOLUCRADOS EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS

COMPROMISOS DE DESEMPENO

El objetivo de esta seccion es conocer el nUmero de especialistas de las diferentes areas
de trabajo que realizan actividades relacionadas al cumplimiento de los compromisos de
desempefio.

Diligenciamiento:

Anote la cantidad total de especialistas que realizan estas actividades en la pregunta 436 y
luego indique la cantidad segun el drea de trabajo. De contar con personal que ha sido
contratado para la realizacion de estas labores registralas en el recuadro correspondiente
de la pregunta 439.

Seccién IV: ESPECIALISTAS INVOLUCRADOS EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISQS DE DESEMPERNO

436. Respecto al personal que labora en la DRE/UGEL, ¢ Cudl es el nimero de especialistas involucrados en la
ejecucidn de actividades relacionadas al cumplimiento de los Compromises de D pefio?

Nro. Especialistas

437. Indique cual fue la distribucién del personal por area de la DRE/UGEL para realizar las actividades
relacionadas al plimiento de los Compromisos de D pefio?

Area de Trabajo TOTAL
. Area de Direccidn

. Area/Organo de Control Interno

. Area de Asesoria Juridica

. Area de Gestién Administrativa

. Area de Recursos Humanos

. Area de Planificacién y Presupuesto

. Area de Gestidn Institucional

. Area de Gestién Pedagdgica
. AGEBRE
10. AGEBAT
11. ASGESE
12.0tro.

W oo~ |[fm|w| M|

(Especifigue]

TOTAL

438.; Usted ha realizado la contratacion de personal adicional para realizar las actividades relacionadas al
cumplimiento de los Compromisos de Desempefio?

Si. 1

No 2 Pase a 447

439.; Cuantas personas contrataron para realizar las actividades relacionadas al cumplimiento de los
Compromisos de Desempefio?

440.; Cuantas personas contrataron por orden de servicio?
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SECCION V: PLAZAS PREVISTAS, PRACTICANTES Y PERSONAL CON PROCESO

ADMINISTRATIVO

El objetivo de esta seccion es obtener informacién acerca de las plazas previstas, el
numero de practicantes que tiene la DRE/UGEL asi como la cantidad de personal que lleva

un proceso administrativo.

Diligenciamiento:

Anote la cantidad total de plazas previstas en el CAP en la pregunta 441 teniendo en cuenta
las areas de trabajo y luego registre la cantidad de practicantes segun sea el caso. De contar
con personal administrativo o docente que tienen algun proceso administrativo registrelo
en el recuadro de la pregunta 443.

Seccion V. PLAZAS PREVISTAS, PRACTICANTES Y PERSONAL CON PROCESO ADMINISTRATIVO

441. iLa DRE/UGEL cuenta con plazas previstas en el Cuadro de Asignacién de Personal?

s|1_¢ [ T J——

441A. Area de Trabajo

13.Area de Direccién

14.Area/Organo de Control Interno
Plaza Prevista: es un

15.Area de Asesoria Juridica cargo previsto en el
Cuadro para Asignacion
de Personal — CAP, y que

16.Area de Gestion Administrativa

17.Area de Recursos Humanos no cuenta con la
A . . asignacion presupuestal
18.Area de Planificacidn y Presupuesto para su financiamiento.

19.Area de Gestién Institucional

20.Area de Gestidn Pedagdgica
21.AGEBRE

22, AGEBAT

23, ASGESE
24.0tro...uune..

SRR

TOTAL

442. A la fecha, éLla DRE/UGEL cuenta con practicantes?

e T =

4424, Practicantes Total Practicante: es aguella persona
1. Practicant irat gque se encuentra trabajando de
- Practicantes con contrato forma temporal en la DREfUGEL

como aprendiz, con o sin alguna
remuneracion, para obtener
Total experiencia en su campo.

2. Practicantes sin contrato

443. A la fecha, éLa DRE/UGEL tiene personal con proceso administrativo destacado de una IIEE?

St ) N2 — [
Tipo

Personal con proceso administrativo: es

4494, de Total la persona gue se encuentra de forma
personal temporal en la DRE/UGEL mientras se
realiza la investigacion de un hecho o
1.Administrativos suceso ocurride en la IIEE donde
laboraba.
2.Docentes

Definiciones:

67
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Plaza prevista: Es un cargo previsto en el Cuadro para Asignacién de Personal — CAP, y
gue no cuenta con la asignacion presupuestal para su financiamiento.

Practicante: Es aquella persona que se encuentra trabajando de forma temporal en la
DRE/UGEL como aprendiz, con o sin alguna remuneracion, para obtener experiencia en su
campo.

Personal con Proceso Administrativo: Es la persona que se encuentra de forma temporal
en la DRE/UGEL mientras se realiza la investigacion de un hecho o suceso ocurrido en la
IIEE donde laboraba.

SECCION VI: PLAN DE EVALUACION, DESARROLLO Y BIENESTAR DE PERSONAL

El objetivo de esta seccidn es identificar la DRE/UGEL que cuentan con un plan de
evaluacién de desempefio del personal y si los resultados de las evaluaciones de
desempeifio cumplen con los objetivos planteados. Asimismo si cuentan con un plan de
desarrollo personal que permita fortalecer, desarrollar y mejorar las capacidades del
personal.

Mediante Decreto Supremo N2 009-2010-PCM se aprobd el Reglamento del Decreto
Legislativo N2 1025, que aprueba normas de capacitacidon y rendimiento para el sector
publico, y que establece que la planificacidn de las actividades de capacitacién y evaluacion
de las personas al servicio del Estado de cada entidad publica se realice mediante la
elaboracién de un Plan de Desarrollo de Personas — PDP.

Seccién V1. PLAN DE EVALUACION, DESARROLLO Y BIENESTAR DE PERSONAL

444, En ¢l 2018, ¢La DRE/UGEL cjccuté el Plan de 448. En e 2018, ¢La DRE/UGEL cjecutd el Plan de
Evaluacién de Desempeiio del Personal? Desarrollo del Personal (PDP)?
S Si 1

445. Nombre, niimera y afio con que se aprobd el Plan | 449. Nombre, ntimero y aio con que se aprobé el
de Evaluacién de Desempeiio del Personal Plan de Desarrollo del Personal (PDP)

446. éLos resultados de la evaluacién de desempefio se | 450. ¢{Qué instancia formuld el Plan de Desarrollo

utilizaron para: de Capacidades del Personal de la DRE/UGEL?
(Seleccione una o més alternativas) (Circule solo una alternativa)
Elaborar el Plan de Capacitacion Personal....... 1 - 1
Renovacion de contratos ..o 2

DRE/GRE .. 2
La rotacién del personal .3

j Gobierno Regional /Gerencia de Desarrollo
Designar cargos de responsabilidad ol R
ocia

Otro : 4
[Especifique)

Directiva o de confianza..

Asignar comisiones en rej

La DREJUGEL........coooec.cc.. .5
Otra k]
{Especifique]
447. En el 2019, {La DRE/UGEL ha elaborado el Plan de 451. En el 2019, {La DRE/UGEL ha elaborado el
Evaluacién de Desempeiio del Personal? Plan de Desarrollo del Personal (PDP)?
i 1 Si 1
No 2 No. .2

452. ¢{La DRE/UGEL cuenta con personal dedicado a la atencién a docentes y/o temas vinculados a atraccion,
bienestar o reconocimiento docentes?

453,

cap 454. PERSONAL NO CAP
S0 oo .
5 A i CAS & as5,
Area de Trabajo ;::zqm o > T
Ocupado MINEDU
(3) (b} (c) (d)

L Area de Gestién

2_Area de Recursos Humanos Presupuestol
3. Area de Gestidn Institucional

4 Area de Gestién Pedagdgica

5. AGEBRE

6 AGEBAT
7_ASGESE
8.0tre..........
TOTAL

~—
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Definiciones:

Plan de Evaluacion de Desempeiio del Personal: es el documento de gestion para la mejora
continua de la calidad del desempefio de las personas al servicio de la DRE/UGEL. A través
de evaluacién de desempefio laboral se puede verificar el quehacer profesional de los
servidores publicos identificando fortalezas y aspectos de mejoramiento; para esto se
acude a la valoracion de sus competencias funcionales y comportamentales, identificando
los procesos/areas tematicas en las que necesita capacitacidn, quienes lo requieren y en
gué nivel. Los resultados de la evaluacion de desempefio laboral, hardn parte de la
autoevaluacion institucional y serviran para el disefio de los planes de mejoramiento
institucional y de desarrollo personal y profesional de los docentes y directivos.

Plan de Desarrollo del Personal: es un
documento de gestion elaborado por
la Secretaria General y las Unidades
de Presupuesto, Personal,
Capacitacion y los sindicatos de
trabajadores del Ministerio de
Educacién, con el objetivo de
desarrollar las competencias de los
servidores publicos y formar equipos
de gestores de nuevas politicas
educativas a nivel nacional y regional.
Para ello se impulsan procesos de
fortalecimiento y desarrollo de capacidades que permitan tener mayor conocimiento y
compromiso con los objetivos de cambio del sistema educativo, asi como una actualizacién
y especializacién permanente sobre enfoques y herramientas que posibiliten una gestién
educativa eficaz y eficiente, aprovechando para ello los repertorios pedagdgicos
identificados a nivel nacional e internacional.

~—
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OBIJETIVO

Obtener informacién de las caracteristicas de los equipos y dispositivos informaticos
(hardware y software) con que cuenta la DRE/UGEL, caracteristicas de los servidores,
sistemas operativos y acceso a internet.

Esta informacion se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccion Il. Acceso a Internet

Seccion lll. Equipamiento

Seccion IV. Caracteristicas de los Equipos Informaticos

Seccion V. Caracteristicas del Servidor

Seccion VI. Dispositivos de Interconexion de Red

Seccion VII. Sistemas Operativos

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidon recoge informacion de la persona que proporciona la informacidon de este
modulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrdnico.

El informante es el especialista o el que cuente con la informacién sobre los equipos
informaticos que cuenta la DRE/UGEL.

SECCION 11: ACCESO A INTERNET

Con esta seccidn se obtendra informacion sobre las caracteristicas y todo lo relacionado al
servicio de internet que tienen los equipos de computo de la DRE/UGEL.

SECCION II. ACCESO A INTERNET

512. ¢ La DRE/UGEL tiene conexién al servicio de 517. El servicio de internet es:

CONNLO ] —
sala
e este

S

INterTUMPIGO......2— A. ¢ CU

No.... 2

.ccubas
horasaldia? |
513.;A donde acuden para contar con el servidio de | 518. ¢ Cual es el motivo principal por el cual se corta

internet? el servicio de internet?
ircule 531 (€ircule sélo una akematival
Por corte del fluido elé:
enla localidad..........
Porfalta de cobertura
Por cambios clims
Otro motivo .......
e

514. ; Con qué tipo de conexion a internet cuentala | 519. 41a DRE/UGEL cuenta con contrato de
DRE/UGEL? ‘mantenimiento del servicio de internet?
(Greute una o ms atternativas]

ADSLIP (cable)......
FTTH (fibra Optica)
HFC (cabley fibra Gptica) ..
VSAT (satelital
Radio enlaca

(Cireute solo una atterati

i, por gestion propia

M&uil....
Si, porla empresa of
Otro .......
515.; Qué empresa operadora brinda el servicio de | 521. 4l filtro de PAGINAS WEB se encuentra
internet? activado?
(Grcute una o mis aiternativas)
LG 1L T A— SR — LA | [ T—1
Claro. 2
3 22. Cuenta conuna red de area local
4 Lan?
-5 Si 1 No.. 2
.6
-7 5224 ; Cuantas PCs estan conectadas a lared LAN?
.8

R —

523, Tipo de cableado de 1a red principal datos LAN
(circuie i

|
| — |
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Pregunta 512. ¢LA DRE/UGEL TIENE CONEXION AL SERVICIO DE INTERNET?

Esta pregunta va a permitir contar con informacién y obtener el indicador de porcentaje de
DRE/UGEL que tienen conexion propia y adecuada al servicio de Internet.

512. ¢{La DRE/UGEL tiene conexién al servicio de Di|igenciamiento:
internet?
Circule solo un cddigo, segln su respuesta.
Si su respuesta es Si (cddigo 1) pase a la P514.
|\ o TR 2
Definicidn:

Servicio de internet: Son los servicios que tienen que ver con las funciones de informacion,
comunicacion e interaccion a través de un sistema de redes, como la web, el acceso al
correo electrénico(e-mail), los boletines electrénicos, grupos de noticias, conversaciones
en linea (chat), entre otros.

Pregunta 513. ¢ A DONDE ACUDEN PARA CONTAR CON EL SERVICIO DE INTERNET?

El objetivo es determinar los lugares donde acuden los especialistas de la DRE/UGEL para
hacer uso del servicio de internet.

513. iA donde acuden para contar con el servicio de Diligenciamiento:
internet?
(Circule s6lo una alternativa) Circule solo un cddigo, segun su respuesta.
USB INalambrico .. vvsvesvssivssvvsoe 1 Si su respuesta es Otro (codigo 5) especifique en
Celular propio ....coeeevvviesseveesieeeeiee s 2 [ . .
N 3 M el espacio correspondiente.

522

Para todas las alternativas de respuesta pase a
(Especifique) Ia P522

Definiciones:

0
o
s
o

USB inaldmbrico: Es un dispositivo de conexién inaldmbrica, a través del cual se
puede acceder al servicio de internet desde cualquier lugar.

O & movistar

Celular propio: Es un dispositivo inaldambrico electrénico que permite tener acceso a
la red de telefonia celular y el servicio de internet.

Cabina publica: Es un local dotado de una o mas computadoras con acceso a Internet cuyo
uso es alquilado para el servicio de los usuarios.

Municipalidad: Es el ente del Estado responsable del gobierno del municipio, es una
institucion auténoma, es decir, no depende del gobierno central.

Pregunta 514. ¢ CON QUE TIPO DE CONEXION A INTERNET QUE TIENE LA DRE/UGEL?
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514. i{Con qué tipo de conexién a internet cuenta la Diligenciamiento:
DRE/UGEL? ) I )
(Circule una o mds alternativas) Circule uno o mas COdlgOS, segun su respuesta.
ADSL-AP (cable)...ooovsvsvrvsvscsvs 1 Si su respuesta es Otro (cédigo 7) especifique en
FTTH (fibra éptica)....cccceveeeniererernnnn. 2 K .
HFC (cable y fibra 6ptica) ..o 3 el espacio correspondiente.
VSAT (satelital) ooeeeeeeeeecereee e 4
Radio enlace ..., 5
MOVl et iiecee et eeereieinns ©
OEMO e
(Especifique)
Definiciones:

ADSL-IP (cable): A través de la linea telefonica normal, se convierte en una linea de alta
velocidad que permite trasmitir voz y datos.

FITTH (fibra dptica): Este tipo de conexion llega por medio de una instalacion de cables de
fibra dptica, puede codificar mas cantidad de informacidn y alcanzar altas velocidades sin
cortes y con la misma calidad de bajada que de subida. No sufre interferencias y puede
llegar a ofrecer velocidades de hasta 1 Gbps.

Satelital: Es un método de Conexidn a Internet por un usuario utilizando como medio de
comunicacion un satélite.

Radial: Es un sistema de comunicacién inaldmbrica de punto a multipunto, que
utiliza ondas radioeléctricas a altas frecuencias.

Movil: Se puede realizar conexion de internet a través de nuestro dispositivo maovil, segun
conexién de datos.

Pregunta 515. { QUE EMPRESA OPERADORA BRINDA EL SERVICIO DE INTERNET?

El objetivo es conocer la(s) empresa(s) que brindan el servicio de telefonia fija y mdvil a la
DRE/UGEL.

515. ¢Qué empresa operadora brinda el servicio de Di|igenciamiento:
internet?
(Circule una o mds alternativas)

Circule uno o mas cdodigos, segun su respuesta.

IMOVISTar ..veeeeeeieceiee s eeraeeienns 1

CIAMO oo 2 Si su respuesta es Otro (cddigo 9) especifique en
E"tel' '''''''''' 3 el espacio correspondiente.

2y 4

Fiberlux Perd ..........
Tele redes Perti SAC......cocovvevenieecnns 6
Cial Telecom ..o 7
GHAL o e 8

OO et e
(Especifique)

Definiciones:
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W . . L o
musor [MlOvistar: Es la marca comercial con la que opera la multinacional espafiola de

telecomunicaciones Telefénica e Hispanoamérica en telefonia movil, telefonia fija e
internet.

@Claro: Es la marca comercial con la que América Mévil opera en el Perd. En mayo del
2005 América Movil adquirié una licencia para ofrecer servicios de comunicaciones
personales en el Peru y en octubre lanzo “Claro” la marca que identifica sus operaciones
en el pais.

€)entel Entel: Es una empresa del Grupo Entel de Chile que en el 2013 adquiere Nextel y en
el 2014 Nextel pasa a llamarse Entel Peru, esta compaiiia es la tercer mayor compaiiia de
telefonia movil en Peru.

Seiel Bitel: Es una empresa vietnamita Viettel quien brinda sus operaciones comerciales
como cuarto operador de telefonia mévil en el Perd con el nombre de Bitel y ofrece tres

planes tarifarios plan control, plan post pago y plan prepago.

Pregunta 516. ¢ CUAL ES LA VELOCIDAD DE CONEXION CONTRATADA?

516. éCuadl es la velocidad de conexidn contratada? Diligenciamiento:
(Anote la velocidad de internet seguin contrato establecido)

Anote la velocidad contrata por cada linea que

. Bajada Subida A . ,
iz Kbps Mbps Kbps Mbps tenga, en los casilleros correspondientes, segln
Linea 1
. Ssu respuesta.
Linea 2
Linea 3

Definiciones:

Velocidad de Bajada: Es la velocidad de los datos enviados desde Internet hacia tu
ordenador, movil o tablet.

Velocidad de Subida: Es la velocidad enviada desde el ordenador, mdvil o tablet hacia
Internet.

Pregunta 517. EL SERVICIO DE INTERNET ES

El objetivo es conocer la intermitencia del internet, en nimero de dias y las horas, que se
da en la DRE/UGEL.

517. El servicio de internet es: Diligenciamiento:
CoNtinuO....co.e. 1— Circule solo un codigo, segun su respuesta.
Interrumpido ....... 2— A, iCuantos dias a la Sl su respuesta es SI' (Cédlgo 1) pase a Ia P519.

semana tiene este

servicio? ] Si su respuesta es No (cédigo 2) anote los dias y
B. {Cuintas las horas al dia que tiene el servicio en los
horasaldia?l | | casilleros correspondientes.

Definiciones:

74
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Servicio de internet continto: Cuando no se presenta problemas por cortes en la conexién
del enlace hacia el servicio de internet.

Servicio de internet interrumpido: Cuando en pleno uso se interrumpe el acceso a la red
de internet. Estos problemas suelen presentarse por cortes en la conexién del enlace hacia
el servicio de internet.

Pregunta 518. ¢ CUAL ES EL MOTIVO PRINCIPAL POR EL CUAL SE CORTA EL SERVICIO DE
INTERNET?

El objetivo es conocer el motivo principal por el que se ve interrumpido el servicio de
internet en la DRE/UGEL.

518. ¢ Cudl es el motivo principal por el cual se corta Di|igenciamiento;
el servicio de internet?

(Circule s6lo una alternativa) Circule solo un cddigo, segln su respuesta.
Por corte del fluido eléctrico Si su respuesta es Otro (codigo 4) especifique
la localidad ... eeeeeeeseeeeren 1 . .
enfalocalds en el espacio correspondiente.
Por falta de cobertura........ccceevuveveennnen. 2
Por cambios climaticos...........cccceeeeen... 3
Otromotivo ...
(Especifique)

Pregunta 519. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON CONTRATO DE MANTENIMIENTO DEL
SERVICIO DE INTERNET?

519. ¢{La DRE/UGEL cuenta con contrato de Diligenciamiento:
mantenimiento del servicio de internet?
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.
NO s 2

Pregunta 520. (LA CONEXION A INTERNET CUENTA CON FILTRO DE PAGINAS WEB?

520. ¢{La conexién a internet cuenta con filtro de Diligenciamiento:
PAGINAS WEB? . o ,
(Circule solo una alternativa) Circule solo un cdodigo, segun su respuesta.
Si, por gestion propia..........c...... 1 Si su respuesta es No tiene (cddigo 3) pase a la
Si, por la empresa operadora...... 2 P522
NO HIENE ceireviieeeeeeeveeeeee e e 3=
Definicion:

Filtro de paginas web: cominmente conocido como "software de control del contenido”,
es un software disefado para restringir los sitios web que un usuario puede visitar en su
equipo.

Algunos motores de busqueda incluyen filtros para eliminar pdginas no deseadas en los
resultados de busqueda.
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Pregunta 521. ¢EL FILTRO DE PAGINAS WEB SE ENCUENTRA ACTIVADO?

521. ¢El filtro de PAGINAS WEB se encuentra Diligenciamiento:

activado? . Lo ,
Circule solo un cdodigo, segun su respuesta.

Pregunta 522. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON UNA RED DE AREA LOCAL LAN?

522. ;La DRE/UGEL cuenta con una red de area local Di|igenciamiento;
LAN?
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

L] R | NO..oovvrrrreeeae 2—' Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a la P527.

La red LAN conecta a los equipos de cémputo y permite compartir base de
datos, programas, modem, impresora, escéner, entre otros.

Definiciones:

Red LAN (Local Area Network): Conecta a los equipos de
cOmputo en un drea predeterminada a través de
lineas telefdnicas y ondas de radio. La red LAN nos
permite compartir bases de datos, programas y

periféricos como puede ser un médem,
una impresora, un escaner, entre otros.

Pregunta 522A. { CUANTAS PCs ESTAN CONECTADAS A LA RED LAN?

522A ¢Cuantas PCs estan conectadas a la red LAN? Diligenciamiento:
nedepcs [ | Anote la cantidad de PCs conectadas a la red LAN
en el casillero correspondiente.

Pregunta 523. TIPO DE CABLEADO DE LA RED PRINCIPAL DE DATOS LAN

523, Tipo de cableado de la red principal datos LAN Di|igenciamiento;
(Circule solo una alternativer)

Anote la cantidad de puntos de red, segun el tipo

Tipa de Cableado Nimero puntos red de cableado, en el casillero correspondiente.
Simple..ee 1
Estructurado................... 2
Definiciones:

Cableado Simple: Utiliza un unico dispositivo (router, switch, o similar) para comunicar a
todos los equipos informaticos de la institucion por igual.



http://www.monografias.com/trabajos5/elso/elso.shtml#ondas
http://www.monografias.com/trabajos13/radio/radio.shtml
http://www.monografias.com/trabajos5/resudeimp/resudeimp.shtml
http://www.monografias.com/trabajos10/digi/digi.shtml
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Cableado Estructurado: Utiliza mas de un dispositivo (router, switch o similar) para
distribuir por grupos la comunicacién entre los equipos informaticos de la institucién.

Punto de red operativo: Socket donde una computadora o periférico se conecta la red de
area local en funcionamiento (le permite usar periféricos y/o acceder a internet).

Pregunta 524. { CUAL ES LA CATEGORIA DEL CABLEADO?

524. {Cual es la categoria del cableado? Diligenciamiento:
(Circule sole una alternativa) Circule solo un cédigo, segulin su respuesta.
AL 5o 2 Si su respuesta es Otro (codigo 6) especifique en
[T | . :
[ 7 Y | el espacio correspondiente.
Otra Cat ..ooovevniiisciniicsrsneeviiee e, 8
(Especifique)

Definiciones:

Cat 5: esta categoria se usa en redes fast ethernet, hasta 100 Mbps y estdn disefiados

para transmision a frecuencias de hasta 100 MHz.

Cat 5e: Es la mas comun en estos momentos y soporta velocidades gigabit ethernet de
1000 Mbps. Esta disenado para transmision a frecuencias de 100MHz, pero puede

superarlos.

Cat 6: Es usado en redes gigabit ethernet a 1000 Mbps. Han sido disefiados para

transmisidn a frecuencias de hasta 250 MHz.

Cat 6a: Es un paso mas alla usado en redes 10 gigabit ethernet o 10000 Mbps.

Funcionan a frecuencias de hasta 500 MHz.

Cat 7: Suben el listén para funcionar a 600 MHz segun la norma internacional ISO-

11801 vy se utilizan en redes 10 gigabit ethernet.

Otra Cat: Puede ser 7a y cat 8.

Pregunta 525. ¢EL CABLEADO CUENTA CONTRATO DE MANTENIMIENTO?

525. ¢El cableado cuenta con contrato de Diligenciamiento;

mantenimiento? . L. ,
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

NO oo 2
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Pregunta 526. ¢{LA RED PRINCIPAL LAN TIENE CONEXION WIFI?

526. éLa red principal LAN tiene conexién WIFI?

Siceeereeeieeeeeeeeeeeeeeen. 1 == 526A. Nimero de

Access Point

Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

Si su respuesta es Si (cédigo 1) pase a la P526A
y anote el nUmero de puntos inaldmbricos.

Definicion:

Access Point: Es un dispositivo que interconecta dispositivos de comunicacidn inaldambrica

para formar una red inaldambrica.

Pregunta 527. ¢ CUANTOS SERVIDORES FiSICOS TIENE LA DRE/UGEL?

527. ¢Cuantos servidores fisicos tiene la DRE/UGEL?
(Circule una o mis alternativas)

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de servidores en el recuadro
correspondiente, segln su respuesta.

Tipo de servidor Niamero servidores
Servidor de fabrica......... 1
Servidor adaptado..........2
Definicidn:

Servidor: Es un ordenador u otro tipo de equipo informatico encargado de suministrar
informacidén a una serie de clientes, que pueden ser tanto personas como otros dispositivos
conectados a él. La informacién que puede transmitir es multiple y variada: desde archivos
de texto, imagen o video y hasta programas informaticos, bases de datos, etc.

Escaner
Impresora
;n
PDA
Tablet

PC

Fax
Servidor M%‘”

T3\

Portati

32

; iMac
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SECCION llI: EQUIPAMIENTO

El objetivo de esta seccion es conocer la cantidad de equipos informaticos operativos con
que cuenta las DRE/UGEL, régimen de tenencia, antigiiedad, medio de acceso a internet.

SECCION lll. EQUIPAMIENTO

528, ¢La DRE/UGEL cuenta con?
(Gircule una o mds alternativas)
—*> Total de cantidad de equipos
si No imf-"l::laf;:m qulzallivcs Inupe;laliw.‘s
1. Llaptop 1 2
2. PCs (Pantalla, CPU, teclado) 1 2
3. solo CPU sueltos (no servidores) 1] 2
4. Servidor 1/ 1] 2
5. _Pantallas sueltas o monitores sueltos 1] 2
6. Proyector 1 2
7. Disco duro portable o externo 1] 2
8. Multifuncional conectada a punto red 1] 2
5. Multifuncional sin conexion a red 1] 2
10. solo Impresoras 1] 2
11. Solo Scanner 1 2
12. solo Fotocopiadora 1] 2
13. Equipo GPS. 1 2
14, Webcams 1] 2
15. Cémara de Video vigilancia 1] 2
16. Camara Fotografica 1 2
R 1] 2
1/ Unservider s =
2 conso
3/ EQUIPOS INOP i © nuevos (ain no habilitados).
529, Registre las isticas de los equipos i i
530. 531. 532. 533.
e | oo | icsneqiprton: | Syt omiriopen
e e e el e n;::n m;i':ﬁ r::lle U || Bri | ey
1.Laptop
2.RCs
3.50lo CPU
4.Servidor
*Nota: E total de equi h de ests tabia debe ser igual 2l total de la PS28_Operativos (items 1, 2, 3, 4).

Diligenciamiento:

Circule un sélo cédigo para cada una de las alternativas, segln sea su respuesta y anote la
cantidad de equipos informaticos que cuente la DRE/UGEL. A continuacién sefiale los
operativos y no operativos.

Definiciones:

Laptop: Son las computadoras portatil, a bateria y corriente eléctrica, de
uso personal. No considere los equipos que son de propiedad de los
especialistas.

PCs: son las computadoras de escritorio compuesto por pantalla cpu y
teclado. Estos equipos electrénicos tienen el fin de recibir y procesar datos AR
para la realizacion de diversas operaciones.

Servidor: es un ordenador o maquina informatica que esta al “servicio” de otras
maquinas, ordenadores o personas y que le suministran a estos, todo tipo de
informacidn.

Pantalla: es el principal dispositivo de salida de una computadora (interfaz)
gue muestra datos o informacion.

Teclado: es un periférico de entrada que permite introducir érdenes y/o :
datos a la computadora o dispositivo digital. El teclado se conecta al

computador.

Proyector: Es un equipo electronico que recibe una sefial de video y

[
proyecta la imagen correspondiente en una pantalla de proyeccién usando @ y
un sistema de lentes. - 4

79
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Memoria externa: Hace referencia a varios dispositivos, para este caso
nos referiremos Unicamente a aquellos dispositivos considerados como
Disco Duro externo, con una capacidad minima de 200 GB a mas.

<

Multifuncional conectada a un punto red: es este tipo de red
dispone de un punto de acceso central en el corazén de la .
red. El puente de acceso también puede funcionar como un @
puente o puerta de acceso a una red cableada. Cuando el N
equipo multifuncional es parte de la red, recibe todos los

trabajos de impresion, escaneo o fotocopiado a través de un punto
de acceso.

Multifuncional sin conexidn a punto red: este tipo de red no tiene un

punto de acceso central. La multifuncional recibe todos los trabajos @
de impresion directamente desde el equipo que envia los datos de >
impresion, escaneo o fotocopiado.

Impresora: es undispositivo periférico del ordenador que
permite producir una gama permanente de textos o graficos de
documentos almacenados en un formato electrdnico,
imprimiéndolos en medios fisicos, normalmente en papel,
utilizando cartuchos de tinta o tecnologia laser (con téner).

Escaner: Es un dispositivo auxiliar e independiente que se conecta a la
unidad central de procesamiento (CPU) de una computadora para
convertir, mediante el uso de la luz, imagenes impresas o documentos a
formato digital.

-
Fotocopiadora: Es un equipo electrénico cuya funcion es la de copiar [~ ==

texto o una imagen y reproducirla en una hoja distinta.

Equipo GPS: son equipos que se utilizan para llevar a cabo
levantamientos de alta precisién geodésico-topograficos, tales como el GPS
(Sistema de Posicionamiento Global), con él es posible determinar coordenadas
que permiten ubicar puntos sobre la superficie de la Tierra.

Webcam: es una camara de video miniaturizada que se puede conectar a
un ordenador para grabar imagenes o emitirlas en directo a través de
Internet.

Camara de video vigilancia: son encargadas de captar imagenes de todo lo -
gue ocurra en un espacio, las imagenes son grabadas en un grabador y
pueden ser vistas en un monitor central.

Camara fotografica: es un dispositivo tecnoldgico utilizado para captar
imagenes o fotografias.
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SECCION IV: CARACTERISTICA DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

Con esta seccidon se obtendra informacién acerca de la cantidad de equipos de cdmputo
operativos (laptop/Pc/servidor) con que cuentan las DREs/UGEls, las caracteristicas
técnicas de estos equipos, régimen de tenencia, antigliedad, su acceso al servicio de
Internet y modalidad de uso.

SECCION IV. CARACTERISTICA DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

529. 530. 531. 532.

f a " . N ) iCl:léntns e ¢Cuantas(os) equipos

Equipos ¢Cuantos equipos son: éCuantos equipos tienen: estén conectados a T e

Informaticos* internet? :
Propios |Alquilados P:::?:‘:’ M::;::E D:F,:::G M::,‘:: s ;:Te Wifi Exclusivo | Compartido

1.Laptop
2.PCs
3.Solo CPU
4.Servidor

*Nota: El total de equipos informéticos de esta tabla debe ser igual al total de la P528_Operativos (ftems 1, 2, 3, 4).

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de equipos informaticos operativos que son propios, alquilados o
prestados en los casilleros correspondientes. La suma de estos debe COINCIDIR con la suma
de la columna “Operativos” de la pregunta 528. Luego anote el tiempo de antigliedad,
conectividad y tipo de uso de estos equipos.

Definiciones:

Equipos informaticos propios: cuando los equipos que se encuentran operativos han sido
adquiridos con financiamiento de la DRE/UGEL.

Equipos informaticos alquilados: son los equipos que pertenecen a segundas personas y
que lo alquila la DRE/UGEL, este uso genera siempre un costo.

Equipos informaticos prestados/cedidos: cuando los equipos que se encuentran
operativos han sido prestados o cedidos permanentemente por otras instituciones publicas
o privadas o persona natural.

Uso exclusivo: cuando el equipo de computo (Laptop, PC) es usado por un solo trabajador.

Uso compartido: cuando el equipo de cémputo (Laptop, PC) esta siendo usado por dos a
mas personas

SECCION V' y VI: CARACTERISTICAS DEL SERVIDOR

Esta seccidn permitird identificar las caracteristicas técnicas de los servidores fisicos con
que cuenta la DRE/UGEL, caracteristicas del disco duro, sistemas operativos, equipos

obsoletos, entre otros.
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SECCION V. CARACTERISTICA DEL SERVIDOR

Servidor 10

*Nota: El total de servidores fisicos de esta tabla deben ser igual al total de la PS28_operativos (item 4).

RACTERISTICA DEL SERVIDOR

*Nota: F1 total fisicos de bla debe ser igual al total de la P528_Operativos (item 4).

Diligenciamiento:

Registre para cada uno de los servidores la informacidn correspondiente al espacio del
disco duro, capacidad de memoria, tipo de procesador, sistema operativo, asimismo
informacién relacionada a su ubicacidn, antigliedad, estado de conservacion, entre otros;
en los recuadros correspondientes, segun su respuesta.

Definiciones:

Disco duro: Es un disco magnético en el que puedes almacenar datos del ordenador. El
disco duro es la parte de tu ordenador que contiene la informacién electrénica y donde se
almacenan todos los programas (software). Es uno de los componentes del hardware mas
importantes dentro de tu PC.

Byte: Es un conjunto de bits, que actuan como una unidad de medida mucho mas grande
y que nos permite almacenar datos de gran complejidad. Un byte se encuentra
conformado por 8 bits, que a su vez estdn agrupados en 2 niveles, cada uno de ellos de
4 bits.
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Gigabyte (Gb): Es una unidad de medida aproximadamente
igual a 1 billédn de bytes. El gigabyte se utiliza para cuantificar
memoria o capacidad de disco. Un gigabyte es igual a
1,000MB (realmente 1.024 megabytes).

@& elevado a 12) aproximadamente igual a un trillén de bytes
¥ (realmente 1.099.511.627.776 bytes).

Memoria RAM: Es el espacio en la computadora donde se almacenan los datos que estd
utilizando en el momento presente. El almacenamiento es considerado temporal porque
los datos y programas permanecen en ella mientras que la computadora esté encendida o
no sea reiniciada. La capacidad de la memoria se mide en GYGABITE (Gb) o MEGABYTE (MB)

Procesador: Cerebro de la computadora, es la unidad central de procesamiento de la
informacidén, que interpreta las instrucciones contenidas en los programas y procesa los
datos. Es un chip, un tipo de componente electrdnico en cuyo interior existen miles (o
millones) de elementos llamados transistores, cuya combinacién permite realizar el trabajo
gue tenga encomendado el chip.

Sistema Operativo: Es el conjunto de érdenes y programas que controlan los procesos
basicos de una computadora y permiten el funcionamiento de otros programas.

UPS: Es un dispositivo que gracias a sus baterias u otros
elementos almacenadores de energia puede proporcionar
energia eléctrica por un tiempo limitado y durante un
apagén eléctrico a todos los dispositivos que tenga
conectados.

Firewall: Es un dispositivo de seguridad de la red que monitorea el trafico que entra y sale
de una red. Permite o bloquea el trafico en funcién de un conjunto definido de reglas de
seguridad.

FIREWALL — “Cortafuegos”

-9
DV \,;_“_"_ga)

Controlar las comunicaciones, permitiéndolas o prohibiéndolas
segun las politicas de seguridad.
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Ambiente aislado: Cuando el servidor se encuentra ubicado en un espacio fisico exclusivo
con condiciones de ventilacién y cuyo acceso es restringido solo para personal autorizado.

Ambiente compartido: Cuando el servidor se encuentra ubicado en un espacio donde
funciona otra area (como por ejemplo OTIC), no mantienen las condiciones necesarias para
su ubicacidn y es de libre acceso.

Equipo de aire acondicionado: Es un equipo o sistema de refrigeracion del aire que se
utiliza para refrescar los ambientes cuando las temperaturas del ambiente son muy altas y
calurosas.

Estado de conservacion: Es una medida que evalua el rendimiento del equipo mientras
esta en funcionamiento.

En buen estado: Es cuando el servidor no presenta ningln signo de deterioro o mal estado,
es decir en dptimas condiciones y que pueda procesar sin ninguna dificultad que afecte su
funcionamiento.

En regular estado: Es cuando el servidor presenta algunas fallas (se cuelga, se resetea) que
no afectan su normal funcionamiento pero que amerita mantenimiento en el equipo como
por ejemplo cambio de circuitos o limpieza de equipo.

En mal estado: Es cuando presenta algun deterioro como: se apaga solo, no enciende o
una de las placas esta quemada que hace que no se prenda o permanezca encendido por
mucho tiempo en el dia y por consiguiente amerita que sea sustituido totalmente.

SECCION VII: DISPOSITIVOS DE INTERCONEXION DE RED

En esta seccidn se obtendra informacidn acerca de la cantidad de dispositivos de red con
que cuenta la DRE/UGEL y de las que estan en funcionamiento.

SECCION ViI. DISPOSITIVOS DE INTERCONEXION DE RED

544. ;La DRE/UGEL cuenta con 545, 546. 547,
sistemas de uso de red como: éEl cableado de red
| de estos dispositivos
se encuentran: 1/
éCudntos |¢Cuantos estdn en| Expuestos............. 1
son en total? | funcionamiento? En canaletas.............2
Si No Empotrados .3
(D Bty
(Especifique)
Punto de red 1 2
Switch 1 2
Router/Modem 1 2
Conmutador eléctrico 1 2
ininterrumpido (UPS)

1/Nota:

Expuestos: a la vista del usuario, sin proteccién.

En canaletas: protegidas por cubierta de pldstico disefada para tal fin y adheridas a la pared fuera del alcance de los estudiantes.
Empotradas: al interior de las paredes, en conductos especialmente disefiados para tal fin.

~—
CENSO m

DRE/UGEL
2n1a




Manual del Registrador

Diligenciamiento:

Indique si la DRE/UGEL cuenta con dispositivos de uso de red y anote la cantidad, cuantos
estan en funcionamiento y su tipo de instalacion, segln su respuesta.

Definiciones:

Punto de red: Es un cajetin de color blanco que se instala en el punto donde se
empalma el cable telefénico de la red interior del edificio con la acometida que
viene del exterior. Tiene una tapa que, al abrirla, deja al descubierto un conector v
RJ11 en el cual se puede conectar un terminal telefénico, al tiempo que

desconecta la instalacidn interior.

Router/Moderm/Switch: Son dispositivos de red que permiten el
enrutamiento de paquetes entre redes independientes. Este enrutamiento
se realiza de acuerdo a un conjunto de reglas que forman la tabla de
enrutamiento.

Instalacion expuesta: Cuando el equipo seleccionado es visible por el usuario o personal
de la UGEL, no presenta alguna proteccion.

Instalacion con canaleta: Cuando el equipo seleccionado estd cubierto por algun tipo de
canaleta, para evitar desgaste o friccion.

Empotrado: Cuando el equipo esta empotrado en el inmueble, en donde no es visible por
el usuario o personal de la UGEL.

SECCION VIII: SISTEMAS OPERATIVOS

El objetivo de esta seccién es conocer los Sistemas Operativos que tienen los equipos de
computo (Laptop, Pc y Servidores) con que cuenta la DRE/UGEL.

Sistema Operativo Windows con
licencia adquiridad por la entidad
Sistema Operativo MAC OS con
licencia adquirida por la entidad

Sistema Operativo Linux/Sistemas
Operativos Gratuitos

*Nota: Los totales de esta tabla deben ser menores o iguales a los totales de P529A P5298B y 529C.
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Diligenciamiento:

Para las preguntas: 548 y 549 anote la cantidad de equipos Laptops, PCs o Servidores que
cuentan con Sistemas Operativos en los casilleros correspondientes, segin sea su
respuesta.

Definiciones:

Sistemas Operativos: Son programas que manipulan légicamente las funciones de la
computadora, permitiendo la interaccién con el usuario para la soluciéon de tareas
especificas.

El Sistema Operativo Windows con licencia: es aquel que viene utilizando la DRE/UGEL
gue ha sido certificado por medio de licencia le da el derecho de uso mas no de compra, es
decir n se tiene el permiso para realizar algin cambio sobre el codigo fuente. Actualmente
existen diferentes versiones.

'A
ik

Microsoft

Windows

El Sistema Mac Os con licencia: Este es un sistema operativo de

Apple para equipos de sobremesa y también para portatiles. La versién g
actual se denomina “OS X Mavericks”. Este sistema al ser con licencia

no puede ser modificado por el usuario.

Respecto a sus diferencias con Windows, se podria decir que se

diferencia en todo: OS X se basa en Unix y usa HFS+ para integrar un Mac OS X
sistema de archivos propio. La interfaz es muy diferente y, para dispositivos fisicos como
impresoras, son necesarios drivers OS X.

Sistemas operativos libre o gratuitos: Son aquellos sistemas que ser distribuidos de

manera abierta, lo cual permite a los usuarios tener el privilegio de usarlo, modificarlo y
distribuirlo sin pago de una licencia. Por ejemplo el Sistema Operativo Linux.

\f: Q= A
NetBSD . .
“\ SUSE  guada ==




MODULO VI
ALMACEN




Manual del Registrador Censo @

DRE/UGEL
2n1a

ALMACEN

OBIJETIVO

Obtener informacién de los almacenes propiamente dichos o de los espacios para fines de
almacenaje con que cuenta la DRE/UGEL, asi como las caracteristicas de infraestructura,
capacidad de almacenaje, sistemas de seguridad, entre otros.

Esta informacidén se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion 1. Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccion Il. Caracteristicas del Almacén

Seccion lll. Mecanismos y Dispositivos de Seguridad

Seccion IV. Apreciacion Cualitativa (solo para el predio principal)

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidon recoge informacion de la persona que proporciona la informacién de este
madulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrdnico.

El informante es el responsable/especialista a cargo del almacén y/o abastecimiento o el
que cuente con la informacion sobre los almacenes de la DRE/UGEL.

Pregunta 612. ¢{ CUANTOS ALMACENES O ESPACIOS FiSICOS DE ALMACENAMIENTO EN
TOTAL TIENE LA DRE/UGEL?

612. iCudntos almacenes o espacios fisicos de almacenamiento en total tiene la DRE/UGEL?

NZ de almacenes o espacios

Tenga en cuenta que debe registrar la informacion de cada uno de los almacenes o espacios de almacenamiento que
tenga la GRE/DRE/UGEL al momento del censo. De contar con mas de uno saque copia de |a ficha a partir de la Seccion
II: Caracteristica del Almacén, segtin corresponda.

Definicion:

Almacén: es un lugar o espacio fisico, ubicado dentro o
fuera del local principal de la DRE/UGEL, grande o
pequefio, propio o alquilado y que sirve para depositar o
guardar gran cantidad de articulos, equipos, materiales
educativos, entre otros, para su posterior distribucion a la
misma DRE/UGEL, a Institutos Superiores, Instituciones
Educativas u otros lugares.

612. iCudntos almacenes o espacios fisicos de almacenamiento en total tiene la DRE/UGEL? Di I ige nci am iento:
Q Anote en el casillero correspondiente Ia

cantidad de predios, segun su respuesta.
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Ejemplo:

La UGEL XXX tiene alquilado, a unos 400 metros, un pequefo local donde guarda
materiales educativos y en las instalaciones de la UGEL ha acondicionado un espacio donde
almacena material de oficina y materiales educativos pero en menor cantidad.

Para este caso el diligenciamiento de esta pregunta sera el siguiente:

612. ¢Cuantos predios o espacios de almacenamiento en total tiene la DRE/UGEL?

2

N2 de predios o espacios

'#_) i Considere a todos los almacenes o espacios de almacenamiento que E
' . tiene la DRE/UGEL, al momento del censo, independientemente de la |
' cantidad, tamafio, distancia y régimen de tenencia del predio. E

SECCION II: CARACTERISTICAS DEL ALMACEN

La informacién de esta seccidn permite identificar las DRE/UGEL que tienen almacenes
implementados con sistemas mecdanicos y manuales para el almacenamiento, ademas de
una adecuada capacidad para guardar materiales y equipos.

628, €l almacén cueata con pales/parihucias?

617. Para el almacenamiento éTienen protocolo de .1 =g A {Cuantos?
recepcion de bienes al almacén? Mo 1 -

- JSSS———
e =

623, ¢El almacén cuenta con un Diagrama de Flujo que
permite conocer el proceso de almacenamiento?

ALMACEN N2

613. ¢El almacén o espacio de almacenamiento ha

sido disefiado (pensado) y construido para

funcionar como almacén?

Si No
Sioe -1 1. Etiquetado 1 2 624, £l Diagrama d< flujo s encusntra: 628, Los materiales edusatives se encuentran
No ... 2 2. Clasificacion T 2 (ireuie una o mis aternatives] almacenados n un espacio con techo?
3_Distribucion 1 2 W covsicers @ fos que estdn cun pidstics}

614. ZEl almacén o espacio de almacenaje que fiene
esté ubicado en un:

P una aiterne
salicitada)
" ‘Capacidad
Areatotal [ 00
""::1"""" almacenaje
(m3)

Ambiente dentro de la

DRE/UGEL?.........1

Ambiente fuera de la

DRE/UGEL?

618. ¢El almacén cuenta con un registro fisico de

entrada y salida?

Si..... S|
No...

Si o

1 Actualizado 1 2
2 Ubicada en un lugar visible 1 2

Sl
Mo ..

!
-

2

615. En este almacén ¢Qué porcentaje de los bienes
corresponde a:

i teniendo qu
Ia suma debe ser igual al 1005%)

% de
slmacenaje

Materiales Educativos?..

Materiales de Oficina?

619. ¢Qué tipo de registro fisico utiliza?

Registro de contral documentario

de entrada y salida (guias de remisién)........ 1

Registro manual de entrada y salida con

REL R =11 (o 11 S —————

Otro 3
(Especifique)

625. El almacén cuenta con:

[Cirsute wna @ mis oot

630, :Cual es el material de construccion
predominante en los pisos?
(Corcute soko wna akerma

iEspecifiguel

e Losetas terrazos o similares
1.iAnagueles 1 2 Madera [entablados) ...
2 iEstantes metdlicos? 1 2 —
3.iSistems de i 1 2 Tierra
4_glluminacic 1 ]
Lo ——
5 £otro? R 2 TEapacifiqus]

Articulos de Limpieza

Equipos Informaticos?

Mobiliario?...

620. ¢El almacén cuenta con un registro digital de
entrada y salida?

Otro bienes?...

specifiq

616. Este almacén cuenta con espacio suficiente para
almacenar:
[Circuie una o mds alternativas)

621. ¢Qué tipo de registro digital utiliza?

Sistema Integral de Gestién de

626, {Con qué sistemas mecdnicos o hidrdulicos
cuentan para las diversas tareas relacionadas

631, Ndmero de personas que trabajan en este
almacén o ambiente que ccupan como almacén

con el de bienes y iales en

general?

fsas—— [ ot

im— Y L
$i | Mo | cantidaa
1 Elevadores frontales 1|2 632, £El personal que trabaja en este almacén ha
2 Agiladoras 1] =2 recibido capacilaciones para el desempeiio de
3 1 ) sus funciones?
3. Mortseargas 1 2 50, d de la GRE/DRE ... 1 z'a"."i‘:
T te de ls GRE/DRE ...

5. Stockas eléctricos 1|z e
PR 5, de parte de |a UGEL . o [

tro sistema.. .. | "

(Espuecifiue] 5i, de parte del MINEDU

Mo harecibido ...

T TEspéciiguE]

Almacenes (SIGA)..... 1

2 OO e 2
T s Educativos e
z 4 Oficina T2 622. ¢Con que frecuencia se realiza el inventario del
3. Articulos de Limpieza 1|2 almacén?
4. Equipes Informaticos 1|2
5. Mobiliario T2 Semestral .
6. Otros bienes... L Anval .

627, iCon qué slstemas manuales cuentan para el
almacenamiento de materiales en general?

[Cirvuic una o mas akternetves]
62TA.
Contidad

—
si [ mo |
1 Estibadores 1|z
2 Carretillas hidrauli 1|2
3.5tockas manuales 1 2
4.0tro sistena .
[Expcifiue] 1 2

633, ¢El personal de este slmacén cuenta con
indumentaria y materiales para evitar ciertos
riesgos para este tipo de actividad?

Fecha iiltma entrega
el —. s

No 2
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RECUADRO: ALMACEN N°

El objetivo de este recuadro es identificar de manera correlativa el numero de cada predio
que tiene ocupado la DRE/UGEL.

ALMACEN N2

Diligenciamiento:

Anote el nimero de predio en el casillero correspondiente, segun su respuesta.

De tener mds de un predio o espacio de almacenamiento, tendrd que sacar copias
adicionales a partir de la seccidn Il y procederd a diligenciar las preguntas para cada uno de
ellos.

Pregunta 613. ¢EL ALMACEN O ESPACIO DE ALMACENAMIENTO HA SIDO DISENADO Y
CONSTRUIDO PARA FUNCIONAR COMO ALMACEN?

Con esta pregunta se obtendra informacién del origen y construccién del almacén o
espacio, si fue disefiada (pensada) para almacén o si fue improvisada, acondicionada.

613. ¢El almacén o espacio de almacenamiento ha Diligenciamiento:
sido disefiado (pensado) y construido para . o B
funcionar como almacén? Circule solo un cédigo, segun su respuesta.
Sl vttt 1
NO o 2

Pregunta 614. EL ALMACEN O ESPACIO DE ALMACENAMIENTO QUE TIENE ESTA
UBICADO:

El objetivo de esta pregunta es conocer la ubicacion fisica del almacén o espacio de
almacenamiento con que cuenta la DRE/UGEL.

614. ¢El almacén o espacio de almacenaje que tiene Di|igenciamiento;
estd ubicado en un:

(Circule solo una alternativa y anote la informacion CirCUIe SOlO un CédigO, Segl:ln Su reSpueSta- A
solicitada) . .,
continuacion anote en metros cuadrados el
P Capacidad , .
Areatotal |~ area total que ocupa y la capacidad de
RR Imacenaje . AN
(m2) : (m3) almacenaje en metros cubicos.
Ambiente dentro de la
DRE/UGEL?.....eeevrrvenee 1
Ambiente fuerade la
DRE/UGEL?.coeveresreeren 2
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Pregunta 615. EN ESTE ALMACEN ¢ QUE PORCENTAJE DE LOS BIENES CORRESPONDEN A:

El objetivo de esta pregunta es identificar que bienes son los que estdn mayormente
almacenados en los espacios con que cuenta la DRE/UGEL.

615. En este almacén ¢ Qué porcentaje de los bienes Diligenciamiento:
corresponde a:
(Anote en términos porcentuales teniendo en cuenta que

la suma debe ser igual al 100%) Circule uno o0 mas codigos, segun los bienes que
7de estan almacenados y luego anote el porcentaje
almacenaje correspondiente.

Materiales Educativos?................... 1 Si su respuesta es Otro (Cédigo 6)' especifique en
Materiales de Oficina?................... 2 . .

. — el espacio correspondlente.
Articulos de Limpieza?..........c....... 3
Equipos Informaticos?.................. 4
Mobiliario?.......c.ccooe e 5
Otro bienes?......,........ erteeree e r e nnns 6

(Especifique)

Pregunta 616. ¢ ESTE ALMACEN CUENTA CON ESPACIO SUFICIENTE PARA ALMACENAR?

El objetivo de esta pregunta es conocer si el almacén cuenta con una adecuada capacidad
para el almacenamiento de sus bienes.

616. Este almacén cuenta con espacio suficiente para Di|igenciamiento:

almacenar: . 3 L. B
(Circule una o mds alternativas) Circule uno o mas cédigos, segun

corresponda.

VTR R —ry— Si su respuesta es Otro (cddigo 6), especifique

Materiales de Oficina
Articulos de Limpieza
Equipos Informaticos
Mobiliario

QOtros bienes.............

{Esp

en el espacio correspondiente.

SR I
NI
NN NN

Pregunta 617. PARA EL ALMACENAMIENTO, ¢TIENEN PROTOCOLO DE RECEPCION DE
BIENES AL ALMACEN?

El objetivo de esta pregunta es conocer si el almacén cuenta con una adecuada capacidad
para el almacenamiento de sus bienes.

617. Para el almacenamiento i Tienen protocolo de
recepcion de bienes al almacén?

Diligenciamiento:
Circule solo un cédigo para cada una de las

Si | No . .
I Etiquetado 1 5 alternativas, segulin corresponda.
2. Clasificacién 1 2
3. Distribucidn 1 2
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Pregunta 618. ¢EL ALMACEN CUENTA CON UN REGISTRO FiSICO DE ENTRADA Y SALIDA?

618. ¢El almacén cuenta con un registro fisico de Diligenciamiento:

entrada y salida? . L. ,
Circule solo un codigo, segun su respuesta.

St 1 Si su respuesta es No (codigo 2) pase a la P620.

Pase a
620

Pregunta 619. ¢ QUE TIPO DE REGISTRO FiSICO UTILIZA?

619. {Qué tipo de registro fisico utiliza? Diligenciamiento:

(Circule una o mds alternativas)

Registro de control documentario Circule uno o mas cdodigos, segun su respuesta.

de entrada y salida (guias de remisién)......... 1 Si su respuesta es Otro (cddigo 3), especifique
Registro manual de entrada y salida con en el espacio correspondiente.
Tarjeta BINCARD.........ocniiririniin s 2
Otro i s 3
(Especifique)

Definiciones:

Registro de control documentario de entrada y salida: Son aquellos medios o libros donde
se anota y esta referida todos los materiales, articulos o equipos de entrada y/o salida que
tiene lugar. La finalidad basica en contar con un control formalizado de todos los bienes
que entran y/o salgan en las diferentes areas de la DRE/UGEL. Por ejemplo el Kardex.

Registro manual de entrada y salida: Son aquellos libros, cuadernos con que cuenta la
DRE/UGEL para controlar la entrada y salida de bienes pero de manera manual sin hacer
uso de un software que le permita el proceso de registro.

Pregunta 620. ¢EL ALMACEN CUENTA CON UN REGISTRO DIGITAL DE ENTRADA Y
SALIDA?

620. éEl almacén cuenta con un registro digital de Di|igenciamiento;

entrada y salida? i Lo ,
Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

e ety 1 e Si su respuesta es No (cddigo 2) pase a la P622.
NO i 2 — 622
Definicion:

Registro digital de entrada y salida: Es un proceso automatizado que permite archivar,
distribuir y controlar la entrada y salida de los bienes almacenados en la DRE/UGEL con la

maxima eficacia.
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Pregunta 621. ¢ QUE TIPO DE REGISTRO DIGITAL UTILIZA?

621. i Qué tipo de registro digital utiliza? Di|igenciamiento:
(Circule una o mds alternativas) . B Lo B
Circule uno o mas cddigos, seglin su respuesta.
Sistema Integral de Gestion de Si su respuesta es Otro (codigo 2), especifique en
Almacenes (SIGA).......ccccvveeveennene 1 ) .
OO v 2 el espacio correspondiente.
(Especifique)
Definicion:

Sistema Integrado de Gestion de Almacenes (SIGA), se caracteriza por automatizar el
control de la mercancia mediante la toma de datos en forma remota que se activa con un

sistema de terminales moviles PDA.

Pregunta 622. ¢ CON QUE FRECUENCIA SE REALIZA EL INVENTARIO DEL ALMACEN?

622. ¢{Con que frecuencia se realiza el inventario del Di|igenciamiento;

almacén? . ;- .

(Circule solo una afternativa) Circule solo un cddigo, segun su respuesta.

Semestral.....cooneriveensinninnnnn 1 Si su respuesta es Otro (cddigo 3), especifique

ANUAl e 2 . .

Otre 3 en el espacio correspondiente.
e

Pregunta 623. ¢EL ALMACEN CUENTA CON UN DIAGRAMA DE FLUJO QUE PERMITE
CONOCER EL PROCESO DE ALMACENAMIENTO?

623. ¢El almacén cuenta con un Diagrama de Flujo que| Diligenciamiento:
permite conocer el proceso de almacenamiento? . L, ,
(Circule solo una alternativa) Circule solo un cddigo, segun su respuesta.
Si su respuesta es No (cdédigo 2) pase a la P625.

Pasea
L R s o 625

Deﬁ n icién . Recepcion de Mercancia
Diagrama de flujo de procesos: es el documento normado por ~— u \/ —
7 e |
la DRE/UGEL en donde se represente graficamente los pasos a |
seguir para el almacenamiento de un bien en un almacén. P
()
N 4

Pregunta 624. ¢EL DIAGRAMA DE FLUJO SE ENCUENTRA?

624. El Diagrama de flujo se encuentra: Diligenciamiento:
(Circule una o mds alternativas)
Circule solo un codigo para cada una de las
Si_ | No alternativas, segun su respuesta.
1.Actualizado 1 2
2.Ubicado en un lugar visible 1 2
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Pregunta 625. ¢EL ALMACEN CUENTA CON?

625, El almacén cuenta con: Diligenciamiento:

(Circule una o mds alternativas)

Circule solo un cédigo para cada una de las

Si No . ,

_ — alternativas, segun su respuesta.
1.éAnaqueles metalicos? 1 2
2.¢Estantes metlicos? 1 2 Si su respuesta es Otro (cddigo 5), especifique
3.¢Sistema de ventilacion: I en el espacio correspondiente.
4 _élluminacion adecuada? 1 2

i ?
5.60tro?..... IEspecifiaiie] " 1 2

Definiciones:

Anaqueles: Son tablas puestas horizontalmente que sirven para colocar B
sobre ellas cosas puede ser de madera, melamine, aluminio. Pueden
estar colocados directamente a una pared o flotantes es decir no se ve
el soporte que utilizan para sostener la tabla.

i
Estantes: Son utilizados para ordenar y organizar el almacén, permite localizar IIH{{
un producto rapidamente y ahorrar tiempo. Pueden ser de madera o metal. %ﬂ]] bl

Sistemas de ventilacidn: Se refiere a aquellos sistemas necesarios para la ventilaciéon del
aire para mantener fresco el ambiente, evitando la presencia de humedad u olores que
pudiera generarse durante el almacenamiento de los articulos, equipos, materiales
educativos u otros, en los almacenes o espacios de almacenamiento de la DRE/UGEL.

lluminaciéon adecuada: Se refiere cuando el almacén o espacio de almacenamiento
muestra una buena iluminacién para trabajar.

Pregunta 626. ¢ CON QUE SISTEMAS MECANICOS O HIDRAULICOS CUENTAN PARA LAS
DIVERSAS TAREAS RELACIONADAS CON EL MOVIMIENTO DE BIENES Y MATERIALES EN
GENERAL?

626. ¢ Con qué sistemas mecanicos o hidraulicos Diligenciamiento:
cuentan para las diversas tareas relacionadas . , L. ,
con el movimiento de bienes y materiales en Circule uno o mas COdIgOS, segun su respuesta.
general? : Py ST :
(Gircule una o mis alternativas) Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote la cantidad
| e2en. correspondiente.
i Cantidad . . /-
Si | No | Centld Si su respuesta es Otro sistema (cddigo 6),
1. Elevadores frontales 1 2 o . .
2. Apiladoras ) especifique en el espacio correspondiente.
3. Transpaletas 1 2
4. Montacargas 1 2
5. Stockas eléctricos 1 2
6. Otro sistema...........cevven:
(Especifique) 1 2

~—
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Definiciones:

Elevadores frontales: es un aparato que se utiliza para transportar y .—
elevar pales o parihuelas. a |

Apiladoras: es un aparato que se utiliza en almacenes para transportar
palés o parihuelascon productos y acomodarlas en estanterias
o anaqueles.

|
__n%
Transpaletas: es un aparato de transporte destinado a los traslados )
horizontales de las cargas sobre palets o parihuelas. Lo hacen mediante

un dispositivo (ya sea mecdnico o eléctrico) que eleva la carga a una altura

gue no toque el suelo para asi transportar facilmente la carga.

Pregunta 627. ¢ CON QUE SISTEMAS MANUALES CUENTAN PARA EL ALMACENAMIENTO
DE MATERIALES EN GENERAL?

627. iCon qué sistemas manuales cuentan para el Diligenciamiento:

almacenamiento de materiales en general?
(Circule una o mds alternativas)

Circule un sdélo coédigo para cada una de las

— | 627a. alternativas, segun su respuesta.

s e |4 | Sjsu respuesta es Si (cédigo 1) anote la cantidad

1.Estibadores

correspondiente.
2.Carretillas hidraulicas

Si su respuesta es Otro (cddigo 4), especifique en

3.Stockas manuales

A.0tro Sistema.....coeeerrennns
(Especifique)

TN N =
[LCRE S N SR )

el espacio correspondiente.

Definiciones:

Estibadores: cuando una persona carga y descarga los productos o
mercancia del vehiculo que los transporta.

Carretillas: son aparatos con una sola rueda o dos, que se utilizan para
transportar pequefias cargas y solo se necesita el trabajo de una persona para
ponerla en funcionamiento.

Pregunta 628. i CUENTAN CON UN SISTEMA O FLUJOGRAMA DE PROCESOS PARA?

628. ¢El almacén cuenta con pales/parihuelas? Diligenciamiento:
s 1 A Ec“émos?C] Circule solo un cddigo, segun su respuesta.
NO oo 2 Si su respuesta es Si (codigo 1) anote la

cantidad en el recuadro A.

Definicion:

~—
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DRE/UGEL
2n1a



https://es.wikipedia.org/wiki/Almac%C3%A9n
https://es.wikipedia.org/wiki/Pal%C3%A9

Manual del Registrador &P

CENSO
DRE/UGEL
2n1a

Palés/parihuelas: son plataformas de madera sobre la que se apila
mercancia pesada y que puede elevarse o moverse utilizando apiladoras,
transpaletas o carretillas elevadoras.

Pregunta 629. ¢{LOS MATERIALES EDUCATIVOS SE ENCUENTRAN ALMACENADOS EN UN
ESPACIO CON TECHO?

629. i Los materiales educativos se encuentran Di|igenciamiento:
almacenados en un espacio con techo? . Lo ,
(No considere a los que estdn con pldstico) Circule solo un cédigo, segun su respuesta.
. L —s| Pusea Si su respuesta es Si (cddigo 1) pase a la P631.
e
NO el 2

Pregunta 630. ¢ CUAL ES EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LOS
PISOS?

630. ¢ Cudl es el material de construccién Di|igenciamiento:
predominante en los pisos? i Lo , X
(Circule solo una alternativa) Circule solo un cdédigo, segun el material que

Losetas terrazos o similares ....................... 1 predomina en los piSOS.

Madera (entablados) ......cccoooviviniciinnl 2 . - e
Cemento.... g Si su respuesta es Otro (cddigo 5), especifique en
TIEITA coceeieerececereree e et eeenr e ennerenvenns el espacio correspondiente.

Otro..coveeeeeeenn. .5

{Espgcmque)

Pregunta 631. NUMERO DE PERSONAS QUE TRABAJAN EN ESTE PREDIO O ESPACIO QUE
OCUPAN COMO ALMACEN

631. Nimero de personas que trabajan en este Diligenciamiento:
almacén o ambiente que ocupan como almacén .
(No considere a los que estdn en otro predio) Anote en el recuadro correspondiente, Ia
Camtidad cantidad de personas que trabajan en el predio
o espacio de almacenamiento, segun su
respuesta.
@ UGEL 621, Mimero de parsonas que trabajan en este

predio o espacia que ocupa como almacén
|Mo considere a los que estdn en otro predio]

‘Cantidad
1

PREDIO 1 w

Espacio de
almacenaje
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621. Mimero de personas que trabajan en este
PREDIO 2 & m predic o espacia que ocupa como almacén
|Mo considere a fos que estdn en otro predio]

Cantidad
1

|

UGEL 621. Ndimero de personas que trabajan en este
predio o espacio que ocupa como almacén
Mo considere a los que estdn en otro predio]
Cartidad
1

Espacio de
almacenaje

[ )
PREDIO 1 w

PREDIO 2 ﬂ

£21. Nimero de personas que trabajan en este
predio o espacio que ocupa como almacén
| Mo considere a los que estdn en otro predic]

)
|

_______________________________________________________________

{) Considere sdlo a las personas que estdn actualmente trabajando en el |
C.- predio al momento del censo. En el caso de las DRE/UGEL que tienen mds E
P de un predio que funciona como almacén y un sdlo responsable DEBE |

REGISTRARLO en el predio donde permanezca con mayor frecuencia.

Pregunta 632. ¢EL PERSONAL QUE TRABAJA EN ESTE ALMACEN HA RECIBIDO
CAPACITACIONES PARA EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES?

632. ¢El personal que trabaja en este almacén ha Di"genciamiento:
recibido capacitaciones para el desempefio de . ; .
sus funciones? Circule un sélo cédigo para cada una de las
{Circule una o mds alternativas) . ,
Ultima ca_g;zl:itacién alternativas, segun su respuesta.
reci a
Mes Afio A continuacion registre el mes y afio de la Ultima
Si, de parte de la GRE/DRE....1 ) ., .
Si, de parte de la UGEL...........2 capacitacion recibida.
Si, de parte de la MINEDU......3
No han recibido......cccceveee 4

Pregunta 633. ¢EL PERSONAL DE ESTE ALMACEN CUENTA CON INDUMENTARIA Y
MATERIALES PARA EVITAR CIERTOS RIESGOS PARA ESTE TIPO DE ACTIVIDAD?

633. ¢El personal de este almacén cuenta con Di|igenciamiento:
indumentaria y materiales para evitar ciertos . , Lo ,
riesgos para este tipo de actividad? Circule un sdlo cddigo, segun su respuesta.

A continuacion registre el mes y afio de la ultima

Fecha ultima entrega
de indumentaria

B A A T T entrega de indumentaria.

NO .« 2
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SECCION IIl: MECANISMOS DE SEGURIDAD

El objetivo de esta pregunta es identificar los predios o espacios de almacenamiento que
cuenten con mecanismos y equipos de seguridad dentro de sus instalaciones, los recursos
0 equipos contra incendio con que cuenta los almacenes o espacios de almacenamiento de
la DRE/UGEL son suficientes.

SECCION Iil. MECANISMOS Y DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD
637. {Cudles son los equipos y elementos contra
incendio que tiene?
(Chreule una o més alternativas)

nawN -

nwelnlwln|-

oo

No tiene mecanismo: 5

1
12
13
14

1 | Carpas
635. Herramientas para emergencias con que cuenta
el drea de almacén e
(Clrcule una 0 mas olternativas)

Palas.

1
Motobomba. 2
3
a

|

! | ]
| 638. £l equipo contra Incendio que tiene el drea de

] almacén es:

‘ (Chcule s6lo uno alternativa)

]
s [ Suficiente 1

636. (€l almacén cuenta con equipo y elementos 1 Insuficiente. 2
contra incendio? No tiene. 3

1
"_.

si

Definiciones:

Seguro contra incendio: es cuando la DRE/UGEL tiene protegido al inmueble donde
funciona el almacén, asi como el mobiliario, maquinas y equipos a una companiia de seguros
ante una eventualidad de un incendio.

Seguro contra robo: es cuando la DRE/UGEL tiene protegido el almacén frente a cualquier
pérdida por robo o intento por robo y/o asalto.

Camaras de vigilancia: es cuando en las instalaciones del almacén o en los espacios de
almacenamiento tienen instaladas camaras que captan todo lo que ocurra.

Plan de evacuacién contra incendios: es el documento que describe la forma en que se
deber actuar ante la ocurrencia de una emergencia interna como aspectos preventivos, de
proteccién y de actuacion en resguardo de la integridad fisica y la vida de los trabajadores
de la DRE/UGEL.

Plan de evacuacion de desastres naturales: es el documento que describe la forma de
prevenir, evitar o mitigar la pérdida de vidas, de bienes materiales como consecuencia de
los desastres naturales que pueden presentarse.

Sistema de intercomunicacién con la Policia Nacional: es un sistema de comunicaciéon
interconectado con alguna estacién policial, que permita una respuesta eficaz ante un
llamado de auxilio.

~—
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Sistema de intercomunicaciéon con la Compaiiia Peruana de Bomberos: se refiere a la
tenencia de un equipo o sistema que permita conectarse con la compafiia de bomberos de
manera agil y eficaz en el caso de ocurrir una emergencia.

Extintores: o matafuegos son artefactos portatiles destinados a la lucha
contra fuegos incipientes o principios de incendios, los cuales pueden ser
dominados y extinguidos en forma breve.

Equipo de manguera: es un tubo flexible usado en el combate de incendios
para trasladar el agua u otro agente extintor bajo presién desde una fuente
de abastecimiento hasta el punto de aplicacién.

Detector de humo: es un sistema sensible a la presencia de las particulas d
de humo dispersas en el aire. Sirven para dar aviso anticipado de que \\‘\“m"””ﬁ )
puede estar empezando un incendio.

Rociadoras detectoras de fuego: o regadoras automaticas, son uno de los Jf‘??f?&
sistemas de extincion de incendios, basado en una reserva de agua para , b \
el suministro del sistema y una red de tuberias de la cual son elementos {“—:
terminales. Por lo general se activan al detectar los efectos de un incendio. ‘k\

Concentradores de espuma: son una masa estable de pequefas burbujas
de menor densidad que la mayoria de los combustibles liquidos y que el
agua, se logran mezclando aire, un concentrado de espuma y agua para ..g
asi producir la "espuma final" un poderoso extintor que inhibe la cadena [
de formacién del fuego.

Hidrantes: es un equipo que suministra gran cantidad de agua en poco
tiempo, permite la conexion de mangueras y equipo s de lucha contra
incendios, asi como el llenado de las cisternas de agua de los bomberos.

Bombas de agua: es una maquina que transforma energia, aplicindola para
mover el agua. Este movimiento, normalmente es ascendente. Todas constan
de un orificio de entrada y otro de salida.

Botiquin: es el elemento que contiene los medicamentos y utensilios
indispensables para brindar los primeros auxilios o para tratar dolencias
comunes.

Sefializacion: conjunto de sefiales o simbolos que guian, orientan =
u organizan a un conjunto de personas frente a determinadas ... =¥ = s

de men

situaciones que se pueden presentar en su centro de trabajo. . -
>

|
Dvecciin que debe sequirse
(sefilindostiva sdcona  ss arterces)

parala kichs
‘contrs cendios
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ALMACEN UBICADO DENTRO DE LA GRE/DRE/UGEL

Pregunta 639. ¢CUANTOS AMBIENTES (oficinas, salones, patio, cochera, azotea u otro
ambiente) OCUPA EL ALMACEN?

El objetivo de esta pregunta es conocer los ambientes o espacios que han sido
acondicionados para que funcionen los almacenes dentro de la DRE/UGEL.

Almacén ubicado DENTRO de la GRE/DRE/UGEL

639. {Cudntos ambientes (oficinas, salones, patio, cochera, azotea, otro, etc) ocupa el almacén?
(Circule uno o mas ambientes utilizados, anote la cantidad y encierre en un circulo si tiene o no techo, segtin corresponda)
- 639A_Techo
Ambientes Total Con Techo Sin Techo

Oficinas.....coceveeveeeeeeeenn 1

SAlONES ..eevieeeeieeee e 2

AUAITOTIO woveeereeriereee e 3

Patio ..oee e 1 2
Cochera ..o 5 1 2
AZOTRA .ol B 1 2
Otro ambiente...(Especifique) .7 1 2

Diligenciamiento:

Circule uno o mds cddigos segln los ambientes que ocupa el
almacén y anote la cantidad de ambientes utilizados.

En el caso de que utilice el patio, cochera, azotea u otro
ambiente indique si cuenta con techo.

ALMACEN UBICADO FUERA DE LA GRE/DRE/UGEL

Pregunta 640. {DONDE FUNCIONA EL ALMACEN?

Almacén ubicado FUERA de la GRE/DRE/UGEL

640. i Donde funciona el almacén?
(Circule sélo una afternativa)

En una Institucion Educativa......ceoveeeeveceenieseenesnnne.
En un Local del Municipio.....cccoveveececeeerve s
En un Local del Gobierno Regional ..........ccccovneeee.e.
En otro Local de la UGEL .....coooviveiieeecee
En un Local particular.........
En una vivienda alquilada ..

N s W

OO IUGAT e et nen s
(Especifique)

Diligenciamiento:
Circule solo un cédigo segun el lugar donde esté funcionando el almacén.
Si esta ubicado en Otro lugar (cddigo 7) especifique en el espacio correspondiente.
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SECCION IV: APRECIACION CUALITATIVA

El objetivo de esta seccidn es conocer las principales dificultades que tienen las DRE/UGEL
antes y durante la distribucién de materiales a las instituciones educativas.

SECCION IV. APRECIACION CUALITATIVA (SOLO PARA EL ALMACEN PRINCIPAL)

641. {Cudles son las mayores dificultades que presentan antes de la distribucién de materiales?

(Anote los niimeros que identifiguen los 3 principales problemas en un orden de prioridad, siendo 1 el “mayor problema”)
en de

prioridad

a) No cuentan con pedido de comprobante de salida (pecasa) para la recepcién de
materiales educativos

b) Personal insuficiente en almacén ....
c) Desconocimiento de la normativa sobre la distribucién de materiales

d) Ausencia o insuficiencia de almacenes para la recepcién de los materiales...
e) No hay directores contratados y/o designados

f) Desconocimiento de los criterios de distribucion dispuestos por la DIGERE

g) Pocos proveedores segin los requerimientos de ruta

h) Inconsistencia en las bases de datos/registros de las caracteristicas de las IIEE

(Multigrado, Polidocente Completa, EIB, BEC......cuu i e e
i) Informacion desactualizada de las IIEE en el ESCALE
i) Retraso en la llegada de los materiales educativos a las UGEL ..
k) Inconveniente para la emisidn de pecosas para la distribucion de materiales

educativos
1) Inadecuado (exceso o reducido) cantidad de materiales educativos necesarios...

0 000 o000

642. {Cudles son las mayores dificultades que se presentan durante la distribucién de materiales?
{Anote los niimeros que identifiquen los 3 principales problemas en un orden de prioridad, siendo 1 el “mayor problema™)

Orden de

=
o
=
=3
o
=%

a) Alta dispersion de las IIEE
b) Los materiales llegan tarde a los almacenes de la DRE/UGEL

c) Desconocimiento de lenguas originarias dificulta la distribucion oportuna de material ..
d) Fenémenos naturales (El Fenémeno del Nifio, etc)

e) Desconocimiento de la ubicacion de las IIEE en el ambito de la UGEL.

f) Ausencia de la terna de recepcion de materiales en la IIEE ...
g) Desconocimiento de la ruta
h) Las lIEE rechazan los materiales educativos por no considerarlos acordes a sus
caracteristicas (Multigrado, Polidocente Completa, EIB, tC) ...ooooveeeveeeeceeeeecee e
i) Directores no han sido contratados oportunamente para la distribucién de materiales.

OO0OHO00

Diligenciamiento:

En la pregunta 641 y 642 lea cada una de las alternativas, seleccione las 3 principales
dificultades y luego anote en el casillero correspondiente el orden de prioridad siendo el
nuimero 1 el “mayor problema” que tiene la DRE/UGEL.
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ADMINISTRACION / PATRIMONIO

OBIJETIVO

Identificar la capacidad administrativa de la DRE/UGEL en el control patrimonial.
Esta informacion se obtendrd a través de los datos recopilados en dos bloques que estan
conformados por las siguientes secciones:

Bloque”A”: Administracion
Seccion |. Datos Generales del Informante.
Seccion Il. Servicios Basicos del Predio Principal.

Bloque”B”: “Patrimonio”

Seccion . Datos Generales del Informante.
Seccion Il. Sistema de Registro de Bienes.
Seccion lll. Registro de Mobiliario.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccion recoge informacion de la persona que proporciona la informacidon de este
modulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrénico.

El informante del bloque “A” es el jefe del Area Administrativa, el Jefe del Area de Gestidn
Institucional o el que cuente con la informacion que se requiere y del bloque “B” es el
especialista de patrimonio.

SECCION II: SERVICIOS BASICOS DEL PREDIO PRINCIPAL

El objetivo de esta seccién es conocer la empresa que provee los servicios basicos de
energia eléctrica, agua y telefonia al predio principal de la DRE/UGEL; el nimero de
suministro y la entidad que paga dichos servicios.

SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
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SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

712. éQuién paga el consumo de la energia eléctrica 713. éCudl es el nombre de la empresa que provee
del predio principal? el servicio de energia eléctrica y cudl es la
(Circule solo una alternativa) potencia contratada?

Esta entidad (DRE/UGEL) .....ccveeveneee 1
La ejecutora de esta entidad .............. P Nombre
La DRE de esta region .... Potencia
La Municipalidad contratada
El Gobierno Regional Pasea
A 71a

OTrO. e

(Especifique)
NO Paga ..o 7
Incluido en el alquiler ...l 8

Diligenciamiento:

Circule el codigo que corresponda a la entidad que paga el servicio segun su respuesta.

Si respondié DRE/UGEL (cddigo 1) registre el nombre y el nimero de suministro de la
empresa que provee de energia eléctrica.

Si respondio codigo 2, 3,4, 5, 6,7 o0 8 pase a p714.

Si respondid Otro (cddigo 6) especifique en el espacio correspondiente.

SERVICIO DE AGUA

714, {Quién paga el consumo de agua del predio 715. éCudl es el nombre y el niimero de suministro

principal? de la empresa que provee el servicio de agua?
(Circule solo una alternativa)

Esta entidad (DRE/UGEL) ......cceeueeeee 1 Nombre

. . ~
La ejecutora de esta entidad .............. 2 o ..

) N°® Suministro
La DRE de esta region ......ccceveceeeeennee 3
La Municipalidad.......ccooiiiieiieee 4
El Gobierno Regional .......ccccoeeeneee. 5 || Ppasea
1 716
L0 1 o USSP 6
(Especifique)
NO PABa .. oo 7
Incluido en el alquiler ... 8
—

Diligenciamiento:

Circule el codigo que corresponda a la entidad que paga el servicio segun su respuesta.

Si respondié DRE/UGEL (cédigo 1) registre el nombre y el nimero de suministro de la
empresa que provee de agua.

Si respondio codigo 2, 3,4, 5,6, 7 o0 8 pase a p716.

Si respondid Otro (cddigo 6) especifique en el espacio correspondiente.
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SERVICIO DE TELEFONIA 721, ¢Qué drea de trabajo tiene asignado 722. ¢Qué empresa(s) le brinda el servicio de
716. ¢El predio principal cuenta con telefonia fija 718, ¢E| predio principal cuenta con central algun dispositivo mévil proporcionado por la telefoni md‘{"?
pagada por la DRE/UGEL? telefdnica? DRE/UGEL?? (Circule una o mas alternativas)
(Circule una o mds alternativas)
,—b 722A
L SRR, | L 1 ==+ 718A. {Cudntos anexos? ,—D 721A {Cuantas
N 5 m {Cuantas ‘ Si | No |jineas?*
No ; D £l | No_| lineas? 1. Claro 1 2
1. Direccién 1 2 2. Movistar ™2 B
717. {Qué empresa(s) le brinda el servicio de telefonia | 719. ¢El predio principal cuenta con telefonia IP? 2. Control interno 1 2 - Mowist
- 3. Entel
fija al predio principal? — 1 2
(Circule una & més alternativas) TR 1 == 719A. {Cudntos tiene? 2. Area de AGA 1 2 4. Bitel 1] 2
3. Area de AGI 1 2 5 oto
l—’ 7174 2. Area de AGP 1| 2 Especifiaiie] 1 2
éCudntas =% *Eltotal de liness de esta columna debe ser igual al total de lineas
si | No | lineas? MO 2 5. AGEBAT 1] 2 registradas en a pregunta 7214,
6. AGEBRE
[1 Claro 1 2 720. ¢El predio principal cuenta con telefonia mavil g 1 | 2 723. 26l predio principal cuenta con radio de onda
2. Movistar 1 3 pagada por la DRE/UGEL? 7. ASGESE 1 2 corta?
3. Entel 1 2 EXTITN——
[ itel 1 2 St 1 Especifique] 1 = 723A. (Cudntos tiene?
t No 2=
5. Otro 1
(Especifique) 2 No.........2

Pregunta 716. ¢EL PREDIO PRINCIPAL CUENTA CON TELEFONIA FIJA PAGADA POR LA

DRE/UGEL?

716. ¢El predio principal cuenta con telefonia fija
pagada por la DRE/UGEL?

Pase a
720

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a la p720.

Pregunta 717. ¢ QUE EMPRESAS LE BRINDA EL SERVICIO DE TELEFONIA FIJA AL PREDIO

PRINCIPAL?
717. ¢Qué empresa(s) le brinda el servicio de telefonia
fija al predio principal?
(Circule una o mas alternativas)
I—b 717A
éCuantas
Si No | lineas?
1. Claro 1 2
2. Movistar 1 2
3. Entel 2
4. Bitel i 2
5,00 e
(Especifique) 1 2

Diligenciamiento:

Para cada alternativa de respuesta circule solo

un codigo.

Si su respuesta es Si (codigo 1) anote en el

recuadro 717A la cantidad de lineas pagadas

por la DRE/UGEL, seguin sea su respuesta.

Si respondié Otro (cddigo 5) especifique en el

espacio correspondiente.

Pregunta 718. ¢EL PREDIO PRINCIPAL CUENTA CON CENTRAL TELEFONICA?

718. éEl predio principal cuenta con central
telefénica?

Siveeeien. 1 == 718A. ¢ Cuantos anexos?

No.............2

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote en el

recuadro 718A la cantidad de anexos, segun sea

su respuesta.
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Pregunta 719. ¢EL PREDIO PRINCIPAL CUENTA CON TELEFONIA IP?

719. ¢El predio principal cuenta con telefonia IP? Diligenciamiento:
) . . Circule solo un cddigo, segln sea su respuesta.
Sivvevervieieiiinnen, 1 == 719A, ¢Cudntos tiene? . i .
Si su respuesta es Si (codigo 1) anote en el
\ , recuadro 719A el numero de equipos

operativos.

Pregunta 720. ¢EL PREDIO PRINCIPAL CUENTA CON TELEFONIA IP?

720. ¢El predio principal cuenta con telefonia movil | Diligenciamiento:

pagada por la DRE/UGEL? Circule solo un cAdigo, segun sea su respuesta.
e Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a la p723.
Pase a

Pregunta 721. {QUE AREA DE TRABAJO TIENE ASIGNADO ALGUN DISPOSITIVO MOVIL
PROPORCIONADO POR LA DRE/UGEL?

721. ¢{Qué drea de trabajo tiene asignado . . .
algun dispositivo movil proporcionado por la DlllgenC|am|ento:
DRE/UGEL?? . .
(Circule una o més alternativas) Para cada alternativa de respuesta circule solo
| 7 un codigo.
dCudntas . , ;s
si | No | lineas? Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote en el
1. Direccion 1] 2 recuadro correspondiente la cantidad de lineas
2. Control interno 1 2 , ,
— : - que son pagadas la DRE/UGEL, segun drea de
2. Area de AGA 1 2
3. Area de AGI 1 2 tra bajO.
4. Area de AGP 1 2 Si respondié Otro (codigo 8) especifique en el
 AGEBAT . .
> AGEB 1 2 espacio correspondiente.
6. AGEBRE 1 2
7. ASGESE 1 2
B OO e | 1 | 2

Pregunta 722. ¢ QUE EMPRESAS LE BRINDA EL SERVICIO DE TELEFONIA FlJA AL PREDIO
PRINCIPAL?
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722. ¢Qué empresa(s) le brinda el servicio de . Diligenciamiento:
telefonia movil? . .
oo o mev! Para cada alternativa de respuesta circule solo un

(Circule una o mas alternativas)

> TS cédigo.
iCudntas

- Si su respuesta es Si (codigo 1) anote en el
‘ 5i | No | |ineas? * . .
1 Clro 1 5 recuadro correspondiente la cantidad de lineas
2. Movistar [ 2 que son pagadas por la DRE/UGEL.
3 Entel 1|2 Si respondié Otro (cédigo 5) especifique en el
4. Bitel 112 espacio correspondiente.
> OO eciiaue) 1 2 Recuerde que el total de las lineas debe ser

*El total de lineas de esta columna debe ser igual al total de lineas igual al total de Ia pregunta721A.

registradas en la pregunta 7214,

Pregunta 723. ¢EL PREDIO PRINCIPAL CUENTA CON RADIO DE ONDA CORTA?

723, éEl predio principal cuenta con radio de onda Diligenciamiento:
rt ‘I’ . JOR ’
corta Circule solo un cdédigo, segln sea su respuesta.
Sk..oocerve ] == 723A. ¢Cudntos tiene? Si su respuesta es Si (cédigo 1) anote en el

recuadro 723A la cantidad de equipos operativos
que tiene la DRE/UGEL.

NO...ccovennee

Definicion:

Radio de onda corta: es una poderosa herramienta de comunicacién puede proporcionar
un servicio donde otras plataformas como la transmisidon de senales por satélite, en FM o
por Internet no estan disponibles debido a los altos costos, la ubicacién geogréfica, la falta
de infraestructura, o incluso en caso de desastres naturales.

Los receptores son baratos y no es necesario pagar derechos de acceso.

La radio de onda corta es importante para las personas que viven en zonas de dificil acceso.

SECCION I1: SISTEMA DE REGISTRO DE BIENES

El objetivo de esta seccién es conocer los Sistemas de Control Patrimonial que usan la
DRE/UGEL para el registro de sus bienes y la frecuencia en que se realizan las verificaciones
fisicas de los bienes patrimoniales.

Diligenciamiento:

En la pregunta 724, 725 y 726 circule un sélo cddigo, si cuenta o no con un sistema o
procedimiento de control patrimonial (fisico o electrénico) y cual es.

En la pregunta 727 y 728 de contar con un sistema electrénico de control patrimonial fisico
o ambos, indigue la frecuencia con que se realizaron y la fecha del inventario inicial y el
ultimo.
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Seccion Il. SISTEMA DE REGISTRO DE BIENES

(Informacion que debe brindar el Especialista en Patrimonio o el que haga sus veces)

724. ¢{La DRE/UGEL cuenta con un Sistema / 727. En el 2018, ¢Con que frecuencia se realizé las
Procedimiento de Control Patrimonial para verificaciones fisicas de los bienes patrimoniales
mantener el registro y seguimiento de sus de la DRE/UGEL?
bienes?

(Circule una o mas alternativas)

Pase a

Sl areeeererersianeee 1 NOwrro2 == | g

725. éQué tipo de Sistema de Control Patrimonial
utiliza? Semestral. ... 2
(Circule solo una alternativa)

Sistema Fisico (ficha de registro, No se realizo verificaciones

planillones, kardex)........ccoceevveeene. 1= "::‘;a

Sistema Electrénico (Base de datos

en Excel u otro software)............... 2

726. éCual es el sistema electrénico que utiliza para 728. ¢En qué fecha se realizé el inventario inicial y el

el registro y seguimiento de sus bienes? ultimo inventario fisico?
(Circule solo una alternativa) (Para cada una de las alternativas registre dia, mes y afio)
El Software Inventario de 1.Inventario inicial Biall WNes Siio
Mobiliario Institucional (SIMI) ............ 1

; ; o ) Dia | Mes Afo
SIGA Patrimonio..........oooeiiiiiiiiiieenes 2 2.0ltimo Inventario

Otro sistema .

(Especifique)

Definiciones:

Sistema de Control Patrimonial: Es el que permite llevar el control de la propiedad
mobiliaria de la DRE/UGEL. Asimismo el sistema permite la administracién eficiente de los
bienes. A la vez permite el control de las Actas de Gestion y Actas de Disposicién Final,
busqueda y consulta del Catdlogo Nacional de Bienes Muebles de Estado, reportes varios,
entre otros.

Sistema fisico de control patrimonial: Proceso de registro fisico de los bienes patrimoniales
de la institucidn en archivos principalmente escritos (por ejemplo: kardex).

Sistema electrénico de control patrimonial: Proceso de registro electrénico de los bienes
patrimoniales de la institucion a través de una base de datos en Excel u otro software.

Software inventario mobiliario institucional (SIMI): Software utilizado en el control
patrimonial en diferentes instituciones del Estado provisto por la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales.

Verificaciones fisicas: Procedimiento para asegurar la existencia de los bienes
patrimoniales de la institucidn. Las verificaciones fisicas se efectian periédicamente, casi
siempre en el cierre de un periodo (semestral, anual, entre otros).

~—
CENSO w

DRE/UGEL
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SECCION lil: REGISTRO DE MOBILIARIOS

El objetivo de esta seccion es obtener informacién de la cantidad de mobiliario (sillas y
escritorios de trabajo) con que cuenta la DRE/UGEL y que se encuentren en buen estado.

Seccion lll. REGISTRO DE MOBILIARIO

729. ¢La DRE/UGEL cuenta con sillas de trabajo? 731. ¢La DRE/UGEL cuenta con escritorio de trabajo?
(Contrastar con el inventario ultimo aprobado) (no considere mesas simples o no disefiadas para
oficina)

(Contrastar con el inventario ultimo aprobado)

R | A .
R 2> o= |

Silla de trabajo es aquella que cumple lo siguiente:

*Asiento con altura regulable y es de material acolchado. Escritorio de trabajo es aquel que cumple lo siguiente:
*Tiene espaldar de altura regulable y reclinable. *Tiene gaveta(s).

*Es giratoria con 4 o 5 ruedas. *Fue disefiado para trabajo de oficina.

*Puede o no tener apoyabrazos. En el caso de mddulos de 2 o mas espacios, se

contabilizan de acuerdo a la cantidad de personas para
la que fue disefiado.

730. ¢ Cuantas sillas de trabajo en buen estado tiene | 732. { Cudntos escritorio de trabajo en buen estado

la DRE/UGEL? tiene la DRE/UGEL?
(Contrastar con el inventario ultimo aprobado) (Contrastar con el inventario ultimo aprobado)
En uso En custodio En uso En custodio

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo, si cuenta o no cuenta con sillas o escritorios de trabajo.
De ser el caso anote la cantidad de sillas o escritorios, que estan en uso o en custodio y que
se encuentren en buen estado, en los recuadros correspondientes.

Definiciones:

Silla de trabajo: Es aquel mobiliario de oficina que debe cumplir lo siguiente:
e Alturaregulable.
e Material acolchado.
e Altura de respaldo regulable y reclinable.
e Giratoria con una base que tiene 4 o 5 ruedas.
e Puede o no tener apoyabrazos.

Escritorio de trabajo: Es aquel mobiliario que tiene gavetas y que ha sido disefiado para
trabajo de oficina. En el caso de los mdédulos que tienen 2 o mas espacios, se contabiliza de
acuerdo a la cantidad de personas para la que fue disefiado.
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OBIJETIVO

Identificar y evaluar las caracteristicas basicas de los vehiculos de la DRE/UGEL,
operatividad, régimen de tenencia, afio de fabricacidn, usos, entre otras variables.

Esta informacidn se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos Generales del Informante.
Seccion Il. Caracteristicas de las Unidades de Transportes

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidon recoge informacion de la persona que proporciona la informacién de este
madulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrdnico.

El informante es la persona que proporcionara la informacién requerida, en este caso es el
especialista patrimonio o la persona que haga sus veces.

SECCION 11: CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE

Esta seccion permitird obtener informacion de los vehiculos con que cuenta la DRE/UGEL,
lo cual va a permitir el cumplimiento de sus funciones.

SECCION Il. CARACTERISTICA DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE
812. {La DRE/UGEL cuenta con al menos una unidad de transporte (operativa y/o inoperativa)?

813. ¢{La DRE/UGEL cuenta con un p I do del funcionami ¥y imi de las
unidades de transporte?

814. ¢El personal encargado tiene conocimiento en manejo de parque automotor, mantenimiento, uso 'y
soporte?

815. {Actualmente se cuenta con un cronograma o plan de trabajo para el funcionamiento y
iento de las unidades de transporte?

816. Actualmente, {La DRE/UGEL tiene:

(Circule una o mds alternativas)
|—> 817. 818.

Tipo de Vehiculos Si No éCudntos tiene en total? | ¢{Cudntos estan operativos?

1. Buses?

1 2

2. Camionetas? 1 2
3. Autos? 1 2
4.Vans? 1 2
5. Combis? 1 2
1 2

1 2

1 2

1 2

6. Custers?

7. Motos?

8. Lanchas/peque peque?
9. Otro?.....
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Pregunta 809. ACTUALMENTE ¢LA DRE/UGEL CUENTA CON.....?

816. Actualmente, {La DRE/UGEL tiene:

(Circule una o mds alternativas)
l—b
1. Buses? 1 2
2. Camionetas? 1 2
3. Autos? 1 2
4. Vans? 1 2
5. Combis? 1 2
6. Custers? 1 2
7. Motos? 1 2
8. Lanchas/peque peque? 1 2
9. Otm?'""'"fé;i;"e'c'fﬁ}ib'é]""""""' 1 2

Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo para cada una de las alternativas, segln sea su respuesta.
> Sisu respuesta es Si (codigo 1) pase a la pregunta 817. ¢ Cuantos tiene en total?
» Sisu respuesta es Si (cddigo 1) en la alternativa Otro (cédigo 9) especifique en el
espacio correspondiente y continle con la secuencia de preguntas.

» Sisurespuesta es No (codigo 2) en todas las alternativas, CONCLUYA con el médulo.

CARACTERISTICAS DE LOS VEHICULOS

Registre las caracteristicas para cada vehiculo con que cuenta la DRE/UGEL, INCLUYA: propios, alquilados, prestados u otros; operativos e inoperativos en el momento
del Censo.

Vehiculo 1

Vehiculo 2
Vehiculo 3

Vehiculo 4
Vehiculo 5

Vehiculo 6

Vehiculo 7

Vehiculo 8
Vehiculo 9

Vehfculo 10
Vehiculo 11

Vehiculo 12

Vehiculo 13

Vehiculo 14
Vehiculo 15
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Vehiculo 1

Vehiculo 2

Vehiculo 3

Vehiculo 4

Vehiculo 5

Vehiculo 6

Vehiculo 7

Vehiculo 8

Vehiculo 3

Vehiculo 10

Vehiculo 11

Vehiculo 12

Vehiculo 13

Vehiculo 14

Vehiculo 15

Diligenciamiento:
Para cada una de las columnas anote el cédigo que corresponda en el casillero
correspondiente, segun sea su respuesta.

Si su respuesta es la alternativa “Otro”, anote el cédigo en el casillero y especifique en el
espacio correspondiente.

Afio de
fabricacién

Propietario del
vehiculo

N° de
asientos
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ATENCION AL USUARIO Y ESCALAFON

OBIJETIVO

Identificar las DRE/UGEL que cuentan con un espacio fisico destinado al servicio de
atencion al usuario y los sistemas de tramites que tienen implementado para brindar un
mejor servicio que satisface las necesidades y expectativas de los usuarios.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en dos bloques:

Bloque “A”: Atencidn al Usuario

Seccion 1. Datos Generales del que brinda la Informacién

Seccion Il. Caracteristicas de la infraestructura del drea o espacio fisico
Seccion lll. Caracteristicas del servicio de atencién al usuario

Seccion IV. Caracteristicas del sistema de tramite documentario

Bloque “B”: Sistema de Escalafén
Seccion |. Datos Generales del que brinda la Informacién
Seccion Il. Caracteristicas del sistema de administracion de legajos-escalaféon

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacion de la persona que proporciona la informacién de este
maddulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrdnico.

En el primer bloque el informante es el especialista en atencién al usuario o la persona que
haga sus veces en la DRE/UGEL.

En el segundo bloque el informante es el especialista en escalafén o la persona que haga
sus veces en la DRE/UGEL.
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SECCION II: CARACTERISTICAS DE LA INFRAESTRUCTURA DEL AREA O ESPACIO FiSICO

El objetivo de esta seccidon es identificar los espacios fisicos que cuenta con una
infraestructura, mobiliario y servicios adecuados para la atencidon de los usuarios,
independientemente de su edad, estado o capacidades fisicas.

SECCION Il. CARACTERISTICAS DE LA INFRAESTRUCTURA DEL AREA O ESPACIO FiSICO

(Infermacion que debe brindar el especialista a cargo de la atencion al usuario)

912. i La DRE/UGEL tiene un drea o espacio fisico 917. éla DRE/UGEL cuenta con sillas/asientos para la
para la atencion al usuario? espera dentro de la sala de atencion?
T PR 1 1 . 1 =—p A. NUmero de
No 2 Pasea sillas/asientos

921 NG cevvmreseessranameernns 2 I:l

* El espacio fisico para la atencidn al usuario es un espacio

independiente ubicado dentro de la DRE/UGEL, tiene * Numero de sillas/asientos debe contabilizarse el maximo
caracter permanente. No considere aquel donde el usuario numero de personas adultas que pueden tomar asiento en
es atendido afuera a través de una ventanilla. el establecimiento. En el caso de las bancas contabilice

cuantos asientos en total tienen.

913. El drea o espacio fisico para la atencion al usuario| 918. ¢El area o espacio fisico asignado a la atencion

fue: al usuario cuenta con AFORO sefializado?
(Circule sdlo una alternativa)

L [, 1 =——p A iCudnto es
Improvisado ... .1 el AFORO?
Disefiado para brindar el servicio de I:I
atencion al USUario v, 2
L1 L . 2
914. El drea o espacio fisico para la atencion al usuario
es de uso:
{Circule sdlo una alternativa) * El aforo es el nimero maxime de personas gue
pueden ocupar el drea o espacio asignado para la
Exclusivo 1 atencidn al usuario.
ComMPArtido .o 2
915. i Cudl es el drea que ocupa el espacio fisico 919. éExiste bafio(s) o servicios higiénicos dentro del
destinado a la atencidn al usuario? area o espacio fisico de atencion al usuario?

Area en M2 I:l =T FOTSUUO 1 =—p A. iCudntos?

{ * 5i el espacio es compartido con otra drea considere ]

solo la superficie exclusiva para la atencién al Pase s
o 2 — az1
916. ¢ El area o espacio fisico cuenta con 920. El bafio(s) o servicios higiénicos es de uso
infraestructura disefiada para la atencidn a exclusivo para :
personas con discapacidad? (Circule solo una alternativa)
St aemrnserrar e s e 1
NO e s e e e 2

Pregunta 912. ¢{LA DRE/UGEL TIENE UN AREA O ESPACIO FiSICO PARA LA ATENCION AL
USUARIO?

116
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912. {La DRE/UGEL tiene un drea o espacio fisico Diligenciamiento:
para la atencidn al usuario? . T p
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
Sl srrssssersssesssssssssssssssssssassssmssiann 1 Si su respuesta es No (cddigo 2) pase a la P921.
Pase a
A PO Ry 921

* El espacio fisico para |a atencion al usuario es un espacio
independiente ubicado dentro de la DRE/UGEL, tiene
caracter permanente. No considere aquel donde el usuario
es atendido afuera a través de una ventanilla.

Definicion:

Espacio fisico de atencion al usuario: Es un espacio independiente ubicado dentro de la
DRE/UGEL, tiene caracter permanente. Este espacio puede ser de uso exclusivo o
compartido.

No se considera como espacio de atencién al usuario aquel donde el usuario es atendido a
través de una ventanilla estando él afuera.

Pregunta 913. ¢EL AREA O ESPACIO FiSICO PARA LA ATENCION AL USUARIO FUE......?

913. El area o espacio fisico para la atencion al usuario Diligenciamiento:
qu: . 7’ . ’
{Circule sélo una afternativa) Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

IMProvisado .. 1

Disefiado para brindar el servicio de
atencidn al UsSUAMIo .. 2

Pregunta 914. ¢EL AREA O ESPACIO FiSICO PARA LA ATENCION AL USUARIO ES DE
uso......?

914. El area o espacio fisico para la atencidn al usuario Diligenciamiento:
es de uso:
(Circule s6lo una alternativa) Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

EXCIUSIVO cavveenresssssrssnscrrsrensnesensmeenns 1

ComPartido . e nssnnnns 2

Definicion:

Espacio fisico de uso exclusivo: Cuando el acceso al lugar donde esta ubicado los mdédulos
y/o ventanillas de atencidn al usuario es directo, no conecta con otras areas y el espacio es
utilizado sdlo para brindar ese servicio.

Espacio fisico de uso compartido: Cuando en el espacio fisico asignado a la atencidn al
usuario se desarrollan actividades que corresponden a otras areas como: logistica,
estadistica, monitoreo, entre otras.
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Pregunta 915. ¢ CUAL ES EL AREA QUE OCUPA EL ESPACIO FiSICO DESTINADO A LA
ATENCION AL USUARIO?

915. ¢(Cuél es el drea que ocupa el espacio fisico Di|igenciamiento:
destinado a la atencién al usuario?

Anote en el recuadro correspondiente el drea en
PR :l metros cuadrados, segun sea su respuesta.

considere solo la superficie exclusiva para la
atencion al usuario.

* Si el espacio es compartido con otra érea}

Pregunta 912. ¢EL AREA O ESPACIO FiSICO CUENTA CON INFRAESTRUCTURA DISENADA
PARA LA ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD?

El objetivo de esta pregunta es conocer las condiciones de acceso que brinda la
infraestructura de la DRE/UGEL para facilitar la movilidad y el desplazamiento auténomo
de las personas con discapacidad, en condiciones de seguridad.

916. ¢{El area o espacio fisico cuenta con Diligenciamiento:
infraestructura disefiada para la atencion a . L. ,
personas con discapacidad? Circule solo un codigo, segun sea su respuesta.
NO e 2
Definicion:

Infraestructura diseiliada para la atencidn de personas discapacitadas: De acuerdo a la Ley
N° 29973 Ley General de las Personas con Discapacidad, el mismo que en su Capitulo IlI-
articulo 17 numeral 1 sefiala que: “Las edificaciones publicas y privadas que brinden u
ofrezcan servicios al publico deben contar con ambientes y rutas accesibles para permitir el
libre desplazamiento y atencion de la persona con discapacidad en igualdad de condiciones
que las demads, de conformidad con las normas técnicas de accesibilidad para personas con
discapacidad”.

Pregunta 917. ¢LA DRE/UGEL CUENTA CON SILLAS/ASIENTOS PARA LA ESPERA DENTRO
DE LA SALA DE ATENCION?

El objetivo de esta pregunta es determinar el nimero de sillas destinadas a la atencién del
usuario.

r 1

#  Para contabilizar el numero de sillas o asientos debe considerar el
! VA . , .

C'_'.') ' mdximo numero de personas adultas que pueden tomar asiento dentro |

1

. o fuera de la sala de atencidn. :

_________________________________________________________________

CENSO
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2n1a




Manual del Registrador L &P

DRE/UGEL
2n1a

917. i{La DRE/UGEL cuenta con sillas/asientos para la Diligenciamiento:
espera dentro de la sala de atencion? . L. ,
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Sievrsmsersressssssssi 1 ——p A Nlmero de Si surespuesta es Si (cddigo 1) anote la cantidad
sillas/asientos . . .
de sillas o asientos en el casillero
correspondiente.

* Niimero de sillas/asientos debe contabilizarse el maximo
nimero de personas adultas que pueden tomar asiento en
el establecimiento. En el caso de las bancas contabilice
cuantos asientos en total tienen.

Definicion:

Numero de sillas/asientos: debe contabilizarse el méaximo numero de personas adultas que
pueden tomar asiento en el establecimiento.

Pregunta 918. ¢EL AREA O ESPACIO FiSICO ASIGNADO A LA ATENCION AL USUARIO
CUENTA CON AFORO SENALIZADO?

918. ¢El drea o espacio fisico asignado a la atencién Diligenciamiento:
al usuario cuenta con AFORO sefializado? . . ,
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

S 1 e A'i(l:f:;:;: Si su respuesta es Si (codigo 1) anote en el
T:' casillero la cantidad mdxima de personas.
NO e 2

pueden ocupar el drea o espacio asignado para la

* El aforo es el nimero maximo de personas gue
atencidn al usuario.

Definicion:

Aforo: Es la capacidad maxima de personas que pueden ocupar el A
ambiente o espacio fisico designado para la atencidn al usuario. Debe
estar sefializado y visible al publico.

El aforo se calcula con la finalidad que se puedan realizar las actividades,
teniendo en cuenta las normas especificas contenidas en el Reglamento Nacional de
Construccion-RNC y el Reglamento Nacional de Edificaciones-RNE.

ORO

CAPACIDAD MAXIMA

I PERSONAS

{) Considere el aforo del espacio asignado para la atencion del usuario y
Cp no el aforo total del piso.

Pregunta 916. ¢EXISTE BANO(S) O SERVICIOS HIGIENICOS DENTRO DEL AREA O
ESPACIO?

Diligenciamiento:
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919. ¢Existe bafio(s) o servicios higiénicos dentrodel ~ Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
area o espacio fisico de atencién al usuario?

Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote la cantidad
en el casillero correspondiente.

Sl trvierieeiieerinssnissieiese 1 =g A, §Cudntos?
Pase a
NO oo 2 — 921

Pregunta 919. ¢EL BANO(S) O SERVICIOS HIGIENICOS ES DE USO EXCLUSIVO PARA?

Diligenciamiento:

920. El bafio(s) o servicios higiénicos es de uso

exclusivo para : Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

(Circule solo una alternativa)

El USUBIO cvveeeeee e 1
Los trabajadores ......ccoeeevevieeeiecnenes 2
AMDOS ... 3

SECCION 11I: CARACTERISTICAS DEL SERVICIO DE ATENCION AL USUARIO

El objetivo de esta seccidn es identificar la DRE/UGEL que tienen implementado un sistema
de ordenamiento en la atencion al usuario y la modalidad de servicio que brindan al
usuario.

SECCION I1l. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO DE ATENCION AL USUARIO

921. ¢La DRE/UGEL cuenta con algtin tipo de 924, ¢ Cuantos reclamos fueron registrados en el

ordenamiento para la atencién al usuario? 2018 en el Libro de Reclamaciones?
(Circule una o mds alternativas)

Si, atencion con tickets...........oooiiiiinnine 1

. .. N¢ de reclamos I:I
Si, atencion por orden de llegada ............. 2 registrados

No hay tipo de ordenamiento

(Especifique)
922. ¢La DRE/UGEL cuenta con un Libro de 925. Para la atencién al usuario ¢La DRE/UGEL
Reclamaciones? cuenta con:
(Circule una o mas alternativas)
] T 1
Pase
INO e 2= 925_A
925 |—P =
: ¢Cuantas?
Si | No
923, ¢El Libro de Reclamaciones se encuentra 1. Modulos?” 1 2
ubicado en un lugar visible y de facil acceso? )
2. Ventanillas? 1 2
Sl 1 . . ]
* No considere aquellos ambientes u oficinas donde el
NO oo 2 usuario acude personalmente a solicitar orientacion al

especialista.
En los mddulos de atencion el usuario puede tomar asiento
y en ventanilla el usuario es atendido estando de pie.

/
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Pregunta 921. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON ALGUN TIPO DE ORDENAMIENTO PARA LA
ATENCION AL USUARIO?

921. ¢{La DRE/UGEL cuenta con algtin tipo de Diligenciamiento:
ordenamiento para la atencidn al usuario? . , L. ,
(Circule una o mds alternativas) Circule uno o mas cdédigos, segun sea su
Si, atencion con tickets. .........ocovvecereeeenne. 1 respuesta.
i, atencion por orden de llegada ...........2 Si su respuesta es Otro (cddigo 3) especifique
No hay tipo de ordenamiento.................3
(Especifigue) en el espacio correspondiente.

Definiciones:

Tipo de ordenamiento: permite la atencidén de los usuarios de manera ordenada vy fluida,
estableciendo una secuencia de atencion de los servicios que brinda la DRE/UGEL.

Atencion con Ticket: cuando la DRE/UGEL
cuenta con un sistema electrénico o digital
donde la emision de numeros se realiza a
través de impresoras térmicas y pantallas
tactiles (o pulsadores) que permiten al
usuario seleccionar el trdmite y obtener el
ticket en forma inmediata.

Atencidn por orden de llegada: cuando la DRE/UGEL atiende al usuario segun el nimero
de orden, el cual puede incluir una tira de tickets que el usuario va desprendiendo y es
atendido de acuerdo al numero que figura en el ticket o esperando en cola su turno.

Pregunta 922. (LA DRE/UGEL CUENTA CON UN LIBRO DE RECLAMACIONES?
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922. ¢La DRE/UGEL cuenta con un Libro de
Reclamaciones?

LT 1

Pase

o T 2 m— 2 02s
Definicion:

Libro de Reclamaciones: es el documento de naturaleza fisica o virtual,
en el cual el usuario puede registrar sus reclamos sobre la atencién y los
servicios ofrecidos por la DRE/UGEL, de conformidad con lo dispuesto en
el Decreto Supremo N2 042-2011-PCM.

Manual del Registrador

Diligenciamiento:

Circule solo un cédigo, seglin sea su respuesta.
Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a la
pregunta 925.

Libro de
Reclamaciones

A,

Pregunta 923. ¢EL LIBRO DE RECLAMACIONES SE ENCUENTRA UBICADO EN UN LUGAR

VISIBLE Y DE FACIL ACCESO?

923. ¢El Libro de Reclamaciones se encuentra
ubicado en un lugar visible y de facil acceso?

INO e 2

Diligenciamiento:
Circule solo un codigo, segun sea su respuesta.

Pregunta 924. { CUANTOS RECLAMOS FUERON REGISTRADOS EN EL 2018 EN EL LIBRO DE

RECLAMACIONES?

924. ¢{Cuantos reclamos fueron registrados en el
2018 en el Libro de Reclamaciones?

[ 1

Ne de reclamos
registrados

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de reclamos registrados en el

2018 en el casillero correspondiente, segun sea
su respuesta.

Pregunta 921. PARA LA ATENCION AL USUARIO ¢ LA DRE/UGEL CUENTA CON......?

925. Para la atencidn al usuario ¢La DRE/UGEL

cuenta con:
(Circule una o mas alternativas)

925 A
I éCuantas?
Si No
1. Médulos?” 1 2
2. Ventanillas? 1 2

* No considere aquellos ambientes u oficinas donde el
usuario acude personalmente a solicitar orientacién al
especialista.

En los médulos de atencidn el usuario puede tomar asiento
y en ventanilla el usuario es atendido estando de pie.

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo para cada una de las
alternativas, seguln sea su respuesta.

Si su respuesta es Si (codigo 1) anote la cantidad
de moddulos y/o ventanillas en el casillero
correspondiente, segun sea su respuesta NO
CONSIDERE AQUELLOS AMBIENTES DONDE SE
ACUDE PERSONALMENTE A SOLICITAR
ORIENTACION AL ESPECIALISTA.

b,

CENSO
DRE/UGEL
2n1a

/

122




Manual del Registrador L &P

DRE/UGEL
2n1a

Atencién en Médulo Atencién en Ventanilla
(El usuario puede tomar asiento) (El usuario es atendido de pie)

926. La DRE/UGEL cuenta con médulos o ventanillas de atencion para:
(Circule una o més alternativas)

l

. Solo la entrega de documentos

. Solo la recepcion de documentos

. Recepcion y entrega de documentos

. Caja

. Fedatario
. SIAGIE

. Orientacion al usuario/informes

[N U U N N T T Y .,g <

NiN|INININ[NINN f
o

R R e e e e e a

. Atencion preferente a directores

. Atencion preferencial (adulto mayor,
gestantes, personas con discapacidad, etc)|

10.Defensoria del usuario 1 2 1

WO I N OO UV |w N

-
~
-

NNNNNNNNNN#

11.Atencion de casos de violencia escolar
(fisica, psicologica, sexual, bullying)

12.0tro.
(Especifique) 1 2 ! 2

Pregunta 926. (LA DRE/UGEL CUENTA CON MODULOS O VENTANILLAS DE ATENCION
PARA.......?
Diligenciamiento:

Circule sélo un cédigo para cada una de las alternativas, segun sea su respuesta.
» Si su respuesta es Si (cddigo 1) pase a la pregunta 927. ¢Cuantos?, a continuacion
circule un solo cddigo en la pregunta 928, segln sea su respuesta.
» Sisu respuesta es Si (cddigo 1) en la alternativa Otro (cddigo 12) especifique en el
espacio correspondiente y luego pase a la pregunta 927. i Cuantos? y pregunta
928.

Definiciones:

Solo entrega de documentos: Es donde se verifica el estado del tramite y se entrega la
respuesta a una solicitud.
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Solo recepcion de documentos: Es donde se recepciona, revisa, registra y deriva una
solicitud, esto incluye impresidn del ticket de registro del tramite.

Recepcion y entrega de documentos: Es cuando se realiza ambos los tramites antes
mencionados.

Caja: Es la ventanilla dedicada a recibir el pago de las tasas de los servicios prestados por
la entidad.

Fedatario: Es la autenticacion de documentos emitidos por la DRE y/o UGEL y que son
requeridos para tramites propios de la entidad.

SIAGIE: Es el soporte en el registro de informacion del estudiante y la Institucién Educativa.

Orientacidn al usuario: Es donde se brinda informacién respecto a los servicios, tramites,
estado del tramite de expedientes, y toda informacién referente que requiere el ciudadano
en relacion al sector.

Atencion preferente a directores: Es la atencion preferente solo para directivos que
realicen tramites propios de las II.EE.

Atencion preferencial: Es la atencidn para las mujeres embarazadas, nifio o nifia, personas
con discapacidad, adulto mayor y persona con nifio/a en brazos en cumplimiento de la Ley
N° 28683.

Defensoria del usuario: Es la atencidn para los casos relacionados con la vulnerabilidad de
los derechos de los usuarios.

Otro: Como ventanillas especializadas que brindan informacion o atencién de tramites con
mayor demanda.

Pregunta 929. DURANTE EL 2018 A LA FECHA, (LA DRE/UGEL IMPLEMENTO ALGUN
PROGRAMA, PROYECTO O PLAN PARA ATENDER AL USUARIO EN ALGUNA LENGUA
ORIGINARIA?

929. Durante el 2018 a la fecha, ¢{La DRE/UGEL Di|igenciamiento;

implement6 algln programa, proyecto o plan . L, ,
para atender al usuario en alguna lengua Circule solo un cddigo, seguln sea su respuesta.

originaria?
NO vt 2

Pregunta 930. DURANTE EL 2018 A LA FECHA, (LA DRE/UGEL BRINDO ATENCION AL
USUARIO EN ALGUNA LENGUA ORIGINARIA?

El objetivo de esta pregunta es conocer las caracteristicas del servicio que brinda la
DRE/UGEL al usuario en alguna lengua distinta al castellano.
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930. Durante el 2018 a la fecha, ¢La DREfUGEL
brind6 atencion al usuario en alguna lengua

originaria?
NO e 2
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Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo, seglin sea su respuesta.

Pregunta 931. A LA FECHA, ¢LA DRE/UGEL CUENTA CON UN HORARIO DESTINADO A LA
ATENCION AL USUARIO EN LENGUA ORIGINARIA?

931. A la fecha, éLa DRE/UGEL cuenta con un horario
destinado a la atencidn al usuario en lengua

originaria?
Pase
NO oottt aee . 2 — e

Diligenciamiento:

Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
Si su respuesta es No (coédigo 2) pase a la
pregunta 933.

Pregunta 932. ¢ CUAL ES EL HORARIO DE ATENCION POR DiA PARA LA ATENCION AL

USUARIO EN LENGUA ORIGINARIA?

932. iCual es el horario de atencion por dia parala
atencion en lengua originaria?

TURNO MANANA| TURNO TARDE

DIAS Hora Hora Hora Hora
inicio | término| inicio | término

. Lunes

Martes

. Miércoles

Jueves

. Viernes

. Sabado

Definicion:

Diligenciamiento:

Anote la hora de inicio y la hora de término del
horario de atencién al usuario en lengua
originaria, en la mafiana o en la tarde, segun el
dia (lunes, martes, miércoles, jueves, viernes o
sabado).

Maiiana: Corresponde a la parte del dia que empieza desde que la DRE/UGEL atiende a los
usuarios en lengua originaria y acaba a las 12:00 pm.

Tarde: Corresponde a la parte del dia que empieza después del refrigerio de la DRE/UGEL
y acaba a la hora que la DRE/UGEL deja de atender en lengua originaria y a los usuarios.

En caso de que no haya refrigerio, corresponde a la parte del dia que empieza después a
las 12:00 pm y acaba a la hora que la DRE/UGEL deja de atender en lengua originaria y a los

usuarios.

b,

CENSO
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SECCION IV: CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

Esta seccidn permitird obtener informacioén sobre los sistemas de registro de tramite que
brinda la DRE/UGEL a los usuarios y los horarios de atencion.

SECCION IV. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

933. ¢La atencidn al publico usuario es en horario 937. Para el desarrollo y manejo del Sistema de
corrido? Registro Digital la DRE/UGEL cuenta con:
, , ) (Circule una o mds alternativas)
L] 1= A ¢Cudles el horario?
l:l :l Manual de uso del aplicativo.....................
Hora inicio Hora termino Diccionario de datos.......cooeeecieieccnivcnenne
Codigo fuente del sistema......cccoievvenenee
No........2 = B. ¢Cudl es el horario de refrigerio? Otro tipo de documento informativo.
Hora inicio Hora termino
934. {La DRE/UGEL tiene pagina web? 938. ¢El sistema de registro digital que tienen
(Circule solo una alternativa) instalado las PCs es el:
(Circule una o mds alternativas)
Sl L - 938A. 9388,
NO e 2 — et éCuantas éiDesde
PCs qué afio
935. ¢La pagina web de la DRE/UGEL cuenta con la I_’ tienen estad
opcién de “Consulta de Expedientes en Linea” instaladas | instalado
en donde pueden acceder los usuarios? silne | el el
sistema? | sistema?
L] ST U SRR SUU U PTOTPPUP | 1.SINAD? 1] 2
NO ..o 2 2.LOTUS? 12
3.SISGEDO? 1 2
936. éLa DRE/UGEL cuenta con algin tipo de Registro | | 4-MAD? 112
de Tramite Documentario”? 5.SIGE? 1] 2
(Circule solo una aiternativa) 6.SIAM? 1 2
?
Solo Digital ... 7.Qtro?.. 1] 2
Solo Manual. ::; (Especiique)
AMDOS ..o

Pregunta 933. (LA ATENCION AL USUARIO ES EN HORARIO CORRIDO?

933. ¢La atencidn al puiblico usuario es en horario Diligenciamiento:
corrido? . s .
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
Sicccvre 1 == A ¢Cudl es el horario? . ’ oL .
| o | Si su respuesta es Si (codigo 1) anote el horario
Hora inicio  Hora termino de atencién en el recuadro de Hora inicio y Hora
No........2 = B. {Cudl es el horario de refrigerio? de término.
[ | | | Si su respuesta es No (cédigo 2) anote el horario
Horanicio  Hora termino de refrigerio en el recuadro de Hora inicio y Hora

de término.

i El registro del horario corrido y horario de refrigerio debe ser en
) . formato de 24 horas.

) A

Esta informacion se debe especificar bajo el supuesto de que se
atiende en una semana tivica del afo.

e~
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Pregunta 934. ¢{LA DRE/UGEL TIENE PAGINA WEB?

934, ¢{La DRE/UGEL tiene pagina web? Diligenciamiento:
(Circule solo una alternativa)

Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
psse | Si su respuesta es No (cddigo 2) pase a la

a936

pregunta 936.

Pregunta 935. (LA PAGINA WEB DE LA DRE/UGEL CUENTA CON LA OPCION DE
“CONSULTA DE EXPEDIENTES EN LINEA” EN DONDE PUEDEN ACCEDER LOS USUARIOS?

935. ¢La pagina web de la DRE/UGEL cuenta con la Diligenciamiento:
opcidn de “Consulta de Expedientes en Linea”
en donde pueden acceder los usuarios?

Circule solo un cédigo, segln sea su respuesta.

Pregunta 936. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON ALGUN TIPO DE SISTEMA DE REGISTRO DE
TRAMITE DOCUMENTARIO?

936. é{La DRE/UGEL cuenta con algtin tipo de Registro Di|igenciamiento:
de Tramite Documentario”? . L. ,
(Circule solo una alternativa) Circule solo un codigo, segun sea su respuesta.
SO10 DIgItal covveeeo oo 1 Si su respuesta es Solo Manual (cédigo 2) pase a
P.
Solo Manual ... 2=—> a;s:g la pregunta 939.
AMDOS ..o 3
Definicion:

Sistema de Tramite Documento: es un aplicativo de uso interno disefado para llevar un
adecuado registro, control, seguimiento y respuestas a los diferentes documentos
registrados, emitidos o derivados a las diversas oficinas, jefaturas o areas de la DRE/UGEL.

Pregunta 937. PARA EL DESARROLLO Y MANEJO DEL SISTEMA DE REGISTRO DIGITAL LA
DRE/UGEL CUENTA CON:

937. Para el desarrollo y manejo del Sistema de Diligenciamiento:

Registro Digital la DRE/UGEL cuenta con:
(Circule una o mds alternativas)

Circule uno o mas cddigos, segln sea su

Manual de uso del aplicativo..............c..... 1 reSpueSta'
Diccionario de datos ..o 2 Si su respuesta es Otro tipo de documento
Cadigo fuente del sistema........ccceecveveeenns 3

(cédigo 4) especifigue en el espacio
correspondiente.

(Especifique)
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Pregunta 938. ¢EL SISTEMA DE REGISTRO DIGITAL QUE TIENEN INSTALADO EN LAS PCs
ES EL.......?

938. ¢El sistema de registro digital que tienen Di|igenciamient0:
instalado las PCs es el: . , Lo
(Circule una o més alternativas) Circule un sélo cédigo para cada una de las
938A. 938B. H 4
P alternativas, segun sea su respuesta.
PCs qué afio Si su respuesta es Si (cédigo 1) anote en los
tienen esta X i
instaladas | instalado casilleros correspondientes a la pregunta 938 _A:
el el
Si | No | sistema? | sistema? la cantidad de pc que tiene el sistema y en la
. ? 1 2 ~ s .
L5INAD pregunta 938 B: Desde que afio estd instalado el
2.10TUS? 1 2
3.5ISGEDO? 1| 2 sistema.
4 MAD? 112 Si su respuesta es Si (cddigo 1) en la alternativa
5.5IGE? 1 2
6.SIAM? il 2 Otro (codigo 7) especifique en el espacio
AN correspondiente y luego pase a la pregunta
(Eepecifae) 938 A.y938 B

Definiciones:
Sistema de Informacion de Apoyo a la

<[ oo
.. .. . R peR() nence
Administracion Documental y de Archivo % i m-
istema t_le Informacién de Apoyo a la
(SINAD): herramienta utilizada para el apoyo de B _ Administraciin 0o e
o . X eleccionar la MINISTERIO DE EDUCACION x
la gestién documental de la DRE/UGEL que tiene W Afoder ame: 2017 v
como funcionalidad el registro del expediente, |<_I Spederts
i e,
la derivacién a la oficina destino hasta el | e
) _ B 0) scacc B
registro de la respuesta respectiva y generacion % rpactins
de reportes estadisticos, permitiendo acceder a @) T
la informacion en tiempo real. moicacioNes

A partir del 24/04/2015 se ha implementado el uso de contrasefias para las
consultas de expedientes ingresados al MINEDU.
Si usted ingreso un documento a partir del 24/04/2015, su contrasefia se encuentra
impresa en el Ticket que le fuera entregado en nuestras ventanilias de la Mesa de
Partes.
Para consultar expedientes ingresados antes del 24/04/2015, debera usar como
contrasefia el niimero de expediente ingresado en su Ticket (07 Gtimos digitos).
En caso requiera hacer una consulta, por favor comunicarse con nosotros al
teléfono 6155877

Manual de Usuario

Sistema de Tramite Documentario il sistems prid )
en Lotus: Es otro de los sistemas o

de apoyo en la gestion documental - Camblar de Oficina :Bnt:oﬁldm
que tiene implementado Ia E%"L
DRE/UGEL. T m

~
—] Seguimiento por Oficinas

o , g =
Manual de Procedimiente Ayuda Salit

- o g
Manual de Organizacion Jablas




Manual del Registrador

El Sistema de Gestion Documentaria - SISGEDO: Es una aplicacion WEB desarrollada para
efectuar el registro, control, seguimiento detallado y estricto de todos los documentos que
se procesan en la Institucion, tanto externos como internos.

Modulo de Administracion Documentaria - MAD: Es un sistema que permite la
administracion automatizada, a través de un adecuado control y seguimiento de
expedientes en linea (via web), durante todas sus etapas, desde el registro hasta su
posterior archivamiento.

Sistema Integrado de Gestion de Expedientes - SIGE: Es un sistema que permite optimizar
y ordenar el flujo de la documentacidn y simplificar procedimientos.

Pregunta 939. ¢EL REGISTRO MANUAL DE TRAMITE DOCUMENTARIO QUE EMPLEA LA
DRE/UGEL REGISTRA CAMPOS COMO?

939. ¢El Registro Manual de Tramite Diligenciamiento:
Documentario que emplea la DRE/UGEL . , . . ,
registra campos como: Circule uno mas codigos, segun sea su

(Circule una o mas alternativas)

respuesta.

Tipo de usuario ... 2
Tipo de tramite ........ccoeeevieee
Primera derivacion.............

Fecha de término de expediente

Fecha de recojo de usuario.......c.cocceeeveeenes

Pregunta 940. ¢EL SISTEMA DE REGISTRO MANUAL QUE UTILIZA LA DRE/UGEL ES?

940. El Registro Manual que utiliza la DRE/UGEL es: Di|igenciamiento;

(Circule una o mads alternativas)

Circule un sélo cddigo para cada una de las

840A. alternativas, segln sea su respuesta.
Afio que
= Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote en la
usario
St_| No pregunta 940_A: el afio en que empezd a usar
1.Cuaderno de cargo o 1 5 ) .
similar? el sistema manual que utiliza actualmente.
2.Hoja Excel? 1 2

3.0tro registro

manual?.....occeeevcererene | L 2
(Especifique)

CENSO
DRE/UGEL
2n1a
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SECCION II: CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE LEGAJOS

SECCION Il. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE LEGAIOS-ESCALAFON

941. ¢{La DREfUGEL cuenta con un espacio fisico 947. El drea de Escalafén cuenta con:
donde funciona el drea de escalafon? [Circule una o mds alternativas)
N B S Bt 947A.
N 5 58 éCuantas son de uso:
o U
Compartido
Si | No | Exclusivo | Con Otras
Areas

942, i Qué instancia de gestion descentralizada

administra los legajos fisicos de esta UGEL? 1.Computadoras

1 2
(Circule s6io una aiternativa) 2_Impresoras 1 2
A 3.Escaner 1 2
La UGEL ejecutora de la que

1 Estantes 1 2
depende. ... 1 2.Cajas archiveras | 1 | 2

LADRE e 2 3.Lector de codigo
1 2

de barras

943, i{Esta DRE/UGEL administra los legajos fisicos de | 948. éLa infraestructura del espacio o ambiente brinda
otra UGEL? las condiciones adecuadas para el almacenaje de
los legajos?

O e 2 Sl 1

MNoo 2

944, ¢Cuanto es el area en metros cuadrados del 949, {Qué equipos y medidas de seguridad tiene

espacio fisico o ambiente que ocupa el Area de instalados el Area de Escalafn?
Escalafon? [Circule wna o mds alternativas)
Area en m2 Alarma contra incendios 1
945. {El espacio o ambiente que ocupa el Area de Telefono o2
Escalafon es suficiente para almacenar todos los Bxtintor o 3
legajos? Botiguin ...
Detectores de humo .5
S ] lluminacion de emergencia............6
O 2 Camaras de vigilancia........cccc.c....... 7
MNIingUNO e B
946, El Area de Escalafdn cuenta con: 950, El personal que manipula los documentos en el
(Circule una o mds alfternativas) Area de Escalafén cuenta con:
946A. (Circule una o mas alternativas)
| Areaen
Si No metros CRSCO e e e e e cmaememmnne L
1 Bafio 1 2 Gorro protector 2
2.Camerino 1 2 Anteojos .. 3
3.Oficina _ 1 2 Mascarilla. ..o
4":015";‘!:?” (atencicnal) 2 Mandil ..o B
5 Area de repositorio . , GUANTES ..o eeeeeeeen. B
documental O e T
6.Area de t.ﬂigitalizacién v o4 2 Ninguno equipo de proteccian 8
de trabajo
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Pregunta 941. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON UN ESPACIO FiSICO DONDE FUNCIONA EL
AREA DE ESCALAFON?

941. ¢La DRE/UGEL cuenta con un espacio fisico Diligenciamiento:
donde funciona el drea de escalafén? . . 4. ,
Circule solo un codigo, segun sea su respuesta.
Sl e | — p::(-;a S| su respuesta es Sl' (Cédlgo 1) pase a Ia
NO e 2

pregunta 943.

Definicién:
Area de Escalafén o el que haga sus veces Es el espacio de trabajo donde se desarrollan un
conjunto de acciones relacionadas al registro de la trayectoria profesional y laboral de los

profesores y auxiliares de educacion, en condicidon de nombrados, cesantes o pensionistas,
en el Sistema de Escalaféon Magisterial.

Pregunta 942. ¢ QUE INSTANCIA DE GESTION DESCENTRALIZADA ADMINISTRA LOS
LEGAJOS FiSICOS DE ESTA UGEL?

942. {Qué instancia de gestién descentralizada Di|igenciamiento;
administra los legajos fisicos de esta UGEL? i L. ,
(Circule s6lo una alternativa) Circule solo un cédigo, segun sea su respuesta y
La UGEL ejecutora de Ia que concluya con el llenado de este médulo.

depende ....................................... 1
La DRE 2

Pregunta 943. ¢ESTA DRE/UGEL ADMINISTRA LOS LEGAJOS FiSICOS DE OTRA UGEL?

| 943. ;Esta DRE/UGEL administra los legajos fisicos de | Di|igenciamiento;

otra UGEL? . Lo ,
Circule solo un cddigo, seguln sea su respuesta.
8 o oxexennayenihonrnaseaneBoxnsiibolartiiinch ol 1
NG issiinuiisiin st 2
Definicion:

Legajo personal fisico: Es el conjunto de documentos personales y laborales del profesor y
auxiliares de educacion, en condicién de nombrados, cesantes o pensionistas, que se
incrementan con los que se generan durante su vida laboral hasta el cese.

Pregunta 944. ¢ CUANTO ES EL AREA EN METROS CUADRADOS DEL ESPACIO FiSICOS O
AMBIENTE QUE OCUPA EL AREA DE ESCALAFON?
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| 9aa. éCudnto es el drea en metros cuadrados del Di|igenciamiento;

espacio fisico o ambiente que ocupa el Area de . ;
Escalafén? Anote en el recuadro correspondiente el area

que ocupa el drea de escalafon, segln sea su

Area en m2

respuesta.

Pregunta 945. ¢EL ESPACIO O AMBIENTE QUE OCUPA EL AREA DE ESCALAFON ES
SUFICIENTE PARA ALMACENAR TODOS LOS LEGAJOS?

945. ¢El espacio o ambiente que ocupa el Area de Di|igenciamiento:
Escalafén es suficiente para almacenar todos los . A ,
legajos? Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
] SRRSO 1
NO e 2

Pregunta 946. ¢EL AREA DE ESCALAFON CUENTA CON?

946. El Area de Escalafén cuenta con: Diligenciamiento:
(Circule una o mds alternativas) . .
99eA Circule un sdlo cédigo para cada una de las
Area en alternativas, segun sea su respuesta.
si No metros . ; .
L Bafo 1 5 Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote en la
2.Camerino 1 2 pregunta 946_A: el area de cada uno de los
3.0ficina 1 2 . i B
4.Mostrador (atenciénal| R ambientes que conforman el drea de escalafdn.
publico)
5.Area de repositorio
1 2
documental
6.Area de digitalizacion y 1 5
de trabajo

Definiciones:

Bafio: Este espacio debe estar acondicionado para el aseo del personal que manipula los
documentos. Los legajos fisicos suelen contener esporas, dcaros y hongos debido a su
composicidn y antigliedad.

Camerino: Es el lugar en donde el personal realiza el cambio de vestimenta antes de
ingresar a laborar en el area de escalafén.

Oficina (area de administrativa): Esta area debe contar con escritorios, estantes, CPU,
equipos de impresion multifuncional y otros que puedan ser requeridos dentro de la
actividad diaria de la gestidon administrativa del drea del escalafén.

Mostrador: que permite la atencidén personalizada al publico y que al mismo tiempo impide
el ingreso de cualquier persona que no labore en el area.

132
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Area de repositorio documental: Es el espacio donde se conservan todos los legajos
personales fisicos de los servidores que trabajan bajo la administraciéon de la IGED. Debe
contener estantes y cajas archiveras para almacenar los legajos.

Area de digitalizacién y de trabajo: la
CPU y estantes.

[ LN

i 1

—

cual debe contener una mesa grande, impresora,

"l% gj’ <8 -l ol |
==

Pregunta 947. ¢EL AREA DE ESCALAFON CUENTA CON?
El objetivo de esta pregunta es conocer los equipos que tiene el drea de escalafén para el

desarrollo y cumplimiento de sus actividades ademas si lo comparte con otras areas.

947. El area de Escalafén cuenta con:
(Circule una o mds alternativas)

947A.
| éCuantas son de uso:

Compartido
Si | No | Exclusivo | Con Otras
Areas

1.Computadoras

2.Impresoras

1.Estantes

1 2
1 2
3.Escéner 1 2
1 2
1 2

2.Cajas archiveras

3.Lector de cddigo
de barras

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo para cada una de las
alternativas, seguin sea su respuesta.

Si su respuesta es Si (codigo 1) anote en la
pregunta 947 _A: la cantidad de equipos de uso
exclusivo y/o compartido.

Pregunta 948. (LA INFRAESTRUCTURA DEL ESPACIO O AMBIENTE BRINDA LAS
CONDICIONES ADECUADAS PARA EL ALMACENAIJE DE LOS LEGAJOS?

Con esta pregunta se podra identificar

si la DRE/UGEL brinda las condiciones adecuadas

para almacenar los legajos tanto en seguridad, infraestructura, ventilacidon, limpieza e

iluminacion.

948. iLa infraestructura del espacio o ambiente brinda
las condiciones adecuadas para el almacenaje de
los legajos?

NO i 2

Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

~—
CENSO w

DRE/UGEL
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Pregunta 949. {QUE EQUIPOS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD TIENE INSTALADOS EL AREA
DE ESCALAFON?

949, {Qué equipos y medidas de seguridad tiene Diligenciamiento:
instalados el Area de Escalafén? . , , . ,
(Circule una o mds alternativas) Circule uno o mas cédigos, seglun sea su
respuesta.
Alarma contra incendios ................ 1

Teléfono v
Extintor......
Botiquin...ccccoveeveennens

Detectores de humo ...........
lluminacién de emergencia.

~N O bk WwN

Camaras de vigilancia..........
NINEUNO ..ceeiiieeeeceee e 8

Pregunta 950. EL PERSONAL QUE MANIPULA LOS DOCUMENTOS EN EL AREA DE
ESCALAFON CUENTA CON:

950. El personal que manipula los documentos en el Diligenciamiento:
Area de Escalafén cuenta con: . , .. ,
(Circule una o mds alternativas) Circule uno o mas cod I80S, Segun sea Su
respu esta. MPLEMENTOS NECESAROS PARA ELTRASAO
L0 11 of o PRSPPI 1 Eoum:::::v::::‘m“(:;::snomnmus
GOITO PrOtECtON...vveeecveveveveierererns 2 —
ANTEOJOS v 3 waows =
MasCarilla ..o 4 stk oo
MaNilcverrrererieres s 5 oo Eowamnron
GUANTES .o B
L0 o PP URRPTN 7 o
Ninguno equipo de proteccion ...... 8 oo
e g “‘ J
Pregunta 951. ¢ CUANTAS PERSONAS TRABAJAN EN EL AREA DE
ESCALAFON?
951, ;{Cuantas personas trabajan en el Area de Diligenciamiento:
Escalafon?

Anote la cantidad de personas que trabajan en

Cantidad de personas I:' el drea de escalafdn.

Pregunta 952. DE LAS PERSONAS QUE TRABAJAN EN EL AREA DE ESCALAFON ¢ CUANTAS
OCUPAN EL CARGO DE?

952. De las personas que trabajan en el drea de
Escalafon éCudntas ocupan el cargo de:
(Anote la cantidad segiin sea el caso) Anote la cantidad de personas que trabajan
Cantidad

Diligenciamiento:

Ecargade de Escalaton? segln el cargo que ocupan en el casillero

. Técnico en Escalafén? correspondiente, seglin sea su respuesta.

. Técnico en Computacion?

Bl

. Técnico en Archivo?
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Pregunta 953. ¢EL AREA DE ESCALAFON CUENTA CON UN REGISTRO DE EXPEDIENTE?

953. ¢El area de escalafon cuenta con un registro de Diligenciamiento:
expediente : . Lo i
(Circule sola una alternativa) Circule solo un cédigo, segun sea su respuesta.
S010 DIGIaI? vovvsorvesorecrsorrros 1 Si su respuesta es Solo Manual (cddigo 2) pase
SRRV ERTE R—l o et [N P I LS
AMbBOS? il 3

Pregunta 954. EL SISTEMA DE REGISTRO DIGITAL QUE TIENEN INSTALADO EN LAS PCs ES
EL?

954. El Sistema de registro digital que tienen instalado Diligenciamiento:
enlasPCsesel: . .
(Circufe una o mds alternativas) Circule solo un cédigo para cada una de las

S54A. 954B. alternativas, seguin sea su respuesta.
éCuantas PCs| ¢Desde

ienen | quéano | Si Su respuesta es Si (cédigo 1) pase a la
) inslt:aladasel qesta’ p ( g ) p
954 _A: PCs

< Tw sistema |instalada? | pregunta ¢Cudntas tienen
1 o digital? . . /e~
LILEGIX? 1] 2 instaladas?, y pregunta 954_B ¢Desde qué afio
2.¢SISGEDO? 1) 2 esta instalada?
3.¢SINAD? 1 2 . ; g- ops
4.4L0TUS 1> Si su respuesta es Otro (cédigo 5) especifique en
5. 40tr0? e, 1| 2 el espacio correspondiente y luego pase a la

pregunta 954_Ay 954 B.

Pregunta 955. EL SISTEMA MANUAL QUE LA DRE/UGEL UTILIZA ES?

955. El sistema manual que la DRE/UGEL utiliza es: DlllgenCIamlentO:

(Circule una o mds alternativas)

Circule un sdlo cddigo, segun sea su respuesta.

955A. . . YT
iDesdequé | | SiSurespuesta esSi(codigo 1) pase a la pregunta
STe ausarie? | | 955_A: {Desde qué afio empezd a usarlo?

1.¢Cuaderno de cargo o 1] Si su respuesta es Otro (cddigo 3) especifique en

similar?
2. ¢Hoja Excel? 1| 2 el espacio correspondiente y luego pase a la
3.¢0tro sist [

e | 1| 2 pregunta 955_A.

(Especifique)

Definiciones:

Cuaderno de cargo: Cuando los legajos son registrados en un cuaderno ya sea de cargo u
otro similar.

Hoja Excel: Cuando los legajos son registrados en un formato Excel.

Pregunta 956. {LOS LEGAJOS ESTAN ORDENADOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA
(R.M.N° 563-2015-MINEDU)?

135
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956. éLos legajos estan ordenados de acuerdo a la Di|igenciamiento:
normativa (R.M.N°. 563-2015-MINEDU)? . .. ,
Circule solo un codigo, segun sea su respuesta.

Base Normativa:

Resoluciéon Directoral N° 004-94-INAP/DNP, Normas para la Organizacion del Legajo
Personal: Establece en el item 5.6 la estructura del legajo personal en diez secciones,
distribuidos de manera ordenada y cronoldgica la documentacidn incorporada.
Las secciones en las que esta dividido el legajo personal son:
I.  Filiacion e Identificacidn Personal

II.  Situacion Académica (Formacion)

M. Ingreso o Reingreso

IV.  Trayectoria Laboral

V.  Asignaciones e Incentivos Temporales, Retenciones Judiciales y pagos indebidos

VI.  Retiro y Régimen Pensionario
VIl.  Premios y Estimulos
VIIl.  Sanciones

IX.  Licencias y Vacaciones

X.  Otros

Pregunta 957. ¢{PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION DE LOS LEGAJOS PERSONALES
FiSICOS EL AREA DE ESCALAFON UTILIZA EL LEGIX?

957. ¢Para el registro de la informacion de los legajos Diligenciamiento:

personales fisicos el drea de Escalafon utiliza el . - ,
LEGIX? Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a la P960.

Pasea
NO e 2 060
Definicién:

SISTEMA LEGIX: es un software que permite Sistemal de Escalafon Magisterial
organizar el ingreso y actualizacion de la I

trayectoria profesional del docente y trabajador
administrativo nombrado en tres pos de legajo:
activo, cesante y pensionista.

Sistema LEGIX

Nueva apertura del legajo personal.
Por tal motivo se solicita a los Directores,
la siguente documentacion:

. Boleta personal.

. Documentos para la filiacién e
identificacion personal.

. Situacion académica(formacion).

R.M. N2563-2015-minedu
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Pregunta 958. ¢TODOS LOS LEGAJOS PERSONALES ESTAN INGRESADOS EN EL SISTEMA
LEGIX?

958. ¢Todos los legajos personales estan ingresados Diligenciamiento:

en el sistema LEGIX? . .. .
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a la P960.

Pase a
NO e 2 =——p et

Pregunta 959. ¢ CUANTOS LEGAJOS PERSONALES DIGITALIZADOS TIENE INGRESADOS EN
EL SISTEMA LEGIX?

Con esta pregunta se podra conocer la cantidad de legajos ingresados al sistema LEGIX.

959, ¢Cuantos legajos personales digitalizados tiene Diligenciamiento:
' ' ? . .
ingresados en el sistema LEGIX? Anote en el recuadro el nimero de legajos

fisicos ingresados en el LEGIX, segun su

N° de legajos ingresados respuesta.

Definicion:

Legajos personales digitalizados: Constituye el conjunto de imagenes de los documentos
digitalizados del legajo personal fisico, y registrados en el sistema informatico LEGIX.

Pregunta 960. ¢EXISTE OTRO SISTEMA DE REGISTRO DE BASE DE DATOS DE DOCENTES
ACTUALIZADO?

El objetivo de esta pregunta es conocer si la DRE/UGEL utiliza otros sistemas para los
registros de los datos de los docentes.

960. ¢Existe otro sistema de registro de base de datos Diligenciamiento;
i ? . R T ,
de docentes actualizado? Circule solo un cddigo, segln sea su respuesta.

Pregunta 961. ¢ QUE CANTIDAD DE LEGAJOS ADMINISTRADOS HAY EN TOTAL?
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961. {Qué cantidad de legajos administrados hay en Diligenciamiento:
total?
{Anote la cantidad segiin sea el caso) Anote la cantidad total de legajos en el casillero
961A. H -
Cantidad de correspondlente, segun sea su respuesta.
Legajos

1. Docentes nombrados IESP/ISE en
carrera pedagogica

2. Administrativos nombrados IESP/ISE
en carrera pedagdgica

3. Docentes nombrados IESP/ISE en
carrera tecnoldgica

4. Administrativos nombrados 1ESP/ISE
en carrera tecnoldgica

5. Docentes nombrados en EBR

6. Administrativos nombrados EBR
(incluye auxiliar educacion)

7. Personal de la GRE/DRE/UGEL

8. Cesantes

(Especifique)

Definiciones:
IESP: Instituto de Educacién Superior Pedagdgicos (IESP).
ISE: Instituto Superior de Educacion.

EBR: Educacidon Basica Regular.
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SEGUIMIENTO Y MONITOREO PEDAGOGICO

OBIJETIVO

Recoger informacién sobre las acciones que realiza la DRE/UGEL para dar seguimiento y
monitoreo a las IIEE de su ambito territorial que permitan garantizar el logro de los
aprendizajes en los estudiantes, asi como la infraestructura del drea asignada para sus
labores pedagdgicas.

Esta informacidn se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion . Datos Generales del Informante.

Seccion Il. Infraestructura Asignada para el Seguimiento y Monitoreo.

Seccion lll. Especialistas y Planes de Monitoreo.

Seccion IV. Visitas del Monitoreo Pedagégico.

Seccion V. Visitas de Supervision.

Seccion VI. Capacitacidén Docente.

Seccion VII. Sobre el Curriculo.

Seccion VIII. Educacién Comunitaria.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacion de la persona que proporciona la informacién de este
maddulo, como apellidos y nombres, sexo, fecha de nacimiento, nivel educativo alcanzado,
grado o titulo obtenido, cargo y tiempo de permanencia en el cargo,
documento de identidad, nimero de teléfono fijo, mévil y correo electrdnico.

El informante es el Jefe del Area de Gestidn Pedagdgica o el especialista que cuente con la
informacién de las preguntas formuladas. SOLO PARA EL CASO DE LIMA METROPOLITANA
responden este médulo los responsables de AGEBRE (Area De Gestién De La Educacidn
Basica Regular Y Especial), AGEBATP (El Area de Gestidn de la Educacidn Basica Alternativa
y Técnico-Productiva) y ASGESE (Area De Supervisidn Y Gestion Del Servicio Educativo).

SECCION 11: INFRAESTRUCTURA ASIGNADA PARA EL SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Esta seccidn recoge informacion de la infraestructura de los ambientes asignados para el
desarrollo de las actividades de supervision y monitoreo como area, servicios basicos, entre
otros. Asimismo informacién de los planes de trabajo, y numero de especialistas que
realizan esta labor.
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SECCION I1. INFRAESTRUCTURA ASIGNADA PARA EL SEGUIMIENTO Y MONITOREO

1012. iCon cuéntos ambientes cuenta la DGP/AGP para la organizacién de las actividades de seguimiento y
monitoreo? (No contar bafios)

e de o bims D

1013. Caracteristicas generales de los ambientes asignados

1.Ambiente 01 11234
2.Ambiente 02 12|34
3.Ambiente 03 1(2|3 /4

*El total de ambientes de esta tabla debe ser igual al nimero de ambientes de la P1012.

Pregunta 1012. ¢{CON CUANTOS AMBIENTES CUENTA LA DGP/AGP PARA LA
ORGANIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO Y MONITOREQ?

1012. ¢Con cudntos ambientes cuenta la DGP/AGP para la de las Y
menitoreo? (No contar bafios)

] —

Diligenciamiento:
Anote en el recuadro correspondiente la cantidad de ambientes que tiene la DGP/AGP, sin
considerar el bafo.

Pregunta 1013. CARACTERISTICAS GENERALES DE LOS AMBIENTES ASIGNADOS

1013. Caracteristicas generales de los ambientes asignados

1.Ambiente 01 11234
2.Ambiente 02 11234
3.Ambiente 03 11234

*E| total de ambientes de esta tabla debe ser igual al nimero de ambientes de la P1012.
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Diligenciamiento:

Registre para cada uno de los ambientes que cuenta la DRE/UGEL un solo cddigo, 1 si es
exclusivo y 2 de uso compartido, seglin sea su respuesta.

Asimismo, registre el area en metros cuadrados de cada uno de los ambientes. Ademas si
cuenta con servicio higiénico o bafio y finalmente registre la cantidad de estos servicios en
el recuadro de cantidad, segln sea su respuesta.

Definiciones:

Ambiente de uso exclusivo: Se refiere al espacio fisico utilizado exclusivamente para la
ejecucion de las actividades pedagdgicas.

Ambiente de uso compartido: Se refiere al espacio fisico que utilizan al mismo tiempo con
otras areas de la DRE/UGEL.

Area del ambiente que ocupa: Se refiere al espacio fisico que tiene la DGP o AGP para el
desarrollo de su gestion. Considere solo el espacio asignado en el caso sea este compartido
con otra area o institucion.

DGP: Direccién de Gestion Pedagdgica.
AGP: Area de Gestion Pedagdgica.

Servicio higiénico exclusivo para los trabajadores: Es cuando el bafio o servicio higiénico
gue se encuentra en sus instalaciones es usado sélo por los trabajadores de la DRE/UGEL.

Servicio higiénico exclusivo para los usuarios: Es cuando el bafio o servicio higiénico que
se encuentra en sus instalaciones es usado sélo por los usuarios.

Servicio higiénico exclusivo para personas con habilidades diferentes: Es cuando el bafio
o servicio higiénico que se encuentra en sus instalaciones es usado sélo por usuarios o
trabajadores con habilidades diferentes.

Servicio higiénico de uso compartido: Es cuando el bafio o servicio higiénico que se
encuentra en sus instalaciones es usado por los trabajadores de la DRE/UGEL, usuarios que
acuden a hacer algun tramite y/o personas con habilidades diferentes.

SECCION IlI: ESPECIALISTAS Y PLANES DE MONITOREO

~—
CENSO w

DRE/UGEL
2n1a
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SECCION Ill. ESPECIALISTAS Y PLANES DE MONITOREQ

1014, {La DGP/AGP cuenta con un Plan Anual de 1017. ¢{Se formulan planes de mejora en base a los
Monitoreo y Acompafiamiento Pedagégico? resultados del Monitoreo Pedagdgico?
Pase a
T T o 1o R
1015. ¢El Plan Anual de Monitoreo y 1018. ¢La DGP/AGP cuenta con un Plan Anual
Acompafiamiento Pedagdgico esta aprobado Regional de Bienestar Docente?

por la Jefatura/Direccion del AGP?

L] DSOS | [T T I
NO e 2

1016. ¢Cuenta con planes especificos de monitoreo? | 1019. ¢El Plan Anual Regional de Bienestar Docente
estd aprobado por la Jefatura/Direccion del

Sierrceeesseeeeneeinnn 1 === 1016A, ¢Cudntos? AGP?
L .

Pregunta 1014. (LA DGP/AGP CUENTA CON UN PLAN ANUAL DE MONITOREO Y
ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO?

1014. {La DGP/AGP cuenta con un Plan Anual de Diligenciamiento:
Monitoreo y Acompafiamiento Pedagdgico? . Lo 3
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

s Si su respuesta en No (Cdédigo 2) pase a la

1016

NO et e

pregunta 1016.

Definicidn:
Plan Anual de Monitoreo vy
Acompaiamiento Pedagdgico: Es +

una herramienta de gestion *
operativa que contiene los

objetivos, las variables,
indicadores e instrumentos sobre
la base de los cuales se realizaran
las acciones de monitoreo y | |\
acompafiamiento a las diferentes
IIEE de su dambito de jurisdiccién,

en el marco de las necesidades y
prioridades educativas.
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Pregunta 1015. ¢EL PLAN ANUAL DE MONITOREO Y ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO
ESTA APROBADO POR LA JEFATURA/DIRECCION DEL AGP?

1015, ¢El Plan Anual de Monitoreoy
Acomparniamiento Pedagogico esta aprobado
por la Jefatura/Direccién del AGP?

Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Pregunta 1016. ¢ CUENTA CON PLANES ESPECIFICOS DE MONITOREO?

1016. i{Cuenta con planes especificos de monitoreo?

Definiciones:

Monitoreo Pedagégico: Es un
proceso continuo y sistemdtico que
permite medir el progreso y los
resultados de un conjunto de
actividades programadas durante un
determinado periodo de tiempo, con
base en indicadores previamente
determinados. Sus resultados
permiten medir los objetivos y los
resultados esperados para una toma
de decisiones a favor de Ia
continuidad de las actividades y/o
recomendar medidas correctivas a fin

Diligenciamiento:

S 1 — 1016A. {Cuantos? Circule solo un cédigo, segln sea su respuesta.
Yoo . I:l Si su respuesta en Si (Cddigo 1) anote en el casillero
la cantidad de planes especificos de monitoreo
pedagégico.

de optimizar los resultados orientados a los logros de los aprendizajes de los estudiantes.

Planes especificos de monitoreo pedagdgico: Son las actividades correspondientes a los
diferentes programas, estrategias, intervenciones y actividades que se ejecutan en un

determinado dmbito geografico.

Pregunta 1017. ¢SE FORMULAN PLANES DE MEJORA EN BASE A LOS RESULTADOS DEL

MONITOREO PEDAGOGICO?
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1017. éSe formulan planes de mejora en base a los Diligenciamiento:

resultados del Monitoreo Pedagdgico? . T .
Circule solo un codigo, segun sea su respuesta.

Pregunta 1018. (LA DGP/AGP CUENTA CON UN PLAN ANUAL REGIONAL DE BIENESTAR
DOCENTE?

1018. ¢éLa DGP/AGP cuenta con un Plan Anual Di|igenciamiento;

Regional de Bienestar Docente? . L. ,
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Si su respuesta en No (Cédigo 2) pase a la

Pase a
—
NO 2 1091

pregunta 1021.

La formulaciéon de los Planes Regionales de Atraccidon, Bienestar y Reconocimiento
Docente: comprende un proceso de socializacién y de asistencia técnica con la
participacién de expertos en temas educativos del sector publico y privado; asi como
especialistas y autoridades educativas tanto de las Direcciones y Gerencias Regionales de
Educacion como de las Unidades de Gestidon Educativa Local. Sobre esta base, resulta
relevante contar con la participacién de los especialistas de las Instancias de Gestion
Educativa Descentralizada (IGED) a nivel nacional, a fin de brindarles Asistencia Técnica y
recoger los aportes de las Direcciones y Gerencias Regionales de Educacion y las Unidades
de Gestidn Educativa Local, en el marco del proceso de elaboracién de los mencionados
Planes.

Pregunta 1019. ¢EL PLAN ANUAL REGIONAL DE BIENESTAR DOCENTE ESTA APROBADO
POR LA JEFATURA/DIRECCION DEL AGP?

1019. ¢El Plan Anual Regional de Bienestar Docente Diligenciamiento:
esta aprobado por la Jefatura/Direccidn del

AGP? Circule solo un cédigo, segun sea su respuesta.
L] 1
NOc 2

Pregunta 1020. A LA FECHA, ¢CUANTOS ESPECIALISTAS DEL DGP/AGP DESARROLLAN
ACCIONES DE MONITOREO Y SEGUIMIENTO EN MATERIA DE BIENESTAR DOCENTE?

El objetivo de esta pregunta es conocer si el personal esta concentrado en las direcciones
o areas de gestion pedagogica de dichas instancias de gestién descentralizada.
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Diligenciamiento:

Anote en el casillero correspondiente Ia
cantidad de especialistas que desarrollan
acciones en materia de bienestar docente.

Pregunta 1021. (LA DGP/AGP CUENTA CON PLAN PARA LA IDENTIFICACION Y
SEGUIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS DOCENTE?

1021. ¢{La DGP/AGP cuenta con un Plan para la
identificacion y seguimiento de buenas
practicas docente?

No ) =——p | Pasea
e

Diligenciamiento:

Circule solo un codigo, segun sea su respuesta.
Si su respuesta en No (Cédigo 2) pase a la
pregunta 1024.

De acuerdo con laRVM 174 — 2019 — MINEDU, que establece las bases para las VIl Concurso
Nacional de Buenas Practicas Docentes, y la RVM 170 — 2019 — MINEDU, que brinda
disposiciones para la Intervencion de fortalecimiento y promocién de buenas practicas e

innovacion educativa, las buenas practicas docentes son acciones pedagdgicas que parten
de la identificacion de las necesidades u oportunidades de aprendizaje de los estudiantes
y tienen como propdsito el desarrollo de las competencias previstas en el curriculo, para
lograr niveles de progresion cada vez mas complejos. Pueden ser institucionalizadas,

sostenibles y transferibles.

Pregunta 1022. ¢EL PLAN DE IDENTIFICACION Y SEGUIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS
DOCENTES ESTA APROBADO POR LA JEFATURA/DIRECCION DEL AGP?

1022. ¢El Plan de identificacidn y seguimiento de
Buenas Practicas Docentes esta aprobado por
la Jefatura/Direccién del AGP?

Diligenciamiento:
Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.

Pregunta 1023. A LA FECHA, {CUANTOS ESPECIALISTAS DEL DGP/AGP DESARROLLAN
ACCIONES DE MONITOREO Y SEGUIMIENTO A BUENAS PRACTICAS DOCENTES?

1023. A la fecha, ¢Cudntos especialistas del DGP/AGP
desarrollan acciones de monitoreo y
seguimiento a buenas practicas docentes?

Ne de especialistas I:I

Diligenciamiento:

Anote en el casillero correspondiente la
cantidad de especialistas que desarrollan
actividades de supervisién y monitoreo.
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Pregunta 1024. (LA DGP/AGP CUENTA CON PLAN PARA LA IDENTIFICACION Y
SEGUIMIENTO DE INNOVACION PEDAGOGICA?

1024. ¢La DGP/AGP cuenta con un Plan parala Di|igenciamiento;
identificacion y seguimiento de innovacién . Lo B
pedagdgica? Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
. . Si su respuesta en No (Cdédigo 2) pase a la
(N Y 1 L pregunta 1027.
1027

En el caso del Plan de Innovacién Pedagodgica, estd referido al resultado de un proceso
intencionado y pertinente que realizan los actores educativos, partiendo del ejercicio
reflexivo sobre su practica; incorpora metodologias, estrategias o procedimientos
pedagdgicos o de gestiones originales y efectivas, con impacto en los aprendizajes de los
estudiantes, sustentado en evidencia cualitativa o cuantitativa y sobre la base del CNEB.
Una innovacidn aporta a la mejora de la ensefianza y a la transformacién de la cultura
escolar. Su sostenibilidad e institucionalizacidn requiere de una evaluacién para la mejora
continua, la sistematizacién de la experiencia, la gestion del conocimiento y la participacién
de los miembros de la comunidad educativa.

Pregunta 1025. ¢EL PLAN DE IDENTIFICACION Y SEGUIMIENTO DE INNOVACION
PEDAGOGICA ESTA APROBADO POR LA JEFATURA/DIRECCION DEL AGP?

1025. ¢El Plan de identificacion y seguimiento de Diligenciamiento:
innovacion pedagdgica esta aprobado por la . . ,
Jefatura/Direccién del AGP? Circule solo un cddigo, segun sea su respuesta.
Sl e 1
NO. ot 2

Pregunta 1026. A LA FECHA, {CUANTOS ESPECIALISTAS DEL DGP/AGP DESARROLLAN
ACCIONES DE MONITOREO Y SEGUIMIENTO A INNOVACIONES PEDAGOGICAS EN LAS IE?

1026. A la fecha, éCuantos especialistas del DGP/AGP Diligenciamiento:

desarrollan acciones de monitoreo y . .
seguimiento a innovaciones pedagdgicas en las Anote en el casillero CorrESpondlente la

IE? cantidad de especialistas que desarrollan

N2 de especialistas actividades de supervisién y monitoreo.

Pregunta 1027. ¢{LA DGP/AGP HA INSTALADO LA COMISION CALIFICADORA REGIONAL
PARA EVALUAR LOS EXPEDIENTES PRESENTADOS PARA PALMAS MAGISTERIALES?

b,

CENSO
DRE/UGEL
2n1a
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1027. ¢La DGP/AGP ha instalado la Comisién Diligenciamiento:
Calificadora Regional para evaluar los
expedientes presentados para Palmas
Magisteriales?

Circule solo un cédigo, seglin sea su respuesta.

NO e 2

Creada en 1949, la condecoracion Palmas Magisteriales constituye el maximo
reconocimiento y distincién honorifica que otorga el Estado a profesionales que hayan
destacado por su contribucién extraordinaria a la educacién y desarrollo del pais. Dicho
reconocimiento se da en tres categorias: Educador, Maestro y Amauta.

Conforme al DS 007-2019-MINEDU, que aprueba el Reglamento de la Condecoracion de
Palmas Magisteriales, los Comités de Calificacidon son las instancias encargadas de tramitar
y calificar los expedientes de postulacion de los candidatos a la Condecoracién de Palmas
Magisteriales. En el caso regional, los Comités de Calificacion Regionales se encuentran a
cargo de las Direcciones Regionales de Educacién, o las que hagan sus veces, y son
competentes para calificar los expedientes en las categorias de Educador y Maestro, y su
designacion es anual y se da a través de Resolucion Directoral. Entre sus tareas, destacan:

e Elaborar su cronograma de actividades, buscando cumplir oportunamente con la
calificacion de todos los expedientes a su cargo.

e Registrar todas las sesiones y reuniones de trabajo, reportes de avance, acciones,
decisiones y/o acuerdos del Comité en las actas correspondientes.

e Conformar equipos de trabajo con el personal de las Direcciones Regionales de
Educacién, para el apoyo en la revision y calificacion de expedientes de los
candidatos.

Pregunta 1028. {CUANTAS PERSONAS LABORAN EN EL AREA/DIRECCION DE GESTION
PEDAGOGICA?

1028. ¢Cuantas personas laboran en el

Area/Direccion de Gestion Pedagégica? DlllgenCIamlentO:

Anote en el casillero correspondiente Ia

N2 de especialistas cantidad de personas, segln su respuesta.

Pregunta 1029. ACTUALMENTE, ¢ CUANTOS ESPECIALISTAS DEL DGP/AGP DESARROLLAN
LAS ACCIONES DE MONITOREO Y ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO A LAS IIEE?

CENSO
DRE/UGEL
2n1a
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1029. Actualmente, ¢Cudntos especialistas del Di|igenciamiento;
AGP/DGP desarrollan las acciones de

monitoreo y acompafiamiento pedagégico alas; Anote en el casillero correspondiente la
IIEE? cantidad de especialistas que desarrollan
Ne de especialistas I:l actividades de supervision y monitoreo.
Considere al personal que a pesar de no ser del
equipo de monitoreo desarrolla esta actividad.

Pregunta 1030. ¢ CUAL ES EL NUMERO DE ESPECIALISTA DE LA DRE/UGEL QUE FORMAN
PARTE DEL EQUIPO DE MONITOREO Y ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO A LAS IIEE?

1030. iCuil es el nimero de especialistas de la DRE/UGEL que forman parte del equipo de monitoreo y acompafiamiento pedagégico a las IIEE?
Anote la cantidad de ialistas del NO INCLUYA AL PERSONAL DE SOPORTE PEDAGOGICO, luego marque con un aspa “X” segtin corresponda.

Solo para Solo para NIVEL O MODALIDAD QUE ATIENDEN

DRE UGEL (Marque con un aspa “X” segiin corresponda)
NOMERO NUMERO DE
DE DE INICIAL EBR PRIMARIA SECUNDARIA CEBE "
ESPECIALISTAS | ESPECIALISTAS L
QUE REALIZAN | QUE REALIZAN : . o b IESP IEST ESFA | CETPRO
HRRressey | Ry o i EBR EIB oo EBR SRE CRFA sT escolarizad

o
© o

*Esta columna serd llenada por la DRE cuando tenga especialistas que forman parte del equipo de monitoreo a la UGEL.
Fuente: Plan de Monitoreo Pedagdgico.

Diligenciamiento:
Anote en el recuadro correspondiente el nUmero de especialistas que realizan el monitoreo
pedagdgico y luego marque con un aspa “X” los niveles que atienden.

Para el llenado de este recuadro tenga en cuenta el plan de monitoreo de la DRE/UGEL y
los informes de visitas de monitoreo.

Pregunta 1031. DEL TOTAL DE ESPECIALISTAS REGISTRADOS ¢ CUANTOS DE ESTOS SE
DEDICAN EXCLUSIVAMENTE AL MONITOREO A IIEE?

1031. Del total de especialistas registrados en la pregunta anterior ¢ Cuantos se dedican exclusivamente al monitoreo a IIEE?

1032. {Cual es el nimero total de docentes coordinadores de los PANEEI que tiene la DRE/UGEL?
(PANEE!: Programas de Atencidn no Escolarizados de Educacion Inicial)

1033. éCudntos docentes coordinadores forman parte del equipo de monitoreo a los PANEEI?

CENSO
DRE/U(

GEL
2n1a
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Diligenciamiento:
Anote en el recuadro correspondiente el nuimero de docentes que se dedican
exclusivamente al monitoreo, segun su respuesta.

El especialista que desarrollan monitoreo y acompainamiento: es aquel que invierte la
mayoria de su tiempo en visitar, asesorar y recoger informacién de las lIEE y que solo realiza
labores administrativas menores relacionadas a ese tema en particular.

La cantidad registrada puede ser igual o menor a la registrada en la pregunta anterior.

Pregunta 1032. ¢ CUAL ES EL NUMERO TOTAL DE DOCENTES COORDINADORES DE LOS
PANEEI QUE TIENE LA DRE/UGEL?

Diligenciamiento:

Anote en el recuadro correspondiente el nimero de docentes coordinadores que forman
parte de los Programas de Atencién no Escolarizados de Educacién Inicial, segin su
respuesta.

Pregunta 1033. { CUANTOS DOCENTES COORDINADORES FORMAN PARTE DEL EQUIPO
DE MONITOREO A LOS PANEEI?

Diligenciamiento:
Anote en el recuadro correspondiente el niumero de docentes coordinadores que solo
forman parte del equipo de monitoreo a los PANEEI, seguin su respuesta.
Definicién: = — i 9

Docente Coordinador: Es un docente
de educacioén inicial titulado,
responsable de acompafar a los
promotores de servicios educativos no
escolarizados de educacién inicial
focalizados-PRONOEI con la finalidad
de elevar el nivel de aprendizaje de los
nifos y nifnas y de acortar las brechas
existentes entre los ambitos rural vy
urbano.

Pregunta 1034. ¢ CUAL ES EL NUMERO DE ESPECIALISTAS DE LA DRE/UGEL QUE REALIZAN
MONITOREO A LOS DOCENTES DE LAS INTERVENCIONES A CARGO DE LA DIGEIBIRA?
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1034, {Cuenta con al menos un especialista de la DRE/UGEL que realice monitoreo pedagégico a docentes de
las intervenciones a cargo de la DIGEIBIRA?

Sheerrrrrceceeeneeees 1 — 1034A. iCuéntos? I:I (TE— R

1035. Registre el nimero de especialistas segin modalidad y/o nivel

N° de especialistas de la| N° de especialistas de
DRE que realizan la UGEL que realizan
monitoreo pedagdgico a| monitoreo pedagdgico
docentes que laboran en|a docentes que laboran|
alguna ILEE de la en alguna IL.LEE de la
siguientes modalidades y|siguientes modalidades

Modalidad / Nivel

niveles: ¥ niveles:
Educacién Intercultural Inicial EIB
Bilingle - EIB Primaria EIB
Primaria Multigrado Monolinglie
Modelos de Servicio Residencia Estudiantil (SER)
Educativo de Secundaria

Alternancia (CRFA
Rural ( )

Tutorial (ST)
CEBA Referente
CEBA Periférico

EBA Inicial / Intermedio -
Avanzado

Circulo de Aprendizaje

Diligenciamiento:

Anote en el recuadro correspondiente la cantidad de especialistas que actualmente
realizan monitoreo a docentes de las IIEE con intervencién de la DIGIEBIRA, segun su
respuesta.

Para el llenado de este recuadro tenga en cuenta el plan de monitoreo de la DRE/UGEL.

.”HUHW'

SECCION IV: VISITAS DE MONITOREO PEDAGOGICO

Esta seccién brinda informacién de las visitas programadas y realizadas a las IIEE, lo que
permite conocer el cumplimiento de las metas propuestas.
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SECCION IV. VISITAS DEL MONITOREO PEDAGOGICO

ESPECIALISTA: Para registrar la cantidad de visitas programadas y realizadas, segtin nivel/modalidad, revise el |
plan anual de monitoreo pedagdgico y los informes de las visitas realizadas correspondiente al aiio2018.

CUADRO PARA SER LLENADO POR LA ENTIDAD QUE MONITOREA EBR/EBE/CETPRO |

1036. 1037. 1038. 1039.
Nro. ¢Cuantas visitas de Nro. éCuantas visitas de
NIVEL/MODALIDAD Total de monitoreo a IIEE publicas Total de supervision a lIEE privadas
1IEE fueron: 1IEE fueron:
Piblicas | Programadas? | Realizadas? | Privadas | Programadas? | Realizadas?

1.EBR Inicial Escolarizado

2.EBR Inicial no
Escolarizado

3.EBR Primaria
4.EBR Secundaria

5.EBE
6.CETPRO
CUADRO PARA SER LLENADO POR LA ENTIDAD QUE MONITOREA IESP/IEST/ESFA
1040. 1041. 1042, 1043.
Nro. Z{Cuantas visitas de Nro. {Cuantas visitas de
IES Total de monitoreo a lIEE publicas Total de supervision a lIEE privadas
IIEE fueron: IIEE fueron:
Publicas | programadas? | Realizadas? | Privadas | programadas? | Realizadas?

1.1ESP
2.IEST
3.ESFA

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de visitas de monitoreo programadas y realizadas de acuerdo al nivel y/o
modalidad a Instituciones publicas y privadas, en las columnas correspondientes.

I —
el
e | . o E

Pregunta 1044. {QUE HERRAMIENTA INFORMATICA UTILIZA PARA PROCESAR LA
INFORMACION RECOGIDA EN EL MP?
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1044. i{Qué herramienta informatica utiliza para Diligenciamiento:
procesar la informacion recogida en el MP? . B L, ,
(Circule una o mds alternativa) Circule uno o mas COdlgOS, segun sea Ssu
EXCOLueiieireieieie et 1 respuesta.
DIGIED coveesvvvrssssnssssssss s 2 Si su respuesta es Otra herramienta (Cddigo 5),
SIMON e 3 e . .
Formulario 2oogle .. a especifique en el espacio correspondiente.
Otra herramienta........ccocvereniisiiesniinnnns
(Especifique)

Pregunta 1045. ¢{LOS RESULTADOS DEL MP SE INFORMAN A..?

1045. iLos resultados del MP se informan a....?
(Circule una o mds alternativa)
DlllgenC|am|ento:
Direccion de la UGEL.......c.cccvveeeninninnnn 1 Ci | , 2di ,
Otras reas de 18 UGEL oo 5 Ircule uno O mas codigos, segun sea Ssu
Comunidad .....oc.vveeeeere e, 3 respuesta.
DRE oo e 4 . T e
MINEDU s Si su respuesta en Otro (Cédigo 6), especifique
ORI Orevemeeeseeeseeseseesesees e eessesssenneesean 6 en el espacio correspondiente.
(Especifique)

Pregunta 1046. ¢CUALES FUERON LOS PRINCIPALES CRITERIOS PARA PRIORIZAR LAS
VISITAS DE MONITOREO PEDAGOGICO A LAS IIEE E IES EN EL ANO 2018?

1046. iCuéles fueron los principales criterios para priorizar las visitas de monitoreo pedagégico a las IIEE e
IES en el afio 2018?

(Marque con una “X” sélo 3 criterios segtin el nivel o modalidad que correspondal)

1046_A 1046_B | 1046_C | 1046_D | 1046_E | 1046_F | 1046_G
Criterios EBR e B IES
Inicial | Prim. | Sec. IESP IEST IESP/IEST ESFA

1.Accesibilidad geografica

2.Nivel de pobreza

3.Escuelas rurales

4.Escuelas unidocentes

5.Mayor poblacion
estudiantil

6.Resultados de la ECE
7.Costo de traslado
8.Se visitaron todas

O.0tro. ey
{Especifique)

Nota: Para marcar sus respuestas, verifique el objetivo del Plan de Monitoreo Pedagdégico 2018.

Diligenciamiento:

Marque con un aspa “X”, hasta 3 alternativas de respuesta en las columnas correspondiente a
los niveles EBR (Inicial, primaria y secundaria) EBE, CETPRO, IES.

Si marca la alternativa Otro (cédigo 9), especifique en el espacio correspondiente.
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Pregunta 1047. NUMERO DE IIEE MONITOREADAS SEGUN NIVEL/MODALIDAD

CUADRO PARA SER LLENADO POR LA ENTIDAD QUE MONITOREA EBR/EBE/CETPRO

EBR Inicial Escolarizado

EBR Inicial no Escolarizado
EBR Primaria

EBR Secundaria

EBE

CETPRO

SR e

CUADRO PARA SER LLENADO POR LA ENTIDAD QUE MONITOREA IESP/IEST/ESFA

1. IESP
2. IEST
3, ESFA

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de IIEE visitadas en el 2018 de acuerdo a la frecuencia de visitas (ninguna,
una vez visitadas, dos veces visitadas, tres veces visitadas, cuatro a mas veces visitadas)
segun nivel/modalidad en las columnas correspondientes.

Tenga en cuenta el Plan de Monitoreo Pedagdgico y los informes de visitas de monitoreo.
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SECCION IV: VISITAS DE MONITOREO PEDAGOGICO (solo para EIB, EAR y EBA)

SECCION IV: VISITAS DEL MONITOREO PEDAGOGICO (solo para EIB, EAR y EBA)

1049. 1050. 1051. 1052.
¢Cuantas IIEE éCuantas lIEE || {Cudntos docentes| ¢Cudantos
MODALIDAD/NIVEL o se se se programaron | docentes se
rogr_amaro;l Monitorearon? | monitorear en las | monitorearon
[T visitas? en las visitas?
Con AP
Inicial Inicial EIB
Sin AP
. Con AP
Primaria EIB -
Sin AP
Primaria
EBR Multigrado Con AP
Monolingtie Sin AP

Residencia Estudiantil (SRE)
Secundaria | Alternancia (CRFA)
Tutorial (ST)

EBA CEBA referente
Inicial/ CEBA Periférico

gga | Intermedio | Circulo de Aprendizaje

EBA CEBA Referente
Avanzado | CEBA Periferico

Fuente: Plan de Monitoreo Pedagdgico.

Diligenciamiento:

En la pregunta 1049 anote la cantidad de IIEE que se programaron monitorear, y en la pregunta
1050 las IIEE que se visitaron.

En la pregunta 1051 registre la cantidad de docentes que se programaron visitar y en la 1052
los docentes que se visitaron.

Definiciones:

Primaria Multigrado Monolingiie Rural: Es la |E ubicada en el ambito rural cuya atencion
se brinda de manera simultdnea a nifios y ninas castellanohablantes de diversos grados
académicos en una sola aula.

Secundaria con internado: Esta forma de atencién diversificada es un servicio
complementario de las Instituciones educativas secundarias, el cual consiste en alojar a los
alumnos que provienen de comunidades alejadas y dispersas. En la residencia, los
estudiantes reciben refuerzo después de clases a través de sesiones de nivelacion y talleres
productivos

Secundaria con Formacion en Alternancia: Es una forma de atencidén diversificada
semipresencial, que posibilita por un lado, un mayor acceso de la poblacién, ya que los
estudiantes se desplazan al Centro Rural de Formacién en Alternancia (CRFA) solo una vez
al mes y por otro, promueve una real y permanente interaccidon en el medio y la escuela,
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mediante la participacion activa de los diversos agentes sociales y econdmicos que influyen
en el proceso formativo del estudiante. Durante 2 semanas los estudiantes permanecen en
los Centros de Formacion Rural en Alternancia (CRFA) y 2 semanas en sus comunidades de
origen. En los CRFA los alumnos reciben una formacién integral centrada en proyectos
técnico-productivos que luego desarrollan e implementan en sus comunidades. En el
tiempo que pasan en sus comunidades reciben visitas de los docentes monitores, quienes
asesoran y monitorean el avance de sus proyectos.

Secundaria Tutorial: Es una forma de atencion diversificada semipresencial
contextualizada y personalizada (a través de tutores), que permite acortar brechas de
acceso en el nivel de educacion secundaria de la educacidn basica regular en el ambito
rural. Consta de una fase presencial en un espacio en el que se desarrollan las actividades
académicas y contempla parte de la formacién en las propias comunidades de origen,
mediante las visitas de gestores educativos.

Centro de Educacion Basica Alternativa: Atiende las demandas, caracteristicas,
necesidades y diversidad de los estudiantes de la modalidad EBA de manera presencial,
semipresencial o a distancia; mediante dos programas: 1) Programa de Educacién Basica
Alternativa para Jévenes y Adultos y 2) Programa de Alfabetizacion y Continuidad
Educativa.

Pregunta 1053. ¢ CUALES SON LOS PRINCIPALES CRITERIOS PARA PRIORIZAR LAS VISITAS
DE MONITOREO PEDAGOGICO EN LAS IIEE EIB, IIEE DE PRIMARIA MONOLINGUE, SER,
CRFA, STY CEBA?

1053. iCuales son los principales criterios para priorizar las visitas de monitoreo pedagégico en las |IEE EIB,
IIEE de Primaria Multigrado Monolingiie, SRE, CRFA, ST y CEBA?

(Margque con una “X” sélo 3 criterios por modalidad y nivel que corresponda)

1053_A 1053 B | 1053 C | 1053_D | 1053 E 1053_F
EIB EAR EBA

T Primaria CEBA

Multigrad CEBA
Inicial | Prim | Sec u |g_ra “o SE CRFA ST Inicial /
=== Monolingiie . |Avanzado
Intermedio
Rural

1. Accesibilidad geografica

2.Nivel de pobreza

3.Escuelas Unidocentes

4.11EE con mayor poblacion
estudiantil

5.Resultados de la ECE

6.Con acompafiamiento PELA

7.Sin acompafiamiento PELA

8.Local compartido EBR y EBA

9,005 e
(Especifique)

Nota: Para marcar sus respuestas, verifique el objetivo del Plan de Monitoreo Pedagdgico 2018.

Diligenciamiento:
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Marque con un aspa “X”, hasta 3 alternativas de respuesta en las columnas correspondiente a
los niveles EIB, EAR, EBA.
Si marca la alternativa Otro (cddigo 9), especifique en el espacio correspondiente.

Pregunta 1054. ¢CUALES SON LOS PRINCIPALES CRITERIOS QUE NO LE PERMITEN
REALIZAR EL MONITOREO PEDAGOGICO EN LAS IIEE EIB, IIEE DE PRIMARIA
MONOLINGUE, SER, CRFA, ST Y CEBA?

1054. {Cudles son los principales criterios que NO le permiten a la UGEL realizar el monitoreo en las IIEE EIB,
IIEE de Primaria Multigrado Monolingiie, SRE, CRFA, ST y CEBA?

(Marque con una “X” sélo 3 criterios por modalidad y nivel que corresponda)

1054_A 1054 B | 1054_C [1054_ D] 1054 E 1054_F
EIB EAR EBA
Primaria
Criterios CEBA
Multigrad CEBA
Inicial | Prim Sec u |g_ra “o SRE CRFA ST Inicial /
=== IMonolingiie . || Avanzado
Intermedid
Rural

1. Accesibilidad geogréfica

2.Alto costo de traslado

3.Escasos especialistas en
AGP

4.No cuenta con el perfil de
acuerdo a la modalidad

5.No se presupuesto el
monitoreo pedagogico a
las IIEE

6.Horarios en que se
imparte el servicio
educativo y que coinciden
con el horario laboral de
la UGEL

7.No se cuenta con
especialistas que hablen la

(Especifique)

Diligenciamiento:

Marque con un aspa “X”, hasta 3 alternativas de respuesta en las columnas correspondiente a
los niveles EIB, EAR, EBA.

Si marca la alternativa Otro (cédigo 8), especifique en el espacio correspondiente.

Pregunta 1055. ¢A CUANTAS IIEE EIB, IIEE DE PRIMARIA MONOLINGUE, SER, CRFA, ST Y
CEBA SE SUPERVISARON?
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SECCION V. VISITAS DE SUPERVISION (Solo para IIEE EIB, IIEE de Primaria Multigrado Monolingiie, SER, CRFA,

ST, CEBA)

1055. éA cuéntas IIEE se supervisaron?

Modalidad / Nivel Tipo de monitoreo Ninguna 4 veces
L 1vez | 2 veces| 3 veces ~
visita a mas

Monitoreo Pedagégico

Con AP | Cumplimiento Administrativo
Compromisos de Gestidn
Meonitoreo Pedagogico

Sin AP | Cumplimiento Administrativo
Compromisos de Gestién
Monitoreo Pedagégico

EIB Con AP | Cumplimiento Administrativo
Compromisos de Gestién
Monitoreo Pedagdgico

Sin AP | Cumplimiento Administrativo
Compromisos de Gestion
Meonitoreo Pedagogico
Secundaria Con AP | Cumplimiento Administrativo
Compromisos de Gestidn

Inicial

Primaria

Monitoreo Pedagégico

Primaria
Multizrado Con AP | Cumplimiento Administrativo
EAR g. . Compromisos de Gestién
Monolingle . —
Rural Sin AP Monitoreo Pedagogico
Cumplimiento Administrativo
Compromisos de Gestién
. Meonitoreo Pedagogico
Secundaria con Cumplimiento Administrativo
Residencia Estudiantil P - —
Compromisos de Gestion
: Monitoreo Pedagégico
Secundaria en — — -
i Cumplimiento Administrativo
Alternancia (CRFA) = =
Compromisos de Gestion
Meonitoreo Pedagogico
Secundaria Tutorial Cumplimiento Administrativo
Compromisos de Gestién
CEBA Inicial / Blebielco Fachpinin
. Cumplimiento Administrativo
Intermedio - ¥
Compromisos de Gestion
EBA

Monitoreo Pedagégico
CEBA Avanzado Cumplimiento Administrativo

Compromisos de Gestién
Nota: Para responder esta pregunta, revise el Plan y los informes de monitoreo de la UGEL.

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de IIEE supervisadas en 2018, segun nivel/modalidad (Inicial EIB, Primaria
EIB, Secundaria EIB, Primaria Monolinglie Rural, Secundaria con Residencia Estudiantil,
Secundaria EIB, Secundaria con Formacién en Alternancia CRFA, Secundaria Tutorial,
Centro de Educacién Basica Alternativa), tipo de supervision (Monitoreo pedagodgico y
cumplimiento administrativo) y frecuencia de visitas (ninguna, una vez visitadas, dos veces
visitadas, tres veces visitadas, cuatro a mas veces visitadas) en las columnas
correspondientes.
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SECCION VI: CAPACITACION DOCENTE (Solo para lIEE EIB, EAR Y EBA)

1056. En el 2018, iLa DRE/UGEL realizé acciones de fortalecimiento de capacidades para docentes en
servicio?

TS s [ |

1057. Registre el nimero de capacitaciones realizadas a los docentes segtin Modalidad

éCuantas
Modalidad Tipo de docentes Acompam?rr.nentu ca?acltaclones sf
Pedagégico realizaron en el afio
2018?

Con AP
Docentes de IIEE EIB

Sin AP
Docentes de IIEE multigrado Con AP
monolingiies del ambito rural Sin AP

Monitores de Servicios de Residencia Estudiantil
EBR (SER)

Monitores de Centros Rurales de Formacién en
Alternancia (CRFA)

Monitores de Secundaria Tutorial (ST)

Promotoras educativas/PRONOEI

EBA Docentes de IIEE EBA

Pregunta 1056: EN EL 2018, ¢{LA DRE/UGEL REALIZO ACCIONES DE FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES PARA DOCENTES EN SERVICIO?

Diligenciamiento:

Responda si durante el 2018 la DRE/UGEL realizé capacitaciones a docentes en servicio.
Circule solo un cddigo, segln sea su respuesta.

Si su respuesta es No (cddigo 2) pase a P1058.

Pregunta 1057: ¢ CUANTAS CAPACITACIONES SE REALIZARON EN EL ANO 2018?
Diligenciamiento:

Anote el nimero de capacitaciones que brindé DRE/UGEL en el 2018 a docentes en servicio,

segun el tipo de |IE en que laboran (IIEE EIB, IIEE multigrado monolinglies del ambito rural,
IIEE FAD y IIEE EBA), segun sea su respuesta.
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SECCION VII: SOBRE EL CURRICULO (Solo para EIB)

SECCION VII. SOBRE EL CURRICULO (solo para EIB)

1058. A la fecha, é{La DRE/UGEL ha realizado acciones y estrategias sobre el acceso, permanencia,
culminacién oportuna e incorporacién de un curriculo pertinente en ALGUNA MODALIDAD/NIVEL?

NO e seessseeemseeseeseseessen 2 —p | Faseapioe |

1059. Acciones y estrategias realizadas en el 2018

1060. ¢{Qué acciones y estrategias se realizaron?
(Circule una o mds alternativas, segiin su respuesta)
Modalidad / Nivel Mejorar el Im?llement uso de Estrat‘eg-ias Gestiéf\
acceso, acién del recursos y |pedagdgicas |[Descentralizada
permanencia Curriculo | materiales
y cul il
L EIB Escolarizado 1 2 3 4 5
Inicial =
EIB No Escolarizado 1 2 3 4 5
Primaria EIB ! 2 3 4 >
Multigrado Rural 1 2 3 4 5
EBR EIB 1 2 3 4 5
Residencia
1 2 3 4 5
Secundaria| Estudiantil (SRE)
Alternancia (CRFA) 1 2 3 4 5
Tutorial (ST) 1 2 3 4 5
Todos los Inicial 1 2 3 4 5
EBA . Intermedio 1 2 3 4 5
niveles
Avanzado 1 2 3 4 5

Pregunta 1058: A LA FECHA, (LA DRE/UGEL HA REALIZADO ACCIONES Y ESTRATEGIAS
SOBRE EL ACCESO, PERMANENCIA, CULMINACION OPORTUNA E INCORPORACION DE UN
CURRICULO PERTINENTE EN ALGUNA MODALIDAD/NIVEL?

Diligenciamiento:
» Circule solo un cddigo, seglin sea su respuesta.
» Sisurespuesta es No (cddigo 2) pase a la P1061.

Pregunta 1059-1060: i QUE ACCIONES Y ESTRATEGIAS SE REALIZARON?

Diligenciamiento:
Circule uno o mas cédigos, segln las acciones o estrategias que realizaron segln su
respuesta.

Pregunta 1061: A LA FECHA, (LA DRE/UGEL HA REALIZADO ACCIONES Y ESTRATEGIAS
SOBRE EL ACCESO, PERMANENCIA, CULMINACION OPORTUNA E INCORPORACION DE UN
CURRICULO PERTINENTE SOLO PARA LA EIT?

Diligenciamiento:
En la pregunta 1061 circule solo un cédigo, segln sea su respuesta.
Si su respuesta es No (cédigo 2) pase a la P1063.
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En la pregunta 1062 circule uno o mas cédigos, segun las acciones y estrategias que realizaron
por cada grupo poblacional.

1061. A la fecha, éLa DRE/UGEL ha realizado acciones y estrategias sobre el acceso, permanencia, culminacién
oportuna e incorporacian de un curriculo pertinente solo para la EIT (Educacién Intercultural?

2 — Pase a P1063

1062. ;{Qué acciones y estrategias se realizaron?
(Circule una o mds alternativas)
GRUPO POBLACIONAL I e Uso de . .
acceso, . Estrategias Gestion
. on del recursos y e D tralizada

permanencia curriculo materiales pedagogicas escen

y culminacion
1.P_u_eb|qs Indigenas y 1 2 3 4 5
Originarios
Afroperuanos 1 2 3 4 5
2.Niflas y Adolescentes del 3 4
P 1 2 5
ambito rural
3.Mujeres Adultas y Mujeres 1 2 3 4
Adultas Mayores del ambito 5
rural
4.Personas privadas en 1 2 3 4
‘ 5
libertad

FUENTE: SIAGIE (Incluir variable de LO y género).

Definiciones:

Pueblos indigenas u originarios: Se define como pueblos indigenas a aquellos que
descienden de las sociedades que habitaban este territorio antes de la formacion del
Estado, y que, cualquiera sea su situacién juridica actual, conservan sus propias
instituciones sociales, econdmicas, culturales y politicas, o parte de ellas; y, al mismo
tiempo, se auto reconocen como indigenas. Las distintas denominaciones empleadas para
para designar a los pueblos originarios no altera su naturaleza.

Afroperuanos: Se define como afro descendiente a aquella persona de origen africano que
vive en las Américas y en todas las zonas de la didspora africana por consecuencia de la
esclavitud, habiéndosele negado histéricamente el ejercicio de sus derechos
fundamentales. En tal sentido, entendemos como afroperuana o afroperuano a la persona
afro descendiente natural de Perd; o que se asume asi por libre ejercicio de auto
reconocimiento o auto identificacién.

Nifas, adolescentes y mujeres: Se refiere al grupo de mujeres de cualquier edad. Incluye
a nifias (desde su concepcién hasta cumplir los 12 afios de edad), adolescentes (desde los
12 afios de edad hasta cumplir los 18 afios de edad) y mujeres (desde los 18 afios de edad
a mas).
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SECCION VIil: EDUCACION COMUNITARIA.

Se refiere a las organizaciones o instituciones de la sociedad que realizan Educacidn
Comunitaria en el dmbito de la DRE/UGEL, asi como a los temas que tratan dichas
organizaciones o instituciones en sus labores.

SECCION VIII. EDUCACION COMUNITARIA (solo para EIB)

(Informacién que debe brindar el especialista comunitario / AGP o el que haga sus veces)

1063. En el afio 2018, {La DRE/UGEL trabajé en 1065. éQué areas tematicas de Educacién
temas de Educacién Comunitaria con alguna Comunitaria se trabaj6 entre la DRE/UGELy la
Institucién u Organizacion? Institucién u Organizacion?
(Circule una o mds alternativas)

Si e 1

NO c e 2 — Ciudadania y convivencia....eemenns 1
Pueblos indigenas , Diversidad

1064. iCon qué tipo de Institucién u Organizacién Cultural y Arte 2
trabajé? Gestién Pablica y Gobernabilidad....... 3
(Circule el cédigo segtin el tipo de institucién y anote el estion Fublica y bobernabilidad.......
nombre correspondiente) Generacion de conocimientos

Y tecnologia oo iesee s 4
Pablica | Privada Nombre de I'? '"’ft_it“':ié" / Desarrollo de capacidades y lidera..... 5
Organizacién . Ly
Trabajo y produccion ..o 6
1 2 Ambiente y territorio....ccvviniieeciennns 7
1 2 Salud, seguridad alimentariay
1 2 dePOrte .o

Otro tema

{Especifique)

Pregunta 1063: EN EL 2018, ¢ LA DRE/UGEL TRABAJO EN TEMAS DE EDUCACION
COMUNITARIA CON ALGUNA INSTITUCION U ORGANIZACION?

Diligenciamiento:

Responda si la DRE/UGEL trabajé temas de educacion comunitaria con alguna institucion u
organizacién en el aifio 2018. Circule solo un cédigo, segln su respuesta.
Si su respuesta es No (codigo 2) CONCLUYA con el mdédulo.

Definicion:

Educacién comunitaria: Es una forma de educacién que se realiza desde las organizaciones
de la sociedad que no son instituciones educativas. Esta dirigida a personas de todas las
edades, con o sin escolaridad. Busca ampliar y enriquecer las competencias, capacidades y
actitudes personales, sociales, ambientales y laborales, para el ejercicio pleno de la
ciudadania y la promocién humana. Es parte del Sistema Educativo Nacional, por cuanto el
Estado la reconoce y valora. Se desarrolla desde las organizaciones de la sociedad.
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Institucion/organizacion: El Estado reconoce como iniciativas de Educacién Comunitaria
las diversas experiencias desarrolladas por organizaciones de la sociedad; esta se agrupan
en: pueblos indigenas u originarios, comunidades campesinas y nativas, pueblo
afroperuano, asociaciones y colectivos sociales, organizaciones no gubernamentales de
desarrollo, organizaciones de emprendedores y medios de comunicacidn.

Pregunta 1064: ¢ CON QUE TIPO DE INSTITUCION U ORGANIZACION TRABAJO?
Diligenciamiento:

Circule solo un cdédigo (Publica o Privada) por cada institucidon u organizacién y luego anote
en el recuadro en blanco el nombre de la institucion u organizacién con la que trabajé
tema(s) de Educaciéon comunitaria.

Pregunta 1065: ¢ QUE AREAS TEMATICAS DE EDUCACION COMUNITARIA SE TRABAJO
ENTRE LA DRE/UGEL Y LA INSTITUCION U ORGANIZACION?

Diligenciamiento:

Circule uno o mas cédigos correspondientes a las areas tematicas que haya trabajado en el
2018, segun su respuesta.
Si respondio Otro tema (cddigo 9) especifique en los espacios correspondientes.
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GLOSARIO DE TERMINOS

AGA
AGI
AGP
APP
AGEBRE
ASGESE
AGEBAT
CAS
CAP
CEBA
CRFA
CETPRO
DEBA
DEIB
DIGEIBIRA
DISER
DRE
DGP
EBA
EBE

EBR

EIB

EC

ECE
ESFA

IE

IIEE
IESP
ISET

LO

MSE SA
MSE SRE
MSE ST
PACE
PANEEI

Area de Gestién Administrativa.

Area de Gestidn Institucional.

Area de Gestion Pedagdgica.

Area de Planificacién y Presupuesto.

Area de Gestidn Educativa de la Educacién Bésica Regular y Especial.
Area de Supervision y Gestién del Servicio Educativo.

Area de Gestidn Basica Alternativa.

Contratacion Administrativa de Servicios.

Cuadro de Asignacién del Personal.

Centro de Educacion Basica Alternativa.

Centro Rural de Formacién en Alternancia.

Centro de Ensefianza Técnico Productivo.

Direccién de Educacién Basica Alternativa.

Direccién de Educacién Intercultural Bilingle.

Direccion General de Educaciér] Basica Alternativa, Intercultural Bilinglie
Diéeczién. de Sér'vicid's en el érﬁBité rural. '

Direccién Regional de Educacién.

Direccién de Gestion Pedagdgica

Educacién Basica Alternativa.

Educacién Basica Especial.

Educacién Bésica Regular.

Educacién Intercultural Bilingle

Educacién Comunitaria

Evaluacidon Censal de Estudiantes.

Escuelas de Formacion Artistica.

Instituciéon Educativa.

Instituciones educativas

Instituto Superior de Educacién Pedagdgica

Instituto Superior de Educacién Tecnolégico

Lengua Originaria

Modelos de Servicio Educativo de Secundaria en Alternancia.
Modelos de Servicio Educativo con Residencia Estudiantil.
Modelos de Servicio Educativo de Secundaria Tutorial.
Programa de Alfabetizacion y Continuidad Educativa
Programa de Atencién no Escolarizado de Educacién Inicial




PEI
PEL
POA
POI
PDP
PPM
RD
ST
SRE
UEC
UGEL
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Proyecto Educativo Institucional.
Proyecto Educativo Local.

Plan Operativo Anual.

Plan Operativo Institucional.

Plan de Desarrollo del Personal.
Primaria Multigrado Monolinglie Rural
Resolucién Directoral.

ST = Secundaria Tutorial

Secundaria con Residencia Estudiantil
Unidad de Educaciéon Comunitaria.
Unidad de Gestién Educativa Local
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