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Introduccion

El Ministerio de Educacién - MINEDU, ente rector del Sistema Educativo en el pais,
ejecutard el presente ano el “ll Censo Nacional DRE-UGEL 2017”, el cual permitird
contar con informacién actualizada, relevante, oportuna y de calidad sobre las
condiciones a nivel institucional, pedagdgico y administrativo de las 220 UGEL vy las
25 DRE del pais.

El Censo Nacional DRE-UGEL 2017, levantara informacién sobre las herramientas y
sistemas que utilizan en la organizacién y gestion, el estado actual de los locales
donde funcionan las instancias de gestion educativa, logistica, servicios basicos,
equipos informaticos, parque automotor, servicios de atencion al usuario,, entre
otras variables.

Los resultados del Censo Nacional DRE/UGEL, serviran para que las instancias de
gestion educativa descentralizada del Gobierno Regional que operativizan las
politicas nacionales y regionales y que tienen relacion directa con las instituciones
educativas, cuenten con informacidn que permitira tomar decisiones acertadas en
los procesos de reformas de las mismas a cargo del Gobierno Regional; y que estén
orientadas al logro de aprendizajes de calidad con equidad.

Para lograr que el levantamiento de informacidon se realice en un marco de
procedimientos estandarizados u homogéneos se ha elaborado el presente
documento “Manual del Registrador”’, que contiene los objetivos, caracteristicas
técnicas del Censo funciones, estrategias, instrucciones generales y especificas de los
diferentes mddulos. El mismo que servird de instrumento de consulta para el
Aplicador y el personal de los diferentes niveles jerarquicos que participaran en la
ejecucion del censo.

El Ministerio de Educacidn hace un llamado a todos los funcionarios que participaran
en el levantamiento de informacion, para que lo hagan con responsabilidad y
eficiencia, en beneficio del pais.
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FINALIDAD Y OBJETIVOS DEL CENSO

1.1. FINALIDAD

Disponer de una base de datos con informacidn estadistica confiable y oportuna
sobre los procesos de gestién, recursos logisticos, recursos humanos,
infraestructura (estado de sus paredes, pisos, techos, disponibilidad de servicios
basicos de agua, luz, desagie, etc) tenencia de vehiculos, ademds de obtener
informacidén sobre el servicio de atencién que brindan al usuario y las acciones que
realizan para hacer seguimiento a las instituciones educativas.

1.2. OBIJETIVO GENERAL

Obtener indicadores sobre las condiciones de infraestructura, recursos humanos,
recursos informaticos y de gestion de las DRE/UGEL, con la finalidad de identificar
las instancias de gestidon educativa donde se necesita fortalecer las capacidades de
gestion pedagodgica, institucional, administrativa asi como disefiar, programar
estrategias de reparacién, mantenimiento o construccidon de nuevos locales a fin de
mejorar la calidad del servicio educativo.

1.3. OBIJETIVOS ESPECIFICOS

e Conocer el nimero de instancias de gestion educativa que cuentan con sistemas
de gestidn administrativa y de planificacién.

e Conocer el estado actual de los predios donde funcionan relacionada con el
estado de sus paredes, pisos y techos, disponibilidad de servicios basicos entre
otros.

e Conocer la cantidad de personas que vienen laborando, segln su género vy
modalidad de contrato.

e Conocer el equipamiento operativo de los equipos informaticos propios y de uso
comun.

e Identificar los predios que son construidos para almacenaje de materiales y
aquellos improvisados.

e Conocer la cantidad de vehiculos operativos que tienen la DRE/UGEL.

e Conocer las acciones que realiza la DRE/UGEL para hacer seguimiento de las IIEE
de su ambito territorial.
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CARACTERISTICAS TECNICAS DEL CENSO

2.1 UNIDAD DE INVESTIGACION

Las Direcciones Regionales de Educacién (DRE) y las Unidades de Gestidn Local
(UGEL).

2.2 COBERTURA GEOGRAFICA

El Censo Nacional DRE/UGEL se realizara en las 26 Direcciones Regionales de
Educacién del pais y en las 220 Unidades de Gestion Educativa Local.

2.3 COBERTURA TEMPORAL

El Il Censo Nacional DRE/UGEL, se ejecutara entre el 22 de Mayo al 31 Julio del
presente afo.

2.4 COBERTURA TEMATICA
+ MODULOI: Identificacién de Cargos
* MODULO II: Organizacién y Gestion
¢ MODULO IlI: Infraestructura
« MODULO IV: Potencial Humano
+ MODULOV: Parque Informatico
« MODULO VI: Almacén
« MODULO VII: Patrimonio
« MODULO VIII: Parque Automotor
« MODULO IX: Servicio al usuario

+ MODULO X: Seguimiento y Monitoreo Pedagdgico

2.5 METODO DE RECOLECCION
Se aplicara el denominado auto empadronamiento, es decir cada especialista del
area o el que haga sus veces registrara la informacidn que corresponda en la cédula
censal.
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2.6 INFORMANTE

MODULO INFORMANTE

Director dela DRE/UGEL

Director del Area de Gestién Institucional
Director del Area de Gestion Pedagdgica
Director del Area de Gestién Administrativa

l. Identificacion de Cargos

II. Organizacién y Gestion Especialista en Planificacion

lll. Infraestructura Especialista en Infraestructura

IV. Potencial Humano Jefe / Especialista de Recursos Humanos
V. Parque Informatico Especialista de Informatica

VI. Almacén Especialista de Logistica

VIl. Patrimonio Especialista en Patrimonio

VIII. Parque Automotor Especialista de Logistica

IX. Servicio al Usuario Especialista en atencion al usuario

X. Seguimiento y Monitoreo Pedagdgico | Especialista Pedagdgico

Especialistas de las diferentes areas

ANEXO. EBA, EIBy EAR (ver pag. 190 y cuadro pég. 235)

2.7 PERIODO DE REFERENCIA PARA EL RECOJO DE LA INFORMACION

Los periodos de referencia de las variables a investigar en el Il Censo Nacional
DRE/UGEL, son los siguientes:

‘ MODULO ‘ PERIODO DE REFERENCIA ‘
l. Identificacion de Cargos Dia de la entrevista
Il.  Organizacién y Gestién Dia de la entrevista
lll. Infraestructura Dia de la entrevista

Dia de la entrevista

IV. Potencial Humano En el afio 2016

En el afio 2017
V. Parque Informatico Dia de la entrevista
VI. Almacén Dia de la entrevista
VII. Patrimonio Dia de la entrevista
VIII. Parque Automotor Dia de la entrevista
IX. Atencién al Usuario Dia de la entrevista

Dia de la entrevista

X. Seguimiento y Monitoreo Pedagdgico En el afio 2016

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017




Manual del Registrador

2.8. MARCO DE LAS DRE/UGEL

El marco de las DRE/UGEL a censar esta constituida por un total de 26 Direcciones
Regionales de Educacidn, ubicadas en la capital departamental y 220 Unidades de
Gestidn Educativa Local, ubicadas en las capitales de la provincia y distrito.

NOMBRE DE LA DRE/GRE ‘ TOJQ'E'LDE
1 AMAZONAS 8
2 ANCASH 20
3 APURIMAC 8
4 AREQUIPA 10
5 AYACUCHO 11
6 CAJAMARCA 13
7 CALLAO 1
8 cusco 14
9 HUANCAVELICA 8
10 HUANUCO 11
11 ICA 5
12 JUNIN 13
13 LA LIBERTAD 15
14 LAMBAYEQUE 3
15 LIMA METROPOLITANA 7
16 LIMA PROVINCIAS 9
17 LORETO 8
18 MADRE DE DIOS 3
19 MOQUEGUA 3
20 PASCO 3
21 PIURA 12
22 PUNO 14
23 SAN MARTIN 10
24 TACNA 4
25 TUMBES 3
26 UCAYALI 4
TOTAL 220 ‘
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ORGANIZACION DE LA OPERACION DE CAMPO

La organizacion, conduccidn, ejecucion, control y supervision del || Censo Nacional
DRE/UGEL 2017, es de responsabilidad de la Unidad de Estadistica (UE), a través del
area de operaciones censales y muéstrales.

A nivel regional, sera de responsabilidad del Estadistico de la Direccidon Regional de
Educacion (DRE), Gerencia Regional de Educacion (GRE) y/o de la Unidad de Gestion
Local (UGEL).

3.1 ORGANIGRAMA FUNCIONAL

UNIDAD DE ESTADISTICA

AREA DE OPERACIONES
CENSALES Y MUESTRALES

ESTADISTICO
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3.2. ORGANIZACION DEL PERSONAL DE CAMPO

3.3

3.2.1 Especialista Censal

Depende del Coordinador del Area de Operaciones Censales y Muestrales.
Es responsable de organizar, dirigir, evaluar y monitorear el trabajo de los
profesionales estadisticos a nivel nacional, asegurando la calidad de la
informacién de acuerdo a las directivas y programacion establecida.

3.2.3 Monitor(a)

Es el estadistico de la DRE/GRE/UGEL capacitado y responsable de organizar,
ejecutar, evaluar, coordinar, monitorear, y en algunos casos registrar la
informacidén en las cédulas censales; en el dmbito de su jurisdiccién.

3.2.3 Registrador(a)

Es el Jefe o Especialista del drea o el que haga sus veces de la DRE/GRE/UGEL,
qgue tiene la responsabilidad de registrar la informacién de los médulos
correspondientes en la cédula censal.

ORGANIZACION DEL TRABAJO DE CAMPO

e El periodo de registro de informacion serd de 20 dias aproximadamente.
e El registrador recibirda del estadistico de la DRE/UGEL la cédula censal
correspondiente a su Area.

e De tener alguna duda debera de consultar al estadistico.

e El registrador entregara las cédulas censales diligenciadas a los estadisticos en
la fecha de devolucién acordada. Asimismo, debe alcanzar los documentos
sustentatorios como por ejemplo la norma de creacién de la DRE/UGEL para que
pueda escanearlos y adjuntarlos al sistema SIGIED.

e EL estadistico tomard los puntos de georreferenciacién y los ingresara al editor
de mapas y la toma fotografica en un archivo. En ambos casos hara uso de su
dispositivo maovil (Celular o Tablet).

e Durante el periodo de registro el estadistico de la DRE realizara el monitoreo a
los registradores de su DRE y simultdneamente a los estadisticos de las UGEL de
su ambito correspondiente.
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EL REGISTRADOR

Es el Jefe o Especialista de la DRE/GRE/UGEL responsable de efectuar el registro de
la informacién de su area en el mddulo correspondiente a la cédula censal. La
calidad de la informacion dependera de la eficiencia de su trabajo.

4.1 FUNCIONES

e Seguir las instrucciones de este Manual.

e  Cumplir con el llenado de datos segun la cédula censal fisica, que le asigne.

e Desempeiar personalmente su trabajo.

e Firmar el cargo respectivo sobre la recepcién y devolucion del material
entregado.

e Entregar su material lleno y completo al estadistico.

4.2 PROHIBICIONES

e Registrar datos falsos en la cédula censal fisica.
e Permitir que personas ajenas registren o copien informacion en la cédula
censal.

4.3. DOCUMENTO A UTILIZAR

Para el cumplimiento de su labor el aplicador utilizard el Doc.MINEDU.UE.
CNDREUG.01.01 “Manual del Registrador”.

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017




5.1.

5.2.

5.3.

Manual del Registrador

TAREAS DEL REGISTRADOR

ANTES DEL REGISTRO

e Elregistrador recibira del estadistico la cédula censal fisica con el médulo que
va a registrar.

e Verificar que la cédula censal fisica entregada corresponda al mdédulo de su
Area de trabajo.

e Firmara el Doc.MINEDU.UE.CNDREUG.02.01 Cargo de Recepcién y Devolucién
de Cédula Censal al momento de la recepcién de sus cédulas.

DURANTE EL REGISTRO

e Llenara la cédula censal fisica de acuerdo a las instrucciones indicadas en el
manual.

e El registrador podra realizar al estadistico las consultas sobre los posibles
problemas que pueda encontrar al momento de realizar el registro de la
informacidn al estadistico.

e En algunos moédulos el registrador debera verificar documentos o fuentes de
verificacidn que serdn indicados al inicio de las secciones, debido a que existen
preguntas que solo pueden ser respondidas mediantes la revisién de dichos
documentos.

e Asimismo encontrard preguntas cuyas respuestas se registran mediante la
observacion directa, como por ejemplo estado de paredes, techos y pisos y
algunas correspondiente al médulo de Almacén.

DESPUES DEL REGISTRO

e Verificar que todas las preguntas hayan sido respondidas respetando los pases
gue presenta la cédula censal fisica en cada mddulo.

e Entregar la cédula censal fisica llenada al estadistico en el plazo no mayor a 20
dias desde la entrega de la misma.

e Entregar al estadistico los documentos sustentatorios para que pueda
escanearlos y adjuntarlos en el sistema SIGIED.

e Firma el Doc.MINEDU.CEDREU.02.01 Cargo de Recepcion y Devolucidon de
Cédula Censal.
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA CEDULA CENSAL

La Cédula Censal es el documento que contiene las preguntas en donde el registrador va
a registrar informacién correspondiente a su Area. Estd compuesta por diez médulos, los
cuales se desagregan en secciones. En el siguiente cuadro se presentan los médulos y las
secciones que contiene la cédula censal:

N° Modulo Seccion
0 | Caratula SECCION A: Identificacién de la Entidad
(19 Preguntas) SECCION B: Ubicacién Geogréfica y Direccién de la Entidad

SECCION C: Fuente de Creacién de la Entidad
SECCION D: Fecha de Registro de Datos
SECCION E: Datos del Aplicador

| Identificacion del SECCION I: Datos Generales del Director
Funcionario de la SECCION II: Estudios y Capacitaciones

DRE/UGEL SECCION IlI: Situacién Laboral
(22 Preguntas) SECCION IV: Apreciacién Cualitativa
1 Organizacidony SECCION I: Datos Generales del Informante
Gestion SECCION II: Documentos de Gestién
(26 Preguntas) SECCION llI: Sistemas Informaticos
SECCION IV: Apreciacién Cualitativa
1l Infraestructura SECCION I: Datos Generales del Informante
(72 Preguntas) SECCION IlI: Tenencia y Caracteristica del Predio

SECCION IlI: Inspeccidn Visual de las areas/oficinas del Predio
SECCION IV: Servicios Bésicos

SECCION V: Consumo de Servicios

SECCION VI: Planes de Seguridad

SECCION VII: Georreferenciacion

v Potencial Humano | SECCION I: Datos Generales del Informante

(47 Preguntas) SECCION Il: Personal de la DRE/UGEL
SECCION IlI: Organizacién y Gestidn
Vv Parque SECCION I: Datos Generales del Informante
Informatico SECCION II: Equipos Informaticos
(45 Preguntas) SECCION IlI: Caracteristicas de Equipos Informaticos

SECCION IV: Acceso a Internet

SECCION VI: Caracteristicas del Servidor
SECCION VII: Dispositivos de Uso de Red
SECCION VII: Sistemas Operativos

" Almacén SECCION I: Datos Generales del Informante

(27 Preguntas) SECCION II: Caracteristicas del Almacén
SECCION IIl: Mecanismos de Seguridad
SECCION IV: Otros Espacios de Almacenamiento

Vil Patrimonio SECCION I: Datos Generales del Informante
(12 Preguntas) SECCION II: Registro de Bienes
VIIl | Parque automotor | SECCION |: Datos Generales del Informante
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N° Modulo Seccion
(18 Preguntas) SECCION II: Caracteristicas de las Unidades de Transportes
IX Atenciodn al SECCION I: Datos Generales del Informante
usuario SECCION II: Caracteristicas sobre el Espacio Fisico
(47 Preguntas) SECCION llII: Caracteristicas del Servicio de Atencién al Usuario

SECCION IV: Caracteristicas del Sistema de Tramite
Documentario

SECCION V: Caracteristicas del Sistema de Administracién de
Legajos-Escalafén

X Seguimiento y SECCION I: Datos Generales del Informante
Monitoreo SECCION I: Infraestructura asignada para el Seguimiento y
Pedagodgico Monitoreo
(26 Preguntas) SECCION llI: Especialistas y Planes de Monitoreo

SECCION IV: Visitas del Monitoreo Pedagdgico

Esta organizacion de la cédula censal permite que el registrador pueda responder cada

mddulo de manera independiente, de tal modo que el registro se realice de manera

simultanea para cada Area permitiendo completar el registro en el tiempo programado.

6.1. INSTRUCCIONES GENERALES

a. Utilice siempre lapicero de tinta azul.
b. Lea cada preguntay de acuerdo al caso:

e Circule el cédigo que corresponda a su respuesta.

316. ¢Quién es el propietario del predio? '
(Seleccione sélo una alternativa) / )
Y 1IN0 U T D

Otro sector del Gobierno Nacional...............2
Gobierno Regional........ccocoovveviievecreeeceen, 3
Gobierno Local.....cucciiis e 4
Comunidad Local... e 5
Sector Privado.......occoee e 6
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e Sise equivocd, anule el recuadro con dos lineas horizontales, no tache ni
haga borrones en la cédula, ni utilice corrector.

316. éQuién es el propietario del predio? ‘
(Seleccione sélo una alternativa)

INEDU oo s e D /
Otro sector del Gobierno Nacional............... 2 A% )
Gobierno Regional......cccceeceeeeveeeeicecerree s

Gobierno Local.... e
Comunidad Local...

Sector Privado.....oooooeee e

6.2. INSTRUCCIONES INDICADAS EN LA CEDULA CENSAL FiSICA

Las preguntas de la cédula censal fisica contienen las instrucciones, que indican la
forma cdmo deben ser diligenciadas. Veamos:

a. Preguntas con respuesta Unica: Esta pregunta se caracteriza porque permite aceptar
una sola respuesta.

318. ¢Por cuénto tiempo utilizara el predio?
(Seleccione sélo una alternativa)

Temporal menos de 3 meses.......cccveveeevenne 1
Temporal de 3 meses a 6 meses..........ceeeeeee. 2
Temporal de 7 meses a 1 afio...ccccceecverereenene 3

Temporal con contrato, convenio, cesion o /
préstamo de mas de 1 afio...c.cceeveriece e 4 A
Permanente.. . et @

b. Preguntas con respuestas multiples: el registrador puede circular uno o mas cédigos
de respuesta.

311. ¢El predio que tiene es usado como:
(Seleccione una o mas alternativas) é
Sede Administrativa/Principal?........@ A )
Auditorio?..... )
Almacen?‘@
Archivo? ..o

Sélo terreno

Terreno sin cercar?......occvcvececeeenenn.d

Terreno cercado?..... e 6

(04 ¢ o SRS
(Especifique)
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c. Preguntas con respuestas dicotomicas: el registrador debe circular un cédigo por
cada alternativa.

913. ¢El ingreso a la DRE/UGEL cuenta con:

(Seleccione una o mds alternativas)

Si | No

1. Un acceso plano, sin escaleras o @ ) %

con rampa?
1
o barandas de seguridad? @

2. Larampa cuenta con pasamanos

d. Preguntas que contienen flechas o llaves que indican donde el registrador debe de
continuar.

925. éLa atencidn al usuario es en horario corrido?

Sirnnd ®—> A. iCual es el horario?

8:00 17:00

Hora inicio ora termino

No........2 = B. {Cual es el horario de refrigerio?

Hora inicio Hora termino

e. Preguntas con alternativa “Otro”: el registrador debe detallar en forma escrita la
respuesta del informante de manera clara con letra de imprenta clara y legible.

— :
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355. ¢Quién paga el consumo de agua del predio?
(Seleccione sdlo una alternativa)

Esta entidad......ccoooeoeeeieieee e 1

La ejecutora de esta entidad.......ccoveveevencee 2

La DRE. e 3

La Municipalidad........... . 2 e 4

El Gobierno Regional?..’}éj ................... 5

Otro.......LAMINA............ e 6
(Especifique)

f. Preguntas en donde el registrador debe registrar cantidades, utilice siempre
numeros enteros.

324, ¢{Cuél es el drea en metros cuadrados de la
superficie asignada para la DRE/UGEL?

)
3500 |

Areaenm2
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¢ COMO LLENAR LA CARATULA?

La caratula de la cédula censal permite conocer los datos de identificacidn, ubicacién y
localizacion a la DRE/UGEL en el departamento, provincia, distrito y direccion donde se
ubica la institucion censada, inclusive se tomard informacién de la fuente de creacion.
Esta informacidn es llenada por el monitor (Estadistico)

RECUADRO: N2 CUESTIONARIO
En este recuadro, las cédulas censales seran numerados en forma correlativa, empezando
por el numero 1 y asi sucesivamente .Este recuadro es de uso exclusivo de la Unidad de

Estadista, los especialistas censales son los responsables de asignar la numeracion.

SECCION A: IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

OBJETIVO: Conocer los datos relacionados a la identificacion de la DRE/UGEL.

SECCION A. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

1. Tipo de Entidad DRE/GRE 1 UGEL 2
. 3.Codigo de
2. Nombre de la Entidad
ombre de la Entida la DRE/UGEL
4. iEs ejecutora? si 1 NO 2
56lo en el caso de ser UGEL no ejecutora registre:
5. Nombre de la DRE/UGEL de la 6.Codigo de
que depende la DRE/UGEL

RECUADRO 1. TIPO DE ENTIDAD
Circule el codigo que corresponde a la entidad de la cual se va a registrar informacion.

RECUADRO 2. NOMBRE DE ENTIDAD
Se anota el nombre de la entidad que se va a censar.

RECUADRO 3. CODIGO DE LA DRE/UGEL
Anote el cédigo que corresponde a la DRE/UGEL de acuerdo a la tabla que utiliza la UE.
Consta de 6 digitos.

RECUADRO 4. ¢ES EJECUTORA?

Circule de acuerdo al estado actual de la DRE/UGEL que se estd investigando, Seleccionar
Sl (Cuando la entidad es EJECUTORA) o NO (cuando la entidad NO ES EJECUTORA)
RECUADRO 5. NOMBRE DE LA DRE/UGEL DE LA QUE DEPENDE
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Este recuadro, solo sera llenado para las UGEL que NO SON EJECUTORAS, en donde
debera colocar el nombre de la DRE y/o UGEL de la que depende.

SECCION B: UBICACION GEOGRAFICA Y DIRECCION DE LA ENTIDAD

OBIJETIVO: Conocer la ubicacion geografica de la DRE/UGEL, en el Departamento,
Provincia, Distrito y Centro Poblado donde se encuentra ubicada. Asimismo, su direccién

exacta.
SECCION B. UBICACION GEOGRAFICA Y DIRECCION DE LA ENTIDAD
7. Departamento 8. Provincia 9. Distrito

10. Nombre del CCPP

C idad C idad Z Urb
11. Categoria del CCPP omunica 1 omunica 2 ona Frbanac 4
Campesina Mativa Barrio

12. DIRECCION ( Circule el cédigo del tipo de via y anote la direccién donde se ubica la sede principal)

Tipo de Via Avenida......1 Calle.....2 Jiron.....3 Pasaje.....4 Carretera.....5 Otro.....6
. N2 de . .
Nombre de la Via Interior Piso Mz. Lote Km
Puerta e

13. Referencia de la direccién del local principal

RECUADRO 7. DEPARTAMENTO
Anote el departamento en donde se encuentra ubicada la DRE y/o UGEL.

RECUADRO 8. PROVINCIA
Anote la provincia en donde se encuentra ubicada la DRE y/o UGEL.

RECUADRO 9. DISTRITO
Anote el distrito en donde se encuentra ubicada la DRE y/o UGEL.

RECUADRO 10. NOMBRE DEL CENTRO POBLADO
Anote el nombre del centro poblado en el que se encuentra ubicada la DRE y/o UGEL.

RECUADRO 11. CATEGORIA DEL CENTRO POBLADO
Circule la categoria correspondiente al centro poblado donde se encuentra ubicada la DRE

y/o UGEL.

Definicion:
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Centro poblado.- Todo lugar del territorio nacional identificado con un nombre y habitado
con animo de permanencia, por lo general por varias familias, o por excepcién, por una
sola familia o una sola persona. Las viviendas que lo conforman pueden hallarse de
manera contigua formando manzanas, calles y plazas, como en el caso de los pueblos y
ciudades; semi-dispersas, como una pequeia agrupacion de viviendas contiguas, como es
el caso de algunos caserios, rancherias, anexos, entre otros.; o hallarse totalmente
dispersas, como por ejemplo las viviendas de los agricultores en las zonas agropecuarias.

RECUADRO 12. DIRECCION
El objetivo es conocer la direccién actual de la DRE/UGEL.

Tipo de via: Encierre en un circulo el cédigo correspondiente al tipo de via: Avenida, Calle,
Jirén, Pasaje, Carretera, Otro. Si circuld el cédigo 6 (OTRO), debera OBLIGATORIAMENTE
especificar la respuesta en la linea correspondiente.

Nombre de via: Anote el nombre de la via sin abreviaciones. Para el caso de no tener un
nombre la via, anote SN (SIN NOMBRE). La informacidn de esta variable es obligatoria.

N2 Puerta: Anote el nimero que tiene la puerta principal de la DRE y/o UGEL. Para el
caso de no tener nimero la puerta, anote SN (SIN NUMERO). La informacion de esta
variable es obligatoria.

Piso: Anote el nimero de piso donde se encuentra ubicado la DRE y/o UGEL. La
informacion de esta variable es obligatoria.

Manzana y Lote: Si el local de la DRE/UGEL no tiene N2 de Puerta, entonces anote el
nimero de manzana y lote en el recuadro correspondiente.

Km.: Anote el nimero del kildmetro en donde esta ubicado la DRE y/o UGEL, de ser el
caso.

RECUADRO 13. REFERENCIA DE LA DIRECCION DEL LOCAL PRINCIPAL
Anote alguna referencia cercana de la direccién para una mejor ubicacién de la DRE y/o
UGEL, tal como el nombre de un parque, institucidn o calle principal.
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SECCION C: FUENTE DE CREACION DE LA ENTIDAD

OBIJETIVO: Conocer qué tipo de documento autoriza el funcionamiento de la DRE/UGEL
el numero y afio.

SECCION C. FUENTE DE CREACION DE LA ENTIDAD

14. Norma de creacion (Circule el codigo correspondiente a la norma)

Ley del
Con l:zsoe dela Resolucion Resolucion Ordenanza Decreto Otros
& o Suprema MINEDU Regional Supremo :
Republica (Especifique)
1 2 3 4 5 6
15. N@ de la Norma 16. Fecha de aprobacién de la | | | |
norma DD MM AAAA

RECUADRO 14. NORMA DE CREACION

Encierre en un circulo el cédigo que corresponda al tipo de norma que autoriza la creacién
y funcionamiento como DRE y/o UGEL. De circular el cédigo 6 (Otro) especifique en la
linea correspondiente el nombre de la norma.

RECUADRO 15. N° DE LA NORMA
Anote en el recuadro el nimero de la norma que autoriza la creacion de la DRE/UGEL.

RECUADRO 16. FECHA DE APROBACION DE LA NORMA

Anote la fecha de la aprobacién de la norma de la creaciéon de la DRE y UGEL en los
casilleros correspondientes a DiA, MES Y ANO.

o ) SRS ——
!

» : Sila UGEL “ABC”, tuviese 2 documentos sustentatorios: sea de creacion

: y/o modificacidn, entonces entregue los 2 documentos al estadistico a

: fin de que pueda escanearlos y proceda luego a subirlos al sistema

SIGIED.
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SECCION D: FECHA DE REGISTRO DE DATOS

SECCION D. FECHA DE REGISTRO DE DATOS

17. Fecha de inicio de | | | 18. Fecha de término de | | | |
registro DD MM AAAA registro DD MM AAAA

RECUADRO 17. FECHA DE INICIO Y TERMINO DE REGISTRO
Registre la fecha en que se inicia el registro. Esta fecha es la que se encuentra en el
documento interno emitido por la DRE/UGEL.

RECUADRO 18. FECHA TERMINO DE REGISTRO
Registre la fecha en que se termina el registro. Esta fecha es la que se encuentra en el
documento interno emitido por la DRE/UGEL.

SECCION E: DATOS DEL REGISTRADOR

SECCION E. DATOS DEL REGISTRADOR

Cargo Apellidos y Nombres N2 de DNI

En esta seccidn el registrador anotara su cargo, apellidos y nombres y N° de DNI.

El Estadistico es el responsable del llenado de toda la caratula de la cédula censal. En el
caso de que no se encuentre al momento del operativo censal por encontrarse enfermo,
licencia o vacaciones puede ser diligenciado por otro especialista el cual colocara en los
recuadros sus datos.

SECCION F: DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LOS SISTEMAS/ESPECIALISTAS EBR

La informacién de esta seccion permitira contar con una base de datos de los principales
responsables de las areas de gestion que conforman la DRE/UGEL y es uso exclusivo
para el Ministerio de Educacion.

SECCION F. DATOS GENERALES DE LOS RESPONSABLES DE LOS SISTEMAS DE GESTION Y

ESPECIALISTAS DE EBR

Sistemas/

Especialistas Nombre y Apellidos Cargo Celular/fijo Correo electrénico

En esta seccidn el estadistico anotara los nombres y apellidos, cargo, teléfono celular
personal/teléfono fijo de su area, y correo electronico de cada uno de los responsables
de los sistemas de gestiéon con que cuenta la DRE/UGEL. Asimismo la informacion
correspondiente a los especialistas de educacion basica regular.
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IDENTIFICACION DEL FUNCIONARIO DE LA DRE/UGEL

OBIJETIVO:

Recopilar informacién sobre la identificacidon personal, formacién profesional y condicién
laboral de los funcionarios responsables de la DRE/UGEL.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:

Seccion |. Datos generales.
Seccion Il. Estudios y capacitaciones.
Seccion |ll. Situacion laboral.

Seccion IV. Apreciacion cualitativa.

Informante.- es la persona que proporcionara la informacidn requerida, en este caso es
el Director, el Jefe o Director del Area de Gestidn Institucional, el Jefe o Director del Area
de Gestidn Pedagdgica, el Jefe o Director del Area de Gestién Administrativa.

¢Quién informa en caso de ausencia de uno de ellos?

El estadistico debera volver mas tarde o al dia

] ]
] ]
] ]
| |
| . . 7 |
' Sjes ausencia temporal e siguiente para entregar la cédula con el :
i modulo | que le corresponde diligenciar. i
i i
] ]
] ]
1 1

1
1
i
i En este caso el estadistico entregard a la
1
i persona que esté reemplazandolo la cédula con
1

' ) el mdédulo que corresponda. En el caso del
Si es ausencia permanente

O durante el periodo censal

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
Modulo |, dejara en blanco la Seccién V: |
1
Apreciacién Cualitativa. H
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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SECCION I: DATOS GENERALES

SECCION |. DATOS GENERALES DEL DIRECTOR

101. Apellidos y Nombres
102, Sexo 103. Fecha de Nacimiento 104, N2 DNI
[Dia | | I
Hombre.......1
Mujer.........2 | Mes | | 105. N2 Carnet Extranjeria
HEEEEEEEEEEN
| afo | |
106. Nimero de teléfono 107. Nimero de teléfono movil 108, Correo electronico
fijo L
Oficina |:| cel 1| | IFnEs::;unc;Tnal ‘ & |
oo | 2| | | e |

RECUADRO 101. APELLIDOS Y NOMBRES DEL INFORMANTE
Registre los apellidos y nombre(s) en el recuadro correspondiente, tal como figura en su
DNI.

RECUADRO 102. SEXO
Circule el codigo 1(hombre) o cddigo 2 (mujer) segun corresponda.

RECUADRO 103. FECHA DE NACIMIENTO
Registre seglin corresponda, el DIA, MES y ANO de su nacimiento tal como figura en su
DNI.

RECUADRO 104. N° DNI
Anote en los casilleros el nimero de su Documento Nacional de Identificaciéon cada uno
de los ocho digitos, segin corresponda.

RECUADRO 104. N° DE CARNET DE EXTRANJERIA
Anote en los casilleros respectivos el nimero de su Carnet de Extranjeria. Si no cuenta
con este documento deje en blanco este recuadro.

RECUADRO 106. NUMERO DE TELEFONO FlJO

Registre el nimero del teléfono fijo de su oficina y si lo tuviese algin anexo. No olvide
anteponer el cadigo del departamento, incluido Lima, dentro o fuera de la ciudad.

S I
CLNSO Em
DRE/UGEL

2017




Manual del Registrador

Ejemplo:

Ciudad Cddigo N2 Teléfono Se registra
Arequipa 054 453657 054453657
Lima 01 2245348 012245348

La forma de diligenciamiento es la siguiente:

106. Numero de teléfono 106. Numero de teléfono
fijo fijo
. Oficina | 01-2245348
Oficina 054-453657
Anexo 222
Anexo

RECUADRO 107. NUMERO DE TELEFONO MOVIL
Anote el numero de teléfono mdvil que cuenta actualmente, si tuviese 2 anote uno en
cada casillero. Caso contrario deje en blanco el recuadro.

RECUADRO 108. CORREO ELECTRONICO
Anote la direccidn electrdnica institucional y/o personal de ser el caso.
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SECCION II: ESTUDIOS Y CAPACITACIONES

SECCION II. ESTUDIOS ¥ CAPACITACIONES

109, c'li:uél £5 51U g.radu académico mas alto alcanzado 113. éCuél es el nombre de la Segunda
o titulo obtenido? Especializaciéon?
{Seleccione sdlo una alternativa) pe :
Doctor 1
Magister.. 2
Licenciado......oooooeoee 3 i . . .
_ 114. En los altimos 5 afios ¢Ha realizado v concluido
Bachiller... oo otros estudios?
Titulo de profesor de Instituto
Superior Pedagbgico............o.........5 L TS, |
TR e
(Especifique] 116
110. ¢ Cudl es su maximo nivel de estudio alcanzado? . . .,
: 2
( Seleccione una @ mds alternativas) 115. ;Que_ estudios ha'i reallzan_:lu.
{ Seleccione wno o mds alternativas)
Superior no Univ. Incompleto....._..1
Superior no Univ. Completo_.____2 '::i Diplomados {minimeo 200 horas).. .1
Universitaria Incompleta.. .3 Cursos de Gestion (minimo 100 horas)...........2
Universitaria Completa..............4 Cursos de Capacitacion (minimo 100 horas).....3
) : Lo 2 YOS -
Maestria Incompleta....................5 (Especifique)
Maestria Completa....coeeeeeeee B
Doctorado Incompleto.......oooo. .7
Doctorado Completo.......ooeeeeoeeoo B
111. éCuenta con Colegiatura Habilitada? 116. Actualmente, {Ud. esta estudiando?
i 1 T TR | Noo.eee 2
Moo a 117. éQué diplomado o cursos de capacitacion esta
estudiando?
112. éTiene Ud. una Segunda Especializacion? [ Sefeccione uno o mds alternativas)
Diplomados (minimo 200 horas)..................1
MO C— '::' Cursos de Gestién (minimo 100 horas)..........2
Cursos de Capacitacion (minimo 100 horas).....3
(Especifique]

Pregunta 109. ¢CUAL ES SU GRADO ACADEMICO MAS ALTO QUE HA ALCANZADO O
TiTULO OBTENIDO?

El objetivo de esta pregunta es conocer el nivel académico mas alto que ha alcanzado.
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109. {Cual es su grado académico mas alto alcanzado  Diligenciamiento:
o titulo obtenido?

(Seleccione sélo una alternativa) Circule un sélo cddigo, segun su
respuesta.
[0 Tt 0] S 1 Si su respuesta es Otro (cddigo 6)
1V =T ] OO 2 especifique en el espacio
[ Tor=T o Tl =T o T 3 .
Bachiller. e e e 4 correspondiente.
Titulo de profesor de Instituto
Superior Pedagogico......ccccveveeeeeeen
L0 o S 6
(Especifique)

Definiciones:

Grado académico: Se refiere a la distincidon otorgada por alguna institucion

=" educativa de nivel superior al finalizar un programa de estudios, otorgando los

siguientes grados en orden de prioridad: Doctor, Magister, Licenciado y Bachiller.

Em Titulo de Profesor de Instituto Superior Pedagdgico: Se refiere al docente que
estudié en un Instituto Superior Pedagégico y que obtuvo su titulo docente con la
respectiva mencidn, en esa instituciéon educativa.

Pregunta 110. ¢ CUAL ES SU MAXIMO NIVEL DE ESTUDIO ALCANZADO?

El objetivo de esta pregunta es conocer el nivel mas alto que ha alcanzado del informante
dentro del nivel de educacién superior.

110. ¢Cuél es su maximo nivel de estudio alcanzado? | Djligenciamiento:

{ Seleccione una o mds alternativas) . i L ,
Circule uno mas cdédigos, segun su

Superior no Univ. Incompleto.......... 1

) . Pasea respuesta.

Superior no Univ. Completo.............. 2 114 ] o

Universitaria Incompleta................... 3 Si su respuesta es codigo 1, 2 0 3,

Universitaria Completa......co.couounne. 4 pase a la Pregunta 114.

Maestria Incompleta.. e 5 Si su respuesta es cddigo 4, 5,6, 7,0

Maestria Completa... e 6 8 continue.

Doctorado Incompleto.. .. 7

Doctorado Completo... . aenns 3

Definiciones:
~ Superior no universitaria incompleta: Es cuando el informante no ha
- concluido el ultimo ciclo o afio en la carrera que siguio.
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Superior no universitaria completa: Es cuando el informante ha concluido el

ultimo ciclo o afio en la carrera que siguid. Las carreras generalmente tienen
una duraciéon no menor de seis semestres académicos.

Universitaria incompleta: Es cuando el informante no ha concluido el ultimo
ciclo o aio en la carrera que siguio.

= Universitaria completa: Es cuando el informante ha concluido el dltimo ciclo o
* afio en la carrera que siguié.

Maestria incompleta: Es cuando el informante no ha concluido el ultimo
semestre o afio de la maestria que estd siguiendo.

Maestria completa: Es cuando el informante ha concluido el ultimo semestre
o afio de la maestria que siguid. Las maestrias generalmente tienen una
duracién de dos afios.

Doctorado Incompleto: Es cuando el informante no ha concluido el ultimo

semestre o afio del doctorado que estd siguiendo.

= Doctorado Completo: Es cuando el informante ha concluido el Ultimo semestre

o afio del doctorado que siguié. Los doctorados generalmente tienen una
duracién de dos o tres afios.

Pregunta 111. { CUENTA CON COLEGIATURA HABILITADA?

111. ¢Cuenta con Colegiatura Habilitada? Diligenciamiento:
5 1 Circule un sélo cddigo, seglin su
oot e s smsss e s e sms sers s s s sara e
respuesta.
Lo T 2
Definicion:

Colegiatura: es la membresia que adquiere el profesional de alguna carrera para
pertenecer y trabajar en un gremio, contribuir conjuntamente en acciones que garanticen
los derechos y deberes de los profesionales, generando en la sociedad una positiva
representacion de su rol.

Tener una colegiatura habilitada conlleva a contar con una serie de ventajas y servicios
asociados como la bolsa de trabajo, el visado, la representacion y defensa de los intereses
profesionales, entre otros.
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Pregunta 112. ¢ TIENE UD. UNA SEGUNDA ESPECIALIZACION?

112. ¢Tiene Ud. una Segunda Especializacién? Diligenciamiento:
5 1 Circule un soélo cddigo, segin su
or respuesta.
L T P d . o
Si su respuesta es No (cédigo 2) pase

a la Pregunta 114 ¢Ha realizado o
concluido otros estudios?

Definicion:

Segunda Especializacion: esta referida a la certificacidén (Titulo) otorgada
por un centro de estudios superior, por haber seguido estudios mas altos

s W en el campo profesional de formacién por un lapso de dos afios; siendo
requisito indispensable que la persona sea titulado de una universidad o Instituto
Superior Pedagdgico.

Algunos confunden este programa con la sequnda carrera profesional,

o con algun curso de capacitacion llevado o con el Programa de

Especializacion Docente que brinda el Ministerio de Educacion. En tal

sentido; se considera como segunda especializacion cuando cumpla las

caracteristicas siguientes:

e Contar con titulo de universidad o Instituto Superior Pedagdgico
para acceder a la segunda especialidad profesional.

e La duracion de la segunda especializacion es generalmente de 2
afios académicos.

e La entidad capacitadora es una universidad o instituto, nacional o
particular.

e Fundamentalmente, estos estudios corren por cuenta propia; a
diferencia del Programa de Formacion y Capacitacion Docente que
en forma aratuita la brinda el Ministerio de Educacion.

-,

Pregunta 113. ¢ CUAL ES EL NOMBRE DE LA SEGUNDA ESPECIALIZACION?

113. i{Cual es el nombre de la Segunda Diligenciamiento:

Especializacion? Anote en el recuadro el nombre de
la segunda especializacién segun

corresponda.
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Pregunta 114. EN LOS ULTIMOS 5 ANOS ¢HA REALIZADO Y CONCLUIDO OTROS
ESTUDIOS?

El objetivo de esta seccidn es conocer si los directivos de la DRE/UGEL han recibido alguna
capacitacion para la formacidn de capacidades, aprendizajes de competencias, nuevos
conocimientos, actitudes, destrezas y habilidades que les permitan aumentar la calidad y
la eficiencia de su gestion.

- " . ] Diligenciamiento:
114. En los ultimes 5 afios ¢Ha realizado y concluido

otros estudios? Circule un sdélo cdédigo, segin su

respuesta.
L 1 Si su respuesta es No (codigo 2) pase
P
S 2 — Ea a la Pregunta 116: Actualmente

éUd.estd estudiando?

Pregunta 115. ¢ QUE ESTUDIOS HA REALIZADO?

Diligenciamiento:
115, {Qué estudios ha realizado? ) g ] o )
{ Seleccione uno o mds alternativas) Circule uno mas cddigos, seguin su
respuesta.
Diplomados (minimo 200 horas)....eeo.. 1 ) P o
Cursos de Gestion (minimo 100 horas).............. 2 Si su respuesta es Otro (codigo 4),
E:rsos de Capacitacion (minimo 100 horas)..... i especifique en el espacio
Ty aueerensernesneseraeneenas serssssnssnenserssmserenserensanns srensesas
(Especifique) correspondiente.
Definiciones:

Diplomados: son programas organizados en mdédulos que agrupan contenidos de una o
varias disciplinas, complementando otras areas en la actividad profesional. Se requiere
relativamente poco tiempo para su estudio, y su costo es mucho menor que el de una
Maestria o Certificacion. Tiene una duracion aproximada de 200 horas.

Cursos de Gestion: son cursos que tienen por finalidad la capacitacidn y actualizacién del
informante que permiten mejorar su desempefio en su labor de gestidn y supervision
educativa. Se caracteriza por desarrollar contenidos valiosos para construir los roles y
funciones institucionales; conforme a las necesidades e intereses de una realidad
educativa compleja y pluridimensional.
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Cursos de Capacitacion: son cursos que le brindan a las personas los conocimientos para
desempefiarse en su area, para que se informen y apliquen nuevas técnicas o conozcan
nuevos avances en su disciplina, es decir, se brinda los elementos que necesitan aprender
para mejorar el desempeno de cada trabajo o funcidn.

Pregunta 116. ACTUALMENTE ¢UD. ESTA ESTUDIANDO?

116. Actualmente, ¢Ud. esta estudiando? Diligenciamiento:
Sicerrerid NO...ooson...] | PESEQ Circule un solo codigo, segun su

Seccion Il

L ey - respuesta.
117. éQué diplomado o cursos de capacitacion esta

Si su respuesta es No (codigo 2)

estudiando?
( Seleccione uno o mds alternativas) pase a la Seccion lll: Condicién
. . Laboral.

Diplomados (minimo 200 horas).......cccccvcunee. 1

Cursos de Gestion (minimo 100 horas).............. En la Pregunta 117 circule uno mas

Cursos de Capacitacion (minimo 100 horas).....
L 1 o SRR
(Especifique)

codigos, segun su respuesta.

oW

Si su respuesta es Otro (cédigo 4),
especifique en el espacio

correspondiente.

§ -\.uLJUl-__I[‘[th E_ i
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SECCION II1. SITUACION LABORAL

118. ¢Cual es su condicion laboral?
( Seleccione sélo una alternativa)

Nombrado Ley RM N2 29944...........cccoennnn 1
Nombrado Ley N2 276.......c.ccccevreeieecnnnnn2
Contratado por CAS.......ccceeveveeenieireeneennen. 3
Contratado por Locacion Servicios............. 4

120. {Cuanto tiempo servicio tiene laborando en
esta DRE / UGEL (Considere el total de afios y/o
meses acumulados en esta institucion)?

Afios Meses

119. ¢Ud. fue seleccionado como Director mediante :
( Seleccione sdlo una alternativa)

Concurso Plblico MINEDU........ccccevvieeniniene
Concurso Publico Gobierno Regional..........
Cargo de Confianza........ccooveeecrereceenenicecenees

Otr0. s
(Especifique)

B WM PR

121 ¢ Cuanto tiempo en afios y/o meses tiene
laborando como Director en esta DRE/UGEL?

Afos Meses

Pregunta 118. ¢ CUAL ES SU CONDICION LABORAL?

El objetivo de esta pregunta es conocer la condicién laboral de los Directivos de la

DRE/UGEL.

118. ¢{Cual es su condicion laboral?
( Seleccione sdlo una alternativa)

Mombrado Ley RM N2 29944 .........cccn..... 1
Nombrado Ley N2 276 2
Contratado por CAS......ooceeeeeeeee e, 3
Contratado por Locacién Servicios............. 4

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segun su
condicion laboral.

Pregunta 119. ¢UD. FUE SELECCIONADO COMO DIRECTOR MEDIANTE?

{ Seleccione sdlo una alternativa)

Concurso Publico MINEDU......ceevieiicacenen, 1

Concurso Publico Gobierno Regional........... 2

Cargo de Confianza... e 3

L o OO URUR 4
(Especifique)

119. {Ud. fue seleccionado como Director mediante :

Diligenciamiento:
Circule un sdélo cdédigo, segun el
proceso de seleccion.

Si su respuesta es Otro (cédigo 4),
en el

especifique espacio

correspondiente.
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Pregunta 120. ¢ CUANTO TIEMPO DE SERVICIO TIENE LABORANDO EN ESTA DRE/UGEL?

El objetivo de esta pregunta es conocer el numero de directores que viene prestando sus
servicios en afios y/o meses, en la DRE/UGEL donde actualmente viene trabajando,
independientemente del cargo desempeiiado.

120. {Cuanto tiempo servicio tiene laborando en Diligenciamiento:

esta DRE / UGEL (Considere el total de afios y/o Anote el tiempo de servicio en el

meses acumulados en esta institucion)? ~ ,
) recuadro en Afios y/o Meses, segun

su respuesta.

Aios Meses

Definicion:

Tiempo de servicio: se refiere al nUmero de afios y/o meses de prestacion de servicios en
la DRE/UGEL actual, ya sea en calidad de nombrado y/o contratado independientemente
del cargo desempefiado, aunque no haya sido en forma continua.

Ejemplo:

El Sr. Pedro Arias, antes de ser director, trabajé 5 afos en la DRE XXX como asistente
administrativo, luego 2 afios estuvo como especialista en logistica. Durante todo ese
tiempo era contratado. Por motivos personales dejo el trabajo por mds de 2 afios. Retorna
atrabajar en la UGEL AAA donde logré alcanzar el nombramiento, ahi estuvo 3 afios. Hace
un afio y medio viene desempefiandose como director de la DRE XXX donde estuvo
anteriormente.

Para este caso el diligenciamiento sera el siguiente:

120. {Cuanto tiempo servicio tiene laborando en
esta DRE / UGEL (Considere el total de afios y/o
meses acumulados en esta institucion)?

Afos Meses

8 6
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Pregunta 121. {CUANTO TIEMPO EN ANOS Y/O MESES TIENE LABORANDO COMO
DIRECTOR EN ESTA DRE/UGEL?

El objetivo de esta pregunta es conocer el nimero de directores que viene trabajando, en
afios y/o meses, sélo como Director en la DRE/UGEL donde actualmente viene

trabajando.
121 {Cuénto tiempo en afios y/o meses tiene Diligenciamiento:
laborando como Director en esta DRE/UGEL? Anote el tiempo de servicio en el
- recuadro en Afos y/o Meses, segun
Afios Meses
su respuesta.
Ejemplo:

Teniendo en cuenta el ejemplo anterior podemos proceder a responder esta pregunta de
la siguiente manera:

121 ¢Cuanto tiempo en afios y/o meses tiene
laborando como Director en esta DRE/UGEL?

Afios Meses

1 6
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SECCION IV: APRECIACION CUALITATIVA (Sélo para el director)

El objetivo de esta seccidn es conocer la percepcidn del director sobre la causa principal
gue puede determinar los problemas que afectan el cumplimiento de los logros de su
gestion en la DRE/UGEL.

Pregunta 122. ¢(CUALES SON LOS MAYORES PROBLEMAS QUE AFECTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LOS LOGROS DE LA DRE/UGEL?

SECCION IV. APRECIACION CUALITATIVA

122, ¢Cuales son los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros de la DRE/UGEL?

(Marque con una “X” sélo 3 alternativas)

Cambios consStantes de PErSONAl. .. ssssiessesssssrsesssssssesssinssosssssss s assssssaesses 1 []
Limitada capacitacion del personal adminiStrativo..... s ssssasssens 2 |:|
El personal es destinado a tareas distintas a |a designada....ecvrreceeseesereescasseeessaeens 3 I:I
Bajo nivel remunerativo €N 8lZUNOS PUESTOS....u e sressereessasssesssasssessesssssessessssnssessssasseresaes 4 I:I
Reducido ndmero de especialistas no permite la supervision y monitoreo de la lIEE.......... 5 I:I
Presupuesto institucional restringido por techo hiStorico. . ercreserens .6 |_|
ESCas0s EQUIPOS 08 COMPULD..uuirrrereeseasseressssesssessesessessessssssssesassess sesessesssssessssesnsessssssnsseessssnssas 7 I:l
Mobiliario inadecuado deteriora0. . e sesss s ses s 8 I:l
Falta de vehiculos para el monitoreo y otras actividades.. e eeesessssennnens 9 |:|
Falta de coordinacion entre Areas y DireCCiONeS. ... . messssmmsssssssssssessssssssssssssesssssssssenns 10 I:l
OBt 558 1 []

(Especifique]

Diligenciamiento:

Marque con una “X” hasta 3 alternativas de respuesta, independientemente el orden en
gue estas se encuentran ubicadas.

Si marca la alternativa Otro (cddigo 11), especifique en el espacio correspondiente.
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ORGANIZACION Y DOCUMENTOS DE GESTION

OBIJETIVO:

Recopilar informacién acerca de los documentos aprobados y sistemas informaticos de
gestion, planificacidon y de consulta, que vienen utilizando la DRE/UGEL, asi como los
mayores problemas que se presentan al momento de su realizacidn.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos generales.

Seccion Il. Documentos de gestion.

Seccion lll. Sistemas informaticos.

Seccion V. Apreciacién cualitativa.

Informante.- es la persona que proporcionara la informacion requerida, en este caso es
el Jefe del Area de Planificaciéon y Presupuesto. En el caso de su ausencia seguir las mismas
instrucciones dadas en la P4g. 24 médulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacion de la persona que brinda informacién de este mdédulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacion del Médulo I.

MODULO II. ORGANIZACION Y DOCUMENTOS DE GESTION DE LA DRE/UGEL

SECCION I. DATOS GENERALES DEL QUE BRINDA LA INFORMACION

201. Apellidos y Nombres ‘

202. Sexo 206. Numero de teléfono movil
Hombre........ 1 Cel 1
Mujer....a... 2 Cel 2
203. Fecha de Nacimiento 207. Correo electrénico
Dia Institucional | @ |
Mes
ARo Personal | @ |
204. N2 DNI 208. Cargo que desempefia actualmente

205. Nuimero de teléfono fijo

Oficina
Anexo
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SECCION II: DOCUMENTOS DE GESTION

Esta seccidn recoge informacién de los documentos organicos y de gestidn que tiene la
DRE/UGEL lo cual permite establecer lineamientos de gestidn organizacional que asegure
la calidad, el cumplimiento y el control en cada una de sus areas. Asi como, si estos
documentos se encuentran actualizados y aprobados.

SECCION 1l. DOCUMENTOS DE GESTION

(Informacion que debe brindar el responsable de la Oficina de Planificacién o Presupuesto)

210. ;Cuél es el ULTIMO dispositivo | 211- N2 Total de
209. ¢{La DRE/UGEL tiene documentos de I—b legal ACTUALIZADO y APROBADO? procedimientos
gestién APROBADOS como: establecid
Si No Nombre y Niumero Fecha por la
DRE/UGEL

1. MOF.(ManuaI de Organizacion y 1 2 / /

Funciones)
2. ROF (Reglamento de Organizacién y 1 5 / /

Funciones)
3. MAPRO (Manual de procedimientos

o . 1 2 ! /

administrativos)

4. TUPA (Texto Unico de Procedimientos
L . 1 2 / /

Administrativos)
5. Rl (Reglamento Interno) 1 2 / /
6. MCC (Manual de Clasificacion de 1 5 / /

Cargos)
7. PEI (Plan Estratégico Institucional) 1 2 / /
8. PEL (Proyecto Educativo Local) 1 2 / /
9. PAC (Plan Anual de Contrataciones) 1 2 / !
10. POI (Plan Operativo Institucional) / 1 9 / /

POA (Plan Operativo Anual)
11. PAP (Presupuesto Analitico de 1 5 / /

Personal)
12. CAP (Cuadro de Asignacion de 1 2 / /

Personal)
13. CNP {Cuadro Nominal de Personal) 1 2 / !

Pregunta 209. ¢{LA DRE/UGEL TIENE DOCUMENTOS DE GESTION APROBADOS COMO:

Diligenciamiento: Circule un sélo cédigo para cada una de las alternativas:

Siempre y cuando el documento haya sido aprobado por algun tipo de resolucion. |

Si

» En el caso de que el documento se esté elaborando (aun no esté terminado).
No » Enelcaso que lo tenga pero aun no ha sido aprobado por resolucion.
> En el caso que no sea de su competencia o responsabilidad.

Pregunta 210. ¢ CUAL ES EL ULTIMO DISPOSITIVO LEGAL ACTUALIZADO Y APROBADQO?

Diligenciamiento:

Registre el nombre, nimero y fecha del ultimo dispositivo legal aprobado sdélo para
aquellos documentos que tenga.
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Pregunta 211. N° TOTAL DE PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA DRE/UGEL

El Manual de procedimientos (MAPRO) es aprobado por Resoluciéon Directoral, ya sea por
la DRE o la UGEL, existen casos de UGEL operativas que su MAPRO es aprobado por la
DRE. Por lo tanto, la pregunta sobre “el ultimo dispositivo legal actualizado y aprobado”
nos referimos para la UGEL o para la DRE, es decir, en el caso de las UGEL operativas que
su MAPRO lo aprueba la DRE también debe responder en el casillero.

Diligenciamiento:

Anote la cantidad especifica de procedimientos aprobados (no los procedimientos
priorizados) sino los que la DRE/UGEL considera y reconoce como procedimientos en
total.

Pregunta 212. ACTUALMENTE ¢QUE PORCENTAJE DEL PRESUPUESTO APROBADO
PROVIENE DE:

212. Actualmente ¢Qué porcentaje del presupuesto Diligenciamiento: Circule uno o mas

aprobado proviene de : codigos, segun la fuente de

% del financiamiento y luego anote el

Fuente de Financiamiento . .
presupuesto| | porcentaje correspondiente.

Recursos Ordinarios?......coevenrnnnneeen Los porcentajes anotados deben
Recursos Directamente Recaudados?...2 sumar 100 por ciento.
Recursos Determinados?.......covneenn.3

Recursos por Operaciones
Oficiales de Crédito?....cocvevvvevcveeceenn 4
Donaciones o Transferencias?...............5

Pregunta 213. ¢ QUE PORCENTAIJE DE LOS RECURSOS ES DESTINADO AL PAGO DE:

213. éQué porcentaje de los recursos es destinado al Diligenciamiento: Circule uno o mas
pago de: cédigos, segln los gastos realizados y
% de los luego anote el porcentaje
Gastos .
recursos correspondiente.

REMUNEraciones?.....ueemreeeeevesienenen 1 Si su respuesta es Otro (cddigo 6),

Servicios PUBlicos? .. 2 especifique en el espacio
imi 2 .

Infrafe_str.uctura y Mantenimiento?........3 correspondlente.

Mobiliario y EQUIPOS?.....ccccevvvviecennnnd .

Capacitacion de docentes?.....................5 Los porcentajes anotados deben

(0] 4 7o L3 OO - sumar 100 por ciento.

(Especifique)

— :
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SECCION l1I: SISTEMAS INFORMATICOS

El objetivo de esta seccidn es conocer los sistemas informaticos que tienen y utilizan las
distintas areas o funcionarios de la DRE/UGEL, lo que permite optimizar la productividad
y contribuye a una mejor toma de decisiones.

SECCION IlI. SISTEMAS INFORMATICOS

(Informacién que debe brindar el responsable de la Oficina de Planificaciéon o Presupuesto)

SISTEMAS DE GESTION
214, {La DRE/UGEL cuenta con 216. ¢{Ud. O algun 217. 5e SOLO DRE
algun Sistema Informatico de especialista de la encuentra 218. Los registros
Gestion? DRE/UGEL utiliza actualizada la de Educacién
L] S 1 NOweenns 2 en su |labor de informacidn Superior

l—»

gestidn el:

contenida en el:

Pedagodgica estan
actualizados en:

215. {La DRE/UGEL cuenta con: = - o i o e si -
1. SIGMA (Sistema de Informacion
y Gestidon para la Mejora de los 1 2 1 2 1 2 1 2
Aprendizajes)?
2. NEXUS (Sistema de
Administracién de Plazas)? 1 2 1 2 1 2 1 2
3. SIRA {Sls?ema.de .Irllformauon 1 2 1 2 1 5 1 )
para Racionalizacion)?
4. SUP .{Slstema Unico de 1 5 1 5 1 5 1 5
Planillas)?
5. AIRHSP (Aplicativo Informatico
del Registro Centralizado de
Planillas y de Datos de RRHH 1 2 1 2 1 2 1 2
del Sector Pblico)?
SISTEMAS DE PLANIFICACION

219. ¢{La DRE/UGEL cuenta con algun Sistema de

Planificacién? 221. {Ud. O algln especialista

de la DRE/UGEL lo utiliza en
su labor de planificacién?

220. {La DRE/UGEL cuenta con: Si No Si No

1. PLANIN (Sistema del Plan Operativo
Institucional)?

1 2 1 2

2. Otro
(Especifigue) 1 2 1 2

SISTEMAS DE CONSULTA O AUTOAYUDA

222, {La DRE/UGEL cuenta con alguin Sistema de
Consulta o Autoayuda?

224. {Ud. O algln especialista
de la DRE/UGEL lo utiliza
como informacién de
consulta?

223. {La DRE/UGEL cuenta con: - I = e

1. ESCALE (Estadistica de la Calidad Educativa)? 1 2 1 2

2. SICRECE (Sistema de Consultas de Resultados
de la Evaluacion Censal de Estudiantes)?

3. SIAGIE (Sistema de Informacidn de apoyo a la
Gestion de la Institucion Educativa)?
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Pregunta 214. (LA DRE/UGEL CUENTA CON ALGUN SISTEMA INFORMATICO DE
GESTION?

SISTEMAS DE GESTION

214. é{La DRE/UGEL cuenta con 216. ¢Ud. O algin 217. Se SOLO DRE
algun Sistema Informatico de especialista de la encuentra 218. Los registros
Gestion? DRE/UGEL utiliza actualizada la de Educacidon
L PR 1 NO..ooverireennn2 en su labor de informacién Superior
I_> gestion el: contenida en el: | Pedagogica estan
actualizados en:

215. ¢La DRE/UGEL cuenta con: . . . .
Si No Si No Si No Si No

1. SIGMA (Sistema de Informacion
y Gestién para la Mejora de los 1 2 1 2 1 2 1 2
Aprendizajes)?

2. NEXUS (Sistema de

Administracion de Plazas)? 1 2 1 2 1 2 1 2
3. SIRA (SlsFema.de !r)formauon 1 9 1 2 1 2 1 9
para Racionalizacion)?
4. SUP _(Slstema Unico de 1 2 1 ) 1 2 1 )
Planillas)?
5. AIRHSP (Aplicativo Informatico
del Registro Centralizado de 1 5 1 5 1 5 1 5

Planillas y de Datos de RRHH
del Sector Publico)?

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segun su respuesta.
» Sisurespuesta es Si (codigo 1) pase a la pregunta 215. ¢ La DRE/UGEL cuenta con:

» Sisurespuesta es No (codigo 2) pase a la Pregunta 219.

Pregunta 215. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON:

Circule un sélo cddigo para cada una de las alternativas, segln su respuesta.
» Sisu respuesta es Si (Cédigo 1), continte con la pregunta 216.
» Sisurespuesta es No (Cédigo 2) pase a la siguiente alternativa.

Pregunta 216. UD O ALGUN ESPECIALISTA DE LA DRE/UGEL UTILIZA EN SU LABOR DE
GESTION EL:

Circule un sélo cddigo para cada una de las alternativas, segun su respuesta.
» Sisu respuesta es Si (Cédigo 1), continte con la pregunta 217.
» Sisurespuesta es No (Cédigo 2) pase a la siguiente alternativa.

Pregunta 217. ¢SE ENCUENTRA ACTUALIZADA LA INFORMACION CONTENIDA EN EL:

Circule un sélo cddigo para cada una de las alternativas, segun su respuesta.
> Sisu respuesta es Si (Codigo 1), o No (Cédigo 2) continle con la pregunta 218.

Pregunta 218. ¢LOS REGISTROS DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA ESTAN
ACTUALIZADOS EN:

Circule un sdlo cédigo para cada una de las alternativas, segln su respuesta y luego
continude con la siguiente.

S I
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Pregunta 219. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON ALGUN SISTEMA DE PLANIFICACION?

SISTEMAS DE PLANIFICACION

219. ¢{La DRE/UGEL t Igan Sist d
< / cuenta con algun Sistema de 221. ¢{Ud. O algin especialista

Planificacion?
anificacion de la DRE/UGEL lo utiliza en

LT TR § NO.cocicieene 2 I—} .
! © su labor de planificacion?

220. ¢{La DRE/UGEL cuenta con;| Si No Si No

1. PLANIN (Sistema del Plan Operativo
Institucional)?

2. Otro

1 2 1 2

1 2 1 2

(Especifique)

Diligenciamiento:

Circule un sélo cédigo, segun su respuesta.
» Sisurespuesta es Si (codigo 1) pase a la pregunta 220. ¢ La DRE/UGEL cuenta con:
» Sisurespuesta es No (codigo 2) pase a la Pregunta 222.

Pregunta 220. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON:
Circule un sdlo cédigo para cada una de las alternativas, segun su respuesta.
» Si su respuesta es Si (Cédigo 1), continle con la pregunta 221 ¢Ud. o algun
especialista de la DRE/UGEL lo utiliza en su labor de planificacion?
» Sisu respuesta es No (Cadigo 2) pase a la siguiente alternativa.

Pregunta 221. ¢UD O ALGUN ESPECIALISTA DE LA DRE/UGEL LO UTILIZA EN SU LABOR
DE PLANIFICACION:

Circule un sdlo cédigo para cada una de las alternativas, segln su respuesta y luego
continde con la siguiente.

Pregunta 222. (LA DRE/UGEL CUENTA CON ALGUN SISTEMA DE CONSULTA O

AUTOAYUDA?
SISTEMAS DE CONSULTA O AUTOAYUDA
222. é{La DRE/UGEL cuenta con algtin Sistema de 224, ¢Ud. O algun especialista
Consulta o Autoayuda? de la DRE/UGEL lo utiliza
L) ORI § No..cvrernean 2 como informacion de
I consulta?

223. {La DRE/UGEL cuenta con: g e = K=

1. ESCALE (Estadistica de la Calidad Educativa)? 1 2 1 2

2. SICRECE (Sistema de Consultas de Resultados
de la Evaluacion Censal de Estudiantes)?

3. SIAGIE (Sistema de Informacidén de apoyo a la
Gestidn de la Institucién Educativa)?

1 2 1 2

1 2 1 2

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo, segun su respuesta.
» Sisurespuesta es Si (cddigo 1) pase a la pregunta 223. ¢La DRE/UGEL cuenta con:
» Sisurespuesta es No (codigo 2) pase a la Seccién IV: Apreciacion cualitativa.

S I
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Pregunta 223. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON:

Circule un sdlo cédigo para cada una de las alternativas, segun su respuesta.
» Si su respuesta es Si (Cédigo 1), continle con la pregunta 224 ¢Ud. o algun

especialista de la DRE/UGEL lo utiliza como informacion de consulta?
» Sisurespuesta es No (Codigo 2) pase a la siguiente alternativa.

Pregunta 224. ¢UD O ALGUN ESPECIALISTA DE LA DRE/UGEL LO UTILIZA COMO
INFORMACION DE CONSULTA?

Circule un sélo codigo para cada una de las alternativas, segln su respuesta y luego
continue con la siguiente.

SECCION IV: APRECIACION CUALITATIVA

SECCION IV. APRECIACION CUALITATIVA

(Informacién que debe brindar el responsable de la Oficina de Planificacion o Presupuesto)

225. ¢ Cuales considera los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros durante la
etapa de planificacidn: (Marque con “X" sélo 3 alternativas)

Actividades asignadas desde el nivel central o regional que no se habian previstos en el disefio
Lo o e = 0 P
El tiempo para la ejecucidn de las actividades son muy cortc:s

Falta de especialistas permanente en planeamiento estratégico...
Los especialistas en planificacidon cumple otras funciones adu:lonales.
Falta de capacitaciones y/o actualizacién profesional para la elaboracién de documentos de

gestion... O 1
Cambios constantes de espe(:|a||stas...................... . SRR
Falta de coordinacidn con las demds areas de |a INStUCION e e iee e e rmmen e ere e T

Informacion estadlstlca desactuallzada

Algunos especialistas no articulan sus actividades a un objetivo institucional....

INNRENAEEN

L8 o OSSO

(Especifigue)

SOLO PARA EL CASO DE LAS DREs/UGELs EJECUTORAS ‘

226. éCuales considera los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros en la
ejecucidn presupuestal? (Marque con “X" sdlo 3 alternativas )

No llega el financiamiento oportunamente poniendo en riesgo la calidad de los servicios.........1
Asignacion de la Programacién de Compromisos anualizados (PCA) fuera de tiempo....cveeeeen. 2
Programas de presupuestos por resultados con altos financiamientos que no llegan a ejecutar
en su totalidad y sin poder ser destinado a la UGEL... USRS |

Presupuestos restringidos por techos histéricos que no permite a las UGEL incorporar en
innovar nuevas metas y actividades.....ccccacoe.....

En temas presupuestales se observan dUpllCldﬂd de funcmnes desarrnlladas por Ia DRE
Asignacion presupuestal insuficiente... .
Insuficiente capacidad operativa en eI area de admmlstracmn para Ilevar aca bo estudlos de

[0o0o o boy

mercado y procedimientos de coOntratacion OPOTTUNOS ... . ceeereesscamssnsnnssmmssnesssssssmsssesssssssassnnass £
Problema con el aplicative SIAF ... e et e et et e e e e s me s e s s e me e s enm s meme e eemme e e
No contar con especialistas €N PreSUPUESTO ... e eee e et e e e e eas e smm s memae s mmmme s mm e eee D
Falta de capacitaciones en temas presupuestales. ..o sesee s essesee s cneees snnes s smnnnes L0
No se cuenta con informacion de la asignacién presupuestal/techo presupuestal.........ceeenen. 11
No se cuenta con un sistema de evaluacion que permita identificar la eficacia del gasto........ 12
(10 o OSSO OSSOSO = 1
fESPeﬂﬁ‘IUE)
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Pregunta 225. {CUALES CONSIDERA LOS MAYORES PROBLEMAS QUE AFECTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LOS LOGROS DURANTE LA ETAPA DE PLANIFICACION?

El objetivo de esta seccidn es conocer la percepcidn del Jefe del Area de planificacién
sobre la causa principal que puede determinar los problemas que afectan el cumplimiento
de los logros de la planificacion de su gestién.

225. iCuales considera los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros durante la
etapa de planificacion: (Marque con “X” sélo 3 alternativas)

Actividades asignadas desde el nivel central o regional que no se habian previstos en el disefio

I POI/POA. ..ottt ettt ettt et et eea s et et ses s teaes e sea s esa et steaes sae et et ens e assmaeaas et sasenases ensnrsetnns 1
El tiempo para la ejecucion de las actividades Son MUY COMtOS....uimmnii i s 2
Falta de especialistas permanente en planeamiento estrategiCo.....oin s 3
Los especialistas en planificacion cumple otras funciones adicionales........cceeiruneeivereeesiresienieen 4

Falta de capacitaciones y/o actualizacion profesional para la elaboracion de documentos de
ESHION ettt e
Cambios constantes de especialistas

OO OO

Falta de coordinacion con las demas areas de [a iNStitUCION......cvevceree e e 7
Informacion estadistica desactUaliZada......ccceeeiceereiiee et e cere e s sn e st e e st ea s eeanees 8
Falta de asistencia técnica y acompariamiento en planificacion de la instancia superior.............9
Algunos especialistas no articulan sus actividades a un objetivo institucional.........ccccceevveeenn .. 10
DD e ettt et ettt ettt et ettt et e ea e et ekt St e e £ s e etk e b St e et £t E e ek e et Sa eba 2as£nt ek enaen nee et easere et aenen s 11
(Especifique)
Diligenciamiento:

Marque con una “X” sélo 3 alternativas de respuesta, independientemente el orden en
gue estas se encuentran ubicadas.
Si marca la alternativa Otro (cédigo 11), especifique en el espacio correspondiente.

Pregunta 226. ¢{CUALES CONSIDERA LOS MAYORES PROBLEMAS QUE AFECTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LOS LOGROS EN LA EJECUCION PRESUPUESTAL?

El objetivo de esta seccidn es conocer la percepcién del Jefe del Area de planificacién
sobre la causa principal que puede determinar los problemas que afectan el cumplimiento
de los logros de la ejecucidn presupuestal.
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226. éCuales considera los mayores problemas que afectan el cumplimiento de los logros en la
ejecucion presupuestal? (Marque con “X” sélo 3 alternativas )

No llega el financiamiento oportunamente poniendo en riesgo la calidad de los servicios......... 1 I:l

Asignacion de la Programacion de Compromisos anualizados (PCA) fuera de tiempo................. 2

Programas de presupuestos por resultados con altos financiamientos que no llegan a ejecutar |:|

en su totalidad y sin poder ser destinado ala UGEL.......cccovoeviieei e 3 I:I

Presupuestos restringidos por techos histdricos que no permite a las UGEL incorporar en

innovar nuevas Metas ¥ actiVidades.......ccc e cieiericicincrcen e e e e s s e e e ses e ene e I:I

En temas presupuestales se observan duplicidad de funciones desarrolladas por la DRE...........5 |:|

Asignacion presupuestal INSUFICIENTE..........oo.icueueee oot st esnes s essess s srsesssrsnen D |:|

Insuficiente capacidad operativa en el area de administracion para llevar a cabo estudios de

mercado y procedimientos de contratacion OportUNOS........ccccvvevieecieeviee et eseveee e seveesns |:I

Problema con el aplicativo SIAF ... s s e e e e e enrn O |:|

No contar con especialistas 8N PreSUPUESTO ..o et se e e e s s e en s arnneren D |:|

Falta de capacitaciones en temas presupuestales.......cccvinici s s s seenenn L0 |:|

No se cuenta con informacion de la asignacion presupuestal/techo presupuestal.................... 11

No se cuenta con un sistema de evaluacion que permita identificar la eficacia del gasto........12 ]

ORIttt ettt raeeesatse e et s sen e ses e sesnesas sen s ses e eer s sas s sas s e s eans e ARt ean s essen et e s saeanseanrn s eemnrsaransansans L D |:|
(Especifique)

Diligenciamiento:
Marque con una “X” hasta 3 alternativas de respuesta, independientemente el orden en

gue estas se encuentran ubicadas.
Si marca la alternativa Otro (cédigo 12), especifique en el espacio correspondiente.

Esta Seccion: APRECIACION CUALITATIVA, solo debe ser llenada por el

f )
C i Especialista de Planificacion, en el caso de ausencia permanente por |
| motivos de salud, licencia o vacaciones DEJE EN BLANCO estas i
i preguntas. :

__________________________________________________________________
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INFRAESTRUCTURA

OBIJETIVO:

Este mddulo tiene como objetivo obtener informacidn sobre las caracteristicas generales
de los predios que tiene la DRE/UGEL, régimen de tenencia, infraestructura, material y
estado de conservacién de paredes, techos y pisos; abastecimiento y consumo de los
servicios basicos como: energia eléctrica, agua potable, desaglie, servicios sanitarios; y
planes de seguridad, entre otros.

Esta informacion se obtendrd a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccion Il. Tenenciay Caracteristicas del predio

Seccién lll. Inspeccidn Visual de las dreas/oficinas del Predio

Seccion IV. Servicios Basicos

Seccion V. Consumo de Servicios

Seccion VI. Planes de Seguridad

Seccion VII. Georreferenciacion

Informante.- es la persona que proporcionara la informacion requerida, en este caso es
el Especialista de Infraestructura. En el caso de su ausencia seguir las mismas
instrucciones dadas en la Pag. 24 del mddulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacidn de la persona que brinda informacidon de este mddulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacién del Mdédulo I.

MODULO lil. INFRAESTRUCTURA

({Informacion que debe brindar el Especialista en Infraestructura)

SECCION I. DATOS GENERALES DEL QUE BRINDA LA INFORMACION

301. Apellidos y Nombres |

302. Sexo 306. Numero de teléfono movil
Hombre........ 1 Cel_1
MUJET e 2 Cel_2
303. Fecha de Macimiento 307. Correo electrénico
Dia Institucional I @ I
Mes
AR Personal I @ |
304. N2 DNI 308. Cargo que desempefia actualmente

305. Nimero de teléfono fijo

Oficina
Anexo
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309. Actualmente, ¢Cuantos predios tiene la 310. ¢Cuantos predios estan en uso?
DRE/UGEL?

N2 de predios

N2 de predios

Pregunta 309. ACTUALMENTE ¢{CUANTOS PREDIOS TIENE LA DRE/UGEL?

El objetivo de esta pregunta es conocer cuantos predios tiene la DRE/UGEL.

309. Actualmente, ¢ Cuantos predios tiene la Diligenciamiento:
DRE/UGEL? Anote en el recuadro N° de predios

la respuesta segun corresponda.

N2 de predios

Definicion:
Predio: superficie de terreno encerrada en un perimetro, definido por una linea poligonal

continua y cerrada; se extiende al subsuelo y al sobresuelo, comprendidos dentro de los
planos verticales del perimetro.

Pregunta 310. {CUANTOS PREDIOS ESTAN EN USO?

El objetivo de esta pregunta es conocer cudntos predios estan siendo usados por la
DRE/UGEL.

310. {Cuantos predios estan en uso? Diligenciamiento:
Anote en el recuadro N° de predios

la respuesta segun corresponda.

N2 de predios

(
. i A continuacion registre la informacion correspondiente a cada uno de los
C i predios. En el caso de tener mds de un predio aplique el MODULO Il para
I cada uno de ellos a partir de la SECCION Il (Para ello tendrd que sacar
i copia de acuerdo a la cantidad de predios que tenga la DRE/UGEL)

___________________________________________________________________
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SECCION II: TENENCIA Y CARACTERISTICAS DEL PREDIO

Las preguntas de esta seccidn permitiran conocer las caracteristicas del predio que ocupa
la DRE/UGEL como: tipo de tenencia, régimen de propiedad, superficie del predio,
material predominante en las paredes, pisos, techos, entre otros.

SECCION II. TENENCIA Y CARACTERISTICAS DEL PREDIO

311. ¢El predio que tiene es usado como:
(Seleccione una o més alternativas)

Sede Administrativa/Principal?.........1
AUditorio? ..o 2.
AlIMACENT ... e e e 3
Archivo? ...
Sélo terreno

Terreno sin cercar?....cevvvvmreceiennd
Terreno cercado?.......ccocevevreeccerceecennes 6
Otro?..cvveveee ——

(Especifique)

316. ¢Quién es el propietario del predio?
(Seleccione sélo una alternativa)
Otro sector del Gobierno Nacional..............
Gobierno Regional....
Gohierno Local.....ocvvvecie e
Comunidad Local......covvviveveevecsesece e
Sector Privado ..o s

o bhe b

312. é{En qué afio la DRE/UGEL empieza a utilizar /
poseer el predio?

Afo de inicio

317. iCuanto es el monto mensual que se paga por el
alquiler del predio?

En soles

313. ¢El predio que ocupa es:
(Seleccione sdlo una alternativa)

Propio (DRE/UGEL)? ..o
Alquilado?................

1
Prestado/Cedido con convenio?.....3
a4 316

Prestado/Cedido sin convenio?......

(81 ¢ 1 USSR 5
(Especifique)

318. ¢{Por cuanto tiempo utilizard el predio?
(Seleccione sdlo una alternativa)

Temporal menos de 3 meses.........cccooceeee 1
Temporal de 3 meses a 6 meses.. 2
Temporal de 7 meses a1 afi0....ccccoerenecne 3
Temporal con contrato, convenio, cesion o

préstamo de mas de 1 afi0.....cccccvev e
Permanente.......coovie i 5

314. Si el predio que ocupa es propio ¢Con que
documento acredita la propiedad o posesién?
(Seleccione sélo una alternativa)

319. é{Cual es el drea total de la superficie del predio?

Area en m2

Sélo para el caso de que el predio es TERRENO pase a la
Seccion II: Georeferenciacién

Titulo de propiedad.........ccccoovevevennen. 1
Ficha Registral......... .2
Escritura Publica.........cooceeieeiniiicee 3
Contrato de Compra Venta.............. 4 P:Eﬂ
Certificado de Posesion.........cc.c.c...... 5
Or0. e 6
(Especifiqgue)

320. ¢Cual es el area total construida?

Areaenm2

315. ¢éLa propiedad se encuentra saneada (inscrita en
RR.PP)?

] PSPPSR pase a
T 2 18

321. ¢Cuantos pisos tiene el predio?

NZ de pisos
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RECUADRO: PREDIO N°

El objetivo de este recuadro es identificar de manera correlativa el nimero de cada predio
que tiene ocupado la DRE/UGEL.

PREDIO N¢ | | |

Diligenciamiento:

Anote el numero de predio teniendo en cuenta la distancia que tiene desde el local de la
DRE/UGEL, para ello iniciard con el predio mas cercano y terminara con el predio que se
encuentre mas lejos.

Pregunta 311. ¢EL PREDIO QUE TIENE ES USADO COMO:

El objetivo de esta pregunta es conocer el uso que tiene el predio, si en sus instalaciones
funcionan una o mas 4dreas.

311. éEl predio que tiene es usado como: Diligenciamiento:
(Seleccione una o mds alternativas) Circule uno mds cddigos, segun su
Sede Administrativa/Principal?.......... 1 respuesta.
AUItOrO s 2 . L.
AlMACEN?. e eeaes s 3 Si su respuesta es Otro (cddigo 7),
ArChIVO?. s sesssms s sisssssas s 4 especifique en el espacio
Solo terreno correspondiente.
Terreno sin Cercar? e 5
Terreno cercado?. . rsresranes 3]
OO 2 ettt e e 7

(Especifique)

Definiciones:

Sede Administrativa/principal: es aquel lugar donde se concentran la mayoria de, si no
todos, los especialistas de las diversas areas y donde acuden la gran mayoria de los
usuarios para realizar sus trdmites administrativos (mesa de partes, entre otros).

Auditorio: es la sala o local de gran capacidad especialmente acondicionado para la
celebracién de conferencias, coloquios, conciertos, espectaculos, entre otros.

Almacén: es aquel local, edificio o parte de este que sirve para depositar o guardar gran
cantidad de equipos, materiales o productos para su posterior uso o distribucion.
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Archivo: es el local o parte de este que sirve para guardar, custodiar y archivar en forma
sistematica todos los documentos que sirven de soporte a cada una de las actividades y/o
procesos que se ejecutan en la DRE/UGEL.

Pregunta 221. ¢EN QUE ANO LA DRE/UGEL EMPIEZA A UTILIZAR/POSEER EL PREDIO?

El objetivo de esta pregunta es conocer el afio que la DRE/UGEL empieza a utilizar el
predio.

Si la infraestructura es compartida con otra entidad mds antigua, no debe ser relevante
en la respuesta, lo que se pide es desde cuando comienza a operar como DRE/UGEL.

312. ;En qué afio la DRE/UGEL empieza a utilizar / Diligenciamiento:

poseer el predio? Anote en el recuadro Afo de inicio,

la informacién segun corresponda.

Afo de inicio

Pregunta 313. ¢EL PREDIO QUE OCUPA ES:

Con esta pregunta se obtendra informacién del tipo de tenencia del predio con que
cuenta la DRE/UGEL.

313. ¢El predio que ocupa es: Diligenciamiento:

(Seleccione sdlo una alternativa) Circule sélo un cédigo, segln su
P‘ropio {DRE;’UGEL]? .......................... 1 respuesta.
Alqmlﬂdﬂj ........................................... 2 Sisu respuesta es CédIgO 2,3,405
Prestado/Cedido con convenio?.....3 Pase a la p ta 316 ¢ Quié |
Prestado/Cedido sin convenio?......4 sz pase a la Fregunta cluienes e
L0170 ST 5 propietario del predio?

(Especifique] Si su respuesta es cédigo 1 continue.

Definiciones:

Propio (DRE/UGEL): cuando el predio cuenta con algiin documento formal que acredite
que es de propiedad de la DRE/UGEL (Ficha de Inscripcidn en Registros Publicos, Escritura
Publica de Compra, Resolucion de donacidn, entre otros).

Alquilado: Cuando el predio es de propiedad de terceros y la DRE/UGEL mantiene un
contrato de arrendamiento y pague a su propietario un alquiler por ocuparlo.

Prestado/cedido con convenio: Cuando el predio es propiedad de tercerosy la DRE/UGEL

lo ocupa con autorizacion del propietario, sin pagar alquiler alguno.
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Prestado/cedido sin convenio: Cuando el predio es propiedad de terceros y la DRE/UGEL
lo ocupa con algun tipo de acuerdo sin convenio.

Pregunta 314. S| EL PREDIO QUE OCUPA ES PROPIO ¢{CON QUE DOCUMENTO ACREDITA
LA PROPIEDAD O POSESION?

314. Si el predio que ocupa es propio {Con que Diligenciamiento:
documento acredita la propiedad o posesion? Circule sélo un cédigo, segin su
(Seleccione sdlo uno alternativa)
od dnd respuesta.
Titulo de propiedad......cecveeeeenne.e 1 . Ly
Ficha Registral.....ccevveeeveeerueesereeereenns 2 Si su respuesta es codigo 2, 3, 4, 5
Escritura PUblCa...... e 3 o 6 pase a la Pregunta 318 ¢Por
P
Contrato de Compra Venta.......cc...... 4 :Ea cudnto tiempo utilizara el predio?
Bigflcado de Posesion.....eeeeeens g Si su respuesta es codigo 1 continie
.................. { Espmﬁque) con la siguiente pregunta.

Definiciones:

Titulo de Propiedad: documento que garantiza la propiedad del predio con la debida
inscripcién en los Registros Publicos.

Ficha Registral: documento expedido por la Superintendencia Nacional de Registros
Publicos, o a través de sus oficinas a nivel nacional.

Escritura Publica: es la escritura firmada y ratificada por un notario publico para efectos
de elevacion ante los Registros Publicos.

Contrato de Compra-Venta: es el contrato mediante el cual la persona denominada
vendedor (propietario del predio) transfiere a otro denominado comprador (para este
caso Ministerio de Educacidn) la propiedad de un bien a cambio del pago de su precio en
dinero.

Certificado de Posesion: documento otorgado por la municipalidad, Juez de Paz,

Asociacion de Propietarios o Comunidad que acredita la posesién del predio. (En caso de
Cedido o donado)

Pregunta 315. ¢{LA PROPIEDAD SE ENCUENTRA SANEADA?
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315. (La propiedad se encuentra saneada (inscrita en Diligenciamiento:

RR.PP)? Circule sélo un cddigo, seglun su
e eecesmss e ceeeenesmss e snse s 1 } o respuesta.
318
1 o TSSO P PSR 2 En ambos casos pase a la Pregunta

318: ¢Por cuanto tiempo utilizara el

predio?
Definicidn:
Saneamiento de predio: es el tramite destinado a la regularizacion de la documentacién
de la propiedad del terreno en primer lugar, y luego de la construccién que se haya
edificado sobre el predio con el objeto de obtener la titulacién o acreditacién idénea para
su acceso a los Registros Publicos.

Pregunta 316. ¢ QUIEN ES EL PROPIETARIO DEL PREDIO?

Esta pregunta permitird determinar si el predio es de propiedad del MINEDU, de algun
sector del Estado, Gobierno Regional o Local o propiedad de terceros.

316. ;{Quién es el propietario del predio? Diligenciamiento:
(Seleccione sélo una alternativa) . i . i
Circule sélo un cddigo, segun su
IMIINEDU. ..ot semmee s s s e e s s 1 t
Otro sector del Gobierno Macional............... 2 respuesta.
Gobierno Regional ... cenereverevereseresseens 3
[CTal o 1=Ty pTo o o | IO 4
Comunidad LOCal..c e sreeesceemraeensereneas 5
Sector Privado. .. sennesnenens 6

Definiciones:

MINEDU: cuando el predio se encuentra inscrito registralmente a nombre del sector.

Otro sector del Gobierno Nacional: cuando el predio se encuentra inscrito registralmente
a nombre de otro sector del gobierno, como por ejemplo municipalidad.

Gobierno Regional: cuando en el titulo de propiedad del predio aparece como propietario
el Gobierno Regional.

Gobierno Local: cuando en el titulo de propiedad del predio aparece como propietario el
Gobierno Local.
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Comunidad Local: cuando el predio es de propiedad de la comunidad.

Sector Privado: cuando en el predio es de propiedad de particulares. Por ejemplo la mina,
ONG, entre otros.

Pregunta 317. ¢ CUANTO ES EL MONTO MENSUAL QUE SE PAGA POR EL ALQUILER DEL
PREDIO? (EN NUMERO ENTERO)

Diligenciamiento:

[ 317. ¢ Cuanto es el monto mensual que se paga por el '

alquiler del predio? Anote en el recuadro En soles el

monto mensual correspondiente al

alquiler del predio.

En soles

&\ S
C_.)

En el caso de que la UGEL esté pagando un alquiler, se consignara el
monto del dltimo pago por cada predio en Soles.

_________________________________________________________________

Pregunta 318. {POR CUANTO TIEMPO UTILIZARA EL PREDIO?

318. ¢Por cudnto tiempo utilizara el predio? Diligenciamiento:

[Seleccione sélo una alternativa) Circule sélo un cdédigo, segin su
Temporal menos de 3 Meses... e 1 respuesta.
Temporal de 3 meses a 6 MESES..veeveeeenene. 2
Temporal de 7 meses a 1 af0.. e cccecceeeenee. 3
Temporal con contrato, convenio, cesion o

préstamo de mas de 1 afi0..ceeececceens 4

Permanente... e 5

| Se incluirdn también como predios aquellos ambientes que sean
# i viviendas particulares cedidas en uso o ambientes prestados por
..) ' alguna institucién educativa.
A ' Tenga en cuenta que la UGEL puede alquilar o prestarse almacenes u
C i oficinas por periodos especificos durante el afio (por ejemplo, la
' primera entrega de materiales educativos o el inicio del proceso de
i contratacion docente), los mismos que deben ser considerados en esta
| pregunta.

______________________________________________________________
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Pregunta 319. ¢ CUAL ES EL AREA TOTAL DE LA SUPERFICIE DEL PREDIO?

319. ;Cual es el 4rea total de la superficie del predio? | Diligenciamiento:
Anote el area total del terreno en

Area enmz metros cuadrados en el recuadro

Sdlo para el caso de que el predio es TERRENO pase a lo correspondiente, segun su
Seccion Il: Georeferenciocion

respuesta.

Definicién:

Area total de la superficie que ocupa el predio: corresponde a la superficie o regidn
delimitada por los linderos el mismo que presenta determinadas caracteristicas fisicas,
geograficas o elementos (hitos) que configuran un poligono geométrico regular o
irregular; ésta area deberia coincidir con el area inscrita de ser el caso. Dicha area se
expresara en m2.

Pregunta 320. ¢CUAL ES EL AREA TOTAL CONSTRUIDA?

. 320. ¢Cual es el area total construida? | Diligenciamiento:

Anote el drea total de la superficie

del terreno construido en metros

Ared en me ,
cuadrados, segun corresponda.

Definicion:
Area total construida: correspondera al drea de terreno sobre el cual se encuentran emplazadas
las edificaciones que comprenden el local de la DRE/UGEL.

________________________________________________________________

Para el diligenciamiento de la pregunta 319 y 320 es necesario contar
con la fuente de la informacion del metraje de las dreas. Es importante
indicar que el drea construida consignada debe ser la efectivamente
utilizada por la UGEL, esto es especialmente importante para aquellos
predios en los que la UGEL comparte el espacio con otra entidad.

C")

Pregunta 321. ¢ CUANTOS PISOS TIENE EL PREDIO?

321. ¢{Cuantos pisos tiene el predio? Diligenciamiento:
Anote el N° de pisos del predio en el

T recuadro correspondiente, segun su

respuesta.
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C-- Para el caso de los predios que tengan mds de un pabellon colocar el
numero de pisos del pabellon mds alto.

Sooo oo oo oo

Pregunta 322. ¢EL USO DEL PREDIO ES:

El objetivo de esta pregunta es conocer si el predio que ocupa la DRE/UGEL es de uso
exclusivo o compartido con locales escolares, instituciones o servicios.

322. iEl uso del predio es: Diligenciamiento:

Circule sélo un cédigo, segun su

vo?
EXCIUSIVO 2. ieeeae e eaans 1 — respuesta.

Compartido?....eeeeeeen 2 Si su respuesta es cddigo 1, pase a la

Pregunta 325: Actualmente ¢El

predio se encuentra?

Pregunta 323. ¢ CUAL ES EL NOMBRE DE LA ENTIDAD O IIEE CON LA QUE COMPARTE EL
PREDIO?

Esta pregunta permite conocer el nombre de la entidad o institucidon educativa con las
gue comparte el predio.

323. ;Cuél es el nombre de la entidad o IIEE con la Diligenciamiento:
que comparte el predio? Anote el nombre de la entidad con la
Codigo del que comparte el predio, segun su
Nombre de la entidad Local respuesta.

(para el caso

Si lo comparte con una IIEE anote el
de IIEE)

codigo del local escolar en el

recuadro correspondiente.

Pregunta 324. ¢ CUAL ES EL AREA DEL TERRENO ASIGNADA PARA LA DRE/UGEL?

324. {Cual es el drea del terreno asignada para la Diligenciamiento:

DRE/UGEL? Anote el area del terreno asignada
en metros cuadrados en el recuadro
correspondiente, seguln su

Area en m2
respuesta.
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Definicion:
Area del terreno asignada: estard identificada como la suma de las superficies techadas
y sin techar de uso exclusivo, encerradas dentro del lindero de una poligonal medida hasta

la cara exterior de los muros del perimetro o hasta el eje del parametro divisorio en caso
de colindancia con otro predio. Dicha area se expresara en m2.

Pregunta 325. ACTUALMENTE ¢EL PREDIO SE ENCUENTRA:

El objetivo de esta pregunta es conocer el estado actual de los predios que ocupa la
DRE/UGEL.

Diligenciamiento:
325. Actualmente, ¢El predio se encuentra:

, , Ny Circule solo un codigo, segun su
(Seleccione sdlo una alternativa) g9, 8

. . . respuesta.
En construccion/construido parcialmente?......1 ) P o
Construido totalmente?. e rese e rasesens 2 Si su respuesta es Otro (cédigo 3)
OEIO?.ereeeeerereesresessssseeessssssansesssesssssesmsssanssasasssas 3 especifique  en el espacio

(Especifique)

correspondiente.

Definiciones:

En construccion/construido parcialmente: cuando todo el predio o una proporcién del
area estd en construccion.

Construido totalmente: cuando el predio esta edificado totalmente, apto para ser
habitado bajo las condiciones técnicas necesarias.

Pregunta 326. ¢LA CONSTRUCCION DEL PREDIO FUE PLANIFICADA Y CONSTRUIDA PARA
FUNCIONAR COMO:

El objetivo de esta pregunta es conocer si la construccién del predio que ocupa la
DRE/UGEL fue planificada desde su construccion para tal fin o si en el transcurso del
tiempo sufrié cambios.
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326. iLa construccion del predio fue planificaday

construida para funcionar como:
(Seleccione solo una alternativa)

DRESUGEL? ..ttt ee et ena e 1
0T £ 2

Institucion Educativa? ... e eeeeiaaena 3

R LT T=T 1 T - Y . |

=] o[- F TP o

Local Comercial?....oveieeeecieee e eeceeievenaen B

AIMACENT. i e e msassmsaesssnaess ]

L0 o U
{Especifigue)

Manual del Registrador

Diligenciamiento:

Circule sélo un cddigo, segun su
respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 9)

especifique en el espacio
correspondiente.

Pregunta 327. EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LAS PAREDES DEL

LOCAL ES:
327. El material de construccion predominante en las
paredes del local es:
(Seleccione sélo una alternativa)
¢Ladrillo o bloque de cemento?......cccvvinennn 1
¢Piedra sillar con cal o cemento?.....cvvveennee 2
CAdobe/tapia?. . e 3
¢Quincha (cafia con barro)?... s 4
¢Piedra con barro?......i e 5
EMAdEIa?... e e 6
EDIYWaAll? 7
CEStera?. i 8
P04 o X STV P RS P 9
(Especifique)
Definiciones:

Diligenciamiento:

Circule sélo un codigo, segln su
respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 7)

especifique en el espacio
correspondiente.

Material predominante: cuando el material es mayor al 50%, ante casos de mas de un

material en la construccion de la infraestructura del local.

Material predominante en las paredes: es el material que ocupa la mayor parte de la

construccion de las paredes de los ambientes del local.

Pregunta 328. EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LOS PISOS ES:
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328. El material de construccién predominante en los | Diligenciamiento:

pisos es: i Circule sélo un cédigo, segin su
{Seleccione sélo uno alternativa)
respuesta.

H ida? . T
éParquet o madera pulida?.....veveveeerecrenenens 1 Si su respuesta es Otro (codigo 9)

éLaminas asfalticas, vinilicos o similares?.......2

¢ Losetas terrazos, ceramicas o similares?......3 especifique en el espacio

¢Madera (entablados)? ... 4 correspondiente.
éCemento (falso PiSO) 7. e reeeraeeas 5
ETIEITA st errerses s rss s e e res e ernens 6
EOTTO sttt ees s et aa s nas 7
(Especifique)
Definicion:

Material predominante en los pisos: se refiere al material que cubre la mayor parte de
los pisos del local de la DRE/UGEL, del ambiente de la direccion y de los ambientes que
conforman las otras areas.

Pregunta 329. EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LOS TECHOS ES:

329. El material de construccion predominante en los Diligenciamiento:
techos es: Circule sélo un cdédigo, segun su
(Seleccione sélo una olfternativa) respuesta.
cConcreto armado? e ccrseeee s 1 Si su respuesta es Otro (codigo 6)
¢Planchas de calamina, fibra de cemento e .
- especifique en el espacio
O SIMIlErES . cverere s rers s 2 ]
¢Madera/entabillado?... e 3 correspondiente.
EOMYWEIL? e 4
¢Cafia o estera con torta de barro?....eeeee.. 5
L0 Lo S 6
(Especifique)
Definicidn:

Material predominante en los techos: se refiere al material que cubre la mayor parte de
los techos del local de la DRE/UGEL, del ambiente de la direccién y de los ambientes que

conforman las otras areas.

Pregunta 330. ¢LA INFRAESTRUCTURA DEL PREDIO HA SIDO SOMETIDA A UNA
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL:

La informacidn de esta pregunta permitira determinar si la infraestructura de los
ambientes de la DRE/UGEL se encuentra en buenas condiciones estructurales de acuerdo
a lo establecido por el INDECI.
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330. élLa infraestructura del predio ha sido sometida Diligenciamiento:
a una Inspeccién Técnica de Seguridad en Circule soélo un cédigo, segun su
Defensa Civil? respuesta.
, Pase Si su respuesta es No (codigo 2),
0 1 NOw e 2 — a i
334 pase a la Pregunta 334: ¢Por qué
razén no solicité la ITSDC?

Definicidn:

Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil: es el conjunto de
procedimientos y acciones que realiza el

Organo Ejecutante con el apoyo de los
Inspectores Técnicos de Seguridad

acreditados por el INDECI, con la
finalidad de evaluar las condiciones de
seguridad en materia de Defensa Civil

gue presentan las instalaciones de todo
tipo (ya sea donde trabaje o concurra publico), a efecto de reducir los riesgos ante
desastres que pudieran presentarse. Toda infraestructura o local debe contar con una
Inspeccién Técnica de Seguridad, de acuerdo al marco legal de las municipalidades.

Pregunta 331. ¢({LE ENTREGARON EL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL (ITSDC)?

Para aquellos que cumplieron con todas las condiciones basicas de seguridad que solicita
Defensa Civil se le otorga el certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Defensa
Civil, en donde figura el resultado, fecha de expedicidon, fecha de renovacién y fecha de
caducidad, entre otros.

331. iLe entregaron el Certificado de Inspeccion Diligenciamiento:

Técnica de Seguridad en Defensa Civil (ITsDC)? | Circule solo un cddigo, segin su

respuesta.
Sl oeevsesess 1 Nownnn2 —p | a5 || Sisu respuesta es No (codigo 2),
333 pase a la Pregunta 333: ¢Por qué

razbn no le entregaron el

certificado?
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Definicidn:
Condiciones Basicas de Seguridad: se refiere al grado de seguridad que puede tener los locales

donde funcionan la DRE/UGEL a fin de prevenir accidentes de trabajo o desastres naturales. Para
ello debe contar con la sefializacién de las zonas seguras como por ejemplo:

Rutas de Evacuacion ~ Zona de Seguridad Extintor de incendios  Riesgo eléctrico

Asimismo debe contar con las condiciones basicas de seguridad como por ejemplo:

lluminacidn de  Extintor portatil Detectores Botiquin  Tablero general de energia
emergencia (minimo de 6kgs) de humo portatil metdlico y/o de policarbonato
‘gi,: /‘ ""': = J
&P S © = 3
e — =

Pregunta 332. ¢§HASTA QUE FECHA SE ENCUENTRA VIGENTE EL CERTIFICADO?

332. iHasta qué fecha se encuentra vigente el Diligenciamiento:

Certificado? Con la ayuda del certificado anote en

{Anate la fecha que figura en &l dacumenta el recuadro “FECHA” a dos digitos el

dia, mes y ano la vigencia del

que tienen una certificacion VIGENTE. No considere las que se
encuentran “en tramite”.

FECHA [TDla | Mes Ao certificado de seguridad.

5, @ e A
";.) *  La vigencia del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
C-' i Defensa Civil es de dos (2) arios, debiéndose iniciar el procedimiento de

' renovacion antes de la pérdida de su vigencia. Solo considere aquellas
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Pregunta 333. ¢{POR QUE RAZON NO LE ENTREGARON EL CERTIFICADO?

333. ¢Por qué razén no le entregaron el certificado? Diligenciamiento:

(Seleccione sélo una alternativa) Circule sélo un cédigo, segl]n su

La infraestructura fue observada........... 1 respuesta. Luego pase a la pregunta
Se encuentra en tramite..........covvirivnenns 2 Pase 335.
O 1 o R a . Ly
(Especifique) o Si su respuesta es Otro (cédigo 2:3)
Si le entregaron certificado......cvvvveraiennns 4 especifique en el espacio
correspondiente.

Pregunta 334. ¢{POR QUE RAZON NO SE SOLICITO LA INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL?

334. iPor qué razén no se solicité la Inspeccién Diligenciamiento:

Técnica de Seguridad en Defensa Civil?

Circule sdélo un cddigo, segun su
(Seleccione sélo una alternativa)

. respuesta.
No se contemplo en el presupuesto......... 1

Falta de gestion.....uveeeeeereseerieieseerenens 2 Si su respuesta es Otro (cddigo 3)

Otro? e sersssines
(Especifique)

especifique en el espacio
correspondiente.
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Pregunta 335. ¢EXISTEN PROYECTOS SOBRE MEJORAMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA DEL PREDIO A EJECUTARSE EN EL 2017?

335. ¢Existen proyectos sobre el mejoramiento dela | Diligenciamiento:
infraestructura del predio a ejecutarse en el Circule sélo un cddigo, segin su
2017?
respuesta.
Siuvvevsensssssnssssssssessmssssssssssssssssssssanessens 1 Si su respuesta es codigo 2 pase a la
Pase Pregunta 337: Registre el numero
NO et e e e 2=—>»| a
337 del total de personas que laboran en
el predio.

[ D
. . . . |
' Para acreditar que existen proyectos sobre el mejoramiento de la
1
C ' infraestructura se debe tener un presupuesto ya asignado por los |
. . . ’ . |
i Gobiernos Regionales como un Proyecto de Inversion Publica. :
1 ]

Pregunta 336. ¢EL PROYECTO DE MEJORA DE LA INFRAESTRUCTURA DE UGEL SERA
FINANCIADO POR:

336. éEl proyecto de mejora de la infraestructura de Diligenciamiento:

la UGEL sera financiado por:

: " ! Circule sélo un cddigo, segun su
(Seleccione una o mas alternativas)

respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 5
Gobierno Regional?......cccvvivvineninenneneesennnnnn 2 . P ( & )
(01 e T especifique  en el  espacio
Municipalidad?....cccceiveeiinrii e 4 correspondiente.
Otro?.vvinisserins D

(Especifique)

Pregunta 337. REGISTRE EL NUMERO TOTAL DE PERSONAS QUE LABORAN EN EL PREDIO

337. Registre el numero total de personas que | Diligenciamiento:
laboran en el predio (De tener personas que
laboran en 2 predios al mismo tiempo,
considérelos en el lugar donde permanezcan mas
tiempo) correspondiente.

N2 Total de personas

Anote la cantidad de personas que
laboran en el predio, en el recuadro

_______________________________________________________________

[/
e' ) i No olvide considerar a los que en el momento del Censo se encuentren
“ . devacaciones, con permiso o licencia. Si existe personal que labora en
C E dos o mds predios, ubicarlos en los predios en donde laboran la mayor
I
!

parte del tiempo.
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SECCION III: INSPECCION VISUAL DE LAS AREAS/OFICINAS DEL PREDIO

La informacién de esta seccidn permitira identificar el estado de conservacion de las
paredes, pisos, techos, iluminacidn y ventilacion de las dreas u oficinas con que cuenta el
predio.

SECCION I11. INSPECCION VISUAL DE LAS AREAS/OFICINAS DEL PREDIO

(Informacién que debe brindar el Especialista en Infraestructura)

338. ¢El 339. De acuerdo a la siguiente escala de valor, ¢El estado de
predio cuenta conservacion de las(os). £z i s del/la 2l es:
con: Muy Bueno (En excelente condicion operativa)....
Bueno (Ha recibide mantenimiento no precisa ser re| 2
Areas / Oficinas Regular (Sol.u requiere rrljantenimi.ent.o' resane, pulido, etc).......3
I_’ Malo (Requiere reparacion o sustitucién por huecos, etc )........4
Muy Malo (Requiere reconstruccion o demolicion total)............ 5
No tiene. 6
Si No Paredes? Pisos? Techos? 6n? | Ventilacién?
1. Direccion? 1 2
2. Areade Control Institucional? 1 2
3. Area de Asesoria Juridica? 1 2
4. Area de Planificacién y Presupuesto? 1 2
5. Area de Administracion? 1 2
6. Areade Recursos Humanos? 1 2
7. Area de Gestién de la Educacién Basica Regular y Especial y Bilingtie? 1 2
8. Area de Gestién de la Educacion Basica Alternativa y Técnico Productiva? 1 2
9. Area de Supervisién y Gestién del Servicio Educativo? 1 2
10. Area o espacio fisico de atencién al usuario? 1 2
11. Archivo? 1 2
12. Almacén/depdsito? 1 2
13. Almacén/depésito? (De uso exclusivo para materiales educativos) 1 2
14. Auditorio (sala uso multiple)? 1 2
15. Sala de reuniones o proyectos? 1 2
16. Legajos? 1 2

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo para cada una de las alternativas, segun su respuesta.

» Sisu respuesta es Si (codigo 1) pase a la pregunta 339: De acuerdo a la siguiente
escala de valor, ¢El estado de conservacién de las(os)............. de/la........ es:
» Sisurespuesta es No (cédigo 2) pase a la siguiente alternativa.

Definiciones:

Inspeccidn visual: es el procedimiento ejecutado por el registrador (especialista en
infraestructura), que consiste en captar mediante la observacion visual las condiciones y
estado en que se encuentra las areas bajo estudio, dentro del marco conceptual del
estudio.

Escala de valor: es la estimacidn, ya sea positiva o negativa, que el registrador le atribuye
a las caracteristicas (paredes, pisos, techos, iluminacidn y ventilacion) de un area u oficina.
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SECCION IV: SERVICIOS BASICOS

El objetivo de esta seccidn es conocer si el predio cuenta con servicios basicos como:

Manual del Registrador

energia eléctrica, agua potable, alcantarillado y servicio de telefonia fija y movil.

SECCION IV. SERVICIOS BASICOS

(Informacién que debe brindar el Especialista en Infraestructura)

SERVICIO DE AGUA

SERVICIO DE DESAGUE

340. ¢El abastecimiento de agua en el predio

proviene de:
(Seleccione sdlo una alternativa)

Red publica dentro del predio?..............1
Red publica fuera del predio pero
dentro de la edificacion?..... e
Pilon de uso publico?. e

Camidn cisterna u otro similar?

Pase a
2700 I SU—

Rio, acequia, manantial o similar?.........
[0 ] o
(Especifigue)

No ko

343. El/los bafos que tiene el predio esté(n)

conectado(s) a:
(Seleccione sdlo una alternativa)

éRed publica de desagiie dentro del predio?. 1
éRed publica de desaglie fuera del predio

pero dentro de la edificacion?......ovveeeeeennn .2
¢Pozo séptico/tanque séptico?........................3‘
ELBTIINA P ettt e et ee e e e e r e e aes 4
¢POZO CIBE0 0 NEEIO? ieiivierierisereressassanesressne 5 || =
¢Rio, acequia, canal?.....c.ccceveveeevcevee v 0 3:6
éZanja filtrante? e 7
(017 ¢s T NI SR -

-

(Especifique)

341. ;El predio tiene acceso al servicio de agua
potable todos los dias de la semana?

Sfverenerenl =2 A_:Cuantas horas al dia? |:|

No........2 == B, iCuantos dias a la semana
tiene esti:ervicio?

C. ¢ Cuantas horas al dia? |:|

344. ;Cuantos y en qué condicion de operatividad se
encuentran los bafios, segun su uso?

Uso Exclusivo Compartido
Total | DRE/ | Usuarios 3:::}, Otra
UGEL | Externos . entidad
Usuarios

.Operativos

2.Inoperativo

B.Total

342. :El predio dispone de tanque elevado de agua?

345. ¢Cuantos y en qué condicion de operatividad se
encuentran los inodoros/cafios/urinarios?

Inodoros
Total o
Tazas

Canos | Urinarios

L. Operativos

P. Inoperativos

Total
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Pregunta 340. ¢EL ABASTECIMIENTO DE AGUA EN EL PREDIO PROVIENE DE:

El objetivo de esta pregunta es conocer el nUmero de predios que cuentan con agua,
segun su procedencia o forma de abastecimiento.

Diligenciamiento:
340. (El abastecimiento de agua en el predio Circule sélo un cédigo, segun su

proviene de:

respuesta.
{Seleccione solo una alternativa) P

Si su respuesta es cédigo 3,4, 5,6 0

Red pablica dentro del predio?..............1 7, pase a la Pregunta 343: ¢El(los)

Red publica fuera del predio pero bafios que tiene(n) el predio estan

dentro de la edificacion?............c....0.2 conectados a:

Pildn de uso pablico? ... v 3 Si su respuesta es Otro (cdigo 7)

Camian cisterna u otro similar?............4 . .
* Pasea || especifique en el espacio

2o o O 243 ]

Rio, acequia, manantial o similar?.........6 correspondiente.

(0] { (o werd Si su respuesta es codigo 1 o 2

(Especifique) continue.

Definiciones:

Abastecimiento de agua: es la forma como se proveen o la fuente de procedencia del
agua utilizada en el predio.

Red Publica: sistema de tuberias ubicadas en el subsuelo de la
via publica que puede estar conectado el servicio dentro o
fuera del predio y que es abastecida sélo por una empresa
distribuidora de agua.

Pilon de uso publico: cuando el predio se abastece de agua
proveniente de un grifo o pilén ubicado en la calle u otro lugar
publico, independientemente como serd acumulada vy

distribuida en el predio.

Camidn cisterna u otro similar: cuando el predio se abastece
de agua de un camidn cisterna, aguatero, entre otros, sin
diferenciar la fuente de procedencia y distribucién.
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Pozo: cuando el predio se abastece de agua del subsuelo
proveniente de un pozo ubicado dentro o fuera del predio.

Rio, acequia, manantial o similar: cuando el predio se abastece
de agua proveniente del rio, acequia, manantial o similar, sin
diferenciar la forma de acumulacién y distribucidn.
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Pregunta 341. ¢EL PREDIO TIENE ACCESO AL SERVICIO DE AGUA POTABLE TODOS LOS

DIiAS DE LA SEMANA?

Con esta pregunta se obtendrd informacién acerca del porcentaje de predios que cuentan

con abastecimiento de agua potable en forma permanente.

341. (El predio tiene acceso al servicio de agua
potable todos los dias de la semana?

Sherrernnl === A_dCuantas horas al dia? |:|

No.........2 == B. {Cuantos dias a la semana
tiene estI:ervicic-?

C. ¢Cuantas horas al dia?

[ ]
[ ]

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo, segin su
respuesta.

Si su respuesta es Si (cédigo 1) anote
el nimero de horas en el recuadro
A.

Si su respuesta es No (cddigo 2)
anote el numero de dias en el
recuadro By el nUmero de horas que
cuenta durante el dia, en el recuadro

C.

Pregunta 342. ¢EL PREDIO DISPONE DE TANQUE ELEVADO DE AGUA?

342. :El predio dispone de tanque elevado de agua?

S |
Definicion:

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segun su
respuesta.

Tanque elevado: es un tanque de agua disefiado para compensar las variaciones horarias

de la demanda del agua potable.
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Pregunta 343. ¢EL/LOS BANOS QUE TIENE EL PREDIO ESTA(N) CONECTADO(S) A:

Diligenciamiento:
343. El/los bafios que tiene el predio esti(n) Circule sélo un cédigo, segin su
conectado(s) a:
(Seleccione sdlo una alternativa) respuesta.
¢Red publica de desagiie dentro del predio?.1 Si su respuesta es codigo 3, 4, 5, 6, 7
¢Red publica de desaglie fuera del predio o 8, pase a la Pregunta 353: ¢la
pero dentro de la edificacion?.........cccoecevveene 2 , Lo . -
) . . - energia eléctrica que el predio utiliza
¢Pozo séptico/tanque séptico?.....cvvveennnne. 3 )
ELELMNA e proviene de:
¢Pozo ciego 0 Negro?.......ccevveveceesnieninn 5 ' P‘:"e Si su respuesta es Otro (codigo 8)
éRio, acequia, canal? ... 6 P especifique en ol esbacio
éZanja filtrante?......ccoerinieee 7 P a ) P
01 o X ST 8 correspondiente.
(Especifique) Si su respuesta es coédigo 1 o 2
continue.

Definiciones:

Red publica de desagiie: es el sistema de tuberias ubicado en el
subsuelo de la via publica, por el cual las viviendas y
establecimientos desechan residuos humanos, puede estar
ubicado dentro o fuera del predio. Considere red publica sélo a

aquellas instalaciones de un servicio formal y legal de
recoleccidn de aguas residuales.

Pozo séptico/tanque séptico: es un pozo u hoyo en donde son

enviados directamente los residuos humanos. Este pozo recibe

tratamiento de cal, ceniza, entre otros, no cumpliendo con las

caracteristicas de las letrinas.

Letrina: estructura que se construye para disponer las excretas o
material fecal, cuenta con una caseta para dar privacidad a la
persona, una losa que cubre el hoyo y un aparato sanitario
destinado a posicionar y brindar comodidad a la persona. Las
letrinas pueden ser con o sin arrastre hidrdulico; no reciben
tratamiento alguno.

Pozo ciego o negro: los residuos humanos son enviados 1
directamente a un pozo u hoyo, el cual no recibe tratamiento 3
alguno. No considerar el uso de lejia o detergente como
desintegradores de los residuos.
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Rio, acequia, canal: cuando los residuos humanos son eliminados
directamente a una acequia, rio, canal, entre otros.

Zanja filtrante: se realiza por filtracién a través de una capa de
arena utilizando zanjas y tuberias juntas abiertas, tanto de
distribucién como de recoleccion.

Pregunta 344. { CUANTOS Y EN QUE CONDICIONES DE OPERATIVIDAD SE ENCUENTRAN
LOS BANOS, SEGUN SU USO?

El objetivo de esta pregunta es obtener informacién acerca de los bafios con que cuentan
los predios, su operatividad y la exclusividad de su uso.

344. {Cuantos y en qué condicion de operatividad se Diligenciamiento:

encuentran los bafios, segun su uso? Anote la cantidad de bafios con que
s 5l s Compartido cuenta el predio, segun su
operatividad y uso.
Total | DRE/ | Usuarios llj) (I::{/ Otra P y
UGEL | Externos . entidad
Usuarios

L.Operativos

R.Inoperativo

B.Total

Pregunta 345. { CUANTOS Y EN QUE CONDICIONES DE OPERATIVIDAD SE ENCUENTRAN
LOS INODOROS/CANOS/URINARIOS?

345. {Cuantos y en qué condicion de operatividad se Diligenciamiento:
encuentran los inodoros/canos/urinarios? Anote la cantidad de inodoros,
Tren e cafos y urinarios con que cuenta el
Total . o Caios | Urinarios | | predio, seguin su operatividad y uso.
daZas

L. Operativos

2. Inoperativos

Total
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Definiciones:

Inodoros o tazas: es el elemento sanitario utilizado para recoger y evacuar
los excrementosy laorinade los humanos hacia una instalacion
de saneamiento y que impide, mediante un sistema de sifén de agua limpia,
la salida de los olores desagradables de la cloaca o alcantarillado hacia los

espacios habitados.

Cano: es un tubo que permite la salida al exterior de un fluido (agua),

proveniente de una fuente.

Urinarios: es un objeto utilizado solo para recolectar orina, generalmente

los urinarios son para hombres.

Ejemplo 1:

En la UGEL XXX existen 2 lavaderos de
manos (cada uno tiene 4 cafios operativos).
Para este caso el numero de cafios a
registrar serd 8.

Ejemplo 2:

En la DRE YYY existen tres lavatorios de
manos (cada uno tiene 1 cafio). Para este
caso el niumero de cafios a registrar sera 3.
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SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

346. ¢{La energia eléctrica que el predio utiliza 347. ¢El predio tiene acceso al servicio de energia
proviene de: eléctrica todos los dias de la semana?
(Seleccione una o mds alternativas)
. Si.ccccoee. 1 == A_ i Cuantas horas al dia?
Red publica (de poste)?....ceecveciccncreennn1
Generador o motor/grupo electrégeno?....2
- ‘? g . .
Panel SOlar? .. e e s 3 T No......2 == B. ;Cusntos dias a la semana

Energia edlica?.
(01 (0 USRS
(Especifique)

.4 348 . .
?
s tiene esti servicior |:|

C. éCuantas horas al dia?:l
SERVICIO DE TELEFONIA
348. ¢El predio cuenta con: 350. ¢El predio cuenta con central telefonica?
(Seleccione una o mads alternativas)
. Si...oceeeonee...1 == 350A. ¢{Cudntos anexos?
| . éCuantas
lineas? No.............2 I:I
Si No
1. Telefonia fija pagada 1 5
por la DRE/UGEL
2. Telefonia movil pagada 1 2 351. (El predio cuenta con Telefonia IP?
por la DRE/UGEL
3. Radio de onda corta 1 ) Si...............1 ™= 351A, {Cuéntos tiene
pagada por la DRE/UGEL operativos?
NO....coeen2 I:I
SOLO PARA LOS MEDIOS QUE CUENTAN CON TELEFONIA FLIA SOLO PARA LOS QUE CUENTAN CON TELEFONIA MOVIL
RESPONDA: RESPONDA:
349. {Qué empresa(s) le brinda(n) el servicio de 352. ¢{Qué empresa(s) le brinda(n) el servicio de
telefonia fija: telefonia movil:
(Seleccione una o mds alternativas) {Seleccione una o mds alternativas)
| éCuantas | éCuantas
i ? i ?
= . lineas? = o lineas?
1. Claro 1 2 1. Claro 1 2
2. Movistar 1 2 2. Movistar 1 2
S T 0] 1 S, 1 2 3. Entel 1 2
(Especifique) 4 Bitel 1 :
5,00 e
(Especifique) 1 2

Pregunta 346. ¢{LA ENERGIA ELECTRICA QUE EL PREDIO UTILIZA PROVIENE DE:

Esta pregunta permite conocer el nimero de predios que tienen acceso a la energia
eléctrica.

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017




Manual del Registrador

346. ¢La energia eléctrica que el predio utiliza Diligenciamiento:

proviene de:

(Seleccione una o mas alternativas) Circule uno o mas COdIgOS, segun su

respuesta.
Red publica (de poste)?.. e cvieans 1 Si ‘dico 2.3 4. 05
Generador o motor/grupo electrégeno?....2 I su respuesta es codigo 2, 3, 4, 0 5,
PANEl SOIAI2 oo eeeeean 3 S pase a la Pregunta 355: ¢El predio
Energia @dlica?....ooevn v e 348 cuenta con:
[0 o OO . . .
(Especifique) Si su respuesta es Otro (cédigo 5)
especifique en el espacio

correspondiente.

Definiciones:

Red Publica: cuando el predio se encuentra abastecido a través
de un sistema de cableado ubicado en la via publica que puede
estar conectado dentro o fuera del predio y que es abastecida
solo por una empresa distribuidora de energia eléctrica.

Generador o motor: cuando el predio se abastece a través de un
generador de electricidad. Aparatos que se utilizan para convertir la
energia mecanica en eléctrica, o a la inversa.

Panel solar: es un dispositivo utilizado para captar parte de la
radiacion solar y convertirla en energia eléctrica o térmica.

Energia edlica: es la energia obtenida a partir del viento, es decir
la energia cinética generada por efectos de las corrientes de aire.

Pregunta 347. ¢EL PREDIO TIENE ACCESO AL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA TODOS
LOS DIiAS DE LA SEMANA?

El objetivo de esta pregunta es conocer la cantidad de DRE/UGEL tienen acceso al servicio
de energia y en qué frecuencia.

— :
DRE/UGEL

2017



Manual del Registrador

347. ¢El predio tiene acceso al servicio de energia Diligenciamiento:

eléctrica todos los dias de la semana? ) )
Circule un sdlo cddigo, segun su

Shveeeennl == A i Cudntas horas al dia? respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote
el nimero de horas en el recuadro
A.

MNo.........2 == B. {Cuantos dias a la semana
tiene este servicio?
Si su respuesta es No (cddigo 2)

C. ¢Cuantas horas al dia?

anote el numero de dias en el

recuadro B y el nimero de horas, en

el recuadro C.

Pregunta 348. ¢EL PREDIO CUENTA CON:

Esta pregunta tiene como objetivo obtener informacién del total de equipos de
comunicacion fija, mévil y radial con que cuentan los predios y que son pagados por la
DRE/UGEL.

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo para cada una de las alternativas, segun su respuesta.

348. {El predio cuenta con: Si su respuesta es Si (cédigo 1)
[Seleccione una o mas alternativas) anote la cantidad de lineas que
|_.' iCudntas | tiene.
si | No lineas? Si su respuesta es No (cddigo 2)
1. Telefonia fija pagada . 5 pase a la siguiente alternativa.

por la DRESUGEL

2. Telefonia movil pagada
por la DRE/UGEL

3. Radio de onda corta
pagada por la DRE/UGEL
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Pregunta 349. ¢ QUE EMPRESA(S) LE BRINDA(N) EL SERVICIO DE TELEFONIA FUJA:

SOLO PARA LOS MEDIOS QUE CUENTAN CON TELEFONIA FIJA Diligenciamiento:
RESPONDA: . 3 Lo
Circule un sélo cddigo para cada

349. {Qué empresa(s) le brinda(n) el servicio de . i
una de las alternativas, segun su

telefonia fija:

(Seleccione una o mds alternativas) respuesta.
|_' éCuantas | | Si su respuesta es Si (codigo 1)
si frm | R anote la cantidad de lineas que
1. Claro 1 2 tiene para cada operador.
2. Movistar 1 2 Si su respuesta es No (cddigo 2)
3. Otr0ue e 1 2 pase a la siguiente alternativa.
(Especifique} Si su respuesta es Otro (c6digo 3)

especifique en el espacio

correspondiente.

Pregunta 350. ¢EL PREDIO CUENTA CON CENTRAL TELEFONICA?

350. ¢El predio cuenta con central telefonica? Diligenciamiento:
Circule un solo cédigo, segun su
Siovvscrrenne 1 == 350A, ¢{Cuantos anexos? respuesta.
NO w2 Si su respuesta es Si (coédigo 1)

anote la cantidad de anexo con que
cuenta la central telefénica.

Si su respuesta es No (cédigo 2)

continte.

Pregunta 351. ¢EL PREDIO CUENTA CON TELEFONIA IP?

351. ¢El predio cuenta con Telefonia IP? Diligenciamiento:
Circule un solo cddigo, segun su
Sivieeereieel ™ 351A, ¢Cuantos tiene respuesta.
operativos? Si su respuesta es Si (codigo 1)
NO...ccoovrenn2 anote la cantidad de equipos
operativos.
Si su respuesta es No (cédigo 2)

continte.

— :
DRE/UGEL

2017




Manual del Registrador

Pregunta 352. ¢ QUE EMPRESA(S) LE BRINDA(N) EL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL?

352. ¢Qué empresa(s) le brinda(n) el servicio de Diligenciamiento:
tEIEf,O"'a mo‘"lf , Circule un sélo cédigo para cada una
(Seleccione una o mds alternativas)
de las alternativas, segln su
[ Cuantas | | oqp esta.
. lineas? . r e
Si No Si su respuesta es Si (cddigo 1)
1. Claro 1 2 anote la cantidad de lineas que
2. Movistar 1 2 tiene para cada operador.
3. Entel 1 2 Si su respuesta es No (cddigo 2)
4. Bitel 1 2 pase a la siguiente alternativa.
LT 0] { o TR 1 5 Si su respuesta es Otro (cédigo 5)
(Especifique) especifique en el espacio
correspondiente.
Definiciones:

Ok . . L o
musr [MlQVistar: es la marca comercial con la que opera la multinacional espafiola de

telecomunicaciones Telefénica e Hispanoamérica en telefonia movil, telefonia fija e
internet.

@Claro: es la marca comercial con la que América Mévil opera en el Perd. En mayo del
2005 América Mdvil adquirié una licencia para ofrecer servicios de comunicaciones
personales en el Perd y en octubre lanzo “Claro” la marca que identifica sus operaciones
en el pais.

©) entel Entel: es una empresa del Grupo Entel de Chile que en el 2013 adquiere Nextel y
en el 2014 Nextel pasa a llamarse Entel Peru, esta compaiiia es la tercer mayor compaiiia
de telefonia mévil en Peru.

Settel Bitel: es una empresa vietnamita Viettel quien brinda sus operaciones comerciales
como cuarto operador de telefonia mdvil en el Perd con el nombre de Bitel y ofrece tres
planes tarifarios plan control, plan post pago y plan prepago.
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SECCION V: CONSUMO DE SERVICIOS

El objetivo de es esta seccion es identificar la empresa proveedora, niumero de
suministros y la entidad que paga el consumo de los servicios de agua y energia eléctrica
del predio donde funciona la DRE/UGEL.

SECCION V. CONSUMO DE SERVICIOS

(Informacion que debe brindar el Especialista en Infraestructura)

AGUA DE RED PUBLICA
353. Nombre de la Empresa proveedora 354. N2 Suministro
355. ¢Quién paga el consumo de agua del predio? 356. {Cuanto fue el monto pagado y el consumo de
(Seleccione sélo una alternativa) agua del predio en los ultimos 4 meses?
Esta entidad.......coconvnvnnencinncinnenninnenn 1 Monto Consumo
La ejecutora de esta entidad.... .2 s/ M3
La DRE... i 3

La Municipalidad.......cocrereemerreeriieeeieneecinenens 4 1. Febrero 2017
El Gobierno Regional?. .5 2. Marzo 2017

Otro. e .6 3. Abril 2017
(Especifique) 4. Mayo 2017
ENERGIA ELECTRICA DE RED PUBLICA
357. Nombre de la Empresa proveedora 358. N2 Suministro
359. {Quién paga el consumo de energia eléctrica del | 360. ¢{Cuanto fue el monto pagado y el consumo de
predio? luz del predio en los ultimos 4 afios?

(Seleccione sélo una alternativa)

Esta entidad.......cocovneniinnncinnsennn 1 M:';to COI'('::""TO

La ejecutora de esta entidad.........ccoovrveneee 2 —

La DRE...oeeeeee e 1. Febrero 2017

La Municipalidad.........
El Gobierno Regional?.
Otro. s,

3

4 2. Marzo 2017
w3 3. Abril 2017

6 4. Mayo 2017

(Especifique)

Pregunta 353. NOMBRE DE LA EMPRESA PROVEEDORA (AGUA DE RED PUBLICA)

353. Nombre de la Empresa proveedora

Definicidn:

Empresa Proveedora: es la entidad que presta servicio (de abastecimiento de agua o
energia eléctrica) al predio donde funciona la DRE/UGEL.

Diligenciamiento:

Anote en el recuadro correspondiente el nombre de la empresa, segun corresponda.

78
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Pregunta 354. N° DE SUMINISTRO

o o Diligenciamiento:
354. N2 Suministro Con la ayuda del recibo del servicio de agua
anote el nimero del suministro.

Definicion:

Numero de suministro: es el nimero que designa la empresa y que identifica al usuario
en todas sus gestiones con la empresa prestadora del servicio. Por lo general consta de 8
digitos.

Nombre de la empresa

Sedapa' C unlt_-llunu.l-.&)lﬂ

” T
L L
AL N B vy (Lo SR S8
FUA N B A R WA
T N TS S.ministro
L OO A PO - “ne
B ]~ el L E Lt L L e “ew
- L - WATE NONAT “vay
e e
- " R B B E L
- voum Cme - . —- -

Pregunta 355. ¢ QUIEN PAGA EL CONSUMO DE AGUA DEL PREDIO?

355. {Quién paga el consumo de agua del predio? Diligenciamiento:
(Seleccione sélo una alternativa)
_ Circule sdélo un cédigo, segun su
Esta entidad......ccceeeeereecre e e 1 respuasta
La ejecutora de esta entidad........cccecerereaene 2 pu )
La Mur_‘nupahdac_l ............................................. 4 especifique en ol espacio
El Gobierno Regional?........occcvveciviceniriicnnan. 5 )
L1 o ST UP 6 correspondiente.
(Especifique)
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Pregunta 356. ¢ CUANTO FUE EL MONTO PAGADO Y EL CONSUMO DE AGUA DEL PREDIO
EN LOS ULTIMOS 4 MESES?

356. ¢Cuanto fue el monto pagado y el consumo de Diligenciamiento:
agua del predio en los Gltimos 4 meses? Anote el monto en soles y la
cantidad en metros cubicos del
Monto Consumo
s/ M3 consumo de agua para cada uno de

1. Febrero 2017 los meses, segun corresponda.

2. Marzo 2017
3. Abril 2017
4. Mayo 2017

Pregunta 357. NOMBRE DE LA EMPRESA PROVEEDORA (ENERGIA ELECTRICA DE RED
PUBLICA)

357. Nombre de la Empresa proveedora

Diligenciamiento:
Anote en el recuadro correspondiente el nombre de la empresa, segun su respuesta.

Pregunta 358. N° DE SUMINISTRO

.. Diligenciamiento:
358. N2 Suministro &

Con la ayuda del recibo del servicio de

agua anote el numero del suministro.

Nombre de la empresa

Lauwie MRS EOUNSDO L5
Droccann Sub 4 o UZ T34 T 138 commi g o
Suministro
PUSNTT PEDRA
, N e Nedidor 30178 ) s
ot BTN T
" " -
0
| ! B T
_—— AT I IO ‘."‘: ﬁ;_‘“"'" yib ~ r-:nln
Datos del Suministro 2
A v arbode "~ - ) 1 AN W
Mot Dot vstegs 220 N Tawlis nr M ”
Nedckr WVIONOFASIKCO - Dhedesmettnc) S orna (DOt LA - “
Carmbny POTENRANEA Too e Cormable c1
Tamwre MY M
Detalle del Consumo
mlem Al TPMN) b LTl [y 1
s 1am NAser [ 2 Al Fae Cotsera by 1"
Moo Lhdaro & Ve Q4

Detalle de kmportes por Consumo
Hagen: Ebuvl Sarmise )
COMBUNO NS TORICO §N vAn Hapone ¢ Mavl 0 Cooes '
~as Py
s pew Ko
Mmoo Py

FRTOTAL Nes Acum ras

¥
| TOTAL Nes Ao munmn
Ao Lay W IR 4R '
. Waetahes Mhes A TEbes 1 L8
Fmenrcn Mes fctes 112
’ - . - > P
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Pregunta 359. ¢ QUIEN PAGA EL CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA DEL PREDIO?

359. {Quién paga el consumo de energia eléctrica del
predio?
(Seleccione sdlo una alternativa)

Esta entidad....covveinene s 1

La ejecutora de esta entidad.........cccecerueennen, 2

LA DRE.. e e 3

La Municipalidad......cceveevereienecce e 4

El Gobierno Regional?.......ccovevvverceiineeseennnns 5

Otr0. et s 6
(Especifique)

Diligenciamiento:

Circule sélo un cdédigo, segun

corresponda.

Si su respuesta es Otro (cddigo 6)
especifique en el espacio

correspondiente.

Pregunta 360. ¢ CUANTO FUE EL MONTO PAGADO Y EL CONSUMO DE LUZ DEL PREDIO

EN LOS ULTIMOS 4 MESES?

360. ¢Cuanto fue el monto pagado y el consumo de
luz del predio en los Gltimos 4 meses?

Monto Consumo
S/ KWh

1. Febrero 2017
2. Marzo 2017
3. Abril 2017

4. Mayo 2017

Diligenciamiento:

Anote el monto pagado en soles y
la cantidad en Kwh del consumo de
agua para cada uno de los meses.
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SECCION VI: PLANES DE SEGURIDAD

El objetivo de esta seccidn es identificar los predios que cuentan con un plan de seguridad
y si han recibido alguna capacitacién por parte de INDECI u otro organismo.

SECCION VI. PLANES DE SEGURIDAD

(Informacion que debe brindar el Especialista en Infraestructura)

361. ¢El predio cuenta con un Plan de Gestion del 362. {Han recibido alguna capacitacion o charlas de
Riesgo de Desastres? INDECI/ CENEPRED?

] T 1 L T 1 =—»362_A. i{Cudl es la fecha de
la alti itacio

NG uovvemseemssessessseessesemssessesseessss 2 a uftima capacitacion
charla recibida?

Dia Mes Aiio
No....ccoennn2
Definicion:

Plan de Seguridad: es el documento que establece escenario y objetivos especificos que
deriven de la asignacion de tareas, responsabilidades y recursos necesarios para
salvaguardar la vida de las personas y el patrimonio frente a los desastres de cualquier

indole.

Pregunta 361. ¢(EL PREDIO CUENTA CON UN PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES?

361. ¢El predio cuenta con un Plan de Gestion del Diligenciamiento:
Riesgo de Desastres? Circule un sdélo cdodigo, segun su
respuesta.
LY TR 1
Lo TS 2

Definicién:
Plan de Gestion del Riesgo de Desastre: es un conjunto de acciones destinadas a la

prevencion y reduccion del riesgo, asi como a la preparacién de la comunidad de Ia
DRE/UGEL para responder adecuadamente ante eventos adversos.
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Pregunta 362. ¢HAN RECIBIDO ALGUNA CAPACITACION O CHARLAS DE
INDECI/CENEPRED?

362. ¢{Han recibido alguna capacitacién o charlas de | Diligenciamiento:

INDECI/ CENEPRED? Circule uno mas cédigos, segln su

] IR 1 =—»362_A. iCual es lafechade respuesta.
la Gltima capacitacién o Si su respuesta es cédigo 1, 2 o 3,
charla recibida? pase a la P114.
Dia Mes Afio Si su respuesta es cédigo 4, 5,6, 7, 0
8 continue.
NO..coverrirnn, 2

Definiciones:

INDECI: Instituto Nacional de Defensa Civil,
es un organismo publico que tiene como
objetivo apoyar a las poblaciones que
habitan en zonas vulnerables para hacer
frente a los desastres naturales o de caracter

antrépico.

B\ CENEPRED: Centro  Nacional de
s Estimacidn, Prevencién y Reduccién del
Riesgo de Desastre, es el organismo
publico ejecutor que elabora normas
® técnicas y de gestion y brinda asistencia
+ técnica especializada a las entidades
publicas y privadas en los procesos de
estimacidn, prevencién y reduccién del

riesgo de desastres, asi como la
reconstruccién con la finalidad de proteger la vida de las personas.
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SECCION VII: GEOREFERENCIACION (Sélo para los estadisticos)

La informacién de esta seccidn permitira identificar el lugar donde se encuentra ubicado
el(os) predio(s) de la DRE/UGEL.

Informante:
Es el estadistico de la DRE/UGEL.

SECCION VIl. GEOREFERENCIACION

EL INFORMANTE DE ESTA SECCION ES EL ESTADISTICO QUIEN TENDRA LA RESPONSABILIDAD DEL LLENADO DE
DATOS QUE CORRESPONDEN AL PREDIO, COORDENADAS GEOGRAFICAS, ACCESO, TOMA Y ENVIO DE FOTOS.

UBICACION GEOGRAFICA Y DIRECCION DEL PREDIO

363. Provincia ‘ ‘ 364. Distrito |
365. Nombre del CCPP |

366. Direccion (Circule el tipo de via y anote la direccién donde se ubica el predio)

Tipo de Via ‘ Avenida......1 Calle.....2 Jirén.....3 Pasaje.....4 Carretera......5 Otro......6
. N2 de ) )
Nombre de la Via Interior Piso Mz. Lote Sector
Puerta S

367. Referencia de la direccion del predio

Longitud “X” Latitud “Y”
368. Coordenadas Geograficas _
Ubicacion por Visor de Calles...eceevccreee e ceeeeeieenee e 1
369. Precision de las Coordenadas Ubicacion por Imagen Satélite. v crrvaesenenn 2
Ubicacion AproxXimada.... e eeceveeseceeeesesser e seenesananes 3

ACCESIBILIDAD AL PREDIO

RESPECTO AL DESPLAZAMIENTO HABITUAL QUE UD. REALIZA DESDE EL LOCAL DE LA SEDE PRINCIPAL DONDE
FUNCIONAL LA DRE/UGEL HACIA ESTE PREDIO, INDIQUE LO SIGUIENTE:

370. {Qué medio de transporte utiliza con mds 371. ¢Cudl es el tiempo de desplazamiento?
frecuencia para desplazarse del local de la sede
principal al predio?

(Seleccione sdlo una alternativa)

Hora/fs Minutos

A pie, bicicleta. . e e ersesee e L
oo, “"W X 372. Numero total de fotos enviadas del predio
Auto, camioneta, Combi, EtC.. . rerererrcereeeereeens 3

Canoa, balsa, peque pegue, etCu.invccvrccnennd I:l
Lancha, deslizador, etc 5

............................................. Ne fotos enviadas
L0 o TS F O 1

especiique)

OBSERVACIONES:
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Para georeferenciar el predio el estadistico deberd tomar el punto GPS
haciendo uso de una Tablet o de un celular y debe ubicarse en el orden
de prioridad siguiente:

- Patio central

- Frontis del local

- Techo del local (de ser posible el acceso).

Si hubiese interferencia en la lectura del GPS, deberd ubicarse en un

lugar de mejor lectura sin alejarse mucho.

_______________________________________________________________

%

,____________________

Definiciones:

Georreferenciacion: es el posicionamiento en el que se define la localizacién de un objeto
espacial (representado mediante punto, vector, drea, volumen) en un sistema de
coordenadas y datum determinado.

Posee una definicién tecno-cientifica, aplicada a la existencia de las cosas en un espacio

fisico, mediante el establecimiento de relaciones entre las imagenes de raster o vector
sobre una proyeccion geografica o sistema de coordenadas. Por ello |la georreferenciaciéon
se convierte en central para los modelados de datos realizados por los Sistemas de
Informaciéon Geografica (SIG).

Longitud.- Angulo en grados que indica la posicién este-oeste de un punto sobre la
superficie terrestre a partir del meridiano de Greenwich.

La altitud.- Es la distancia vertical de un punto de la tierra respecto al nivel del mar
llamada elevacién sobre el nivel medio del mar, en contraste con la altura que se refiere
a la distancia vertical desde un punto de referencia de la superficie terrestre; y el nivel de

vuelo que es la altitud segun la presidn estandar medida mediante un altimetro que se
encuentra arriba de los 20,000 pies sobre el nivel medio del mar.
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Pregunta 370. ¢QUE MEDIO DE TRANSPORTE UTILIZA CON MAS FRECUENCIA PARA
DESPLAZARSE DEL LOCAL DE LA SEDE PRINCIPAL AL PREDIO?

El objetivo de esta pregunta es disponer informacién sobre los medios de transporte que
utiliza con mas frecuencia el director para desplazarse de la sede principal al predio.
Asimismo el tiempo de traslado.

370. ¢{Qué medio de transporte utiliza con mds Diligenciamiento:
frecuencia para desplazarse del local de la sede . i o i
principal al predio? Circule un sélo cddigo, segun su
(Seleccione solo una alternativa) respuesta.
A pie, bicicleta. . e e s L
MO0, MOTOTAXi-cieeeeer e e see v ereee v e see ceraeraseereene e e 2
Auto, camioneta, combi, BtC.. e 3
Canoa, balsa, peque pegue, etlu . 4
Lancha, deslizador, etC.. e e e 5
L 1 o T PPN &
(Especifique)

Pregunta 371. ¢ CUAL ES EL TIEMPO DE DESPLAZAMIENTO?

371. iCudl es el tiempo de desplazamiento? Diligenciamiento:
Anote el tiempo de desplazamiento
Hora/s DT en hora(s) y minutos en los

recuadros correspondientes, segun
su respuesta.

Pregunta 372. NUMERO TOTAL DE FOTOS ENVIADAS DEL PREDIO

372. Ndmero total de fotos enviadas del predio Diligenciamiento:

Anote la cantidad de fotos enviadas
del predio en el casillero N° fotos
enviadas, segln su respuesta.

N? fotos enviadas
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POTENCIAL HUMANO

OBIJETIVO:

Caracterizar al personal de la DRE/UGEL, en funcion a su condicidn laboral, drea de
desempefio, cargo, evaluacién de desempefio y desarrollo de capacidades del personal.

Esta informacion se obtendrd a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion . Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccion Il. Personal de la DRE/UGEL

Seccion lll. Organizacion y Gestidn

Informante.- es la persona que proporcionara la informacion requerida, en este caso es
el Jefe o especialista de recursos humanos. En el caso de su ausencia seguir las mismas
instrucciones dadas en la pag. 24 del mddulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacidn de la persona que brinda informacién de este mdédulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacion del Médulo 1.

MODULO IV. POTENCIAL HUMANO

SECCION I. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

401. Apellidos y Nombres

402. Sexo 406. Ntimero de teléfono mévil
Hombre........1 Cel 1 I |
Muijer............2 Cel_2 |
403. Fecha de Nacimiento 407. Correo electronico
Dia Institucional | @ |
Mes
Afio Personal | @ |
404. N2 DNI 408. Cargo que desempefia actualmente

405. Numero de teléfono fijo

Oficina
Anexo
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SECCION I1: PERSONAL DE LA DRE/UGEL

Respecto al personal que labora en la DRE/UGEL, entiéndase como el trabajador al que
presta sus servicios en una area asignada bajo cualquier condicidn (designado, destacado,
nombrado, contratado y bajo cualquier modalidad de contrato (cas, locacidn, servir, otro),
se incluye ademas a las personas o profesionales que al momento del censo se
encuentren prestando sus servicios siempre y cuando tengan un contrato que hayan
suscritos y firmado con dicha entidad.

SECCION II. PERSONAL DE LA DRE/UGEL

409. Ne TOTAL ‘ ‘ 410. N° TOTAL TRABAJADORES 411. TOTAL
TRABAJADORES HOMBRES MUJERES TRABAJADORES ]
I PERSONAL CAP ¥ NO CAP CONTRATADOS POR LA DRE/UGEL/MINEDU, SEGUN AREA DE TRABAJO I
412. PERSONAL CAP 413. PERSONAL NO CAP
SUB G4 Locacion de suUB 4m&
Area de Trabajo Ocupados | Previstos TOTAL MINEDU DRE/UGEL Servicios Otros TOTAL CAP + Sub
Total No CAP)
(a) (b) (c) (d) (e) (f) (h) (i)
| L Direccién UGEL
| 2. Gestion Pedagogica
| 3. Gestién Institucional
4. AGP/AGI
[ 5. Administrativa
[6. Asesoria Juridica
| 7. control Interno/Institucional
| 8. OO
(Especifique)
[TotaL I
| 415. PRACTICANTES |
1. Con Contrato
2. Sin Contrato
3. TOTAL |
PERSONAL CAP Y NO CAP CONTRATADOS POR LA DRE/UGEL/MINEDU
PERSONAL CAP Y NO CAP CONTRATADOS POR LA DRE/UGEL/MINEDU, SEGUN AREA DE TRABAJO
412. PERSONAL CAP 413. PERSONAL NO CAP
SUB CAS Locacion de suB 4:0.;.:::;“
Area de Trabajo Ocupados | Previstos | rorai | MINEDU | DRE/UGEL | servicios | O | ToTAL | capesu
Total No CAP)
(a) (b) (c) (d) (e) (f) (h) (i)
1. Direccion UGEL
2. Gestion Pedagogica
3. Gestion Institucional
4. AGP/AGI
5. Administrativa
6. Asesoria Juridica
7. Control Interno/Institucional
= T 0 1 N
(Especifique)
TOTAL |

Diligenciamiento:

Pregunta 412: De acuerdo al area de trabajo anote la cantidad de personas ocupadas y
previstas de acuerdo al CAP y la suma de ambas columnas anétela en la columna C (Sub
Total).

Pregunta 413: Anote la cantidad de personas contratadas en cada una de las areas bajo
las diferentes modalidades de contrato, en las columnas correspondiente y la suma de
todas ellas anétela en la columna | (Sub Total).
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Pregunta 414: Anote la cantidad total de ocupados CAP de la “columna a” mas el Sub
total de la “columna i”.

Definiciones:

Personal CAP: son aquellas plazas cuyos cargos y funciones estan establecidas en el
Cuadro de Asignacion de Personal de la DRE/UGEL. Estas pueden estar ocupadas o no
ocupadas.

Cargos previstos: son los cargos estructurales que la DRE/UGEL necesita para funcionar.
Puede variar dependiendo del tamafo y configuracidon organizacional de la UGEL. No
todos los cargos previstos por la UGEL cuentan con financiamiento, depende de la
disponibilidad presupuestal del pliego del que dependen.

Personal no CAP: son aquellas plazas que no estan contenidas en el Cuadro de Asignacion
de Personal.

Contrato administrativo de servicios (CAS): Es una forma de contrato de Ia
Administracién Publica, privativa del Estado, que vincula a una entidad publica con una

persona natural que presta servicios de manera no auténoma.

Locacién de servicios: es un contrato mediante el cual el locador se obliga a prestar sus
servicios por cierto tiempo o para un trabajo determinado, a cambio de una retribucién.

Pregunta 415. PRACTICANTES

A415. PRACTICANTES Diligenciamiento:
1. Con Contrato Anote la cantidad de practicantes
2. Sin Contrato con o sin contrato que se
3. TOTAL encuentran laborando en la
DRE/UGEL al momento del censo.
Definicién:

Practicantes: son aquellas jévenes que se encuentran ofreciendo sus servicios de forma
temporal como parte del proceso de aprendizaje y entrenamiento laboral. Suelen ser
estudiantes universitarios o bien profesionales egresados que buscan adquirir experiencia
en el ambito laboral. La Ley 28518 regula la contratacién de los practicantes pre
profesionales y profesionales.
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PERSONAL CONTRATADO POR LA DRE/UGEL/MINEDU SEGUN CONDICION LABORAL

| PERSONAL NOMBRADO Y CONTRATADO POR LA DRE/UGEL/MINEDU, SEGUN CONDICION LABORAL Y AREA DE TRABAIO |

Condicién Laboral

416. 417. 418. 419. 420.
Area de Trabajo Designad
4 IFESIEM Jo Nombrado Destacado Contratado Total
Hombre Mujer Hombre Mujer Hombre Mujer Hombre Mujer | Hombre | Mujer

Direccién UGEL

Gestion Pedagogica

Gestion Institucional
AGP/AGI

Administrativa

Asesoria Juridica

Control Interno/Institucional

o Nl |V |w|N -

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de personas por hombre y mujer contratadas en cada una de las areas
de acuerdo a su condicidn laboral (designado, nombrado, destacado, contratado), en las
columnas correspondientes y la suma anétela en la pregunta 420 (Total).

Definicion:
Designado: es aquel que asume un cargo mediante una resolucion.

Encargado: es aquel que ocupa un cargo vacante o el cargo de un titular mientras dure la
ausencia de este para desempenar funciones de mayor responsabilidad. Es de caracter
temporal y excepcional y no genera derechos, sin exceder el periodo del ejercicio fiscal.
La persona encargada conserva la plaza en la que fue nombrado.

Nombrado: es aquel que ocupa un cargo vacante a través de un concurso publico.

Destacado: es aquel que ha sido desplazado temporalmente a una plaza vacante
presupuestada por la DRE/UGEL, para el mismo cargo. Dicha plaza es otorgada previa
autorizacion de la entidad de origen y a solicitud de la entidad de destino, considerando
la necesidad institucional, razones de salud y unidad familiar. El destaque no procede para
ocupar un cargo distinto al de origen ni para realizar funciones administrativas.

Contratado: es aquel que brinda sus servicios a la DRE/UGEL a través de un contrato que

suscriben ambas partes y donde se estipula las condiciones del trabajo y la remuneracién
a percibir.
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PERSONAL CONTRATADO POR LA DRE/UGEL/MINEDU SEGUN REGIMEN LABORAL

! PERSONAL NOMBRADO Y CONTRATADO POR LA DRE/UGEL/MINEDU, SEGUN REGIMEN LABORAL Y AREA DE TRABAIO i

Régimen Laboral

421. 422. 423. 424, 425. 426.
Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer | Hombre | Mujer

1. Direccion UGEL

2. Gestion Pedagdgica

3. Gestion Institucional

4. AGP/AGI

5. Administrativa

6. Asesoria Juridica

7. Control Interno/Institucional

8. OO s s

(Especifique)

TOTAL
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de personas por hombre y mujer contratadas en cada una de las areas,
de acuerdo a su régimen laboral (Ley 29944, Ley 276, CAS, Locacién de Servicios, Otras)
en las columnas correspondientes y la suma andtela en la pregunta 426 (Total).

Definiciones:

Ley de Reforma Magisterial (LRM) (N° 29944): es la Ley que ampara el trabajo de todos
los docentes en el pais. Regula sus deberes y derechos, la formacion continua, la Carrera
Publica Magisterial, la evaluacidn, el proceso disciplinario, las remuneraciones y los
estimulos e incentivos. Estd ordenada en 8 escalas remunerativas, en base a la experiencia
y el desempefio de cada individuo.

Administrativos (Ley N° 276): es la Ley que establece los principios, normas y procesos
qgue regulan el ingreso, los derechos y los deberes que corresponden a los servidores
publicos que con caracter estable prestan servicios de naturaleza permanente en la
Administracién Publica.

| ;') Considere a todo el personal que al momento del Censo se encuentran

. trabajando para la DRE/UGEL, independientemente si estdn por
' encontrarse enfermo, licencia, vacaciones u otro.
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TRABAJADORES QUE LABORAN EN LA DRE/UGEL/MINEDU SEGUN LA ENTIDAD QUE

FINANCIA EL PAGO
Con la informacién de este cuadro se puede conocer la entidad que financia el pago de

haberes del personal que estd trabajando en las diferentes areas de la DRE/UGEL.

TRABAJADORES QUE LABORAN EN LA DRE/UGEL POR LA ENTIDAD QUE FINANCIA EL PAGO

Entidad que realiza el financiamiento

427. 428. 429. 430. 431. 432. 433. 434, 435. 436. 437.
DRE/
. . (Ejecutora
Area de Trabajo Esta cobiemo | 925 ioaiidad | Municioalidad fntidad | g | TOTAL
DRE/ MINEDU P Entidad) incial Distrital SERVIR ONG privada | ______ Trabajad
UGEL (ACHURAR ores
(Especifique)
SIES
EJECUTORA)
1. Direccién UGEL
2. Gestion Pedagogica
3. Gestion Institucional
4. AGP/AGI
5. Administrativa
6. Asesorfa Juridica
7. Control Interno/Institucional
8. Otrousssssssssssssinans
(Especifique)
TOTAL TRABAJADORES

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de personas que laboran en cada una de las dreas de la DRE/UGEL y que
son pagadas por las diferentes instituciones publicas y privadas, en las columnas
correspondientes y la suma total andtela en la dltima fila del cuadro (Total Trabajadores).
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SECCION I11: ORGANIZACION Y GESTION

El objetivo de esta seccidn es identificar las DREs/UGELs que cuentan con un plan de
evaluacién de desempefio del personal y si los resultados de las evaluaciones de
desempeiio cumplen con los objetivos planteados. Asimismo si cuentan con un plan de
desarrollo personal que permita fortalecer, desarrollar y mejorar las capacidades del

personal.

Mediante Decreto Supremo N2 009-2010-PCM se aprobd el Reglamento del Decreto
Legislativo N2 1025, que aprueba normas de capacitacion y rendimiento para el sector
publico, y que establece que la planificacion de las actividades de capacitacién y
evaluacién de las personas al servicio del Estado de cada entidad publica se realice
mediante la elaboracién de un Plan de Desarrollo de Personas — PDP.

SECCION IIl. ORGANIZACION Y GESTION

438. En el 2016 éLa DRE/UGEL ejecuté el Plan de
Evaluacion de Desempeiio del Personal?

443. En el 2016 éLa DRE/UGEL ejecutd el Plan de
Desarrollo del Personal?

439, éCual es el nombre del documento?

444, iCual es el nombre del documento?

440. {Cual es el nimero y afio con que se aprobé el
documento?

445, {Cual es el nimero y afio con que se aprobd el
documento?

441, éLos resultados de la evaluacion de desempefio

se utilizaron para:
(Seleccione una o mds alternativas)

Elaborar el Plan de Capacitacién del Personal?.....1

La renovacion de contratos?,.....cooereeeeerneerenens 2
La rotacién del personal?.....ccecvereenne RN
Designar cargos de responsabilidad dlrectlva

o de confianza?.....cceeeeiverenns S

Asignar comisiones en representacmn de Ia

Aplicar SanNCioNes?.....occoueuiivcecee e e

Aplicar iINCeNtIVOS?....occ e

[0 4 o S USSR
(Especifique)

0N o b

446. {Qué instancia formulé el Plan de Desarrollo de
Capacidades del Personal de la DRE/UGEL?

(Seleccione una alternativa)

DRE/ Gerencm de Ia Educacmn .

Gobierno Regional /Gerencia de Desarrollo

Social..

Otro. s
(Especifique)

442, Este afio 2017 éiCuenta con un Plan de
Evaluacion de Desempeiio del Personal?

447. Este afio 2017 éCuenta con un Plan de
Desarrollo del Personal?
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Pregunta 438. EN EL 2016 (LA DRE/UGEL EJECUTO EL PLAN DE EVALUACION DE
DESEMPENO DEL PERSONAL?

438, En el 2016 éLa DRE/UGEL ejecutd el Plan de Diligenciamiento:

Evaluacion de Desempeiio del Personal? Circule sélo un cédigo, segin su
respuesta.

] OO | Si su respuesta es No (cddigo 2) pase

NI )y | Paseads2 a la pregunta 442: Este afio ¢Cuenta

con un Plan de Evaluacion de

Desempefo Docente?

Definicion:

Plan de Evaluacidon de Desempeno del Personal: es el documento de gestiéon para la
mejora continua de la calidad del desempefio de las personas al servicio de la DRE/UGEL.
A través de evaluacion de desempeno laboral se puede verificar el quehacer profesional
de los servidores publicos identificando fortalezas y aspectos de mejoramiento; para esto
se acude a la valoracion de sus competencias funcionales y comportamentales,
identificando los procesos/areas tematicas en las que necesita capacitacion, quienes lo
requieren y en qué nivel. Los resultados de la evaluacion de desempefio laboral, haran
parte de la autoevaluacién institucional y servirdn para el disefio de los planes de
mejoramiento institucional y de desarrollo personal y profesional de los docentes y
directivos.

S I
CLNSO Em
DRE/UGEL

2017



Manual del Registrador

Pregunta 439. ¢ CUAL ES EL NOMBRE DEL DOCUMENTO?

439, {Cual es el nombre del documento?

Diligenciamiento:
Anote el nombre del documento en
el espacio correspondiente.

Pregunta 440. ¢ CUAL ES EL NUMERO Y ANO CON QUE SE APROBO EL DOCUMENTO?

440, éCual es el nimero y afio con que se aprobd el
documento?

Diligenciamiento:

Anote el nimero y el anfo del

documento en el espacio

correspondiente.

Pregunta 441. ¢{LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION DE DESEMPENO SE UTILIZARON

PARA?
441. éLos resultados de la evaluacion de desempeiio
se utilizaron para:
(Seleccione una o mds alternativas)
Elaborar el Plan de Capacitacion del Personal?.....1
La renovacion de contratos?.......uermrennresienens 2
La rotacion del personal?....e s 3
Designar cargos de responsabilidad directiva
0 de confianzZa?.... e 4
Asignar comisiones en representacion de la
DRE/UGEL? ..ot veieeeereie s tsasesseves st bessnsserassstssesssnssens 5
Aplicar sancionNes?......veveeriicressesscsescnseess e B
Aplicar iNCeNtIVOS?....c.eceeeeeceee e snee e 7
L@ 1 /o X OSSPSR O UPON 8
(Especifique)

Diligenciamiento:

Circule uno o mas cédigos, segln su
respuesta.

Si su respuesta es Otro (codigo 8)
especifique en el espacio

correspondiente

Pregunta 442. ESTE ANO 2017 ¢ CUENTA CON UN PLAN DE EVALUACION DE DESEMPENO

DEL PERSONAL?

El objetivo de identificar las DREs/UGELs que cuentan con un plan de evaluacién para el

ejercicio del afo 2017.

442, Este afio 2017 iCuenta con un Plan de
Evaluacion de Desempeiio del Personal?

Diligenciamiento:
Circule sélo un cddigo, segun su
respuesta.
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Pregunta 443. EN EL ANO 2016 ¢LA DRE/UGEL EJECUTO EL PLAN DE DESARROLLO DEL
PERSONAL?

443. En el 2016 ¢La DRE/UGEL ejecutd el Plan de Diligenciamiento:
Desarrollo del Personal? Circule sélo un cddigo, segun su
respuesta.
] TR 1 Si su respuesta es No (cédigo 2) pase
TS 2 = | Paseadd? a la pregunta 447: Este ano ¢Cuenta
con un Plan de Desarrollo de

Personal?
Definicion:

Plan de Desarrollo del Personal: es un documento de gestidn elaborado por la Secretaria
General y las Unidades de Presupuesto, Personal, Capacitacién y los sindicatos de
trabajadores del Ministerio de Educacién, con el objetivo de desarrollar las competencias
de los servidores publicos y formar equipos de gestores de nuevas politicas educativas a
nivel nacional y regional.
Para ello se impulsan procesos de fortalecimiento y desarrollo de capacidades que
permitan tener mayor conocimiento y compromiso con los objetivos de cambio del
sistema educativo, asi como una actualizacidn y especializacién permanente sobre
enfoques y herramientas que posibiliten una gestion educativa eficaz y eficiente,
aprovechando para ello los repertorios pedagdgicos identificados a nivel nacional e

internacional.
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Pregunta 444. { CUAL ES EL NOMBRE DEL DOCUMENTO?

444, iCual es el nombre del documento?

Diligenciamiento:
Anote el nombre del documento en
el espacio correspondiente.

Pregunta 445. ¢ CUAL ES EL NUMERO Y ANO CON QUE SE APROBO EL DOCUMENTO?

445, ¢ Cual es el nimero y afio con que se aprobd el
documento?

Diligenciamiento:

Anote el nimero y el afio del
documento  en el espacio

correspondiente.

Pregunta 446. ¢ QUE INSTANCIA FORMULO EL PLAN DE DESARROLLO DE CAPACIDADES

DEL PERSONAL DE LA DRE/UGEL?

La informacién de esta pregunta permitird identificar la entidad responsable de la

formulacion del Plan de Capacidades del Personal en la DRE/UGEL en estudio.

446. ¢ Qué instancia formulé el Plan de Desarrollo de
Capacidades del Personal de la DRE/UGEL?

(Seleccione una alternativa)

L] = USSR 1

DRE/ Gerencia de la EdUCACION....ceereiriirieenennnn 2

Gobierno Regional /Gerencia de Desarrollo

SOCIAL i e D

Otro...iccrien e B
(Especifique)

Diligenciamiento:

Circule sélo un cddigo, segun su
respuesta.

Si su respuesta es Otro (cddigo 4)
especifique en el espacio

correspondiente.

Pregunta 447. ESTE ANO 2017 ¢ CUENTA CON UN PLAN DE DESARROLLO PERSONAL?

447, Este afio 2017 éCuenta con un Plan de
Desarrollo del Personal?

Diligenciamiento:
Circule sélo un cddigo, segun su
respuesta.
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PARQUE INFORMATICO

OBIJETIVO

Obtener informacidén de las caracteristicas de los equipos y dispositivos informdaticos
(hardware y software) con que cuenta la DRE/UGEL, caracteristicas de los servidores,
sistemas operativos y acceso a internet.

Esta informacion se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccion Il. Equipos Informaticos

Seccion Ill. Caracteristicas de Equipos Informaticos

Seccion IV. Acceso a Internet

Seccion V. Caracteristicas del Servidor

Seccion VI. Dispositivos de Uso de Red

Seccion VII. Sistemas Operativos

Informante.- es la persona que proporcionara la informaciéon requerida, en este caso es
el Jefe o especialista de Informatica. En el caso de su ausencia seguir las mismas
instrucciones dadas en la Pag. 24 del mddulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacidn de la persona que brinda informacién de este mdédulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacién del Médulo I.

MODULO V. PARQUE INFORMATICO
(Informacion que debe brindar el Especialista en Informatica o el que haga sus veces)

SECCION I. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

501. Apellidos y Nombres ‘

502. Sexo 506. Numero de teléfono movil
Cel_1
Hombre........ 1 e | |
Mujer............ 2 Cel_2 | |
503. Fecha de Nacimiento 507. Correo electrénico
Dia Institucional | @ |
Mes
Afio Personal | @ |
504. N2 DNI 508. Cargo que desempefia actualmente

505. Numero de teléfono fijo

Oficina
Anexo
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SECCION lI: EQUIPOS INFORMATICOS

En esta seccion se obtendra informacion de las DRE/UGEL que cuentan con equipos
informativos en total y cuantos se encuentran operativos.

SECCION II. EQUIPOS INFORMATICOS

(Informacién que debe brindar el Especialista en Informética o el que haga sus veces)

509.;La DRE/UGEL cuenta con: 510. 511.

— Total de SCudntas(os). i estdn:
equipos
informaticos

w
=t
=
o

Operativos? Inoperativos?

Laptop
PCs

Servidor

Pantalla

Teclado

Proyector

Memoria externa

Multifuncional conectada a punto [red

Wl o N o w s W) e

Multifuncional sin conexion a red

10. Solo Impresoras

11.5Solo Scanner

12. Solo Fotocopiadora
13. Equipo GPS
14. Webcams

15. Camara de Video vigilancia

16. Camara Fotogréfica

Rk r|Rr|Rr|RrR|Rr|Rr|R(R[RrR[(R|R[R[R|R]|~
R RS S N S I R R T I BT T S T N

B o TS

Pregunta 509. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA?

Diligenciamiento:
Circule un sélo cddigo para cada una de las alternativas, seglin sea su respuesta.
» Si su respuesta es Si (codigo 1) continte con la pregunta 510 “Total de equipos
informaticos”.
» Si su respuesta es Otro (cédigo 17) especifique en el espacio correspondiente y
luego continle con la pregunta 510 “Total de equipos informaticos”.

Definiciones:

Laptop: Computadora portatil, a bateria y corriente eléctrica, de uso
personal.

PCs: aparato electronico que tiene el fin de recibir y procesar datos
para la realizacion de diversas operaciones.
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Ill

Servidor: es un ordenador o maquina informatica que esta al “servicio” de
otras maquinas, ordenadores o personas y que le suministran a estos, todo
tipo de informacién.

Pantalla: es el principal dispositivo de salida de una computadora (interfaz)
gue muestra datos o informacion.

Teclado: es un periférico de entrada que permite introducir érdenes y/o
datos a la computadora o dispositivo digital. El teclado se conecta al

computador.

Proyector: Es un equipo electrénico que recibe una sefial de video y
!

proyecta la imagen correspondiente en una pantalla de proyeccion @ /
usando un sistema de lentes. =

Memoria externa: hace referencia a todos los dispositivos y medios de
ALMACENAMIENTO que no son parte de la memoria interna del
ordenador (RAM y ROM). Son parte de la memoria externa los

disquetes, los discos épticos, los discos duros, las unidades de cinta, los
zip, entre otros.

Multifuncional conectada a un punto red: es este tipo de red
dispone de un punto de acceso central en el corazén de la

red. El puente de acceso también puede funcionar como un
>
puente o puerta de acceso a una red cableada. Cuando el

equipo multifuncional es parte de la red, recibe todos los
trabajos de impresién a través de un punto de acceso.

Multifuncional sin conexion a punto red: este tipo de red no tiene

un punto de acceso central. La multifuncional recibe todos los \};
S

trabajos de impresion directamente desde el equipo que envia los

datos de impresion.

Impresora: es undispositivo periférico del ordenador que
permite producir una gama permanente de textos o graficos de
documentos almacenados en un formato electrdnico,

imprimiéndolos en medios fisicos, normalmente en papel,
utilizando cartuchos de tinta o tecnologia laser (con téner).
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Escaner: Es un dispositivo auxiliar e independiente que se conecta a la
unidad central de procesamiento (CPU) de una computadora para
convertir, mediante el uso de la luz, imagenes impresas o documentos

a formato digital.

Fotocopiadora: Es un equipo electronico cuya funcion es la de copiar L;"\
texto o una imagen y reproducirla en una hoja distinta.

Equipo GPS: son equipos que se utilizan para llevar a cabo levantamientos de
alta precision geodésico-topograficos, tales como el GPS (Sistema de
Posicionamiento Global), con él es posible determinar coordenadas que
permiten ubicar puntos sobre la superficie de la Tierra.

Webcam: es una camara de video miniaturizada que se puede conectar a
un ordenador para grabar imagenes o emitirlas en directo a través de
Internet.

Camara de video vigilancia: son encargadas de captar imagenes de todo lo e~
gue ocurra en un espacio, las imagenes son grabadas en un grabador y
pueden ser vistas en un monitor central.

Camara fotografica: es un dispositivo tecnoldgico utilizado para captar
imagenes o fotografias.

Pregunta 510. TOTAL DE EQUIPOS INFORMATICOS

Para los que respondieron Si (cédigo 1) en la pregunta 509, registre la cantidad de todos
los equipos informaticos con que cuenta la DRE/UGEL, operativos y no operativos.

Este dato debe coincidir con la suma de la pregunta 511.

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de equipos para cada una de las alternativas, segun sea su respuesta.

Pregunta 511. { CUANTOS ESTAN OPERATIVOS /INOPERATIVOS?

Con esta pregunta se obtendra informacion de la cantidad de equipos informaticos de la
DRE/UGEL, que se encuentran en estado operativo e inoperativo.

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de equipos informaticos, segun sea su respuesta.
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SECCION I11: CARACTERISTICA DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS

Con esta seccidn se obtendra informacion acerca de la cantidad de equipos de cdmputo
operativos (laptop/Pc/servidor) con que cuentan las DREs/UGElIs, las caracteristicas
técnicas de estos equipos, régimen de tenencia, antigliedad, su acceso al servicio de
Internet y modalidad de uso.

SECCION IIl. CARACTERISTICAS DE EQUIPOS INFORMATICOS

512. 513. 514. 515.
¢Cual es el tiempo de
—_ tigliedad de la ¢Cuantos
¢Cuéntas(os) 20 - .
Equipo Laptops/CPUs/Servidores son: Laptop/PC/Servidor Laptop/PC/ | éCuantas(os) Laptop/PC
Informatico S son de uso:
Menos de 3 afios........1 estan
De 4 a6 anos..............2 | conectados
4 i i ?
Propios | Alquilados Prce:;ia:::! Mss de 6 afios..........3 ainternet? | ey jusivo Compartido
1. Laptop
2. PCs
3. Servidor

Pregunta 512. {CUANTOS LAPTOS, CPUs Y SERVIDORES SON PROPIOS, ALQUILADOS,
PRESTADOS O CEDIDOS?

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de equipos informaticos operativos que son propios, alquilados o
prestados en los casilleros correspondientes. La suma de estos debe COINCIDIR con la
suma de la pregunta 511.

Definiciones:

Equipos informaticos propios: cuando los equipos que se encuentran operativos han sido
adquiridos con financiamiento de la DRE/UGEL.

Equipos informaticos alquilados: son los equipos que pertenecen a segundas personasy
que lo alquila la DRE/UGEL, este uso genera siempre un costo.

Equipos informaticos prestados/cedidos: cuando los equipos que se encuentran
operativos han sido prestados o cedidos permanentemente por otras instituciones
publicas o privadas o persona natural.

Pregunta 513. ¢ CUAL ES EL TIEMPO DE ANTIGUEDAD DE LA LAPTOP/PC/SERVIDOR?

Esta informacién nos va a permitir construir un Indicador de DRE/UGEL que cuentan con
equipos obsoletos por el tiempo de uso.
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Diligenciamiento:

Anote el cédigo correspondiente al tiempo de antigliedad que tienen la laptops, PCs 'y
servidores con que cuenta la DRE/UGEL y que se encuentran operativos al momento del
Censo.

Pregunta 514. ¢{ CUANTOS LAPTOP/PC/SERVIDOR ESTAN CONECTADOS A INTERNET?
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de laptops, PCs y servidores operativos que cuentan con internety
gue se encuentran operativos al momento del Censo.

Pregunta 515. ¢CUANTAS LAPTOP/PC/SERVIDOR SON DE USO EXCLUSIVO O
COMPARTIDO?

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de laptops, PCs y servidores operativos que cuentan con internety
gue se encuentran operativos al momento del Censo.

Definiciones:

Uso exclusivo: cuando el equipo de coémputo (Laptop, PC) es usado por un solo
trabajador.

Uso compartido: cuando el equipo de cdmputo (Laptop, PC) esta siendo usado por dos a
mas personas.
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SECCION IV: ACCESO A INTERNET

Con esta seccidén se obtendra informacion acerca de las caracteristicas técnicas de los
equipos de computo que tiene la DRE/UGEL con acceso a internet, velocidad contratada,
empresa que brinda el servicio, uso de servidores fisicos, entre otros.

SECCION IV. ACCESO A INTERNET

516. ¢{La DRE/UGEL tiene conexidn al servicio de 521. El servicio de internet es:
internet?
ContinuUo...occcee. ] e P 521
........................................................... —_ c1s Interrumpido.....2 519_A. Enun mes,
écuantos dias se corta?
3 Lo T 2

N2 de dias

517. ¢A dénde acuden para contar con el servicio de | 522. {Cual es el motivo por el cual se corta el servicio

internet? de internet en forma constante?
(Seleccione sdlo una alternativa) (Seleccione sdlo una alternativa)
USB in@lambrico .....coceeecreerereeeecreemeeenssanenees 1
Celular propio...... 2 Pase Por corte en el fluido eléctrico....cereceeeen 1
Cabina Publica..... 3 a Por falla en la cobertura
Municipalidad.. A 523 0 o SO RS:
(910 o JOO S, 5 (Especifigue)
(Especifigue)
518, ¢El acceso a internet es por conexion: 523. {La DRE/UGEL cuenta con una red de area local?
(Seleccione sélo una alternativa)
R 1= [ = 1 éCudntas
MOV oo senss s s s ssnsssass s e 2 [—; PCs estan
Fija ADSL via cable? (Speedy o similar) conectadas
2= T [ OSSO Si No alared....?
- -
HFC?(Hibrido cable y fibra dptica).... LAN 1 2
OTF0? e sre e ereransncssransasse s sn sesessmsasesssnsasssssnsases
(Especifigue) WAN 1 2
519, {Cual es |la velocidad de conexién contratada? 524. {Qué tipos de red de datos LAN tiene la
(Em el recuadro rregistre la velocidad contratada de bajada y DRE/UGEL?
de subida mds predominante, es decir a la que estén
E::;;tadas mis PCs, expresado en kbps o Mbps segin sea el Cableado...........1 =—=p A. NUmero de puntos de red
Bajada Subida L
Kbps Kbps WIFL.cooceeceeene 2 ——p B. Nimero de Access Point
Mbps Mbps |:|
520. {Qué empresas le brindan el servicio de 525. {Cuantos servidores fisicos tiene la DRE/UGEL?

internet?
(Seleccione solo una alternativa)

1. Servidores (de fabrica) — I:I

1% (o VA=) Y OSSR
Claro....
Entel....
Bitel.....
(0] 1 - P

2. Servidores (CPU adaptados) = I:l

L P

fEspeuﬂque}
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Pregunta 516. (LA DRE/UGEL TIENE CONEXION AL SERVICIO DE INTERNET?

Esta pregunta va a permitir contar con informacién y obtener el indicador de porcentaje
de DRE/UGEL que tienen conexién propia y adecuada al servicio de Internet.

516. {La DRE/UGEL tiene conexion al servicio de Diligenciamiento:
internet? Circule sélo un codigo, segln su
Sl erteerermrssseeesesenessmssnneseasenssessesesssesesseeasase ] =—p | Pases respuesta.
° Si su respuesta es Si (codigo 1) pase

a la pregunta 518: ¢El acceso de
internet es por conexién?

Definicién:
Servicio de internet: son los servicios que tienen que ver con las funciones de
informacién, comunicacion e interaccion a través de un sistema de redes, como la web,

el acceso al correo electrénico(e-mail), los boletines electrénicos, grupos de noticias,
conversaciones en linea (chat), entre otros.

Pregunta 517. ¢ A DONDE ACUDEN PARA CONTAR CON EL SERVICIO DE INTERNET?

El objetivo es determinar los lugares donde acuden los especialistas de la DRE/UGEL para
hacer uso del servicio de internet.

517. ¢A donde acuden para contar con el servicio de Diligenciamiento:

internet? Circule un sélo cddigo, seglin su

{Seleccione solo una alternativa)
. respuesta.
USB iNal&mbBrico e e e 1 Si ; Otro (codi 5)
. I SU respuesta es ro (\codigo

Celular propio. e 2 - = P 8 .
Cabina PUBCA. oo 3 a especifique en el espacio
MUﬂiCipalidad ................................................. '4 523 correspondiente.
L 5

(Especifique) Para todos las alternativas de

respuesta pase a la pregunta 523.

Definiciones:

USB inalambrico: es unos dispositivos de conexion inaldmbrica, a través del

Claro- *

cual se puede acceder al servicio de internet. La ventaja que tiene esta

O & mowistar

conexién es que se puede acceder a internet desde cualquier lugar.
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Celular propio: es un dispositivo inaldmbrico electrénico que permite tener
acceso a la red de telefonia celular y pode contar con el servicio de internet.

Cabina publica: es un local dotado de una o mds computadoras con acceso a Internet
cuyo uso es alquilado para el servicio de los usuarios.

Municipalidad: es el ente del Estado responsable del gobierno del municipio, es una
institucion auténoma, es decir, no depende del gobierno central.

Pregunta 518. ¢EL ACCESO A INTERNET ES POR CONEXION?

518. ¢El acceso a internet es por conexidn: Diligenciamiento:
{Seleccione sdlo una alternativa) Circule un sélo cédigo segl]n su
I (=] (11 | 1 respuesta.
IOV e et cm s s e e e eemne e 2 Si t Otro (cédigo 6)
Fija ADSL via cable? (Speedy o similar]).......... 3 | su respuesta es Utro {codigo
RATIEI Z.evvvevrsseseesessesssesesesssssssssesesssssessssssssssees 4 especifique en el  espacio
HFC?(Hibrido cable y fibra dptica).....cccoeeeaeee. 5 correspondiente.
L0 1 (o 6
{Especifigue)

Definiciones:

Satelital: es un método de Conexion a Internet por un usuario utilizando como medio de
comunicacién un satélite.

Movil: se puede realizar conexién de internet a través de nuestro dispositivo movil, segun

conexion de datos.

Fija ADSL via cable (Speedy o similar): a través de la linea telefénica normal, se convierte
en una linea de alta velocidad que permite trasmitir voz y datos.

Radial: es un sistema de comunicaciéon inaldmbrica de punto a multipunto, que
utiliza ondas radioeléctricas a altas frecuencias.

Pregunta 519. ¢ CUAL ES LA VELOCIDAD DE CONEXION CONTRATADA?
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519. iCual es la velocidad de conexién contratada? Diligenciamiento:
(En el recuadro rregistre la velocidad contratada de bajaday

. . . ; . Anote la velocidad contrata en los
de subida mas predominante, es decir a la que estén

conectadas mds PCs, expresado en kbps o Mbps segin sea el casilleros correspondiente, segun su
caso
) respuesta.
Bajada Subida
Kbps Kbps
Mbps Mbps

Definiciones:

Velocidad de Bajada: es la velocidad de los datos enviados desde Internet hacia tu
ordenador, movil o tablet.

Velocidad de Subida: es la velocidad enviada desde el ordenador, mévil o tablet hacia
Internet.

Pregunta 520. ¢ QUE EMPRESAS LE BRINDAN EL SERVICIO DE INTERNET?

El objetivo es conocer la/s empresas que brindan el servicio de telefonia fija y moévil a la DRE/UGEL.

520. ¢{Qué empresas le brindan el servicio de Diligenciamiento:
internet?
(Seleccione solo una alternativa) Circule un sélo cdédigo, segun su

respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 5)
especifique  en el espacio
correspondiente.

{Especifigue)

Definiciones:

W . . L o

muser [MlQVistar: es la marca comercial con la que opera la multinacional espafiola de
telecomunicaciones Telefénica e Hispanoamérica en telefonia moévil, telefonia fija e
internet.

@Claro: es la marca comercial con la que América Mévil opera en el Perd. En mayo del
2005 América Movil adquirid una licencia para ofrecer servicios de comunicaciones
personales en el Perd y en octubre lanzo “Claro” la marca que identifica sus operaciones
en el pais.
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@) entel Entel: es una empresa del Grupo Entel de Chile que en el 2013 adquiere Nextel y
en el 2014 Nextel pasa a llamarse Entel Peru, esta compaiiia es la tercer mayor compafiia
de telefonia movil en Peru.

Sbitel Bitel: es una empresa vietnamita Viettel quien brinda sus operaciones comerciales
como cuarto operador de telefonia mévil en el Perd con el nombre de Bitel y ofrece tres
planes tarifarios plan control, plan post pago y plan prepago.

Pregunta 521. EL SERVICIO DE INTERNET ES CONTINUO O INTERRUMPIDO

521. El servicio de internet es: Diligenciamiento:
Continuo............ 1 e Circule un sélo cédigo, segun su
Interrumpido.....2 == 519_A. En un mes, respuesta.
écuantos dias se corta? | Si su respuesta es cédigo 1 pase a la
I R B oo
e de dic Si su respuesta es cddigo 2 anote la
cantidad de dias que se corta.

Definiciones:

Servicio de internet contintio: cuando no se presenta problemas por cortes en la
conexion del enlace hacia el servicio de internet.

Servicio de internet interrumpido: cuando en pleno uso se interrumpe el acceso a la red
de internet. Estos problemas suelen presentarse por cortes en la conexiéon del enlace
hacia el servicio de internet.

Pregunta 522. ¢ CUAL ES EL MOTIVO POR EL CUAL SE CORTA EL SERVICIO DE INTERNET
EN FORMA CONSTANTE?

El objetivo es conocer el motivo principal por el que se ve interrumpido el servicio de
internet en la DRE/UGEL.

522. {Cual es el motivo por el cual se corta el servicio | Diligenciamiento:
de internet en forma constante?

{Seleccione sdlo una alternativa) Circule un sélo codigo, seglin su
respuesta.
Por corte en el fluido eléctrico... e 1 Si su respuesta es Otro (cédigo 3)
Por falla en la cobertura... e 2 - .
Otro 3 especifique en el espacio
(Especifique) correspondiente.
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Pregunta 523. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON UNA RED DE AREA LOCAL?

523. ¢{La DRE/UGEL cuenta con una red de area local? | Diligenciamiento:
Circule un sdélo cédigo para cada

éCuantas alternativa de respuesta y luego
PCs estan .
conectadas anote la cantidad de PC en el
Si No alared....? recuadro correspondiente, segun su
LAN 1 2 respuesta.
WAN 1 2
Definiciones:

Red LAN (Local Area Network): es una red que
conecta los ordenadores en un area
predeterminada (como una habitacién, un
edificio, o un conjunto de edificios). Las redes
LAN se pueden conectar entre ellas a través de
lineas telefdénicas y ondas de radio. La red LAN
nos permite compartir bases de datos,
programas y periféricos como puede ser un

modem, unaimpresora, un escaner, entre
otros; poniendo a nuestra disposicidn
otros medios de comunicacién como pueden

ser el correo electrénico y el chat.

Red WAN: Red WAN (Wide Area Network,
o WAN): es una red privada de

telecomunicaciones geograficamente
distribuida que interconecta
multiples redes de drea local (LAN), aunque

sus miembros no estén todos en una misma
ubicacion fisica. Normalmente, se utiliza un
enrutador u otro dispositivo multifuncién
para conectar una LAN a una WAN. Las
WAN corporativas permiten a los usuarios
compartir el acceso a aplicaciones, servicios

y otros recursos ubicados centralmente.
Esto elimina la necesidad de instalar el mismo servidor de aplicaciones, firewall u otro
recurso en multiples ubicaciones, por ejemplo.
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Pregunta 524. ¢ QUE TIPOS DE RED DE DATOS LAN TIENE LA DRE/UGEL?

524, i Qué tipos de red de datos LAN tiene la Diligenciamiento:

DRE/UGEL? Circule un soélo cddigo, segin su
respuesta.
Cableado..........1 == A.Ntimero de puntos dered | Sisurespuesta esSi(codigo 1) anote
el nimero de puntos de red en el
recuadro A.
1] I —— 2 ——p B. Numero de Access Point Si su respuesta es No (cédigo 2)

anote el nUmero de Access Point en

el recuadro B.

Definiciones:

Punto de red operativo: socket donde una computadora o periférico se conecta la red de
area local en funcionamiento (le permite usar periféricos y/o acceder a internet).

ACCESS POINT: es un punto de acceso inaldmbrico privado, para conectar sus
computadoras a Internet sin necesidad de cables, permitiendo compartir recursos de red.

Pregunta 525. { CUANTOS SERVIDORES FiSICOS TIENE LA DRE/UGEL?

525. ;{Cuantos servidores fisicos tiene la DRE/UGEL? Diligenciamiento:
Anote la cantidad de servidores en el

1. Servidores (de fabrica) ""'I:| recuadro correspondiente, segiin su

respuesta.
2. Servidores (CPU adaptados) = I:l
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SECCION V: CARACTERISTICAS DEL SERVIDOR

Esta seccion permitird identificar las caracteristicas técnicas de los servidores fisicos con
que cuenta la DRE/UGEL, caracteristicas del disco duro, sistemas operativos, equipos
obsoletos, entre otros.

SECCION V. CARACTERISTICA DEL SERVIDOR

Especialista: REGISTRE LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LOS SERVIDORES FiSICOS (no virtuales) CON QUE CUENTA LA DRE/UGEL Y QUE SE ENCUENTRAN
OPERATIVOS en el momento del CENSO. Tenga presente la cantidad declarada en la Pregunta 511 de la Seccidn Il “Equipos Informaticos”.

En tal sentido, indique lo siguiente:

526. 527. 528. 529. 530. 531.
Cual es la capacidad éCuénto es el espacio | {Cudl es |a capacidad de | ¢Cudl es el tipo de £Qué Sistema Operativo ¢El servidor esta
del disco duro? libre del disco duro? la memoria RAM? procesador del servidor? tiene? conectado a un UPS?
(Declarar en
Menos de 50 Gb, Gb=Gigabyte Hasta 128 MB 1 | 17,5,3 1 | Window Server. 1 |Si 1
De 51 a 100 Gb.. Th=Terabyte) 256 MB. 2 | Core2 Duo. 2 | Window NT. 2 | No 2
De 101 a 150 Gb, 512 MB. 3 | Pentium D 3 | Window 2000 3
Servidor Fisico | De 151 a 200 Gb. De 1Gb. 4 | Pentium IV. 4 | Window XP. 4
Mas de 200 Gb... De 2 Gb a ma: 5 | Pentium Il 5 | Window Vist
Pentium Il............. Window 7.....
AMD X4,X2 7 | Linux 7
AMD ATHLON. 8 | Otro. 8
AMD Sempron. 9 i
Especifique
Servidor 1
Servidor 2
Servidor 3
Servidor 4
Servidor 5
Servidor 6
Servidor 7
Servidor 8
Servidor 9
Servidor 10
532. 533. 534. 535. 536. 537.
éCuenta con ¢El servidor se £Cuénto tiempo de ¢En el espacio donde | ¢El servidor es un ¢En qué estado de conservacion se
Firewall?( ya sea ra ubis igliedad tiene el se bicado | CPU ad do para a el servidor?
fisico o virtual) en un ambiente: servidor? el servidor cuenta | serservidor?
con un equipo de aire Bueno: Ha recibido mantenimiento
Si. 1 | Aislado 1 | Menos de 3 afios.......1 dici jo? Si. 1 y/o no precisa ser reparado ni
Servidor Fisico | Ng.....................2 Compartido.........2 | De 4 a6 afios... No. 2 ituidk Al
Mas de 6 afios. 3 | s 1 o .
No. 5 Solo requiere mant
como limpieza, et 5
Requiere reparacion o
ustitucion. 3
Servidor 1
Servidor 2
Servidor 3
Servidor 4
Servidor 5
Servidor 6
Servidor 7
Servidor 8
Servidor 9
Servidor 10

Pregunta 526. ¢ CUAL ES LA CAPACIDAD DEL DISCO DURO?
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526. Diligenciamiento:
¢Cual es la capacidad del disco
duro?

Anote en el recuadro correspondiente al servidor el cédigo que
Menos de 50 Ghu.wvvvennes .

e o1 o0 6 corresponda, segun su respuesta.
De 101 a 150 Gb...
De 151 a 200 Gb...

Mas de 200 Gh...covveeceee.

Definicion:
Disco duro: es un disco magnético en el que puedes almacenar datos del ordenador. El
disco duro es la parte de tu ordenador que contiene la informacidn electrénica y donde

se almacenan todos los programas (software). Es uno de los componentes del hardware
mas importantes dentro de tu PC.

Pregunta 527. ¢ CUAL ES EL ESPACIO LIBRE DEL DISCO DURO?

s27. Diligenciamiento:
éCuanto es el espacio . . -
libre del disco duro? Anote en el recuadro correspondiente al servidor el espacio libre
(Declarar en
Gb=Gigabyte
Tb=Terabyte)

del disco duro ya sea en Gb o Tbh, segun corresponda.

Gb Th

Definicion:

Byte: es un conjunto de bits, que actian como una unidad de medida mucho mas grande
y que nos permite almacenar datos de gran complejidad. Un byte se encuentra
conformado por 8 bits, que a su vez estan agrupados en 2 niveles, cada uno de ellos de
4 bits.
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Gigabyte (Gb): es una unidad de medida
aproximadamente igual a 1 billén de bytes. El

gigabyte se utiliza para cuantificar memoria o
capacidad de disco. Un gigabyte es igual a 1,000MB
(realmente 1.024 megabytes).

Terabyte (Tb): es una unidad de medida de
#® memoria (2 elevado a 12) aproximadamente

f igual a un trilldbn de bytes (realmente
' 1.099.511.627.776 bytes).

Pregunta 528. ¢ CUAL ES LA CAPACIDAD DE LA MEMORIA RAM?

528. Diligenciamiento:

éCual es la capacidad de . . 4

la memoria RAM? Anote en el recuadro correspondiente al servidor el cédigo que
corresponde a la capacidad de la memoria RAM, segln su

Hasta 128 MB...............1 t

256 B2 | ESPUESTA.

SN Y, |- T |

De LG

De 2 Gb a mas.....ccueueee.d

Definicion:

Memoria RAM: es el espacio en la computadora donde se almacenan los datos que esta
utilizando en el momento presente. El almacenamiento es considerado temporal porque

los datos y programas permanecen en ella mientras que la computadora esté encendida
0 no sea reiniciada. La capacidad de la memoria se mide en GYGABITE (Gb) o MEGABYTE
(MB)
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Pregunta 529. ¢ CUAL ES EL TIPO DE PROCESADOR DEL SERVIDOR?

529.
¢Cual es el tipo de
procesador del servidor?

AMD Sempron..

17,015,138 e e 1
Core2 Duo..... vl
Pentium D...... .3
Pentium IV. 4
Pentium Nl 5
Pentium .
AMD X4,X2........ et
AMD ATHLON... .8

Definicion:

Diligenciamiento:

Anote en el recuadro correspondiente al servidor el cédigo que
corresponda al tipo de procesador, segun su respuesta.

Si su respuesta es Otro (codigo 10) especifique en el espacio

correspondiente.

Procesador: cerebro de la computadora, es la unidad central de procesamiento de la
informacidn, que interpreta las instrucciones contenidas en los programas y procesa los
datos. Es un chip, un tipo de componente electrénico en cuyo interior existen miles (o
millones) de elementos llamados transistores, cuya combinaciéon permite realizar el

trabajo que tenga encomendado el chip.

Pregunta 530. ¢ QUE SISTEMA OPERATIVO TIENE?

530.
¢Qué Sistema Operativo
tiene?

Window Server......u.. 1
Window NT.......... .
Window 2000...........c....... 3

Window XP..ccvceeeseeaennns 4
Window Vista......ccceeeeee.c. 5
Window 7...coeecveeecevaeeeenB
Linux......

Especifique

Definicion:

Diligenciamiento:

Anote en el recuadro correspondiente al servidor el cddigo que
corresponda, segln su respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 8) especifique en el espacio

correspondiente.

Sistema Operativo: es el conjunto de drdenes y programas que controlan los procesos
basicos de una computadora y permiten el funcionamiento de otros programas.
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Pregunta 531. ¢EL SERVIDOR ESTA CONECTADO A UN UPS?

531. Diligenciamiento:
iEl servidor esta Ci | | 2di , t
conectado a un UPS? ircule un solo cédigo, segun su respuesta.
[ Lo T
Definicion:

UPS: es un dispositivo que gracias a sus baterias u
otros elementos almacenadores de energia puede
proporcionar energia eléctrica por un tiempo limitado
y durante un apagén eléctrico a todos los dispositivos
gue tenga conectados.

Pregunta 532. { CUENTA CON FIREWALL?

532. Diligenciamiento:

éCuenta con Circule un sdlo cddigo, segun su respuesta.
Firewall?{ ya sea

fisico o virtual)

MNO e 2
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Definicion:
Firewall: es un dispositivo de seguridad de la red que monitorea el trafico que entra y sale

de una red. Permite o bloquea el trafico en funcidn de un conjunto definido de reglas de
seguridad.

FIREWALL — “Cortafuegos”

. N
99

7

Controlar las comunicaciones, permitiéndolas o prohibiéndolas
segun las politicas de seguridad.

Pregunta 533. ¢EL SERVIDOR SE ENCUENTRA UBICADO EN UN AMBIENTE AISLADO O
COMPARTIDO?

533. Diligenciamiento:

¢El servidor se
encuentra ubicade | Circule un sdélo codigo, segun su respuesta.

en un ambiente:

Aislado....cceee 1
Compartido..........2

Definiciones:

Ambiente aislado: cuando el servidor se encuentra ubicado en un espacio fisico exclusivo
con condiciones de ventilacién y cuyo acceso es restringido solo para personal autorizado.
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Ambiente compartido: cuando el servidor se encuentra ubicado en un espacio donde
funciona otra area (como por ejemplo OTIC), no mantienen las condiciones necesarias
para su ubicacién y es de libre acceso.

Pregunta 534. ¢ CUANTO TIEMPO DE ANTIGUEDAD TIENE EL SERVIDOR?

Esta pregunta permitird construir un indicador de las DRE/UGEL que cuentan con
servidores obsoletos por el tiempo de uso.

534. Diligenciamiento:
¢Cuanto tiempo de
antigiiedad tiene el
servidor?

Circule un sdlo cédigo, segln su respuesta.

Menos de 3 afios....... 1
De 4 a6 afiosS....... 2
Mas de 6 anos............3

Pregunta 535. ¢EL SERVIDOR CUENTA CON UN EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO?

535, Diligenciamiento:
¢En el espaciodonde | Circule un sélo codigo, seglin su respuesta.
se encuentra ubicado
el servidor cuenta
con un equipo de aire
acondicionado?

LT IO 1
No.... 2
Definicion:

Aire acondicionado: es un equipo o sistema de refrigeracion del aire que se utiliza de
modo domestico para refrescar los ambientes cuando las temperaturas del ambiente son
muy altas y calurosas.

119
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Pregunta 536. ¢EL SERVIDOR ES UN CPU ADAPTADO PARA SER SERVIDOR?

536. Diligenciamiento:

¢El servidor es un Circule un sdlo cédigo, segun su respuesta.
CPU adaptado para

ser servidor?

Pregunta 537. ¢EN QUE ESTADO DE CONSERVACION SE ENCUENTRA EL SERVIDOR?

El objetivo de esta pregunta es conocer através de la percepcién del informante el estado
de conservacion de los servidores que tiene la DRE/UGEL.

537. Diligenciamiento:
¢En qué estado de conservacion se . 3 L, ,
encuentra el servidor? Circule un sdlo cddigo, segun su respuesta.

Bueno: Ha recibido mantenimiento
y/o no precisa ser reparado ni
sustituido. 1

Regular: Solo requiere mantenimiento
como limpieza, etc 2

Malo: Requiere reparacion o
sustitucion 3

Definiciones:

Buen estado: es cuando el servidor no presenta ningun signo de deterioro o mal estado,
es decir en éptimas condiciones y que pueda procesar sin ninguna dificultad que afecte

su funcionamiento.

Regular estado: es cuando el servidor presenta algunas fallas (se cuelga, se resetea) que
no afectan su normal funcionamiento pero que amerita mantenimiento en el equipo
como por ejemplo cambio de circuitos o limpieza de equipo.

Mal estado: es cuando presenta algun deterioro como: se apaga solo, no enciende o una
de las placas esta quemada que hace que no se prenda o permanezca encendido por
mucho tiempo en el dia y por consiguiente amerita que sea sustituido totalmente.
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SECCION VI: DISPOSITIVOS DE USO DE RED

En esta seccion se obtendrd informacidn acerca de la cantidad de dispositivos de red con
que cuenta la DRE/UGEL y de las que estan en funcionamiento.

SECCION V1. DISPOSITIVOS DE USO DE RED

538. ¢{La DRE/UGEL cuenta 539. 540. 541.
con sistemas de uso de red élas instalaciones de los
como: rerssssensens.S@ @NCUENEran:
iCuéintos éCudntos estdn | Fynyiesta.. 1
son en total? en Con canaleta......ecueueeen2
Si No funcionamiento? | Empotrado...... 3
(Especifique)
Punto de red 1 2
Router/Modem/Switch 1 2

Conmutador eléctrico
ininterrumpido (UPS)

Diligenciamiento:

Circule un cédigo para cada una de las alternativas, segln sea su respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) continte con la pregunta 539 ¢Cudntos son en total?,
pregunta 540 ¢Cudntos estdn en funcionamiento y pregunta 541 para saber si las
instalaciones estan protegidas.

Si su respuesta es No (cédigo 2) continle con la siguiente alternativa.

Definiciones:

Punto de red: es un cajetin de color blanco que se instala en el punto donde
se empalma el cable telefdnico de la red interior del edificio con la acometida
qgue viene del exterior. Tiene una tapa que, al abrirla, deja al descubierto un
conector RJ11 en el cual se puede conectar un terminal telefdnico, al tiempo [‘ r
gue desconecta la instalacidn interior.

Router/Moderm/Switch: son dispositivos de red que permiten el
enrutamiento de paquetes entre redes independientes. Este enrutamiento
se realiza de acuerdo a un conjunto de reglas que forman la tabla de

enrutamiento.

Instalacion expuesta: cuando el equipo seleccionado es visible por el usuario o personal
de la UGEL, no presenta alguna proteccion.

Instalacion con canaleta: cuando el equipo seleccionado esta cubierto por algun tipo de
canaleta, para evitar desgaste o friccién.

Empotrado: cuando el equipo esta empotrado en el inmueble, en donde no es visible por
el usuario o personal de la UGEL.
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SECCION VII: SISTEMAS OPERATIVOS

El objetivo de esta seccidn es conocer los Sistemas Operativos que tienen los equipos de
computo (Laptop, Pcy Servidores) con que cuenta la DRE/UGEL.

SECCION VII. SISTEMAS OPERATIVOS

Especialista: REGISTRE LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A LOS SISTEMAS OPERATIVOS QUE TIENEN
INSTALADOS LOS EQUIPOS INFORMATICOS OPERATIVOS COMO LAPTOP, PCs y SERVIDORES en el momento del
CENSO. Tenga presente la cantidad declarada en la Pregunta 511 de la Seccién 1l “Equipos Informaticos”.

En tal sentido, indique lo siguiente:

542. ;Con que tipo de Software 543, 544, 545,
CUERE Propios Alquilados Prestados/Cedidos
PCs/ PCs/ PCs/
Laptops Servidores Laptops Servidores Laptops Servidores

Sistema Operativo Windows con
licencia

Sistema Operativo MAC OS con
licencia

Sistema Operativo Linux/Sistemas
Operativos Gratuitos

Diligenciamiento:

Para las preguntas: 543, 544 y 545 anote la cantidad de equipos Laptops, PCs o Servidores

que cuentan con Sistemas Operativos en los casilleros correspondientes, segun sea su
respuesta.

Definiciones:

Sistemas Operativos: son programas que manipulan légicamente las funciones de la
computadora, permitiendo la interaccién con el usuario para la solucidon de tareas
especificas.

Sistemas operativos con licencia: son aquellos que han sido certificados a un usuario o
compaiiia, por medio de licencias, el derecho al uso del mismo, mas no de compra el

software en si, es decir no se tiene permiso para realizar cambio alguno sobre el cddigo
fuente.

Por ejemplo:

Windows y otros comerciales como Windows 95, Windows 98, Windows Me, Windows
2000 Profesional, Windows Nt, Windows Server, Windows Xp profesional y Home,
Windows Vista Basic, entre otros. Otro sistema operativo comercial es Mac Os.
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El Sistema Operativo Windows: creado por la compafiia Microsoft, fundada por Bill
Gates. Este sistema operativo tiene sus inicios en 1981con la versidn 1.0. Hasta la fecha
existen diferentes versiones que van mejorando la funcionalidad y calidad de este sistema

operativo.
P
Windows Windows

El sistema Mac Os: es un sistema operativo de Apple para equipos de

sobremesa y también para portdtiles. La version actual se J
denomina “OS X Mavericks”.

Respecto a sus diferencias con Windows, se podria decir que se
diferencia en todo: OS X se basa en Unix y usa HFS+ para integrar un
sistema de archivos propio. La interfaz es muy diferente y, para
dispositivos fisicos como impresoras, son necesarios drivers OS X.

Mac OS X

Sistemas operativos libre o gratuitos: son aquellos que han sido desarrollados con el
propodsito de ser distribuidos de manera abierta, lo cual permite a los usuarios tener el
privilegio de usarlo, modificarlo y distribuirlo sin pago de una licencia. Se pueden realizar
mejoras en el codigo fuente o desarrollar nuevos sistemas basados en este.

Por ejemplo:

El Sistema Operativo Linux: desarrollado por Linus Torvalds a partir de 1991.
Posteriormente fue enriquecido por un grupo de Hackers que dieron pauta al desarrollo
de diferentes aplicaciones basadas en este sistema.

\f 0%’ A
NetBsD SUSE  guada |

Linux
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ALMACEN

OBIJETIVO

Obtener informacidn de los almacenes propiamente dichos o de los espacios para fines
de almacenaje con que cuenta la DRE/UGEL, asi como las caracteristicas de
infraestructura, capacidad de almacenaje, sistemas de seguridad, entre otros.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion 1. Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccion Il. Caracteristicas del Almacén

Seccion lll. Mecanismos de Seguridad

Seccion IV. Otros espacios de Almacenamiento

Informante.- es la persona que proporcionara la informaciéon requerida, en este caso es
el Jefe o especialista a cargo del Almacén y/o Abastecimiento. En el caso de su ausencia
seguir las mismas instrucciones dadas en la Pag. 24 del médulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacion de la persona que brinda informacién de este mdédulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacién del Médulo 1.

MODULO VI. ALMACEN
(Informacién que debe brindar el Especialista en Logistica, Abastecimiento o el que haga sus veces)

SECCION I. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

601. Apellidos y Nombres

602. Sexo 606. Nuimero de teléfono mavil
Cel 1
Hombre........ 1 el_ | |
Mujer 2 Cel_2 | |
603. Fecha de Nacimiento 607. Correo electrdnico
Dia Institucional | @ |
Mes
Ao Personal | @ |
604. N2 DNI 608. Cargo que desempefia actualmente

605. Ntimero de teléfono fijo

Oficina
Anexo
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Definicion:
Almacén: es un lugar o espacio fisico, ubicado dentro o fuera del predio, grande o
pequeiio, propio o alquilado y que sirve para depositar o guardar gran cantidad de

articulos, equipos, materiales educativos, entre otros, para su posterior distribucién en la
misma DRE/UGEL, a Institutos Superiores, Instituciones Educativas u otros lugares.

609. ¢Cuantos predios o espacios de almacenamiento en total tiene la DRE/UGEL? Diligenciamiento:

Anote en el casillero

Ne de predios o espacios correspondiente la cantidad de

predios, segln su respuesta.

Ejemplo:

La UGEL XXX tiene alquilado, a unos 400 metros, un pequefio local donde guarda
materiales educativos y en las instalaciones de la UGEL ha acondicionado un espacio
donde almacena material de oficina y materiales educativos pero en menor cantidad.
Para este caso el diligenciamiento de esta pregunta sera el siguiente:

609. ¢Cuantos predios o espacios de almacenamiento en total tiene la DRE/UGEL?

2

N2 de predios o espacios

Considere a todos los almacenes o espacios de almacenamiento que i
tiene la DRE/UGEL, al momento del censo, independientemente de la |

&
C')

cantidad, tamarfio, distancia y tenencia del predio.
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SECCION II: CARACTERISTICAS DEL ALMACEN

La informacion de esta seccion permite identificar las DRE/UGEL que tienen almacenes
implementados con sistemas mecdnicos y manuales para el almacenamiento, ademads de
una adecuada capacidad para guardar materiales y equipos.

SECCION Il. CARACTERISTICAS DEL ALMACEN
(Informacion que debe brindar el Especialista en Logistica, Abastecimiento o el que haga sus veces)

610. ¢El predio o espacio ha sido disefiado y 614. Para el almacenamiento y desalmacenaije el
construido para funcionar como almacén? almacén cuenta con:
{Seleccione una o mds alternativa)

No 2 ¢Registro de control documentario

de entrada y salida?....cccooeee e 1

611. ¢El predio o espacio que ocupa como almacén éSoftware apropiado de registro de

estd ubicado:
(Seleccione sélo una alternativa)

entrada y salida?.... e 2

¢éRegistro manual de entrada y salida?................3

Area total Capacidad ¢No cuentan con ningun tipo de
que ocupa total de_ registro de entrada y salida?...ccoee ceceeeeeceeeeenenas 4
almacenaje
i (m3) L0 o PP |

Dentro de la .
DRE/UGEL?.coorcesesss 1 (Especifique)
Fueradela
DRE/UGEL? e 2

612. En este almacén ¢ Qué porcentaje de los 615. ;El almacén cuenta con:

productos que estan almacenados

corresponden a: si No
(Seleccione una o mds alternativa)
1.Anaqueles? 1 2
%d 2.Estantes? 1 2
e - P
. 3.Sistema de ventilacién? 1 2
almacenaje — ~
4.lluminacion adecuada? 1 2
- —

Mater!ales Educaltllvos. 50102 oo R )

Materiales de Oficina?...cccoceeeeenes (Especifique)

Articulos de Limpieza?...ccevueenen
Equipos Informaticos?.....eeeeene.
Mobiliario? ..
Otro?.eene

|| s|w|N|-

(Especifique)

616. ¢Con qué sistemas mecanicos o hidraulicos
cuentan para el almacenamiento de materiales

613. ¢El almacén cuenta con espacio suficiente para
almacenar:
en general?

si No (Seleccione una o mds alternativa)
1. Materiales Educativos? 1 2 i Cantidad
2. Materiales de Oficina? 1 2 No
3. Articulos de Limpieza? 1 2 1. Elevadores frontales 1
4. Equipos Informaéticos? 1 2 2. Apiladoras 1
5. Mobiliario? 1 2 3. Transpaletas 1
?
6. Otrom 1 2 4, Otroee v 1 2
(Especifique) (Especifique)
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RECUADRO: PREDIO N°

El objetivo de este recuadro es identificar de manera correlativa el nimero de cada predio
que tiene ocupado la DRE/UGEL.

PREDIO N¢ | | |

Diligenciamiento:

Anote el nimero de predio en el casillero correspondiente, segln su respuesta.

De tener mds de un predio o espacio de almacenamiento, tendra que sacar copias
adicionales a partir de la seccion Il y procederd a diligenciar las preguntas para cada uno
de ellos.

Del ejemplo anterior (pregunta 609), donde se indicaba que la UGEL XXX tenia en total 2
predios, el diligenciamiento para este recuadro sera el siguiente:

PREDIO N° 0 1

PREDION° | o [ 2 |

Pregunta 610. ¢EL PREDIO O ESPACIO HA SIDO DISENADO Y CONSTRUIDO PARA
FUNCIONAR COMO ALMACEN?

Con esta pregunta se obtendrd informacidén del origen y construccién del predio o
espacio, si fue disefiada (pensada) para almacén o si fue improvisada, acondicionada.

610. ¢El predio o espacio ha sido disefiado y Diligenciamiento:

i i E&n’? . P s g ’
construido para funcionar como almacén? Circule un sélo COdIgO, seglin su

LY TR | respuesta.
1 o SOOI 4

Pregunta 611. EL PREDIO O ESPACIO QUE OCUPA COMO ALMACEN ESTA UBICADO:

El objetivo de esta pregunta es conocer la ubicacién fisica del almacén o espacio de
almacenamiento con que cuenta la DRE/UGEL.
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611. ¢El predio o espacio que ocupa como almacén

estd ubicado:
(Seleccione sélo una alternativa)

; C idad
Area total apacica
e oeupa total de
= > almacenaje
(m2)
(m3)
Dentro de la
DRE/UGEL?..coe e 1
Fueradela
DRE/UGEL?.ceveveeerieaennn2

Manual del Registrador

Diligenciamiento:
Circule un soélo cddigo, segin su
respuesta. A continuacién anote en
metros cuadrados el area total que
ocupa y la capacidad de almacenaje
en metros cubicos.

Pregunta 612. EN ESTE ALMACEN ¢QUE PORCENTAIJE DE LOS PRODUCTOS QUE ESTAN

ALMACENADOS CORRESPONDEN A:

El objetivo de esta pregunta es identificar que bienes son los que estdn mayormente
almacenados en los espacios con que cuenta la DRE/UGEL.

productos que estan almacenados

corresponden a:
(Seleccione una o mds alternativa)

612. En este almacén (Qué porcentaje de los

% de

almacenaje

Materiales Educativos?.................1

Materiales de Oficina?.......cc..e....2

Articulos de Limpieza?.....cceeeeenn .3

Equipos Informéaticos?................ 4

Mobiliario? e 3

0] o 1 R o'
{Especifique)

Diligenciamiento:

Circule uno o mas cédigos, segun los
bienes que estan almacenados y
luego anote el porcentaje
correspondiente.

Si su respuesta es Otro (cédigo 6),
especifique en el espacio

correspondiente.

Pregunta 613. ¢EL ALMACEN CUENTA CON ESPACIO SUFICIENTE PARA ALMACENAR:

El objetivo de esta pregunta es conocer si el almacén cuenta con una adecuada capacidad

para el almacenamiento de sus bienes.
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613. ¢El almacén cuenta con espacio suficiente para Diligenciamiento:
almacenar: Circule uno o méas cédigos, segun
_I.,,
corresponda.
Si No _ o

Si su respuesta es Otro (cddigo 6),
1. Materiales Educativos? 1 2 ifi N | .
2. Materiales de Oficina? 1 2 espec Ique. € € espacio
3. Articulos de Limpieza? 1 2 correspondiente.
4. Equipos Informéticos? 1 2
5. Mobiliario? 1 2
6. Otro?............ e 1 D)

(Especifique)

Pregunta 614. PARA EL ALMACENAMIENTO Y DESALMACENAJE EL ALMACEN CUENTA
CON:

614. Para el almacenamiento y desalmacenaje el Diligenciamiento:
almacén cuenta con: Circule uno o mas cddigos, segun su
(Seleccione una o mds alternativa)
respuesta.
éRegistro de control documentario Si su respuesta es Otro (cc')digo 5),
de entradaysalida? ..o . .
especifique en el espacio
éSoftware ap.ropiado de registro de correspondiente.
entrada ysalida?. ..l 2
¢Registro manual de entrada y salida?................3

éNo cuentan con ningun tipo de

registro de entrada y salida?....cccooccccee 4
L 011 (o X SO |
{Especifique)
Definicion:

Registro de control documentario de entrada vy salida: son aquellos medios o libros
donde se anota y esta referida todos los materiales, articulos o equipos de entrada y/o
salida que tiene lugar. La finalidad basica en contar con un control formalizado de todos
los bienes que entran y/o salgan en las diferentes areas de la DRE/UGEL. Por ejemplo el
Kardex.

Software de registro de entrada y salida: es un proceso automatizado que permite
archivar, distribuir y controlar la entrada y salida de los bienes almacenados en la
DRE/UGEL con la maxima eficacia.
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Registro manual de entrada y salida: son aquellos libros, cuadernos con que cuenta la
DRE/UGEL para controlar la entrada y salida de bienes pero de manera manual sin hacer
uso de un software que le permita el proceso de registro.

Pregunta 615. ¢ EL ALMACEN CUENTA CON?

615. ¢El almacén cuenta con: Diligenciamiento:
E Circule un sdlo cédigo para cada una
S Ne de las alternativas, segun su

1.Anaqueles? 1 2
= respuesta.
2.Estantes? 1 2 Si o (di
3.Sistema de ventilacién? 1 2 i su respuesta es Otro (cédigo 5),
4.lluminacién adecuada? 1 2 especifique en el espacio
5.0Tr0 et v 1 5 correspondiente.
(Especifique)
Definicion:

Anaqueles: son tablas puestas horizontalmente que sirven para .
colocar sobre ellas cosas puede ser de madera, melamine, aluminio.
Pueden estar colocados directamente a una pared o flotantes es

decir no se ve el soporte que utilizan para sostener la tabla.

Estantes: son utilizados para ordenar y organizar el almacén, permite II"r
localizar un producto rdpidamente vy ahorrar tiempo. Pueden ser de ]Il"{
madera o metal. %EH{.

(111

Sistemas de ventilacidn: se refiere a aquellos sistemas necesarios para la ventilacion del
aire para mantener fresco el ambiente, evitando la presencia de humedad u olores que
pudiera generarse durante el almacenamiento de los articulos, equipos, materiales
educativos u otros, en los almacenes o espacios de almacenamiento de la DRE/UGEL.

lluminaciéon adecuada: se refiere cuando el almacén o espacio de almacenamiento
muestra una buena iluminacién para trabajar.

Pregunta 616. ¢CON QUE SISTEMAS MECANICOS O HIDRAULICOS CUENTAN PARA EL
ALMACENAMIENTO DE MATERIALES?
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616. i Con qué sistemas mecanicos o hidraulicos Diligenciamiento:
cuentan para el almacenamiento de materiales Circule uno o més cédigos, segun su
en general?
(Seleccione una o mds alternativa) respuesta .
— . Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote
o Cantidad
S L= la cantidad correspondiente.
1. Elevadores frontales | 1 | 2 Si su respuesta es Otro (cddigo 4),
2. Apiladoras L2 especifique en el espacio
3. Transpaletas 1 2 P q P
L S0 i o TS, 1 5 CorreSpondiente-
(Especifique)
Definicidn:

Elevadores frontales: es un aparato que se utiliza para transportar y
elevar pales o parihuelas.

Apiladoras: es un aparato que se utiliza en almacenes para transportar h
palés o parihuelascon productos y acomodarlas en estanterias |
0 anaqueles.

Transpaletas: es un aparato de transporte destinado a los traslados
horizontales de las cargas sobre palets o parihuelas. Lo hacen mediante
un dispositivo (ya sea mecdanico o eléctrico) que eleva la carga a una altura
que no toque el suelo para asi transportar facilmente la carga.

Pregunta 617. ¢ CON QUE SISTEMAS MANUALES CUENTAN PARA EL
ALMACENAMIENTO DE MATERIALES?

617. éCon qué sistemas manuales cuentan para el Diligenciamiento:

almacenamiento de materiales en general?

(Seleccione una o mds al va) Circule un sélo cédigo para cada una

de las alternativas, segln su

respuesta.
" | Cantidad Si su respuesta es Si (cédigo 1) anote
Si | No la cantidad correspondiente.
1. Palés/parihuelas 1] 2 Si su respuesta es Otro (cédigo 4),
2. Estibadores 1 2 . .
3 Carrotillas 11 3 especifique en el espacio
4. Otro correspondiente.
0] 1 /o T 1| 2
(Especifique)

Definicion:
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Palés/parihuelas: son plataformas de madera sobre la que se apila
mercancia pesada y que puede elevarse o moverse utilizando apiladoras,

transpaletas o carretillas elevadoras.

Estibadores: cuando una persona carga y descarga los productos o
mercancia del vehiculo que los transporta.

Carretillas: son aparatos con una sola rueda o dos, que se utilizan para

transportar pequefias cargas y solo se necesita el trabajo de una persona para
ponerla en funcionamiento.

Pregunta 618. i CUENTAN CON UN SISTEMA O FLUJOGRAMA DE PROCESOS PARA?

618. ¢ Cuentan con un sistema o flujograma de Diligenciamiento:

procesos para: Circule un sélo cédigo para cada una
(Seleccione una o mds alternativa)

= de las alternativas, segin su
Si No

1. El almacenamiento del respuesta.

material educativo?
2. La distribucién del material Recepcion de Mercancia

educativo?

Flujo grama de procesos: es el documento normado por

la DRE/UGEL con algun tipo de documento

graficamente los pasos a seguir en un almacén.

v
(memorandum, entre otros), en donde se represente Q
Y

Pregunta 619. ¢LOS MATERIALES EDUCATIVOS SE ENCUENTRAN ALMACENADOS EN
UN ESPACIO CON TECHO?

619. éLos materiales educativos se encuentran Diligenciamiento:
almacenados en un espacio con techo? Circule un sélo cddigo, seglin su
(No considere a los que estdn con pldstico) respuesta.
Sl et r s st st ] ——p| PasE3 Si'su respuesta es Si (codigo 1) pase
NO e 2 = a la pregunta 621: Numero de

personas que trabajan en este

predio o espacio.

Pregunta 620. ¢ CUAL ES EL MATERIAL DE CONSTRUCCION PREDOMINANTE EN LOS
PISOS?
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620. éCual es el material de construccién

predominante en los pisos?
(Seleccione sélo una alternativa)

¢Losetas terrazos o similares?.........1
é¢Madera (entablados)?.....ccccceeeennee 2
é¢Cemento (falso piso)?...cccecveeeeeenee. 3
cTierra?. e RS |
L0 d o X TSN 5

{Especifigue)

Manual del Registrador

Diligenciamiento:
Circule un sélo cddigo, segun el
material que predomina en los pisos.
Si su respuesta es Otro (codigo 5),
especifique en el espacio
correspondiente.

Pregunta 621. NUMERO DE PERSONAS QUE TRABAJAN EN ESTE PREDIO O ESPACIO

QUE OCUPA COMO ALMACEN

621. Numero de personas que trabajan en este

predio o espacio que ocupa como almacén
(No considere a los que estdn en otro predio)

Cantidad

c
o
m
AL

[ )
PREDIO 1 w

PREDIO 2 @

Espacio de
almacenaje

=)

|

UGEL
PREDIO 1 éw
PREDIO 2

2N
v

Considere sélo a las personas que estdn actualmente trabajando en el
predio al momento del censo. En el caso de las DRE/UGEL que tienen mds
de un predio que funciona como almacén y un sélo responsable DEBE
REGISTRARLO en el predio donde permanezca con mayor frecuencia.

__________________________

Diligenciamiento:

Anote en el recuadro

correspondiente, la cantidad de

personas que trabajan en el predio o
espacio de almacenamiento, segun
su respuesta.

621. Himero de personas que trabajan en este
predic o espacio que ocupa como almacén
Mo considere o fos que estdn en otro predio]

Cantidad
1

621, Mimero de parsonas que trabajan en este
predio o espacia que ocupa como almacén
|Mo comsidere a los que estan en otro predic]

Cantidad
1

621. Nimero de personas que trabajan en este
predio o espacio que ocupa como almacén
Mo considere a los que estdn en otro predio]

Cartidad
1

E21. Nimero de personas que trabajan en este
predio o espacio que ocupa como almacen
|Wo considere a los gue estdn en otro predio)

1
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SECCION IIl: MECANISMOS DE SEGURIDAD

El objetivo de esta pregunta es identificar los predios o espacios de almacenamiento que
cuenten con mecanismos y equipos de seguridad dentro de sus instalaciones.

SECCION Ilil. MECANISMOS DE SEGURIDAD

[Informacion que debe brindar el Especialista en Logistica, Abastecimiento o el que haga sus veces)

622. ¢El area de almacén cuenta con: 624. ¢El area de almacén cuenta con equipo y
(Seleccione una o mds alternativas) elementos contra incendios y de seguridad?
Seguro contra incendio? _

Seguro CONTIA TOBO P e e 2 PSS USRRRN |
Camaras de video vigilancia?.......ccccorviieiecieee3 NOwe 2
Plan de evacuacién contra incendios?................4
Plan de evacuacién de desastres naturales?....... 5
Sistema de intercomunicacién con la 625 2Caal 0 - 7 . >
Policia Nacional ... 6 . éCudles son los equipos y elementos que tiene?
Sistema de intercomunicacién con la
CIA Peruana de Bomberos?..........c.cooooeeeceeeeeee 7 Cantidad
OEFO 7 e e ee e e e 8 .
(Especifique) EXtintores.....o oo 1
[ o 3 A= 3 = PSPPSR | Equipo de manguera..........ceceeee... 2
Detectores de humo.....................3
Rociad detect de f A
623. Segun el ultimo Informe Técnico de szlfe:trrzsdofei d:r;: u!:n:ego,,S
INDECI/CENEPRED del 2016, ¢El equipo contra - PUMA.oooeee
. ) i ) Hidrantes.......ccceceeeereceeceecvernenenen. 60
incendio con que cuenta el drea de almacén es: bas d 7
(Seleccione sdlo una alternativa) Bombas de agua....cccocveeevcrcveirnees
- BotiqUin..ccccec e e 8
SUfiCieNTe? et see e e L A
Insuficient 5 Sefializacion.....cocuceeeceeeececee e 9
nsu_luen e - [0 1 s T 10
NO TIBIE P e e _
(Especifique)

Pregunta 622. ¢EL AREA DE ALMACEN CUENTA CON?

El objetivo es identificar las DRE/UGEL que cuentan con almacenes o espacios de
almacenamiento que tengan mecanismos y/o sistemas de proteccién frente a una
eventualidad de incendio o desastres naturales.

622. ¢El area de almacén cuenta con: Diligenciamiento:
{Seleccione una o mds alternativas) . 3 Lo B
Seguro contra incendio?.......ccccoeeevcereceeceen 1 Circule uno o mas cédigos, segin
Seguro contra robo?... ..o 2 corresponda.

Camaras de video vigilancia?........cccecveeeeeeee.3 Si su respuesta es Otro (cédigo 8),
Plan de evacuacién contra incendios?................4 . .
Plan de evacuacién de desastres naturales?....... 5 especifique €n el espacio
Sistema de intercomunicacién con la correspondiente.
Policia Nacional?.........ccoov e B
Sistema de intercomunicacion con la
CIA Peruana de Bomberos?..........cooveeeeveeceeecee 7
{011 o U

(Especifique)
1 Lo TR A=Y o 1= RPN |
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Definicion:
Seguro contra incendio: es cuando la DRE/UGEL tiene protegido al inmueble donde

funciona el almacén, asi como el mobiliario, maquinas y equipos a una compafiia de
seguros ante una eventualidad de un incendio.

Seguro contra robo: es cuando la DRE/UGEL tiene protegido el almacén frente a cualquier
pérdida por robo o intento por robo y/o asalto.

Camaras de vigilancia: es cuando en las instalaciones del almacén o en los espacios de
almacenamiento tienen instaladas camaras que captan todo lo que ocurra.

Plan de evacuacion contra incendios: es el documento que describe la forma en que se
deber actuar ante la ocurrencia de una emergencia interna como aspectos preventivos,
de protecciéon y de actuacidon en resguardo de la integridad fisica y la vida de los
trabajadores de la DRE/UGEL.

Plan de evacuacion de desastres naturales: es el documento que describe la forma de
prevenir, evitar o mitigar la pérdida de vidas, de bienes materiales como consecuencia de
los desastres naturales que pueden presentarse.

Sistema de intercomunicacion con la Policia Nacional: es un sistema de comunicacion
interconectado con alguna estacién policial, que permita una respuesta eficaz ante un
llamado de auxilio.

Sistema de intercomunicacion con la Compaiia Peruana de Bomberos: se refiere a la
tenencia de un equipo o sistema que permita conectarse con la compaiiia de bomberos
de manera agil y eficaz en el caso de ocurrir una emergencia.

Pregunta 623. SEGUN EL ULTIMO INFORME TECNICO DE INDECI/CENEPRED DEL 2016
¢EL EQUIPO CONTRA INCENDIO CON QUE CUENTA EL AREA DE ALMACEN ES?

El objetivo es conocer si los recursos o equipos contra incendio con que cuenta los
almacenes o espacios de almacenamiento de la DRE/UGEL son suficientes.
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623. Segun el dltimo Informe Técnico de Diligenciamiento:

INDECI/CENEPRED del 2016, ¢El equipo contra . . T ,
. . g i Circule sélo un cddigo, segun
incendio con que cuenta el drea de almacén es:

(Seleccione sélo una alternativa) corresponda.
SUFICIBNTE Y. e 1
Insuficiente?. ..o 2
NO HIENET oo e e 3

Definicidn:
Suficiente: Cuando el almacén o espacio de almacenamiento cuenta con equipos que

estén igual o por encima del requerimiento oficial de INDECI o CENEPRED.

Insuficiente: cuando el almacén o espacio de almacenamiento no cuenta con equipos
necesarios, segun el requerimiento oficial de INDECI o CENEPRED.

Pregunta 624. ¢EL AREA DE ALMACEN CUENTA CON EQUIPO Y ELEMENTOS CONTRA
INCENDIOS Y DE SEGURIDAD?

624. ¢(El 4rea de almacén cuenta con equipo y Diligenciamiento:

elementos contra incendios y de seguridad? Circule sélo un cédigo, segln
L USROS 1 corresponda.
N O e 2

Pregunta 625. ¢ CUALES SON LOS EQUIPOS Y ELEMENTOS QUE TIENE?

625. ¢Cuales son los equipos y elementos que tiene? | Diligenciamiento:

3 . , Y T ’

Circule sélo un cédigo, segln su

Cantidad

respuesta.
[SH14 1) o] =T J R | . , T
Fquipo de manguera o2 Si su respuesta es Si (cédigo 1)
Detectores de humo.....................3 circule uno o mas cédigos, segun los
Rociadores detectoras de fuego..4 .

= i lemen nga. A
Concentradores de espuma......... 5 equipos o elementos que tenga
Hidrantes........oeeeeeeeeceeevemreeeeneern 6 continuaciéon anote la cantidad de
Bon_'lbals de agua..eeeeeecn.. vy cada uno de ellos.
Botiguin........ccooiie 8
Sefializacion......oo.oeeeeeeeee 9
L0 1 o' o T 10
{Especifique)

Definicidn:
Extintores: o matafuegos son artefactos portatiles destinados a la lucha
contra fuegos incipientes o principios de incendios, los cuales pueden ser

dominados y extinguidos en forma breve.
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Equipo de manguera: es un tubo flexible usado en el combate de =

“

incendios para trasladar el agua u otro agente extintor bajo presiéon desde =) -
o %

\\\ullmu )

una fuente de abastecimiento hasta el punto de aplicacion.
Detector de humo: es un sistema sensible a la presencia de las particulas

de humo dispersas en el aire. Sirven para dar aviso anticipado de que O

puede estar empezando un incendio.

Rociadoras detectoras de fuego: o regadoras automaticas, son uno de los ;xaﬁ
sistemas de extincion de incendios, basado en una reserva de agua para g .

-

el suministro del sistema y una red de tuberias de la cual son elementos
terminales. Por lo general se activan al detectar los efectos de un incendio. .i

Concentradores de espuma: son una masa estable de pequefnas
burbujas de menor densidad que la mayoria de los combustibles
liquidos y que el agua, se logran mezclando aire, un concentrado de

espumay agua para asi producir la "espuma final" un poderoso extintor
gue inhibe la cadena de formacion del fuego.

Hidrantes: es un equipo que suministra gran cantidad de agua en poco
tiempo, permite la conexion de mangueras y equipo s de lucha contra
incendios, asi como el llenado de las cisternas de agua de los bomberos.

Bombas de agua: es una maquina que transforma energia, aplicandola para
mover el agua. Este movimiento, normalmente es ascendente. Todas
constan de un orificio de entrada y otro de salida.

Botiquin: es el elemento que contiene los medicamentos y utensilios

indispensables para brindar los primeros auxilios o para tratar dolencias
comunes.

Sefializacién: conjunto de sefiales o simbolos que guian, orientan n
Mengua

Tekétonn

u organizan a un conjunto de personas frente a determinadas &= = e
situaciones que se pueden presentar en su centro de trabajo. . |

Dmmmemsg:&z
(sefislindicaiva acicionsla s arterires)
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SECCION IV: OTROS ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO

El objetivo de esta seccién es conocer los ambientes o espacios fisicos que han sido
acondicionados para que funcionen los almacenes dentro de la DRE/UGEL. Asi como
identificar la ubicacién de estos cuando estan fuera de la DRE/UGEL.

SECCION IV. OTROS ESPACIOS DE ALMACENAMIENTO

(Informacién que debe brindar el Especialista en Logistica, Abastecimiento o el que haga sus veces)

Las siguientes preguntas seran diligenciadas SOLO PARA AQUELLOS PREDIOS O ESPACIOS FiSICOS QUE HAN
SIDO ACONDICIONADAS PARA QUE FUNCIONE COMO ALMACEN. (Es decir que en la pregunta 610: ¢El predio ha
sido disefiado y construido como almacén? haya respondido NO.)

Sélo para los que marcaron en la pregunta 611: Dentro de la DRE/UGEL

626. ¢ Cudntas (oficinas, salones, patio, cochera, azotea, etc) ocupa el almacén?

Total Con Techo Sin Techo

1. Oficinas
2. Salones
3. Patio 1 2
4. Cochera 1 2
5. Azotea 1 2
6. Otro.eeeeeeeeee e

(Especifique) 1 2

Sélo para los que marcaron en la pregunta 611: Fuera de la DRE/UGEL

627. iDénde funciona el almacén?
(Seleccione sdlo una alternativa)

En una Institucién Educativa....
En un Local del Municipio..............
En un Local del Gobierno Regional.....
En un Local de Instituto Superior....
En un Local particular. ...

(011 o TN TSRS

[< R IR TR RN

rEsp“mque}

Pregunta 626. ¢CUANTAS (oficinas, salones, patio, cochera, azotea, entre otros.)
OCUPA EL ALMACEN?

Con la informacién de esta pregunta se podra conocer los espacios (oficinas, salones,
patio, cochera, azotea u otro ambiente) que son utilizados por los almacenes o espacios
de almacenamiento para su funcionamiento dentro de las instalaciones de la DRE/UGEL.
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626. ¢ Cudntas (oficinas, salones, patio, cochera, azotea, etc) ocupa el almacén? Diligenciamiento:

Anote el nimero total de ambientes

Total Con Techo Sin Techo X ,
T 0 espacios que ocupa, segun su
2. Salones respuesta.
3. Patio 1 2 . ;-
4 Cochera 1 2 Si su respuesta es Otro (codigo 6),
3. Azotea ! 2 especifique en el espacio
(Especiique) correspondiente.

Pregunta 627. {DONDE FUNCIONA EL ALMACEN?

Con esta pregunta se podra identificar la ubicacién fisica donde vienen funcionando los
almacenes o espacios de almacenamiento que han sido acondicionados fuera de la

DRE/UGEL.

627. ¢ Dénde funciona el almacén? DlllgenC|am|ento:
(Seleccione sdlo una alternativa) Circule sélo un cédigo, segun su

respuesta.

Si su respuesta es Otro (codigo

6), especifiqgue en el espacio

En una Institucion Educativa. ... e eee e e
En un Local del MUNICIPIO. .. coeoreeeeeeeeveceeerese et
En un Local del Gobierno Regional ,.....c.cocoeueme e ececeiereeeiseeee
En un Local de INStItUto SUPEIIOr. .o e e e seeree e
En un Local particular...... e oo
Otro e

correspondiente.

[= NS I TR NC RN

fEsp“mque)
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PATRIMONIO

OBIJETIVO
Identificar la capacidad administrativa de la DRE/UGEL en el control patrimonial.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos Generales del que brinda la Informacion.
Seccion Il. Registro de bienes

Informante.- es la persona que proporcionara la informacion requerida, en este caso es
el Jefe o especialista del Area Administrativa, el Jefe del Area de Gestién Institucional o
las personas que hagan sus veces. En el caso de su ausencia seguir las mismas
instrucciones dadas en la Pag. 24 del mddulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacidn de la persona que brinda informaciéon de este mddulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacion del Médulo I.

MODULO VII. PATRIMONIO

(Informacion que debe brindar el Especialista en Patrimonio o el que haga sus veces)

SECCION I. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

701. Apellidos y Nombres

702. Sexo 706. Numero de teléfono movil
Cel 1 | |
Cel 2 | |
703. Fecha de Nacimiento 707. Correo electrénico
Dia Institucional | @ |
Mes
AfO Personal | @ |
704. N2 DNI 708. Cargo que desempefia actualmente

705. Numero de teléfono fijo

Oficina
Anexo

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017




Manual del Registrador

SECCION II: REGISTRO DE BIENES

El objetivo de esta seccion es conocer los Sistemas de Control Patrimonial que usan la
DRE/UGEL para el registro de sus bienes.

SECCION Il. REGISTRO DE BIENES

(Informacion que debe brindar el Especialista en Patrimonio o el que haga sus veces)

709. é{La DRE/UGEL cuenta con un Sistema de Control | 711. ¢Cudl es el sistema electrénico que utiliza para

Patrimonial para mantener el registro y el registro y seguimiento de sus bienes?
seguimiento de sus bienes? (Seleccione sélo una alternativa)
ST e L El Software Inventario de
Pase a A . .
NO .ot 2 m— MODULD VIl Mobhiliario Institucional (SIMI)..............1
OIO?. et e 2
(Especifique)
710. ¢Qué tipo de Sistema de Control Patrimonial 712. éEn qué meses del afio 2016 realizd las
usa? verificaciones fisicas de los bienes de la
(Seleccione sélo una alternativa) DRE/UGEL?

(Seleccione una o mds alternativas)

Fisico (Fichas de registro,
planillones).......cccovcovecieeeeenenne. ] —p| PoE ST T 1

Electronico (Base de datos)...........2 e Febrero...... .2
AMDOS oo 3 Marzo..... .3
Abril.... .4
Mayo.. .5
JUNIO. e B
JUHO e 7
ABOSTO. . 8
Setiembre......coocieeeee e 9
Octubre....ooe oo 10
Noviembre. ..o 11
Diciembre ..o 12
No se realizé verificaciones ................... 13

Pregunta 709. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON UN SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL
PARA MANTENER EL REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE SUS BIENES?

709, é{La DRE/UGEL cuenta con un Sistema de Control Diligenciamiento:
Patn.mc_mlal para mar_ltener el registroy Circule un s6lo cédigo, segln su
seguimiento de sus bienes?
respuesta.
) [P USUUP De no contar con un sistema de
Pase a . . s
NO e 2 —— MODLLO Vill control patrimonial pase al médulo
VIII: Parque Automotor.
Definicidn:

Sistema de Control Patrimonial: es el que permite llevar el control de la propiedad
mobiliaria de la DRE/UGEL. Asimismo el sistema permite la administracion eficiente de
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los bienes. A la vez permite el control de las Actas de Gestidn y Actas de Disposicion Final,

busqueda y consulta del Catalogo Nacional de Bienes Muebles de Estado, reportes varios,

entre otros.

Pregunta 710. ¢ QUE TIPO DE SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL USA?

710. é{Qué tipo de Sistema de Control Patrimonial
usa?
(Seleccione sélo una alternativa)

Fisico (Fichas de registro,

PlanilloNes)......ceveeveeeieeereeeee ] — p:";eza
Electronico (Base de datos)...........2
AMbOS... 3

Definicion:

Diligenciamiento:

Circule un sélo cdédigo, seguin su
respuesta.

De contar con un Sistema de Control
Fisico, pase a la pregunta 712. ¢En
qué meses realizo las verificaciones
fisicas de los bienes?

Sistema fisico de control patrimonial: Proceso de registro fisico de los bienes

patrimoniales de la institucion en archivos principalmente escritos (por ejemplo: kardex).

Sistema electrdnico de control patrimonial: Proceso de registro electrdnico de los bienes

patrimoniales de la institucidn a través de una base de datos en Excel u otro software.

Pregunta 711. ¢ CUAL ES EL SISTEMA ELECTRONICO QUE UTILIZA PARA EL REGISTRO Y

SEGUIMIENTO DE SUS BIENES?

711. éCudl es el sistema electrénico que utiliza para
el registro y seguimiento de sus bienes?
(Seleccione sdlo una alternativa)

El Software Inventario de
Mobiliario Institucional (SIMI).................1
L0 1 SRS TSRY’ |
(Especifique)
Definicion:

Diligenciamiento:

Circule un sélo cédigo, segun su
respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 2),
especifique en el espacio

correspondiente.

Software inventario mobiliario institucional (SIMI): Software utilizado en el control
patrimonial en diferentes instituciones del Estado provisto por la Superintendencia

Nacional de Bienes Estatales.
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Pregunta 712. ¢éEN QUE MESES DEL ANO 2016 REALIZO LAS VERIFICACIONES FiSICAS
DE LOS BIENES DE LA DRE/UGEL?

712. ¢En qué meses del afio 2016 realiz6 las Diligenciamiento:
verificaciones fisicas de los bienes de la Circule uno o mas cédigos
7
DRE/UGEL?

(Seleccione una o mads alternativas) teniendo en cuenta que

corresponde a las verificaciones del
2016.

ENEIO.. e e e
Febrero. ...
1Y =T o ST
MAYO. e e e e e
JUNTO e
JUBO e e
AZOSTO. e
Setiembre......o e
(@ ot (1 o] =T
NOVIEMDBDIE. ..o,
Diciembre..........ooooeeeeee e

No se realizo verificaciones ...................

LWo~No s wiN R

N el =
W o = O

Definicién:
Verificaciones fisicas: Procedimiento para asegurar la existencia de los bienes

patrimoniales de la institucion. Las verificaciones fisicas se efectian periédicamente, casi
siempre en el cierre de un periodo (semestral, anual, entre otros).
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PARQUE AUTOMOTOR

OBIJETIVO

Identificar y evaluar las caracteristicas basicas de los vehiculos de la DRE/UGEL,
operatividad, régimen de tenencia, afio de fabricacidn, entre otras.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion 1. Datos Generales del que brinda la Informacion.

Seccion Il. Caracteristicas de las Unidades de Transportes

Informante.- es la persona que proporcionara la informacion requerida, en este caso es
el Jefe o especialista del Area Administrativa, el Jefe del Area de Gestién Institucional o
las personas que hagan sus veces. En el caso de su ausencia seguir las mismas
instrucciones dadas en la Pag. 24 del mddulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacidn de la persona que brinda informaciéon de este mddulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacion del Médulo I.

MODULO VIiIl. PARQUE AUTOMOTOR
(Informacion que debe brindar el Especialista en Patrimonio o el que haga sus veces)

SECCION 1. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

801. Apellidos y Nombres

802. Sexo 806. Numero de teléfono movil
Hombre........ 1 cel 1 | |
Mujer............ 2 Cel 2 | |
803. Fecha de Nacimiento 807. Correo electrénico
Dia Institucional | @ |
Mes
Afio Personal | @ |
804. N2 DNI 808. Cargo que desempefia actualmente

805. Numero de teléfono fijo

Oficina
Anexo
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SECCION 11: CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE

Esta seccidn permitira obtener informacién de los vehiculos con que cuenta la DRE/UGEL,

lo cual va a permitir el cumplimiento de sus funciones.

SECCION 1. CARACTERISTICA DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE

(Informacién que debe brindar el Especialista en Patrimonio o el que haga sus veces}

809. Actualmente, {La DRE/UGEL cuenta con:
(Seleccione uno o mds alternativas)

810. 811.

|

ECuantos..... tiene [ ¢Cuantos.....estan
en total? operativos?

)
2
o

Tipo de Vehiculos

. Buses?

. Camionetas?

Autos?

Vans?
. Combis?

. Custers?

Motos?

. Lanchas/peque peque?

(8000 Y
(Especifique)

w| | ~| o v B w| | e

= | | | | e |

E I I R N N R [ O N

Especialista: Registre las caracteristicas para cada vehiculo con que cuenta la DRE/UGEL, INCLUYA: propios,
alquilados, prestados u otros; operativos e inoperativos en el momento del Censo.

812. 813. 814. 815. 816. 817. 818.
Categoria Régimen de Operatividad N2 de Afio de Tiempo de Motivo
[Tz E tenencia del vehiculo asientos | fabricacion inoperatividad sz
cadigo segln (Registre el {Registre el codigo |  (Registre codigo segin
corresponda) cadigo segin seglin segin la zsE e ferTe corresponda)
corresponda) corresponda) cantidad &n afios, meses o
que figura sem'anas] Chogue..__.1
- enla Falla
Vehiculo Prop_lo..........l Tar mecinica...3
Alquilado......2 ) i
Propiedad, Baja total....3
Prestado.......3 SOAT 0 Otro a
{04 o TR 4 Revisidn (Especifique)
(Especifique) Técnica)
AN MM |55
WVehiculo 1
WVehiculo 2
Vehiculo 3
Vehiculo 4
WVehiculo 5
Vehiculo 6
Vehiculo 7
Vehiculo 8
Wehiculo 9
Vehiculo 10
Vehiculo 11
Vehiculo 12

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017




Manual del Registrador

Pregunta 809. ACTUALMENTE ¢LA DRE/UGEL CUENTA CON.....?
809. Actualmente, ¢{La DRE/UGEL cuenta con:
(Seleccione una o mds alternativas)
I—, 810. 811.
;Cuantos....... ti :Cuantos...... ta
Tipo de Vehiculos si No é¢Cuantos iene | ¢{Cuantos : estan
en total? operativos?

1. Buses? 1 2

2. Camionetas? 1 2

3. Autos? 1 2

4. Vans? 1 2

5. Combis? 1 2

6. Custers? 1 2

7. Motos? 1 2

8. Lanchas/peque pegue? 1 2

?

9. Otrom 1 2
(Especifique) 1

v

SINO NO CUENTA CON ALGUN
VEHICULO CONCLUYA CON EL MGDULO

Diligenciamiento:
Circule sélo un cddigo para cada una de las alternativas, seglin sea su respuesta.
» Sisurespuesta es Si (codigo 1) pase a la pregunta 810. ¢ Cuantos tiene en total?
» Sisu respuesta es Si (codigo 1) en la alternativa Otro (cédigo 9) especifique en el
espacio correspondiente y continlde con la secuencia de preguntas.
» Si su respuesta es No (cddigo 2) en todas las alternativas, CONCLUYA con el
modulo.

Pregunta 810. ¢CUANTOS.............. TIENE EN TOTAL?

Diligenciamiento:

Para todos los que cuenten con alguna categoria de vehiculo, anote la cantidad total de
vehiculos operativos e inoperativos en el recuadro correspondiente, segln sea su
respuesta.

Pregunta 811. ¢{ CUANTOS.............. ESTAN OPERATIVOS?

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de vehiculos operativos al momento del censo en el recuadro
correspondiente, segun sea su respuesta.
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812. 813. a14. 815. 816. 817. 218.
Categoria Régimen de | Operatividad N2 de Afio de Tiempo de Motivo
sz G tenencia del vehiculo asientos | fabricacion inoperatividad ez cl
codigo segun (Registre &l [Registre el cadigo [Registre cadigo segun
corresponda) codigo segin seglin segln la {Registre el tiempo corresponda)
corresponda) carresponda) cantidad en afios, meses o
=17 T— que figura semanas) Choque....... 1
Camioneta...2 . a enla Falla
Vehiculo Prc-p_la..........l el Termde i
Alquilado......2 | NOw.eeee. 2 - )
Propiedad, Baja total ....3
Prestado.......3 * SOAT T o
[0 1 o NES— Bevisidn (Especifique)
{Especifique) Pase a Técnica)
817
AA |MM |55
Vehiculo 1
Vehiculo 2
Vehiculo 3
Vehiculo 4
Vehiculo 5
Vehiculo 6
Vehiculo 7
Vehiculo 8
Vehiculo 9
Vehiculo 10
Vehiculo 11
Vehiculo 12
v

PASE A LA SIGUIENTE FILA o CONCLUYA |

f Especialista a partir de la pregunta 812 registre la informacion de

(‘ i forma horizontal, es decir, para cada uno de los vehiculos con que

- ) i cuenta la DRE/UGEL INCLUYA: propios, alquilados, prestados u otros; y

C" i los que se encuentran operativos (que brindan algun servicio al
E personal de la DRE/UGEL) e inoperativos en el momento del Censo.

i Para responder estas peguntas puede consultar la informacion que

fiaura en la tarieta de propiedad, SOAT o certificado de revision técnica.

Pregunta 812. CATERGORIA

Diligenciamiento:

Anote en el casillero correspondiente el cédigo que corresponda a la categoria de
vehiculo, segln sea su respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 9), anote el cédigo en el casillero y especifique en el
espacio correspondiente.

Pregunta 813. REGIMEN DE TENENCIA

Diligenciamiento:
Anote en el casillero correspondiente el cédigo que corresponda a la categoria de
vehiculo, segun sea su respuesta.
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Pregunta 814. OPERATIVIDAD DEL VEHICULO

Diligenciamiento:
Anote un sélo codigo en el casillero correspondiente, segun sea su respuesta.
» Sisurespuesta es No (codigo 2) pase a la pregunta 817: Tiempo de inoperatividad

Pregunta 815. N° DE ASIENTOS

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de asientos que figura en la tarjeta de propiedad del vehiculo en el
casillero correspondiente.

Pregunta 816. ANO DE FABRICACION

Diligenciamiento:
Anote el afio de fabricacidon que figura en la tarjeta de propiedad del vehiculo en el
casillero correspondiente.

ZONA REGISTRAL N°IX / LIMA

Feete WeT-188

Condicion
Denominacion
HERRAERRRSRERRATR RS

A Paterno FHFSFER

A Naterno R
Nombres HHHEHAEINO

FechaAdy.  03/08/2010 Exp Tar) 1200812010 Vig. Temp
Av. CESAR QUEBEDO N° 4587 CASTILLA - LA MOLINA
SAY 12/08/2010(RRS ) 1000122057

Propietario del
vehiculo

A 0000128479 Datos da! \/ahiculo Afio de

Categoria/ Clase M1-CMTA RURAL ; fabricacién
Modelo CROSSFOX HIGHLINE 1.6/2011 Ao BT

Marca VOLKSWAGEN FR. 4X2

Serie | Chas's  9BWABASZ2B4019065 Ees 2

Motor CFZ766172 Ruedagy

N° de Passjerosq
asientos 1508 Ciin. 4
Lo 403 PBruto 1,555
A 163 | PNeto 1115
Ancho 1.67 Cusl 0440
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ATENCION AL USUARIO

OBIJETIVO

Identificar las DRE/UGEL que cuentan con un espacio fisico destinado al servicio de
atencion al usuario y los sistemas de tramites que tienen implementado para brindar un
mejor servicio que satisface las necesidades y expectativas de los usuarios.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos Generales del que brinda la Informacién

Seccion Il. Caracteristicas sobre el espacio fisico

Seccion lll. Caracteristicas del servicio de atencién al usuario

Seccion IV. Caracteristicas del sistema de tramite documentario

Seccion V. Caracteristicas del sistema de administracién de legajos-escalafén

Informante.- es la persona que proporcionara la informacion requerida, en este caso es
el Jefe o especialista del Area Administrativa, el Jefe del Area de Gestién Institucional o
las personas que hagan sus veces. En el caso de su ausencia seguir las mismas

instrucciones dadas en la Pag. 24 del mddulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacion de la persona que brinda informacién de este mdédulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacion del Médulo I.

MODULO IX. ATENCION AL USUARIO
(Informacién que debe brindar el Especialista en Atencidn al Usuario o el que haga sus veces)

SECCION |. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

901. Apellidos y Nombres ‘

902. Sexo 906. Nimero de teléfono movil
Hombre......1 celn [ 1
Mujer......c..... 2 Cel 2 | |
903. Fecha de Nacimiento 907. Correo electrénico
Dia Institucional | @ |
Mes
ARG Personal | @ |
904. N2 DNI 908. Cargo que desempefa actualmente

905. Nimero de teléfono fijo
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SECCION II: CARACTERISTICAS SOBRE EL ESPACIO FiSICO

El objetivo de esta seccidn es identificar los espacios fisicos que cuenten con una
infraestructura, mobiliario y servicios adecuados para la atenciéon de los usuarios,
independientemente de su edad, estado o capacidades fisicas.

SECCION IIl. CARACTERISTICAS SOBRE EL ESPACIO FISICO

909. ;La DRE/UGEL tiene un espacio fisico para la 913. iEl ingreso a la DRE/UGEL cuenta con:
atencion al usuario? {Seleccione una o mds alternativas)

Si 1 .
Si | No
Pase a .

No 2= o 1. Unacceso plano, sin escaleraso | |

con rampaz

2. Larampa cuenta con pasamanos
. 1 2
o barandas de seguridad?

914. El espacio fisico cuenta con sillas o asientos
para la espera de la atencion?
(Seleccione una o mds alternativas)

910. ;El espacio fisico es de uso:
(Seleccione sdélo una alternativa)

EXCIUSIVO? oot L

914 _A
Compartido?...ennnn 2 g'_Cuin_tas?
Si | No
1. Dentro de la sala de 1 5
atencion
2. Fuera de la sala de 1 5
atencion

911. ;Cual es el drea en M2 del espacio fisico que 915. El espacio fisico asignado para la atencion al

ocupa para la atencién al usuario?

L]

Area de la
Construccidn

usuario cuenta con AFORO sefalizado?

Sluvirmmnenon L ey Ad éCudnto es
el AFORO?

[ ]

912. ;La DRE/UGEL cuenta con una infraestructura
disefiada para la atencién de personas con
habilidades diferentes?

Pase a

916. ¢El espacio fisico cuenta con bafio(s) o servicios
higiénicos?

NO e ier e e anrees e rmsr s esssr e e s ene

Pregunta 909. ¢{LA DRE/UGEL TIENE UN ESPACIO FiSICO PARA LA ATENCION AL

USUARIO?
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909. ¢La DRE/UGEL tiene un espacio fisico para la Diligenciamiento:
atencién al usuario? Circule un sélo codigo, segun sea su
respuesta.
Sherenersenenone ! Sisu respuesta es No (codigo 2) pase
e la pregunta 917: ¢La DRE/UGEL
NO e ceereeerrerrcnre e smsnssemsease s es s essessasenas 2= o0 cuenta con algun tipo de
ordenamiento para la atencién al
usuario?
Definicion:

Espacio fisico de atencion al usuario: es el lugar donde, de manera permanente o
itinerante se brinda el servicio de informacién y atencién al usuario. Este espacio puede
ser de uso exclusivo o compartido.

Pregunta 910. ¢EL ESPACIO FiSICO ES DE USO......?

910. El espacio fisico es de uso: Diligenciamiento:
(Seleccione sdlo una alternativa) . . YT ’
Circule un sdlo cddigo, segln sea su

respuesta.
L0 Cot L1131 1

Compartido?. e e 2

Definicion:
Espacio fisico de uso exclusivo: cuando el acceso al lugar donde esta ubicado los médulos

y/o ventanillas de atencidn al usuario es directo, no conecta con otras areas y el espacio
es utilizado sélo para brindar ese servicio.

Espacio fisico de uso compartido: cuando en el espacio fisico asignado a la atencién al
usuario se desarrollan actividades que corresponden a otras areas como: logistica,
estadistica, monitoreo, entre otras.

Pregunta 911. ¢ CUAL ES EL AREA EN M2 DEL ESPACIO FiSICO QUE OCUPA PARA LA
ATENCION AL USUARIO?

911. {Cual es el area en M2 del espacio fisico que Diligenciamiento:
ocupa para la atencidn al usuario? Anote en el recuadro
drea de la correspondiente el area en metros

Construccicn cuadrados, segun sea su respuesta.
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Pregunta 912. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON UNA INFRAESTRUCTURA DISENADA PARA
LA ATENCION DE PERSONAS CON HABILIDADES DIFERENTES?

El objetivo de esta pregunta es conocer las condiciones de acceso que brinda la
infraestructura de las DRE/UGEL para facilitar la movilidad y el desplazamiento auténomo
de las personas con habilidades diferentes, en condiciones de seguridad.

912. {La DRE/UGEL cuenta con una infraestructura Diligenciamiento:
disefiada para la atencion de personas con Circule un sélo codigo, seglin sea su
. . .l,
habilidades diferentes? respuesta.
5 1 Si su respuesta es No (codigo 2) pase
P a la pregunta 914: ¢El espacio fisico
N eeereseees e sesseessesesnsseesessesessee 2= | ora pregunta ©P
cuenta con sillas o asientos para la
espera?
Definicion:

Infraestructura diseiiada para la atencion de personas discapacitadas: de acuerdo a la
Ley N° 29973 Ley General de las Personas con Discapacidad, el mismo que en su Capitulo
[ll-articulo 17 numeral 1 sefiala que: “Las edificaciones publicas y privadas que brinden u
ofrezcan servicios al publico deben contar con ambientes y rutas accesibles para permitir
el libre desplazamiento y atencion de la persona con discapacidad en igualdad de
condiciones que las demds, de conformidad con las normas técnicas de accesibilidad para
personas con discapacidad”.

Pregunta 913. ¢EL INGRESO A LA DRE/UGEL CUENTA CON..................?

913. éEl ingreso a la DRE/UGEL cuenta con: Diligenciamiento:

{Seleccione una o mds alternativas) . p T
Circule un sélo cédigo para cada una

de las alternativas, segin sea su

Si | No
- respuesta.
1. Un acceso plano, sin escaleras o 1 5
con rampay
2. La rampa cuenta con pasamanos
. 1 2
o barandas de seguridad?

Pregunta 914. ¢EL ESPACIO FiSICO CUENTA CON SILLAS O ASIENTOS PARA LA ESPERA
DE LA ATENCION AL USUARIO?
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914. iEl espacio fisico cuenta con sillas o asientos

para la espera de la atencién?
(Seleccione una o mds alternativas)

— 914_A
éCuantas?
Si | Ne
1. Dentro de la sala de 1 5
atencion
2. Fuera de la sala de 1 5
atencion

Para contabilizar el numero

5

1

o fuera de la sala de atencion.

Manual del Registrador

Diligenciamiento:

Circule un sélo cédigo para cada una
de las alternativas, segun sea su
respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote
la cantidad de sillas o asientos en el
casillero correspondiente.

de sillas o asientos debe considerar el

mdximo numero de personas adultas que pueden tomar asiento dentro

Pregunta 915. ¢EL ESPACIO FiSICO ASIGNADO PARA LA ATENCION AL USUARIO

CUENTA CON AFORO SENALIZADO?

915. ¢El espacio fisico asighado para la atencidn al
usuario cuenta con AFORO sefalizado?

Y [OOSR OROT: Ry - U1, 1 {- -1
el AFORO?

Definicion:

Aforo: es la capacidad maxima de personas que pueden ocupar el

ambiente o espacio fisico designado para la atencié
estar sefializado y visible al publico.

El aforo se calcula con la finalidad que se pu
actividades, teniendo en cuenta las normas espe

Diligenciamiento:

Circule un sélo cdédigo, segun sea su
respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote
en el casillero la cantidad maxima de
personas.

AFORO

n al rio. D
al usuario. Debe CAPACIDAD MAXIMA

I PERSONAS

cificas contenidas en el Reglamento

edan realizar las

Nacional de Construccion-RNC y el Reglamento Nacional de Edificaciones-RNE.

€ SHEI e

Considere el aforo del espacio asignado para la atencion del usuario y

no el aforo total del piso.

1

______________________________

Pregunta 916. ¢EL ESPACIO FiSICO CUENTA CON BANO(S) O SERVICIOS HIGIENICOS?

916. ¢El espacio fisico cuenta con baiio(s) o servicios
higiénicos?

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segun sea su
respuesta.

_________________________________________________________________

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017



Manual del Registrador

SECCION IIl: CARACTERISTICAS DEL SERVICIO DE ATENCION AL USUARIO

El objetivo de esta seccion es identificar la DRE/UGEL que tienen implementado un
sistema de ordenamiento en la atencidn al usuario y la modalidad de servicio que brindan
al usuario.

SECCION Ill. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO DE ATENCION AL USUARIO

917. ¢{La DRE/UGEL cuenta con algun tipo de 920. ¢Cuantos reclamos fueron registrados en el
ordenamiento para la atencion al usuario? 20167
(Seleccione una o mds alternativas)
Atencion con Tickets..... e 1 e de
Atencion por orden de llegada............... 2 re_glfsl‘radosms I:l
L0 o TSN 3
Especifique
918. {La DRE/UGEL cuenta con un Libro de 921. Para la atencion al usuario {La DRE/UGEL
Reclamaciones? cuenta con:
(Seleccione una o mds alternativas)
R S 1
Pase a
O e esernnrnassansaeessesssesnreseraesamenaseanees 2 — 921_A
a20 ,_p -
éCuantas?
919, ¢El Libro de Reclamaciones se encuentra Si No
ubicado en un lugar visible y de facil acceso? 1. Modulos? 1 2
T S 1 2. Ventanillas 1 2
o TS 2
922, ¢{La DRE/UGEL cuenta con modulos o ventanillas de atencidn para:
(Seleccione uno o mds alternativas)
923, 924,
éSe encuentra
ubicada dentro
éCuantos? de la sala de
atencion al
usuario?
Si No Mdédulos | Ventanillas Si No
1. Solo la entrega de documentos? 1 2 1 2
2. Sélo la recepcidn de documentos? 1 2 1 2
3. Recepcidn y entrega de 1 3 1 3
documentos?
4. Caja? 1 2 1 2
5. Fedatario? 1 2 1 2
6. SIAGIE? 1 2 1 2
7. Orientacion al usuario/informes? 1 2 1 2
8. Atencion preferente a directores? 1 2 1 2
9. Atencion preferencial (adulto
mayor, gestantes, personas con 1 2 1 2
habilidades diferentes, etc)?
10.Defensoria del usuario? 1 2 1 2
T o .
(Especifique) 1] 2 ! 2
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Pregunta 917. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON ALGUN TIPO DE ORDENAMIENTO PARA LA

ATENCION AL USUARIO?

917. é{La DRE/UGEL cuenta con algun tipo de

ordenamiento para la atencion al usuario?
{Seleccione una o mds alternativas)

Atencion con TICKETS... e craeranes 1
Atencion por orden de llegada............... 2
L0 11 o T PO 3
Especifigue
Definiciones:

Diligenciamiento:

Circule uno o mas codigos, segun sea
su respuesta.

Si su respuesta es Otro (cédigo 3)
especifique en el espacio

correspondiente.

Tipo de ordenamiento: permite la atencidn de los usuarios de manera ordenada y fluida,

estableciendo una secuencia de atencion de los servicios que brinda la DRE/UGEL.

Atencion con Ticket: cuando la DRE/UGEL
cuenta con un sistema electrénico o digital
donde la emisién de numeros se realiza a
través de impresoras térmicas y pantallas
tactiles (o pulsadores) que permiten al
usuario seleccionar el trdmite y obtener el
ticket en forma inmediata.

Atencion por orden de llegada: cuando la

DRE/UGEL atiende al usuario segun el nimero de orden, el cual puede incluir una tira de

tickets que el usuario va desprendiendo y es atendido de acuerdo al numero que figura

en el ticket o esperando en cola su turno.

OISPENSADOR
DE TICKET

¥
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Pregunta 918. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON UN LIBRO DE RECLAMACIONES?

918. iLa DRE/UGEL cuenta con un Libro de
Reclamaciones?

St sremsuseseasssesssssas s sass s aensemansasan e sas 1
Pasea
Lo O 2 — e
Definicion:

Libro de Reclamaciones: es el documento de naturaleza fisica o virtual,
en el cual el usuario puede registrar sus reclamos sobre la atencion y
los servicios ofrecidos por la DRE/UGEL, de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto Supremo N2 042-2011-PCM.

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo, segun sea su
respuesta.

Si su respuesta es No (cddigo 2) pase
920:
reclamos fueron registrados en el
20167

a la pregunta éCuantos

Libro de
Reclamaciones

)

Pregunta 919. ¢EL LIBRO DE RECLAMACIONES SE ENCUENTRA UBICADO EN UN LUGAR

VISIBLE Y DE FACIL ACCESO?

919, éEl Libro de Reclamaciones se encuentra
ubicado en un lugar visible y de facil acceso?

Diligenciamiento:
Circule un sélo cdédigo, segun sea su
respuesta.

Pregunta 920. ¢ CUANTOS RECLAMOS FUERON REGISTRADOS EN EL 2016?

920. {Cuantos reclamos fueron registrados en el
20167

N2 de reclamos
registrados

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de reclamos

registrados en el 2016 en el casillero
correspondiente,

segin sea su

respuesta.

Pregunta 921. PARA LA ATENCION AL USUARIO ¢LA DRE/UGEL CUENTA CON......?

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017



Manual del Registrador

921, Para la atencidn al usuario ¢{La DRE/UGEL Diligenciamiento:

cuenta con:

(Seleccione una o mds alternativas) Circule un sélo codigo para cada una

de las alternativas, segin sea su

921 A respuesta.
I Cuntas? Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote
Si | No la cantidad de médulos y/o ventanillas
1. Mddulos? 1|2 en el casillero correspondiente, segtn
2. Ventanillas? 1 2 sea su respuesta.
Atencién en Médulo Atencién en Ventanilla
(El usuario puede tomar asiento) (El usuario es atendido de pie)

1EE 2

Pregunta 922. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON MODULOS O VENTANILLAS DE ATENCION
PARA.......?

922, ;{La DRE/UGEL cuenta con médulos o ventanillas de atencién para:
(Seleccione una o mds alternativas)
+
923. 924.
<Se encuentra
» ubicada dentro
éCuantos? de la sala de
atencion al
usuario?
Si No Maodulos Ventanillas Si No
1. Sdlo la entrega de documentos? 1 2 1 2
2. Sdélo la recepcion de documentos? 1 2 1
3. Recepcidn y entrega de 1 5 1 2
documentos?
4. Caja? 1 2 1 2
5. Fedatario? 1 2 1 2
6. SIAGIE? 1 2 1 2
7. Orientacion al usuario/informes?. 1 2 1 2
8. Atencion preferente a directores? 1 2 1 2
9. Atencion preferencial (adulto
mavyor, gestantes, personas con 1 2 1 2
habilidades diferentes, etc)?
10.Defensoria del usuario? 1 2 1 2
i B o U U Py
(Especifique) T 2 1 2
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Diligenciamiento:
Circule sélo un cédigo para cada una de las alternativas, segln sea su respuesta.
» Sisurespuesta es Si (codigo 1) pase a la pregunta 923. ¢ Cuantos?, a continuacion
circule un solo cédigo en la pregunta 924, segln sea su respuesta.
» Sisurespuesta es Si (codigo 1) en la alternativa Otro (cédigo 11) especifique en el
espacio correspondiente y luego pase a la pregunta 923. ¢ Cudntos? y pregunta
924.

Definiciones:

Solo entrega de documentos: es verificar el estado del trdmite y entregar la respuesta a
su solicitud.

Sélo recepcion de documentos: es recepcionar, revisar, registrar y derivar son los pasos
qgue debe realizar el personal cuando hay una solicitud, esto incluye impresion del ticket
de registro del tramite.

Recepcion y entrega de documentos: es cuando se realiza ambos los tramites antes
mencionados.

Caja: es la ventanilla dedicada a recibir el pago de las tasas de los servicios prestados por
la entidad.

Fedatario: es la autenticacion de documentos emitidos por la DRE y/o UGEL y que son
requeridos para tramites propios de la entidad.

SIAGIE: es el soporte en el registro de informacién del estudiante y la Institucién
Educativa.

Orientacidn al usuario: brinda informacién respecto a los servicios, tramites, estado del
tramite de expedientes, y toda informacidn referente que requiere el ciudadano en
relacién al sector.

Atencion preferente a directores: atencién preferente solo para directivos que realicen
tramites propios de las II.EE.

Atencion preferencial: atencidn para las mujeres embarazadas, nifio o nifia, personas con
discapacidad, adulto mayor y persona con nifio/a en brazos en cumplimiento de la Ley N°
28683.

Defensoria del usuario: atencién para los casos relacionados con la vulnerabilidad de los
derechos de los usuarios.

Otro: como ventanillas especializadas que brindan informacion o atencién de tramites
con mayor demanda.

162 e B
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SECCION IV: CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

Esta seccidn permitird obtener informacidn sobre los sistemas de registro de tramite
que brinda la DRE/UGEL a los usuarios y los horarios de atencidn.

SECCION IV. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE TRAMITE DOCUMENTARIO

925, ¢{La atencion al usuario es en horario corrido? 929, ¢El Sistema que tienen instalado en las PCs es el:
(Seleccione una o mds alternativas)

T I 1 === A. iCual es el horario?
| | | 929_A. 929_B.
Hora inicio Hora termino éCuantas éDesde
PCs qué afio
NO......... 2 = B_iCuil es el horario de refrigerio? — tienen esta
I I | | instaladas | instalada?
el
Hora inicio Hora termino Si | No sistema?
1. SINAD? 1 2
2. LOTUS? 1 2
3. SISGEDO? 1 2
4, OtroZeeeeceeenes
(Especifique) 1 2

926. {La pagina web de la DRE/UGEL cuenta con la 930. Para el desarrollo y manejo del Sistema de

opcidn de “Consulta de Expedientes en Linea” Registro digital cuenta con:
en donde pueden acceder los usuarios? (Seleccione una o mds alternativas)
( cione  s6lo una alternativa ) Manual de uso del aplicativo....coeveeeeercenann. 1
L SO S 1 Diccionario de datos.....c. e ecereeersseneseranenas 2
L0 o TS 4
o PN 2 (Especifique)
No tiene pagina Web.....vveeeeeccreenreens 3

927. éLa DRE/UGEL cuenta con algtin tipo de Sistema | 931. ¢El sistema o registro manual de tramite

de Registro de Tramite Documentario? documentario que emplea la DRE/UGEL registra
Campos como:
Slureueersresesressscammsssssnssssnssenesesssmnens 1 (Seleccione una o mds alternativas)
N eeesenesssssessnssesssssessmssses 2—p | Pasea
2EE) DML recesnr s sesssss e e sressrsnssasssmssns sneessan s sssnns 1
TipOo de USUAIO. e ceeeeeaeee e 2
TIPO de traMITE. cveeee e e e aeesaeennes 3
Primera derivacion....u e eresereeesaes 4
Fecha de término de expediente........ccuueee. 5
Fecha de recojo del UsUario..... e 6
928. ¢El area de Tramite Documentario cuenta con SOLO PARA LOS QUE SELECCIONARON “MANUAL”
un registro: [Ccédigo 2) O “AMBOS” EN LA PREG. 936 CONTINUE,
(Seleccione una o mds alternativas) 932, ¢El sistema manual que la DRE/UGEL utiliza es:
(Seleccione ung o mds alternativas)
Digital? e e ereeessesmrnse e 1
MENUEI .. 2 — P;‘;‘;“ 932_A.
éDesde qué
AMBOS?.. e eeeeen 3 afio empezé
Si | No a usarlo?
1. Cuaderno de
.. 1 2
cargo o similar?
2. Hoja Excel? 1 2
3. OtroZeeec e,
(Especifique) 1 2
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Pregunta 925. (LA ATENCION AL USUARIO ES EN HORARIO CORRIDO?

925. éLa atencion al usuario es en horario corrido?

LT T 1 = A ¢Cual es el horario?

Hora inicio Horo termino

No......... 2 == B iCual es el horario de refrigerio?

Hora termino

Hora inicio

)

1

. formato de 24 horas.

El registro del horario corrido y horario de refrigerio debe ser en

Esta informacion se debe especificar bajo el supuesto de que se
atiende en una semana tibica del afo.

_______________________________________________________________

Diligenciamiento:

Circule un sélo cédigo, segun sea su
respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) anote
el horario de atencion en el recuadro
de Hora y Minutos.

Si su respuesta es No (cédigo 2)
anote el horario de refrigerio en el
recuadro de Hora y Minutos.

Pregunta 926. ¢{LA PAGINA WEB DE LA DRE/UGEL CUENTA CON LA OPCION DE
CONSULTA DE EXPEDIENTES EN LINEA EN DONDE PUEDEN ACCEDER LOS USUARIOS?

926. ¢La pagina web de la DRE/UGEL cuenta con la
opcion de “Consulta de Expedientes en Linea”

en donde pueden acceder los usuarios?
(Seleccione sdlo unao olternativa )

Sletreetreneraeesseree et s s e st 1
o 2
No tiene pagina web.... o vceceeeeee 3

Diligenciamiento:
Circule un sdlo cédigo, segun sea su
respuesta.

Pregunta 927. ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON ALGUN TIPO DE SISTEMA DE REGISTRO DE

TRAMITE DOCUMENTARIO?

927. iLa DRE/UGEL cuenta con algun tipo de Sistema
de Registro de Tramite Documentario?

Pase a
933

Diligenciamiento:

Circule un sdlo cédigo, segun sea su
respuesta.

Si su respuesta es No (cédigo 2) pase
933:
personas trabajan en el area de

a la pregunta ¢Cuantas

escalaféon?
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Pregunta 928. ¢EL AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO CUENTA CON UN REGISTRO..

un registro:
{Seleccione una o mds alternativas)

928. ¢El area de Tramite Documentario cuenta con

Digital? e 1
2 Pase a
ManUal 2. 2 — 231
AMbBOS?.. a3
Definicion:

Diligenciamiento:
Circule un sélo cddigo, seguin sea su
respuesta.

Si su respuesta es Manual (cddigo 2)
pase a la pregunta 931: ¢El sistema o
registra

registro manual campos

como...?

Sistema de Tramite Documento: es un aplicativo de uso interno disefiado para llevar un

adecuado registro, control, seguimiento y respuestas a los diferentes documentos

registrados, emitidos o derivados a las diversas oficinas, jefaturas o areas de la DRE/UGEL.

Pregunta 929. ¢EL SISTEMA QUE TIENEN INSTALADO EN LAS PCs ES EL......... ?

(Seleccione una o mds alternativas)

929, ¢El Sistema que tienen instalado en las PCs es el:

929 A. | 929 B.
¢Cuantas ¢Desde
PCs qué afic
I—p tienen esta
instaladas | instalada?
si|No| ®
sistema?
1. SINAD? 11 2
2. LOTUS? 11 2
3. SISGEDO? 1] 2
4. Otro?............
(Especifique) 1 2

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo para cada una
de las alternativas, segin sea su
respuesta.

Si su respuesta es Si (cédigo 1) anote
en los casilleros correspondientes ala
pregunta 929 A: la cantidad de pc
gue tiene el sistema y en la pregunta
929 _B: el afo de instalacidn.

Si su respuesta es Si (codigo 1) en la
Otro (codigo 4)
especifique en el espacio

alternativa

correspondiente y luego pase a la
pregunta 929 A.y 929 B.
Definiciones:

Sistema de Informacién de Apoyo a la Administracion Documental y de Archivo (SINAD):

herramienta utilizada para el apoyo de la gestiéon documental de la DRE/UGEL que tiene

como funcionalidad el registro del expediente, la derivacién a la oficina destino hasta el

registro de la respuesta respectiva y generacion de reportes estadisticos, permitiendo

acceder a la informacidn en tiempo real.
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Y
PERU| Ministerio
de Educacion

Sistema de Informacion de Apoyo a la
Administracion Documental y de Archivo

§E|deCC10naT la MINISTERIO DE EDUCACION v |
ede:

Afio del Tramite: [ 2017 v

Numero del
Expediente:

Ingrese su
Contrasefia:

Escriba el texto
mostrado en la
imagen:

CONSULTA EXTERNA

Buscar

INDICACIONES

Estimado usuario:

A partir del 24/04/2015 se ha imp 10 el uso de contr
consultas de expedientes ingresados al MINEDU.

Si usted ingres6 un documento a partir del 24/04/2015. su contrasefia se encuentra
impresa en el Ticket que le fuera entregado en nuestras ventanillas de la Mesa de
Partes.

Para consultar expedientes ingresados antes del 24/04/2015, debera usar como
contrasefia el numero de expediente ingresado en su Ticket (07 dltimos digitos).

En caso requiera hacer una consulta, por favor comunicarse con nosotros al
teléfono 6155877.

para las

Manual de Usuario

Sistema de Tramite Documentario en Lotus: es otro de los sistemas de apoyo en la
gestion documental que tiene implementado la DRE/UGEL.

£

+ Nueve Documento

Consultar en todas las Oficinas:
+ Documentos

+ Documentos Cerrados
Descargar en mi Oficina:

« Por Recepcionar

+En Proceso

» Por Derivar

ﬁ € ﬂ N'Documaentos por Oficing
S p—
Q Seguimiento por Oficinas
™

;-I Manual de Procedimiente m Ayuda

« Cambiar de Oficina

& sanr
"B Manual de Organizacion B Labias

El Sistema de Gestion Documentaria - SISGEDO: es una aplicacién WEB desarrollada para
efectuar el registro, control, seguimiento detallado y estricto de todos los documentos
gue se procesan en la Institucion, tanto externos como internos.
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Pregunta 930. ¢ PARA EL DESARROLLO Y MANEJO DEL SISTEMA DE REGISTRO DIGITAL
CUENTA CON.........cc.c.... ?

930. Para el desarrollo y manejo del Sistema de Diligenciamiento:

Registro digital cuenta con:

(seleccione una o mds alternativas) Circule un sdlo cédigo, segun sea su

Manual de uso del aplicativo.. . 1 respuesta. )

Diccionario de datos... s 2 Si su respuesta es Otro (codigo 4)

(] 1 o T e 4 especifique en el espacio
{Especifique)

correspondiente.

Pregunta 931. ¢EL SISTEMA O REGISTRO MANUAL DE TRAMITE DOCUMENTARIO QUE
EMPLEA LA DRE/UGEL REGISTRA CAMPOS COMO......?

931. ;El sistema o registro manual de tramite Diligenciamiento:

documentario que emplea la DRE/UGEL registra Circule uno més cédigos, seglin sea
campos como:

(Seleccione una o mds alternativas) Su respuesta.

DNt eeeeee e enere e e seneeseerasesaes s ramesaes e namenes 1

TipO de USUBII0. e veemereeeres e aesnsscnesaens 2

Tip0 de tréamite e serssssrsssesssnsenes 3

Primera derivacion..... e senees 4

Fecha de término de expediente................. 5

Fecha de recojo del usuario.. e 6

Pregunta 932. ¢EL SISTEMA MANUAL QUE LA DRE/UGEL UTILIZA ES.......?

SOLO PARA LOS QUE SELECCIONARON “MANUAL” Diligenciamiento:
(Cédigo 2) O “AMBOS” EN LA PREG. 936 CONTINUE,
932, ¢El sistema manual que la DRE/UGEL utiliza es:

Circule un sélo cddigo para cada una

(Seleccione una o mds alternativas) de las alternativas, segun sea su
respuesta.
932_A. Si su respuesta es Si (cédigo 1) anote
— ¢Desde qué en la pregunta 932_A: el afo en que
afo empezo , .
si | No a usarlo? empezd a usar el sistema manual
1. Cuaderno de que utiliza.
L 1 2
cargo o similar?
2. Hoja Excel? 1 2
3. OtroZe e
[Especifique) 1 2
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SECCION V: CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE LEGAJOS

SECCION V. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE LEGAJOS-ESCALAFON

933, ¢{Cuantas personas trabajan en el area de
Escalafon?

Cantidad de personas I:l

934, De las personas que trabajan en el area de

Escalafén ¢ Cuantas ocupan el cargo de:
{Anote la cantidad segiin sea el coso)

Cantidad

1. Encargado del Area de
Escalafon?

2. Técnico en Escalafén?

L

. Técnico en Computacion?

4. Técnico en Archivo?

938. El Sistema que tienen instalado en las PCs es el:
(Seleccione una o mds afternativas)

938_A. 938_B.
éCuantas | ¢éDesde
PCs qué afio
— tienen esta
instaladas | instalada?
si|no|
sistema?
1. SINAD? 1| 2
2. LOTUS? 1 2
3. SISGEDO? 1] 2
4, Otro2e..cuee..
(Especifique) 1 2
- J
Y
Pase a 940 |

935, ¢Qué cantidad de legajos administrados hay en
TOTAL?

Cantidad
de

Legajos

1. Docentes nombrados IESP/ISE en
carrera pedagogica

2. Administrativos nombrados
IESP/ISE en carrera pedagogica

3. Docentes nombrados IESP/ISE en
carrera tecnoldgica

4, Administrativos nombrados

IESP/ISE en carrera tecnoldgica

Personal EBR

Personal de la GRE/DRE/UGEL

Cesantes

go |~ e

(Especifique)

939, El sistema manual que la DRE/UGEL utiliza es:
(Seleccione una o mds alternativas)

939_A,
’_, éDesde qué
afio empezd
Si | Ne a usarlo?
1. Cuaderno de
L 1 2
cargo o similar?
2. Hoja Excel? 1 2
3. Ot
(Especifique) 1 2

940. ¢Para la atencién del area de Escalafén utiliza el
LEGIX?

Pase a
942

936. ¢Estan ordenados de acuerdo a la normativa?

941. {Cuantos legajos tiene ingresados en el sistema
LEGIX?

N* de legajos ingresados

937. éEl area de escalafén cuenta con un registro de

Expediente :
(Seleccione una o mds alternativas)

] { = | P OO 1

Pase a
MIENUAI Z.erveeieceveersee e e seesvnesnaenns 2l g
i gy oL L S |

942, {Cuanto es el area en metros cuadrados del
espacio o ambiente donde se almacenan los legajos?

Area en m2
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Pregunta 933. { CUANTAS PERSONAS TRABAJAN EN EL AREA DE ESCALAFON?

933. {Cuantas personas trabajan en el area de
Escalafén?

S —

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de personas que
trabajan en el casillero
correspondiente, seglin sea su

respuesta.

Definiciones:

Area de Escalafén: es el espacio de trabajo donde se desarrollan un conjunto de acciones
relacionadas al registro de la trayectoria profesional y laboral de los profesores y
auxiliares de educacion, en condicion de nombrados, cesantes o pensionistas, en el

Sistema de Escalafén Magisterial.

Escalafon: es el registro administrativo donde se documenta el record o la trayectoria

laboral y profesional de los profesores de carreray auxiliares de educacidn desde el inicio

de su carrera hasta su cese, con la finalidad de facilitar sus procesos de evaluacidn,

reconocimiento de méritos y beneficios.

SistemaldelEscalatontMagisterial

Sistema LEGIX

Nueva apertura del legajo personal.
Por tal motivo se solicita a los Directores,
la siguente documentacion:

. Boleta personal.
. Documentos para la filiacion e

identificacién personal.
. Situacion académica(formacion).

R.M. N2563-2015-minedu
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CLNSO Eﬂ

DRE/UGEL
2017



Manual del Registrador

Pregunta 934. DE LAS PERSONAS QUE TRABAJAN EN EL AREA DE ESLABON ¢ CUANTAS
OCUPAN EL CARGO DE.............?

934, De las personas que trabajan en el drea de Diligenciamiento:
Eslabén cCudntas ocupan el cargo de: Anote la cantidad de personas que

= {Anote la cantidad segiin sea el caso)
trabajan segun el cargo que ocupan

CANTIDAD en el casillero correspondiente,
seglin sea su respuesta.

1. Encargado del Area de
Escalafon?

2. Técnico en Escalafon?

Técnico en Computacion?

4. Técnico en Archivo?

w

Pregunta 935. { QUE CANTIDAD DE LEGAJOS ADMINISTRADOS HAY EN TOTAL?

935, {Qué cantidad de legajos administrados hayen | Diligenciamiento:
TOTAL? Anote la cantidad total de legajos en

Cantidad el casillero correspondiente, segun
de

Legajos

sea su respuesta.

1. Docentes nombrados IESP/ISE en
carrera pedagogica

2. Administrativos nombrados
IESP/ISE en carrera pedagogica

3. Docentes nombrados IESP/ISE en
carrera tecnoldgica

4. Administrativos nombrados

IESP/ISE en carrera tecnolégica

Personal EBR

Personal de la GRE/DRE/UGEL

Cesantes

S

{Especifigue)

Definicidn:
Legajo personal: es una carpeta donde se archivan los documentos personales, formacién
académica, trayectoria profesional, méritos, deméritos y demas situaciones relevantes de

los profesores y auxiliares de educacion, en condicién de nombrados, cesantes o
pensionistas, que prestan o prestaron servicios, desde su ingreso al sector Educacion.

Pregunta 936. ¢ESTAN ORDENADOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA?

170 e B
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936. ¢Estan ordenados de acuerdo a la normativa? Diligenciamiento:
ST 1 Circule un s6lo codigo, segun sea su
No 2 respuesta.

Base Normativa:

Resolucién Directoral N° 004-94-INAP/DNP, Normas para la Organizacion del Legajo
Personal: establece en el item 5.6 la estructura del legajo personal en diez secciones,
distribuidos de manera ordenada y cronoldgica la documentacidn incorporada.
Las secciones en las que esta dividido el legajo personal son:
I.  Filiacion e Identificacién Personal

II.  Situacion Académica (Formacion)

M. Ingreso o Reingreso

IV.  Trayectoria Laboral

V.  Asignaciones e Incentivos Temporales, Retenciones Judiciales y pagos indebidos

VI.  Retiro y Régimen Pensionario
VIl.  Premios y Estimulos
VIll.  Sanciones

IX.  Licencias y Vacaciones
X.  Otros

Pregunta 937. ¢EL AREA DE ESCALAFON CUENTA CON UN REGISTRO DE EXPEDIENTE?

937. ¢El drea de escalafén cuenta con un registro de Diligenciamiento:

Expediente :

(seleccione una o mds alternativas) Circule uno o mds codigos, segun sea

su respuesta.

D|gitﬂrp ................................................. 1 e Sl su respuesta es Manual (cédlgo 2)
? .
MENUEI . oo 2 iy pase a la pregunta 939: ¢El Sistema

AMbas?.....cooc e 3

Manual que la DRE/UGEL utiliza es?

Pregunta 938. EL SISTEMA QUE TIENEN INSTALADO EN LAS PCs ES EL........?
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938. El Sistema que tienen instalado en las PCs es el: Diligenciamiento:
(Seleccione una o mds alternativas) . p T
Circule un sélo cédigo para cada una
938 A. 938 B. de las alternativas, segun sea su
¢Cuantas | ¢Desde respuesta.
Fes QUESRO 1 | i sy respuesta es Si (codigo 1) pase a
’_; tienen esta o,
instaladas | instalada? la pregunta 938 A: (Cuantas PCs
si | No el tienen instaladas?, y pregunta 938_B
i ? (o L
sistemas ¢Desde qué afio estd instalada?
? o
1. SINAD: 112 Si su respuesta es Si (codigo 1) en la
? . .
2. LOTUS: 112 alternativa Otro (codigo 4)
3. SISGEDO? 112 especifique  en el  espacio
4, Otro?........ 11 2 .
(Espedifique) correspondiente y luego pase a la
. ~ 4 pregunta 938 Ay 938 B.
Pase a 340 |

Pregunta 939. EL SISTEMA MANUAL QUE LA DRE/UGEL UTILIZA ES.......?

939, El sistema manual que la DRE/UGEL utiliza es: Diligenciamiento:
(Seleccione uno o mds alternativas) . p T P
Circule un sélo cddigo, segln sea su
o respuesta.
T Si su respuesta es Si (cédigo 1) pase a
afioc empezd la pregunta 939_A: ¢{Desde qué afio
Si_ | No | ausarlo? empezd a usarlo?
. Cuadem? d.e 1 2 Si su respuesta es Si (codigo 1) en la
cargo o similar? | ] o (di 3
2. Hoja Excel? 1 5 a tern.z:clva tro (Ico igo : )
especifique en e espacio
3. Dtrog......:........... 1 2 P 9 . P
(Especifique) correspondiente y luego pase a la
pregunta 939_A.
Definiciones:

Cuaderno de cargo: cuando los legajos son registrados en un cuaderno de cargo.
Hoja Excel: cuando los legajos son registrados en un formato Excel.

Pregunta 940. (PARA LA ATENCION DEL AREA DE ESCALAFON UTILIZA EL LEGIX?
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940. ¢Para la atencion del drea de Escalafén utiliza el | Diligenciamiento:
LEGIX? Circule un sélo cédigo, segun sea su
] S A respuesta.
3 o P 2
Definicion:

LEGIX: es un software que permite organizar el ingreso y actualizacién de la trayectoria
profesional del docente y trabajador administrativo nombrado en tres pos de legajo:
activo, cesante y pensionista.

Pregunta 941. { CUANTOS LEGAJOS TIENE INGRESADOS EN EL SISTEMA LEGIX?

941. {Cuantos legajos tiene ingresados en el sistema | Diligenciamiento:

? .
LEGIX: Anote en el recuadro la cantidad de

legajos ingresados en el sistema
N* de legajos ingresados LEGIX.

Pregunta 942. (CUANTO ES EL AREA EN METROS CUADRADOS DEL ESPACIO O
AMBIENTE DONDE SE ALMACENAN LOS LEGAJOS?

Con esta pregunta se podra conocer la capacidad de almacenamiento que tiene el area
de escalaféon de las DREs/UGELs para los legajos fisicos.

942, ;{Cuénto es el drea en metros cuadrados del Diligenciamiento:

. ) I )
espacio o ambiente donde se almacenan los legajos? Anote en el recuadro el drea

aproximada, en metros cuadrados,

del espacio destinado para almacenar

Area en m2 los legajos fisicos del personal.

Pregunta 943. ¢EL ESPACIO O AMBIENTE ES SUFICIENTE PARA ALMACENAR TODOS LOS
LEGAJOS?

943, ¢El espacio o ambiente es suficiente para Diligenciamiento:

almacenar todos los legajos? . , T ,
83l Circule un sélo cddigo, segun sea su

respuesta.
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Pregunta 944. ¢LA INFRAESTRUCTURA DEL ESPACIO O AMBIENTE BRINDA LAS
CONDICIONES ADECUADAS PARA EL ALMACENAIJE DE LOS LEGAJOS?

Con esta pregunta se podra identificar si la DRE/UGEL brinda las condiciones adecuadas
para almacenar los legajos tanto en seguridad, infraestructura, ventilacion, limpieza e

iluminacion.

944, ¢La infraestructura del espacio o ambiente
brinda las condiciones adecuadas para el almacenaje
de los legajos?

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segun sea su
respuesta.

Pregunta 945. ¢EL AREA DE ESCALAFON CUENTA CON......?

El objetivo de esta pregunta es conocer el equipamiento que tiene el drea de escalafén

para el desarrollo y cumplimiento de sus actividades es de uso exclusivo o compartido.

941, iEl Area de Escalafén cuenta con:
{Seleccione uno o mds alternativas)

941_A.
—*| ¢Cuantas son de uso:
Si Exclusivo | Compartido
1. Computadoras?, 1

2. Impresoras?

[ RSN S = B

3. Escanery,

Diligenciamiento:

Circule un sélo cddigo, segun sea su
respuesta.

Si su respuesta es Si (cddigo 1) pase a
la pregunta 941_A: (Cuantas son de
uso exclusivo o compartido?

Pregunta 946. ;LA ADMINISTRACION DE LOS LEGAJOS FiSICOS O VIRTUALES ESTA EN

LA MISMA DRE/UGEL?

942. ¢{La administracion de los legajos fisicos o
virtuales estd en la misma DRE/UGEL?

L) PSRRI 1 CONCLUYA

Diligenciamiento:

Circule un sdlo cddigo, segun sea su
respuesta.

Si su respuesta es Si (cédigo 1)
concluya con el médulo.
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Pregunta 947. ; QUE INSTANCIA DE GESTION DESCENTRALIZADA ADMINISTRA LOS

LEGAJOS?

943. {Qué instancia de gestion descentralizada

administra los legajos?
{Seleccione sdlo una alternativa)

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segln sea su
respuesta.
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SEGUIMIENTO Y MONITOREO PEDAGOGICO

OBIJETIVO

Recoger informacion sobre las acciones que realiza la DRE/UGEL para dar seguimiento y
monitoreo a las IIEE de su ambito territorial que permitan garantizar el logro de los
aprendizajes en los estudiantes, asi como la infraestructura del drea asignada para sus
labores pedagdgicas.

Esta informacion se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:
Seccion |. Datos Generales del que brinda la Informacién

Seccion Il. Infraestructura Asignada para el Seguimiento y Monitoreo

Seccion lll. Especialistas y Planes de Monitoreo

Seccion IV. Visitas del Monitoreo Pedagdgico

Informante.- es la persona que proporcionara la informaciéon requerida, en este caso es
el Jefe del Area de Gestion Pedagdgica o las personas que él considere necesario para que
brinde informacién de algunas preguntas. En el caso de su ausencia seguir las mismas
instrucciones dadas en la Pag. 24 del mdédulo I: Informante.

SECCION I: DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

Esta seccidn recoge informacidn de la persona que brinda informacién de este mdédulo.
Para su diligenciamiento tenga en cuenta las indicaciones dadas en la Pag. 25 y 26 Seccién
I: Datos generales del que brinda la informacion del Médulo I.

MODULO X. SEGUIMIENTO ¥ MONITOREQ PEDAGOGICO
[Informacién que debe brindar el Especialista DGP, AGP o el que haga sus veces)

SECCION |I. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

1001. Apellidos y Nombres |

1002. Sexo 1006. Numero de teléfono maévil
Hombre........ 1 Cel 1
Mujer......... 2 Cel 2
1003. Fecha de Nacimiento 1007. Correo electrénico
Dia Institucional | @
Mes
Afio Personal | @
1004. N2 DNI 1008. Cargo que desempefia actualmente

1005. Numero de teléfono fijo

Oficina

Anexo
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SECCION 11: INFRAESTRUCTURA ASIGNADA PARA EL SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Esta seccion recoge informacion de las DRE/UGEL que cuenta con un area asignada para
el desarrollo de las actividades de supervisiéon y monitoreo, como de los servicios basicos
gue disponen.

SECCION II. INFRAESTRUCTURA ASIGNADA PARA EL SEGUIMIENTO Y MONITOREO

(Informacién que debe brindar el Especialista DGP, AGP o el que haga sus veces)

1009. {La DGP/AGP cuenta con un area asignada 1012. i Los ambientes asignados son de uso:
para el desarrollo de sus actividades (seleccione sélo una afternativa)
pedagdgicas? .

Exclusivo del drea o unidad?......c.ovuvee. 1
[P —— 1 Uso Compartido?....ceceeeeeeeecceneenen 2
Pase ala
1o T 2 — e

1010. {Cuanto mide en M2 el area asignada para el 1013. {La DGP/AGP cuenta con baiio(s) o servicios
seguimiento y monitoreo que ocupan las higiénicos dentro de sus instalaciones?
oficinas de la DGP/AGP?

Sleteteanreeietenns s s mae s mene s e sae s s menns e se erans 1
F:rea asfgﬂadﬂ M2 NO ............................................................. 2
1011. {Con cuantos ambientes cuenta la DGP/AGP 1014. {Los barios o servicios higiénicos son de uso:
para el seguimiento y menitoreo de sus (Seleccione una o mds alternativas)
actividades? (No contar bafios)
— | 101A
N2 de ambient ¢Cuantos?
e ambientes si, No (4
1. Exclusivo para los 115
trabajadores?
2. Exclusivo para los
. 1] 2
usuarios?
3. Exclusivo para
Personas con 1| 2
habilidades diferentes
4. Compartido? 1| 2
L8]0
(Especifique) 1] 2

Pregunta 1009. ¢{LA DGP/AGP CUENTA CON UN AREA ASIGNADA PARA EL DESARROLLO
DE SUS ACTIVIDADES PEDAGOGICAS?
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1009. éLa DGP/AGP cuenta con un drea asignada Diligenciamiento:
para el desarrollo de sus actividades Circule un sélo cédigo, seglin sea su
pedagogicas?
respuesta.
T 1
Pase ala
o 2—..; s
Definicion:

Area asignada para el desarrollo de actividades pedagégicas: se refiere al espacio fisico
qgue tiene la DGP o AGP para el desarrollo de su gestion.

Pregunta 1010. ¢ CUANTO MIDE EN M2 EL AREA ASIGNADA PARA EL SEGUIMIENTO Y
MONITOREO QUE OCUPAN LAS OFICINAS DE LA DGP/AGP?

1010. ¢ Cudnto mide en M2 el drea asignada para el Diligenciamiento:
seguimiento y monitoreo que ocupan las

ficinas de la DGP/AGP? Anote en el recuadro correspondiente
oficinas de la 4

el drea, en metros cuadrados de la

superficie que ocupa las oficinas de la

Areq asignada m2 DGP/AGP.

DGP: Direccién de Gestion Pedagdgica.

AGP: Area de Gestién Pedagégica.

Pregunta 1011. ¢(CON CUANTOS AMBIENTES CUENTA LA DGP/AGP PARA EL
SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE SUS ACTIVIDADES?

1011. ¢{Con cudntos ambientes cuenta la DGP/AGP Diligenciamiento:
para el seguimiento y monitoreo de sus

N Anote en el recuadro correspondiente
actividades? (No contar bafios) P

la cantidad de ambientes que tiene la

Ne de ambientes DGP/AGP, sin considerar el bafio.
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Pregunta 1012. ¢LOS AMBIENTES ASIGNADOS SON DE USO?

1012. {Los ambientes asignados son de uso:
{Seleccione sdlo una alternativa)

Exclusivo del area o unidad?.......ue...... 1
Uso Compartido?. s ssssssserens 2
Definicion:

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segun sea su
respuesta.

Exclusivo del drea o unidad: se refiere al espacio fisico utilizado exclusivamente para la

ejecucioén de las actividades pedagdgicas.

Compartido: se refiere al espacio fisico que utilizan al mismo tiempo con otras areas de

la DRE/UGEL.

Pregunta 1013. ¢{LA DGP/AGP CUENTA CON BANO(S) O SERVICIOS HIGIENICOS DENTRO

DE SUS INSTALACIONES?

1013. {La DGP/AGP cuenta con bafio(s} o servicios
higiénicos dentro de sus instalaciones?

Diligenciamiento:
Circule un sélo cédigo, segun sea su
respuesta.

Pregunta 1014. {LOS BANOS O SERVICIOS HIGIENICOS SON DE USO?

1014. ¢ Los baiios o servicios higiénicos son de uso:
{Seleccione una o mds alternativas)
— | 1014A
si| No ¢Cuantos?
1. Exclusivo para los 11 2
trabajadores?
2. Exclusivo para los
usuarios? 12
3. Exclusivo para
personas con 1 2
habilidades diferentes
4. Compartido? 1 2
Dtmespec:ﬁquej ....... 1 9

Diligenciamiento:

Circule un sélo cédigo, segln sea su
respuesta.

Si su respuesta es Si (codigo 1) anote
la cantidad de bafios que tiene, segun
la alternativa de respuesta.
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Definiciones:

Exclusivo para los trabajadores: es cuando el bafio o servicio higiénico que se encuentra
en sus instalaciones es usado sélo por los trabajadores de la DRE/UGEL.

Exclusivo para los usuarios: es cuando el bafio o servicio higiénico que se encuentra en
sus instalaciones es usado sélo por los usuarios

Exclusivo para personas con habilidades diferentes: es cuando el bafio o servicio
higiénico que se encuentra en sus instalaciones es usado sdlo por usuarios o trabajadores
con habilidades diferentes.

Compartido: es cuando el bafio o servicio higiénico que se encuentra en sus instalaciones
es usado por los trabajadores de la DRE/UGEL, usuarios que acuden a hacer algun tramite
y/o personas con habilidades diferentes.
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SECCION Il: ESPECIALISTAS Y PLANES DE MONITOREO

SECCION lIl. ESPECIALISTAS Y PLANES DE MONITOREO

(Informacién que debe brindar el Especialista DGP, AGP o el que haga sus veces)

1015. {La DGP/AGP cuenta con un Plan Anual de 1019. { Cuantos especialistas de la UGEL forman
Supervision y Monitoreo Pedagégico? parte del equipo de monitoreo pedagégico a las

IIEE del{os) nivel(es) de:

Sl e e e 1 {Anote la cantidad de especiafistas responsabies del

monitoreo y NO INCLUYA AL PERSONAL DE SOPORTE
Pasea PEDAGOGICO)

Cantidad de

Nivel/Modalidad e

Sélo Inicial Escolarizado

1016. (El Plan Anual de Supervisién y Monitoreo
esta aprobado por la Jefatura/Direccién del
AGP

Sélo Primaria
S6lo Secundaria
Solo EBA

Solo EBE

Solo CETPRO

Inicial/Primaria

Primaria/Secundaria

)
L
b= B NN ol NN e e

Inicial/Primaria/Secundaria
10. Otra
11.Otra

1017. {Cuenta con planes especificos de monitoreo? | 1020. { Cuantos Docentes Coordinador forman parte

del equipo de monitoreo al:
{Anote la contidad de docente coordinador responsable

Sl s L — (CUENTOS? del monitoreo)
1 o USSR 2 Cantidad de
Institucion Docente
Coordinador
1. Inicial no Escolarizado
1018. { Cuantos especialistas del DGP/AGP 1021. ;i Cuantos especialistas de la DRE forman parte
desarrollan actualmente las acciones de del equipo de monitoreo a los:
supervisién y meonitoreo? {Anote la cantidad de especialistas responsables del
monitoreo)
Ne de especialistas
Institucién panical
Especialistas
1. ISP
2. IST
3. ESFA
4, UGEL
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Pregunta 1015. ¢{LA DGP/AGP CUENTA CON UN PLAN ANUAL DE SUPERVISION Y
MONITOREO PEDAGOGICO?

1015. {La DGP/AGP cuenta con un Plan Anual de Diligenciamiento:
Supervision y Monitoreo Pedagdgico? Circule un sélo cédigo, segln sea su
Y 1 respuesta.
T 2 ey | Pasea Si'su respuesta en No (Codigo 2) pase
1022 a la pregunta 1022: Visitas de
monitoreo.
Definicién:

Plan Anual de Supervisidn y Monitoreo Pedagdgico: es un documento que contiene los
objetivos, las variables, indicadores e instrumentos sobre la base de los cuales se
realizaran las acciones de supervisién y monitoreo a las IIEE de su ambito de jurisdiccién.

=

Pregunta 1016. ¢EL PLAN ANUAL DE SUPERVISION Y MONITOREO ESTA APROBADO POR
LA JEFATURA/DIRECCION DEL AGP?

1016. ¢El Plan Anual de Supervisién y Monitoreo Diligenciamiento:
:sGt: aprobado por la Jefatura/Direccion del Circule un sélo cédigo, segun sea su
respuesta.
S ereecus e s e n e 1 Si su respuesta en No (Cdédigo 2) pase
NOurerserssereeesssssensns sessasesees 2 — "::1"2“ a Ia. pregunta 1022: Visitas de
monitoreo.
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Pregunta 1017. ¢ CUENTA CON PLANES ESPECIFICOS DE MONITOREO?

1017. {Cuenta con planes especificos de monitoreo? | Diligenciamiento:
Circule un sélo cdodigo, segln sea su
Simmwwl — dCUéntOS? respuesta.

T TS 2 Si su respuesta en Si (Cédigo 2) anote

en el casillero la cantidad de planes de

monitoreo pedagdgico.
Definiciones:

Monitoreo Pedagdgico: es un proceso que permite verificar que una actividad o una
secuencia de actividades programadas durante el afio escolar transcurran como fueron
programas y dentro de un determinado periodo de tiempo. Sus resultados permiten
identificar logros y debilidades para una toma de decisiones a favor de la continuidad de
las actividades y/o recomendar medidas correctivas a fin de optimizar los resultados
orientados a los logros de los aprendizajes de los estudiantes.

Planes de monitoreo pedagdgico: contiene las actividades correspondientes a los
diferentes programas, estrategias, intervenciones y actividades que se ejecutan en un
determinado ambito geografico.
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Pregunta 1018. { CUANTOS ESPECIALISTAS DEL DGP/AGP DESARROLLAN ACTUALMENTE
LAS ACCIONES DE SUPERVISION Y MONITOREO?

1018. ¢{Cuéntos especialistas del DGP/AGP Diligenciamiento:
desarrollan actualmente las acciones de

e ) Anote en el casillero correspondiente
supervision y monitoreo?

la cantidad de especialistas que
desarrollan actividades de supervision

Ne de especialistas

y monitoreo.

Pregunta 1019. ¢ CUANTOS ESPECIALISTAS DE LA UGEL FORMAN PARTE DEL EQUIPO DE
MONITOREO PEDAGOGICO A LAS IIEE DEL(OS) NIVEL(ES) DE?

1019. i Cuintos especialistas de la UGEL forman Diligenciamiento:

parte del equipo de monitoreo pedagdgicoalas | A ote en el recuadro
lIEE del{os) nivel{es) de: . .
(Anote la cantidad de especialistas responsables del correspondiente la cantidad de
monitoreo y NO INCLUYA AL PERSONAL DE SOPORTE . .

PEDAGOGICO) especialistas que  realizan el
monitoreo pedagdgico para cada uno

Cantidad de de los niveles de las IIEE.

Nivel/Modalidad E

Solo Inicial Escolarizado

Solo Primaria
Solo Secundaria
Solo EBA

Sélo EBE

Solo CETPRO

Inicial/Primaria

Primaria/Secundaria

R R RNl Nl

Inicial/Primaria/Secundaria
10. Otra
11.Otra

________________________________________________________________

' Considere “SOLO” a los especialistas que trabajan exclusivamente para
i ese nivel, no se debe tomar en cuenta a los especialistas que brindan
i soporte a mds de un nivel y/o modalidad.
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Pregunta 1020. { CUANTOS DOCENTES COORDINADOR FORMAN PARTE DEL EQUIPO
DE MONITOREO AL?

1020. ¢ Cuantos Docentes Coordinader forman parte Diligenciamiento:
del equipo de menitoreo al:

fAnote la cantidad de docente coordinador responsable Anote en el recuadro

del monitoreo) correspondiente la cantidad de

Cantidad de docentes coordinador que forman

Institucion Docente parte del equipo de monitoreo
Coordinador

pedagégico.

1. Inicial no Escolarizado

Definicion:
Docente Coordinador: es un docente de educacién inicial titulado, responsable de
acompafiar a los promotores de servicios educativos no escolarizados de educacién inicial

focalizados-PRONOEI con la finalidad de elevar el nivel de aprendizaje de los nifios y nifas
y de acortar las brechas existentes entre los ambitos rural y urbano.

Pregunta 1021. ¢ CUANTOS ESPECIALISTAS DE LA DRE FORMAN PARTE DEL EQUIPO DE
MONITOREO A LOS?
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1021. ¢ Cudntos especialistas de la DRE forman parte  Diligenciamiento:

del equipo de monitoreo a los:
{Anote la cantidad de especialistas responsables del

monitoreo) correspondiente la cantidad de
especialistas que forman parte del
equipo de monitoreo pedagdgico

Anote en el recuadro

Cantidad de

Institucién segun la institucion donde se vienen
Especialistas N
desempeiiando.
1. ISP
2. IS8T
3. ESFA
4. UGEL

ISP: Instituto Superior Pedagogico.

IST: Instituto Superior Tecnoldgico.

ESFA: Escuela de Formacion Artistica.
UGEL: Unidad de Gestion Educativa Local.
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SECCION IV: VISITAS DE MONITOREO PEDAGOGICO

Esta seccidn brinda informacidén de las visitas programadas y ejecutadas que se realizan a
las IIEE a fin de monitorear las actividades pedagdgicas.

1022. 1023.
VISITAS A IIEE PUBLICAS VISITAS A IIEE PRIVADAS
NIVEL/MODALIDAD
Programadas Monitoreadas Programadas Ejecutadas
12.EBR

Inicial Escolarizado

Inicial no Escolarizado

Primaria

Secundaria
13.EBA
14. EBE
15. CETPRO

Diligenciamiento:
Anote la cantidad de visitas de monitoreo programadas de acuerdo al nivel y/o modalidad
(EIB, EBA, EBE, CETPRO), en las columnas correspondientes.
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1024. i Cuales fueron los criterios que se tomaron en cuenta para priorizar las visitas de monitoreo pedagdgico

a las IIEE en el afio 20167
(Marque con una “X” s6lo 3 criterios segtin el nivel o modalidad que corresponda)

1024 A
EBR 1024_B | 1024_C | 1024_D

Criterios EBA EBE | CETPRO

Inicial Primaria | Secundaria

Accesibilidad geografica

Nivel de pobreza

Escuelas rurales

Escuelas unidocentes

Mayor poblacion estudiantil
Resultados de la ECE

Costo de traslado

Se visitd todas

bl e e N RS RN FC N L N e

(Especifigue)

Diligenciamiento:
Marque con una “X”, hasta 3 alternativas de respuesta en las columnas correspondiente a los
niveles EBR (Inicial, primaria y secundaria) EBA, EBE, CETPRO.
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OBIJETIVO:

Recopilar informaciéon acerca del potencial humano, seguimiento y monitoreo
pedagodgico, servicio al usuario y la organizacion y gestion de la DRE/UGEL.

Esta informacién se obtendra a través de los datos recopilados en las siguientes secciones:

Seccion |. Potencial Humano.

Informante.- la persona que proporcionara la informacién requerida para esta seccion es
el Jefe del Recursos Humanos o quien haga sus veces.

Seccion Il. Seguimiento y Monitoreo Pedagdgico.

Informante.- las personas que proporcionaran la informacién requerida para esta seccién
son el Director de AGP y los especialistas de EBA, EIB, EAR y EC o quienes hagan sus veces.

Seccion lll. Servicio al usuario.

Informante.- la persona que proporcionara la informacién requerida para esta seccion es
el Jefe de Atencidn al usuario o quien haga sus veces.

Seccion V. Organizacidn y Gestion.

Informante.- las personas que proporcionaran la informacidn requerida para esta seccién
son el Director de la DRE/UGEL, el Director de AGP, el Director de AGlI, el planificador,
estadistico de la DRE/UGEL, el responsable de NEXUS, el Jefe de almacén y el especialista
de Educacién Comunitaria, o quienes hagan sus veces.

Seccion V. Educacion Comunitaria.

Informante.- la persona que proporcionara la informacidn requerida para esta seccidn es
el especialista de Educacién Comunitaria, o quien haga sus veces.

——
CLNSO Em

DRE/UGEL
2017




CAS

CEBA

CRFA

DEBA

DEIB

DIGEIBIRA

DISER

DRE

EBA

EBR

EC

ECE

EIB

IIEE

ISP

FAD

LO

PACE

PEI

PEL

POA

RD

UEC

UGEL

Manual del Registrador

Contratacion Administrativa de Servicios.
Centro de Educacién Basica Alternativa.
Centro Rural de Formacién en Alternancia.
Direccidn de Educacién Basica Alternativa.
Direccion de Educacion Intercultural Bilingie.

Direccion General de Educacidon Basica Alternativa, Intercultural Bilinglie y de
Servicios Educativos en el Ambito Rural.

Direccidn de Servicios en el ambito rural.
Direccion Regional de Educacion.
Educacion Basica Alternativa.

Educacion Basica Regular.

Educacion Comunitaria.

Evaluacidn Censal de Estudiantes.
Educacion Intercultural Bilingiie.
Institucién Educativa.

Instituciones educativas

Instituto Superior Pedagdgico

Formas de Atencion Diferenciada.
Lengua originaria.

Programa de Alfabetizacion y Continuidad Educativa.
Proyecto Educativo Institucional.
Proyecto Educativo Local.

Plan Operativo Anual.

Resolucién Directoral.

Unidad de Educacién Comunitaria.

Unidad de Gestion Educativa Local.
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SECCION I: POTENCIAL HUMANO.

Se refiere al personal de Educacion Intercultural Bilinglie, Educacidn Basica Alternativa,
Educacién en el Ambito Rural o Educacion Comunitaria contratado por la DRE/UGEL,
entiéndase como el trabajador que presta sus servicios en una area asignada bajo
cualquier condicién (designado, destacado, nombrado, contratado y bajo cualquier
modalidad de contrato (cas, locacion, servir, otro). Se incluye ademas a las personas o
profesionales que al momento del censo se encuentren prestando sus servicios siempre
y cuando tengan un contrato que hayan suscrito y firmado con dicha entidad.

PERSONAL EIB/EBA/EAR o EC POR LA DRE/UGEL/MINEDU SEGUN CONDICION
LABORAL Y AREA DE TRABAJO.

Anaote la cantidad sequn area y por rubro

101. 102. 103. 104.
Area de Trabajo Designado / Encargado Nombrado Destacado Contratado
Hombre Mujer Hombre Mujer Hombre Mujer Hombre Mujer

1. Gestion

Pedagogica
2 Gestién

Institucional
3. AGP/AGI
4. Otro

Nota: Para anotar la cantidad del personal de Educacion Intercultural Bilingle, Educacion Basica Alternativa, Servicios educativos en el dmbito rural y
Educacidn comunitaria segun drea y rubro, verifique la informacidn en el NEXUS y el Sistema de Racionalizacién (RAC).

Diligenciamiento:

Anote la cantidad del personal de Educacidn Intercultural Bilinglie, Educacion Basica
Alternativa, Educacidn en el Ambito Rural o Educacién Comunitaria por hombre y mujer
en cada una de las dreas de trabajo (gestion pedagdgica, gestion institucional, ambas -
AGP/AGI - y otro) de acuerdo a su condicién laboral (designado, nombrado, destacado,
contratado), en las columnas correspondientes.

En caso de que la DRE/UGEL no cuente con personal de Educacién Intercultural Bilingle,
Educacidon Basica Alternativa, Educacion en el Ambito Rural o Educaciéon Comunitaria,
anote cero (“0”) donde corresponda.

Definiciones:

AGI.- se refiere al Area de Gestién Institucional, drea de trabajo del personal de la
DRE/UGEL desde donde se planifican, organizan, dirigen y evallan los asuntos
relacionados con la formulacién de proyectos, planes estratégicos y presupuesto de la
UGEL, asi como con aspectos de gestion, fortalecimiento institucional y estadistica.
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AGP.- se refiere al Area de Gestién Pedagdgica, area de trabajo del personal de la
DRE/UGEL desde donde se planifica, organizan, dirigen, coordinan y evaltdan las acciones
técnico-pedagdgicas y las relacionadas con el desarrollo de la cultura, la ciencia y la
tecnologia, el deporte y la recreacidn en el ambito local.

AGP/AGI.- se refiere a ambas, AGP y AGI, como las dreas de trabajo del personal de la
DRE/UGEL.

Designado.- es aquel que asume un cargo mediante una resolucién.

Encargado.- es aquel que ocupa un cargo vacante o el cargo de un titular mientras dure
la ausencia de este para desempefiar funciones de mayor responsabilidad. Es de caracter
temporal y excepcional y no genera derechos, sin exceder el periodo del ejercicio fiscal.
La persona encargada conserva la plaza en la que fue nombrado.

Nombrado.- es aquel que ocupa un cargo vacante a través de un concurso publico.

Destacado.- es aquel que ha sido desplazado temporalmente a una plaza vacante
presupuestada por la DRE/UGEL, para el mismo cargo. Dicha plaza es otorgada previa
autorizacion de la entidad de origen y a solicitud de la entidad de destino, considerando
la necesidad institucional, razones de salud y unidad familiar. El destaque no procede para
ocupar un cargo distinto al de origen ni para realizar funciones administrativas.

Contratado.- es aquel que brinda sus servicios a la DRE/UGEL a través de un contrato que
suscriben ambas partes y donde se estipula las condiciones del trabajo y la remuneracién
a percibir.
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SECCION II: SEGUIMIENTO Y MONITOREO PEDAGOGICO

Esta seccidn recoge informacién sobre el seguimiento y monitoreo pedagégico
programado y realizado por el personal del equipo de monitoreo de las DRE/UGEL a II.EE
EIB, EBA y EAR, asi como ISP EIB.

PLAN DE MONITOREO PEDAGOGICO DE LA DRE Y/O UGEL

PERSONAL QUE REALIZA MONITOREOQ A:
EIB / EC / SECUNDARIA FAD / EBA / ISP EIB Y ESPECIALISTAS EIB DE

LA UGEL
SEGUIMIENTO

Nivel y Modalidad / Forma de 105. Cantidad de Especialistas en el
atencién equipo de Monitoreo

1.5olo EIB

2.5o0lo EC

3.5olo Secundaria Rural FAD

4.50lo EBA

UGEL
S.Inicial / EIB

6.Primaria / EIB

7.Secundaria / EIB

8.5ecundaria / Secundaria
Rural FAD

UGEL/DRE 3.I5P EIB
DRE

10. Especialistas EIB de la UGEL

Nota: Para anotar la cantidad de personal gque realiza monitoreo, revise el Plan de Monitoreo
pedagogico y los informes de visitas de monitoreo. Considere o todo el personal
designado/encargado, nembrada, destacado y contratado, no solo al personal de Educacion
Intercultural Bilinglie, Educacion Basica Alternativa, Servicios educativos en el ambito rural y
Educacion comunitaria

Diligenciamiento:

Considere a todo el personal de la DRE/UGEL y anote cuantos monitorean cada tipo de
educacion (Solo EIB, Solo EC, Solo Secundaria Rural FAD, Solo EBA, EBR Inicial y EIB, EBR
Primaria y EIB, EBR Secundaria y EIB, EBR Secundaria y Secundaria Rural FAD u otro), en
las columnas correspondientes.

Definicion:
Solo EIB.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo solo a IIEE EIB

Solo EC.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo solo a temas de Educacion
Comunitaria.
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Solo Secundaria Rural FAD.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo solo a las
Forma de Atencién Diversificada de Secundaria.

Solo EBA.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo solo a IIEE de Educacion Basica
Alternativa.

Inicial/EIB.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo a IIEE del nivel inicial, EIB y no
EIB.

Primaria/EIB.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo a IIEE del nivel primaria,
EIBy no EIB.

Secundaria/EIB.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo a IIEE del nivel
secundaria, EIB y no EIB.

Secundaria/Secundaria Rural FAD.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo a las
Formas de Atencidn Diversificada de secundaria y a IIEE del nivel secundaria que no son
EIB.

ISP EIB.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo a Institutos Pedagdgicos EIB.

Especialistas de EIB de la UGEL.- Se refiere al caso cuando se realiza monitoreo a los
especialistas de EIB de la UGEL.
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PLAN DE MONITOREO PEDAGOGICO DE LA UGEL

¢ Cuantas Visitas de ¢ Cuantas ILEE. se ...
Monitoreo se ...

. . a b [ d
Nivel y/o Modalidad (@) (b) (© (@
106. 107. 108. 109.
Programaron | Realizaron Programo Monitorearon
por Nivel? por Nivel? | monitorear por Nivel?
por nivel?

Inicial EIB

INICIAL

Primaria EIB

Primaria
Multigrado
Monolingiie
Rural
Secundaria
con
Residencia
Estudiantil
(FAD)
Secundaria
con
Formacion en
Alternancia
CRFA (FAD)
Secundaria
Tutorial ([FAD)
Centro de
Educacién
Basica
Alternativa
Nota: Para anotar la contidad de visitas de monitoreo programadas y realizadas, y la
cantidad de I.EE programadas paro monitorear y efectivamente monitoreadas, segtn
nivel/modalidad, revise el Plan de Monitoreo Pedagdgico y los informes de wvisitas de
manitorea.

PRIMARIA

EBR

SECUNDARIA

EBA

Pregunta 106: ¢CUANTAS VISITAS DE MONITOREO SE PROGRAMARON POR NIVEL?
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de visitas de monitoreo programadas de acuerdo al nivel y/o modalidad
(Inicial EIB, Primaria EIB, Primaria Monolinglie Rural, Secundaria con Residencia

Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacion en Alternancia CRFA, Secundaria
Tutorial, Centro de Educacién Basica Alternativa), en las columnas correspondientes.
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Pregunta 107: ¢ CUANTAS VISITAS DE MONITOREO SE REALIZARON POR NIVEL?
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de visitas de monitoreo realizadas de acuerdo al nivel y/o modalidad
(Inicial EIB, Primaria EIB, Primaria Monolinglie Rural, Secundaria con Residencia
Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacion en Alternancia CRFA, Secundaria
Tutorial, Centro de Educacidn Basica Alternativa), en las columnas correspondientes.

Pregunta 108: ¢ CUANTAS II.EE. SE PROGRAMO MONITOREAR POR NIVEL?
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de IIEE programadas para monitorear a través de visitas de acuerdo al
nivel y/o modalidad (Inicial EIB, Primaria EIB, Primaria Monolingtie Rural, Secundaria con
Residencia Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacién en Alternancia CRFA,
Secundaria Tutorial, Centro de Educaciéon Basica Alternativa), en las columnas
correspondientes.

Pregunta 109: ¢ CUANTAS II.EE. SE MONITOREARON POR NIVEL?
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de IIEE monitoreadas a través de visitas de acuerdo al nivel y/o
modalidad (Inicial EIB, Primaria EIB, Primaria Monolinglie Rural, Secundaria con
Residencia Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacién en Alternancia CRFA,
Secundaria Tutorial, Centro de Educacién Basica Alternativa), en las columnas
correspondientes.
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CRITERIOS PARA PRIORIZAR LAS VISITAS DE MONITOREO PEDAGOGICO

éCuales fueron los tres (3) principales criterios para priorizar las visitas de monitoreo pedagogico de las IlLEE?

(Marque con una “X" sdlo 3 criterios segun el nivel o modalidad que corresponda).

EIB ‘ EAR ‘ EBA
CRITERIOS 113. 114. 115. 116. 117.
110. 111. 112, Primari S dari S laria con dari Centro de
Inicial Primaria Secundaria | Multigrado con Formacién en Tutorial (FAD) Educacion Basica
Monolingii Internado Alternancia Alternativa
e Rural (FAD) {FAD)

1. Accesibilidad geografica

2.Nivel de pobreza

3.Escuelas rurales

4.Escuelas unidocentes

5.Mayor poblacién estudiantil

6.Resultados de la ECE

7.Costo de traslado

8.5e visitd todas

S.0tro

Nota: Para marcar sus respuestas, verifique el objetivo del Plan de Monitoreo Pedagdgico

Preguntas: DESDE LA 110 HASTA LA 117

Diligenciamiento:

Marque con una “X” sélo 3 alternativas de respuesta por nivel y/o modalidad (Inicial EIB,
Primaria EIB, secundaria EIB, Primaria Monolinglie Rural, Secundaria con Residencia
Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacién en Alternancia CRFA, Secundaria
Tutorial, Centro de Educacidn Basica Alternativa), independientemente del orden en que
estas se encuentran ubicadas.

Si marca la alternativa Otro (cédigo 9), especifique en el espacio correspondiente.
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SUPERVISION Y/O ADMINISTRACION DE LA II.EE

SUPERVISION DE LAS II.EE.

EIB EAE EBA
Primaria Secundaria Secundaria con Secundaria .
) s ; Centro de Educacidén
. . X ) Multigrado con Internade | Formacion en Tutorial (FAD) L . )
Inicial Primaria Secundaria - linei . o _ Basica Alternativa
Anote la cantidad de onolinglie { ] ernancia (CEBA)
. Rural (FAD)
IL.EE, segiin la
fre ia y tipo de £ £ £ £ £ 2 2 £
C'—'E“':l_a Y tip: 8. | 22| 8, | 28| Bo] 28 2o g2 8o | E2 o g8 8o | 22 8o E2
monitoreo 52 | ER| 52 | E®| 52| ER 52 E® s2 | E® 5.8 E® 52 | ER 5.8 ER
E. 25| E. =5 B2 28 B. 2% | E. =] B. &5 E. &5 E. =21
2 EE| 2 SE| 2R EE | 8 EE | 2 EE |2 EE |2 EE | 2 SE
=p |95 F | C5| B CE | 3P |CE |sP |9E |=B |98 |c® (S5 |a® |GE
- e Y e e g |« Y e g 2 nT 2 b

1. Ninguna Visita

2. Una Vez Visitadas

3. Dos veces visitadas

4, Tres veces visitadas

5. Cuatro veces
visitadas

6. De cuatro a mas
veces visitadas

Nota: Anote lg cantidad de I1.EE en las gue se realizd Monitoreo pedagdgice, segun la frecuencia de visitas al afio y segun nivel/modalidad. ¥ anote lo cantidad
de II.EE en los que se superviso el cumplimiento administrativo, segin la frecuencia de visitas of afio y segun nivel/modolidad. Para ello, verifigue el Plan de

Maonitoreo Pedagdgico y los informes de visitas de monitoreo

Preguntas: DESDE LA 118 HASTA LA 133

Diligenciamiento:

Anote la cantidad de IIEE supervisadas en 2016, segun nivel/modalidad (Inicial EIB,
Primaria EIB, Secundaria EIB, Primaria Monolinglie Rural, Secundaria con Residencia
Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacion en Alternancia CRFA, Secundaria
Tutorial, Centro de Educacion Basica Alternativa), tipo de supervisién (Monitoreo
pedagdgico y cumplimiento administrativo) y frecuencia de visitas (ninguna, una vez
visitadas, dos veces visitadas, tres veces visitadas, cuatro a mas veces visitadas) en las

columnas correspondientes.

Definiciones:

Primaria Multigrado Monolingiie Rural.- es la IE ubicada en el dmbito rural cuya atencidn
se brinda de manera simultanea a nifios y nifias castellanohablantes de diversos grados

académicos en una sola aula.

Secundaria con internado.- esta forma de atencidon diversificada es un servicio
complementario de las Instituciones educativas secundarias, el cual consiste en alojar a
los alumnos que provienen de comunidades alejadas y dispersas. En la residencia, los
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estudiantes reciben refuerzo después de clases a través de sesiones de nivelacién y
talleres productivos

Secundaria con Formacidon en Alternancia.- es una forma de atencién diversificada
semipresencial, que posibilita por un lado, un mayor acceso de la poblacién, ya que los
estudiantes se desplazan al Centro Rural de Formacion en Alternancia (CRFA) solo una vez
al mes y por otro, promueve una real y permanente interaccién en el medio y la escuela,
mediante la participacidon activa de los diversos agentes sociales y econdmicos que
influyen en el proceso formativo del estudiante. Durante 2 semanas los estudiantes
permanecen en los Centros de Formacién Rural en Alternancia (CRFA) y 2 semanas en sus
comunidades de origen. En los CRFA los alumnos reciben una formacién integral centrada
en proyectos técnico-productivos que luego desarrollan e implementan en sus
comunidades. En el tiempo que pasan en sus comunidades reciben visitas de los docentes
monitores, quienes asesoran y monitorean el avance de sus proyectos.

Secundaria Tutorial.- es una forma de atencién diversificada semipresencial
contextualizada y personalizada (a través de tutores), que permite acortar brechas de
acceso en el nivel de educacién secundaria de la educacién basica regular en el ambito
rural. Consta de una fase presencial en un espacio en el que se desarrollan las actividades
académicas y contempla parte de la formacion en las propias comunidades de origen,
mediante las visitas de gestores educativos.

Centro de Educacidon Basica Alternativa.- Atiende las demandas, caracteristicas,
necesidades y diversidad de los estudiantes de la modalidad EBA de manera presencial,
semipresencial o a distancia; y mediante dos programas: 1) Programa de Educacién Basica
Alternativa para Jévenes y Adultos y 2) Programa de Alfabetizacién y Continuidad
Educativa.
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SECCION liI: SERVICIO AL USUARIO.

El objetivo de esta seccidon es conocer las caracteristicas del servicio que brinda la
DRE/UGEL al usuario en alguna lengua distinta al castellano.

ATENCION AL USUARIO EN LENGUA ORIGINARIA

P.134 En el afio 2016 de la DRE y UGEL
Sl NO
1. En el afio 2016 ila DRE/UGEL implementd algin programa, proyecto o plan para atender 1 2
al usuario en alguna lengua originaria?
2. En el afio 2016 ila DREfUGEL brindd atencion al usuario en alguna lengua originaria? 1 2
3. iCuenta con un horarie de atencidn al usuario en lengua originaria? 1 2

Pregunta 134.1: EN EL ANO 2016 ¢LA DRE/UGEL IMPLEMENTO ALGUN PROGRAMA,
PROYECTO O PLAN PARA ATENDER AL USUARIO EN ALGUNA LENGUA ORIGINARIA?

Diligenciamiento:

Marque una sola opcidn, segun su respuesta.

Pregunta 134.2: EN EL ANO 2016 ¢LA DRE/UGEL BRINDO ATENCION AL USUARIO EN
ALGUNA LENGUA ORIGINARIA?

Diligenciamiento:

Marque una sola opcidn, segln su respuesta.

Pregunta 134.3: ¢{CUENTA CON UN HORARIO DE ATENCION AL USUARIO EN LENGUA
ORIGINARIA?

Diligenciamiento:

Marque una sola opcidn, segln sea su respuesta.

» Si su respuesta es Si pase a la pregunta 135. ¢Cudl es el horario de atencién al
usuario en lengua originaria?
» Sisurespuesta es No pase a la siguiente seccion.

S I
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REGISTRO DEL HORARIO DE ATENCION AL USUARIO EN LENGUA ORIGINARIA

135. REGISTRO DE HORARIOS DE ATENCION AL USUARIO EN LENGUA ORGINARIA.

TURNO

1.

Lunes

2.

Martes

3.

Miércoles

4,

Jueves

5.

Viernes

Sabado

Hora inicio

Hora
término

Hora inicio

Hora
término

Hora inicio

Hora
término

Hora inicio

Hora
término

Hora inicio

Hora
término

Hora inicio

Hora
término

1. Mafiana

2. Tarde

Nota: Para responder la pregunta 135 revise la Resolucion Directoral que aprueba el horario de atencian.

Pregunta 135: CUAL ES EL REGISTRO DE HORARIOS DE ATENCION AL USUARIO EN
LENGUA ORIGINARIA.

Diligenciamiento:
Anote la hora de inicio y la hora de término del horario de atencién al usuario en lengua
originaria, en la mafiana o en la tarde, segun el dia (lunes, martes, miércoles, jueves,
viernes o sabado).

Definicion:
Maiiana.- Corresponde a la parte del dia que empieza desde que la DRE/UGEL atiende a

los usuarios en lengua originaria y acaba a las 12:00 pm.

Tarde.- Corresponde a la parte del dia que empieza después del refrigerio de la DRE/UGEL
y acaba a la hora que la DRE/UGEL deja de atender en lengua originaria y a los usuarios.

En caso de que no haya refrigerio, corresponde a la parte del dia que empieza después a
las 12:00 pm y acaba a la hora que la DRE/UGEL deja de atender en lengua originaria y a
los usuarios.
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SECCION IV: ORGANIZACION Y GESTION.

[ Responda esta Seccion solo si se trata de una UGEL/DRE ejecutora. ]

Esta seccion recoge informacion sobre la inclusion de documentos normativos y de
acciones o estrategias especificas para mejorar el acceso, permanencia, culminaciéon
oportuna y curriculo pertinente para pueblos indigenas u originarios, afroperuanos y
nifias, adolescentes y mujeres en edad escolar.

PLAN NACIONAL DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE AL 2021

P.136. PLAN NACIONAL DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE AL 2021 (documento
normativo aprobado mediante R5G629-2016-MINEDU).

B. ¢Qué acciones [ actividades ha incorporado?
E Solo para los que respondieron “SI”
A. En el afio 2016, ¢la Mzrcar con un aspa K" una o varias
DRE/UGEL incprporé el opdones
documento rormativo
en el documento de (
gestidn? E
2|5 | e
" " v =) g Ezpecificar solo cuando marco X" en el
Tipo de g £ 2 8 item OTRO
Documento <1 | NO & 2 I e g por cada tipe de documento
ode B I3} ] = a
Gestidn bl el m o i
1PEl 1 2 MO OOy
™ ™ ™ ™ ™y
2PEL 1 2 O] O | 1O
= - ~
3.POI/FOA 1 2 ) l:_/l Cl O )
) ~ B ™ ™
4.0TRO 1 5 (_/, (_/' ':_/' (_) (_/.

Marcar con un aspa “X” una o varias opciones

g C. iPorqué NO incorpord (total o parcialmente) el s NO
E 3 documento normative en el POLf POA?
1= —
% E 1. Desconoce el Documento Normativo 1 2
g £ 2. Reguiere Asistencia Técnica 1 2
a
~ %L L] 3. Priorizan otras acciones/actividades 1 2
—> -
E‘ 2 4. No Aplica 1 2
g ¢ 5. Otro 1 2
2 0
Sz
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Pregunta 136.A: ¢INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO NORMATIVO
EN EL DOCUMENTO DE GESTION?

Diligenciamiento:

» Responda si incorpord (total o parcialmente) el Plan Nacional de Educacién
Intercultural Bilinglie en el documento de gestién PEL. Marque una sola opcién (SI
o NO).

» Responda si incorpord (total o parcialmente) el Plan Nacional de Educacién
Intercultural Bilinglie en el documento de gestién PEL. Marque una sola opcion (S|
o NO).

» Responda si incorpord (total o parcialmente) el Plan Nacional de Educacion
Intercultural Bilingtie en el documento de gestién POI/POA. Marque una sola
opcién (Sl o NO).

» Responda si incorpord (total o parcialmente) el Plan Nacional de Educacion
Intercultural Bilinglie en otro documento de gestién. Marque una sola opcién (Sl
o NO) y especifique.

Pregunta 136.B: ¢ QUE ACCIONES / ACTIVIDADES HA INCORPORADO?

MSIII
Solo si incorpord (total o parcialmente) el Plan Nacional de Educacién Intercultural
Bilinglie en el documento de gestién responda esta pregunta.

Diligenciamiento:

> Marque con un aspa (“X”) si Asistencia técnica es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA.

> Marque con un aspa (“X”) si Capacitacidon es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA.

» Marque con un aspa (“X”) si Supervisiéon es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA.

> Marque con un aspa (“X”) si Monitoreo es una de las acciones/actividades

incorporadas en el POI/POA.
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> Marque con un aspa (“X”) si una de las acciones/actividades incorporadas en el
POI/POA es otra distinta a las anteriores. Y especifique.

Pregunta 136.C: ¢POR QUE NO INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO
NORMATIVO EN EL POI / POA?

“NO” - POI/ POA

Solo si no incorpord (total o parcialmente) el Plan Nacional de Educacion
Intercultural Bilinglie en el documento de gestion POI/POA responda esta
pregunta.

Diligenciamiento:

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Desconoce el Documento normativo. Marque
una sola opcion (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Requiere Asistencia Técnica. Marque una sola
opcién (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Priorizan otras politicas. Marque una sola opcién
(Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que No aplica. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es Otro, distinto a los anteriores. Marque una sola
opcién (Sl o NO) y especifique.
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LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS FAD EN EL NIVEL DE EDUCACION SECUNDARIA DE
LA EDUCACION BASICA REGULAR EN EL AMBITO RURAL

P.137. LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS FAD EN EL NIVEL DE EDUCACION
SECUNDARIA DE LA EDUCACION BASICA REGULAR EN EL AMBITO RURAL (documento
normativo aprobado mediante RSG N°040-2016-MINEDU).

5 B. :Qué acciones [ actividades ha incorporado?
Solo para los que respondieron “SI*
A. En el afio 2016, ¢la arcar con un aspa “X* una o varias
i 5 opciones
DRE/UGEL inc rpord el P L
documento nprmativo / )
en el documento de f \
gestion? T g Y
k- -5 c . "
Tipo de 2 ."DE B @ Especificar solo cuando marce "X en
b po i a = 2 &l ftam OTRO
oCcumento k] 3 @ £ o ds tina de d "
o de 5' No E E a E S por cadz Tpo 02 dotumentd
Gestidn - ri i = i
LpEl 1 2 OlLOITOlOl0
2pEL 1 2 Ol Ol ol Ol Oy
3.PONPOA 1 2 Ol0101010
4.0TRO 1 2 ( VOOV YOy

Marcar con un aspa “X” una o varias opdiones

=T

=]

=3

=] C. :iPorqué NO incorpord (total o parcialmenta) sl NO

o el decumento normative en el POI S POA?

E

[

&=

T 1. Desconoce el Documento Mormativo 1 2
= E

g 2. Requisre Asistencia Tecnica 1 2

I

2

u 3. Priorizan otras sccionas/actividades 1 2

=

[

=]

2 4. Mo Aplica 1 2

u

o

=

o 5. Ctro 1 2

W

s

Pregunta 137.A: ¢§INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO NORMATIVO
EN EL DOCUMENTO DE GESTION?
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Diligenciamiento:

» Responda siincorporo (total o parcialmente) los lineamientos que regulan las FAD
en el ambito rural en el documento de gestién PElL. Marque una sola opcidn (Sl o
NO).

» Responda siincorporo (total o parcialmente) los lineamientos que regulan las FAD
en el dmbito rural en el documento de gestién PEL. Marque una sola opcion (Sl o
NO).

» Responda siincorporé (total o parcialmente) los lineamientos que regulan las FAD
en el ambito rural en el documento de gestion POI/POA. Marque una sola opcion
(Sl o NO).

» Responda siincorporé (total o parcialmente) los lineamientos que regulan las FAD
en el ambito rural en otro documento de gestiéon. Marque una sola opcién (S| o
NO) y especifique.

Pregunta 137.B: {QUE ACCIONES / ACTIVIDADES HA INCORPORADO?

llsl"
Solo si incorporod (total o parcialmente) los lineamientos que regulan las FAD en el
ambito rural en el documento de gestidn responda esta pregunta.

Diligenciamiento:

> Marque con un aspa (“X”) si Asistencia técnica es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA.

» Marque con un aspa (“X”) si Capacitacidon es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA.

> Marque con un aspa (“X”) si Supervision es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA.

> Marque con un aspa (“X”) si Monitoreo es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA.

» Marque con un aspa (“X”) si una de las acciones/actividades incorporadas en el
POI/POA es otra distinta a las anteriores. Y especifique.
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Pregunta 137.C: ¢POR QUE NO INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO
NORMATIVO EN EL POI / POA?

“NO” - POI / POA
Solo si no incorpord (total o parcialmente) los lineamientos que regulan las FAD en el
ambito rural en el documento de gestion POI/POA responda esta pregunta.

Diligenciamiento:

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Desconoce el Documento normativo. Marque
una sola opcion (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Requiere Asistencia Técnica. Marque una sola
opcién (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Priorizan otras politicas. Marque una sola opcién
(Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que No aplica. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es Otro, distinto a los anteriores. Marque una sola
opcién (Sl o NO) y especifique.
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NORMA QUE ESTABLECE DISPOSICIONES PARA EL ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO
EN LA EDUCACION BASICA

P.138. NORMA QUE ESTABLECE DISPOSICIONES PARA EL ACOMPANAMIENTO
PEDAGOGICO EN LA EDUCACION BASICA (documento normativo aprobado mediante
RSG N° 008-2016-MINEDU)
= B. :Qué acciones [ actividades ha incorporado?
Solo para los que respondieron "SI
A. En el afo 2016, ila Marcar con un aspa “X* una o varias
DRE/UGEL ihcorpord opciones I
|— .
el ddcumento / "
normative |en el f \
documento dd gestion? g v
% '-§ -5 @ Especificar sobo cuando marco "X en
Tipo de ElE| 2| & &l item OTRO
Documento i 2 g g 2 d= tipo de d t
o st | NO g i i s g por cada tipo de dotumento
Gestidn - i " il "
LrE 1| 2 OLOolololo
2.PEL 1 2 'j:::' 'j:' '::::' '::—:' '::—:'
3.POI/FOA 1 2 lf::] 'fi‘:l i:] |f:-:| i:—:]
40RO 1] 2 OlLolololo
Marcar con un aspa “A” una o varias opcones
=T
=]
&
=] C. ZPor qué NO incorpord el documento 5 NO
a normativo en el POl / POA?
g
=
< 1. Desconoce el Dacumenta Mormativo 1 2
E
[E)
. g 2. Requisrse Asistencia Técnica 1 2
-~
c
g
u 3. Priorizan otras scciones/actividades 1 2
2
=]
E 4. No Aplica 1 2
=3
w
=
o 5. Otror 1 2
r]
3

Pregunta 138.A: ¢§INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO NORMATIVO
EN EL DOCUMENTO DE GESTION?

Diligenciamiento:
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» Respondasiincorpord (total o parcialmente) la Norma Técnica RSG 008 que norma
la implementacion del Acompafiamiento pedagdgico en el documento de gestidn
PEI. Marque una sola opcidn (Sl o NO).

» Respondasiincorpord (total o parcialmente) la Norma Técnica RSG 008 que norma
la implementacion del Acompainamiento pedagdgico en el documento de gestidn
PEL. Marque una sola opcidn (Sl o NO).

» Respondasiincorpord (total o parcialmente) la Norma Técnica RSG 008 que norma
la implementacién del Acompanamiento pedagdgico en el documento de gestidon
POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Respondasiincorporo (total o parcialmente) la Norma Técnica RSG 008 que norma
la implementacién del Acompafiamiento pedagdgico en otro documento de
gestion. Marque una sola opcidn (Sl o NO) y especifique.

Pregunta 138.B: {QUE ACCIONES / ACTIVIDADES HA INCORPORADO?

llSI"

Solo si incorpord (total o parcialmente) la Norma Técnica RSG 008 que norma la
implementacion del Acompafiamiento pedagdgico en el documento de gestidn responda
esta pregunta.

Diligenciamiento:

» Marque con un aspa (“X”) si Asistencia técnica es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

> Marque con un aspa (“X”) si Capacitaciéon es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

> Marque con un aspa (“X”) si Supervision es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Marque con un aspa (“X”) si Monitoreo es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO) y especifique.

> Marque con un aspa (“X”) si una de las acciones/actividades incorporadas en el
POI/POA es otra distinta a las anteriores. Y especifique.
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Pregunta 138.C: ¢POR QUE NO INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO
NORMATIVO EN EL POI / POA?

“NO” - POI/ POA

Solo si no incorpord (total o parcialmente) la Norma Técnica RSG 008 que norma la
implementacion del Acompafiamiento pedagdgico en el documento de gestion POI/POA
responda esta pregunta.

Diligenciamiento:

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Desconoce el Documento normativo. Marque
una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Requiere Asistencia Técnica. Marque una sola
opcion (Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Priorizan otras politicas. Marque una sola opcién
(Slo NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorpord el documento
normativo en el POI/POA es que No aplica. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es Otro, distinto a los anteriores. Marque una sola
opcién (Sl o NO) y especifique.
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LINEAMIENTOS PARA EL MEJORAMIENTO DEL SERVICIO EDUCATIVO MULTIGRADO

RURAL
P.139. LINEAMIENTOS PARA EL MEJORAMIENTO DEL SERVICIO EDUCATIVO
MULTIGRADO RURAL (documento normative aprobado mediante RSG 256-2016-
MINEDU).
E B. iQué acciones / actividades ha incorporado?
Solo para los que respondieron “SI™
A. En el afio 2016, ila Kaarcar con un aspa “X* una o varias
DRE/UGEL inmrpnrc'! el TpCianes | —
documento nprmativo / )
en el documento de ( \
gestion? T B v
B
] 5 c .
Ti d B ‘G ] @ Espacificar solo cuando marco "X en
po de 5 £ & k| &l itam OTRO
DDC:'::"'D s1 | no 5 % ;i E E por cada tipe de documento
Gestidn - i i ‘f i
1PEI 1 2 Oy O) '::-:.' Ol 0
2PEL 1 2 l:::] I::] |f:-:] O
3.PONPOA 1 2 Q101010 O
4.07R0 1 2 |’:I l:‘:"l Ol Oy Y
Warcar con un aspa “X" una o varias opciones
=L
=]
&
=] C. iPorqué NO incorpero (total o parcialmente) 51 NO
o el documento normativo en el POl / POA?
g
=
= 1. Desconoce el Documento Mormativo 1 2
1=
]
~ =] 2. Requiere Asistencia Técnicz 1 2
- =
I
2
w 3. Priorizan otras acciones/actividades 1 2
k=
=]
2 4. No Aplica 1 2
u
w
=
o 5. Otro 1 2
W
3

Pregunta 139.A: ¢(INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO NORMATIVO
EN EL DOCUMENTO DE GESTION?

Diligenciamiento:
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» Responda si incorpord (total o parcialmente) los lineamientos del servicio
educativo de primaria multigrado en el documento de gestiéon PEI. Marque una
sola opcidn (Sl o NO).

» Responda si incorpord (total o parcialmente) los lineamientos del servicio
educativo de primaria multigrado en el documento de gestién PEL. Marque una
sola opcidn (Sl o NO).

» Responda si incorpord (total o parcialmente) los lineamientos del servicio
educativo de primaria multigrado en el documento de gestion POI/POA. Marque
una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si incorpord (total o parcialmente) los lineamientos del servicio
educativo de primaria multigrado en otro documento de gestidon. Marque una sola
opcién (Sl o NO) y especifique.

Pregunta 139.B: {QUE ACCIONES / ACTIVIDADES HA INCORPORADO?

[ »

Sl
Solo si incorpord (total o parcialmente) los lineamientos del servicio educativo de primaria
multigrado en el documento de gestién responda esta pregunta.

Diligenciamiento:

» Marque con un aspa (“X”) si Asistencia técnica es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

> Marque con un aspa (“X”) si Capacitaciéon es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Marque con un aspa (“X”) si Supervision es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Marque con un aspa (“X”) si Monitoreo es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcién (Sl o NO).

> Marque con un aspa (“X”) si una de las acciones/actividades incorporadas en el
POI/POA es otra distinta a las anteriores. Y especifique.
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Pregunta 125: ¢{POR QUE NO INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO
NORMATIVO EN EL POI / POA?

“NO” - POI / POA

Solo si no incorporo (total o parcialmente) los lineamientos del servicio educativo
de primaria multigrado en el documento de gestién POI/POA responda esta
pregunta.

Diligenciamiento:

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Desconoce el Documento normativo. Marque
una sola opcion (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Requiere Asistencia Técnica. Marque una sola
opcién (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Priorizan otras politicas. Marque una sola opcién
(Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que No aplica. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es Otro, distinto a los anteriores. Marque una sola
opcién (Sl o NO) y especifique.
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NORMAS Y ORIENTACIONES PARA EL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE
ALFABETIZACION Y CONTINUIDAD EDUCATIVA

P.140. NORMAS Y ORIENTACIONES PARA EL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE
ALFABETIZACION Y CONTINUIDAD EDUCATIVA (documento normativo aprobada
mediante RSG N°063-2015-MINEDU)

:_: B. {Qué acciones [ actividades ha incorporado?
Solo para los que respondiercn “SI1™
A. En el afio 2016, :la Marcar con un aspa “X* una o varias
DRE/UGEL incgrpord el Fpelan=s -
documento nprmativo / -
en el documento de [ \
gestion? T o !
R
E '.§ & @ Especificar solo cuando marco *X" en
Tipo de k= i 2 5 el ftem OTRO
Documento % 2 % g B por cada tipo de decumento
ode sl NO a a A = a
Gestion - i ™ = w
LPEI 1 2 ( :] (. :] Ol OO
2PEL 1 2 10101010
3. Poy/Poa 1] 2 OREORESRESRNS
A.OTRO oy e ~ o —
1 2 ) [ DR

Marcar con un aspa “X” una o varias opciones

o
E C. :Porqué NOincorpora (total o parcialments) 51 NO
= el documento normative en el POl / POA?

E 1. Desconoce el Documento Mormative 1 2
=
o

- ] 2. Requiere Asistencia Técnicz 1 2

< o
=
E 3. Priorizan otras acciones,actividades 1 2
=
E 4. Mo Aplica 1 2
=%
uw
y
v S. Otro 1 2
=
=3
g

Pregunta 140.A: ¢INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO NORMATIVO
EN EL DOCUMENTO DE GESTION?
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Diligenciamiento:

» Responda si incorpord (total o parcialmente) la norma y orientaciones para el
desarrollo del PACE en el documento de gestion PEl. Marque una sola opcidn (Sl
o NO).

» Responda si incorporé (total o parcialmente) la norma y orientaciones para el
desarrollo del PACE en el documento de gestiéon PEL. Marque una sola opcién (Sl
o NO).

» Responda si incorporé (total o parcialmente) la norma y orientaciones para el
desarrollo del PACE en el documento de gestion POI/POA. Marque una sola
opcién (Sl o NO).

» Responda si incorpord (total o parcialmente) la norma y orientaciones para el
desarrollo del PACE en otro documento de gestidon. Marque una sola opcién (Sl o
NO).

Pregunta 140.B: {QUE ACCIONES / ACTIVIDADES HA INCORPORADO?

llsl"
Solo si incorporod (total o parcialmente) la norma y orientaciones para el desarrollo del PACE
en el documento de gestidén responda esta pregunta.

Diligenciamiento:

» Marque con un aspa (“X”) si Asistencia técnica es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Marque con un aspa (“X”) si Capacitacidon es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcién (Sl o NO).

> Marque con un aspa (“X”) si Supervision es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

> Marque con un aspa (“X”) si Monitoreo es una de las acciones/actividades
incorporadas en el POI/POA. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Marque con un aspa (“X”) si una de las acciones/actividades incorporadas en el
POI/POA es otra distinta a las anteriores. Y especifique.
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Pregunta 140.C: {POR QUE NO INCORPORO (TOTAL O PARCIALMENTE) EL DOCUMENTO
NORMATIVO EN EL POI / POA?

“NO” - POI / POA
Solo si no incorpord (total o parcialmente) la norma y orientaciones para el desarrollo
del PACE en el documento de gestion POI/POA responda esta pregunta.

Diligenciamiento:

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Desconoce el Documento normativo. Marque
una sola opcion (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Requiere Asistencia Técnica. Marque una sola
opcién (Sl o NO).

> Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que Priorizan otras politicas. Marque una sola opcién
(Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento
normativo en el POI/POA es que No aplica. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si uno de los motivos por los cuales no incorporé el documento

normativo en el POI/POA es Otro, distinto a los anteriores. Marque una sola
opcién (Sl o NO) y especifique.
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MODELO DE GESTION EDUCATIVA PARA LA DIVERSIDAD EN EL TERRITORIO

P.141. Modelo de Gestion Educativa para la Diversidad en el territorio

B. :Qué acciones [ actividades ha incorporado del MODELD
—_— DE GESTION?
Solo para los que respondieron “SI1”
Marcar con un aspa “X" una o varias
OpCiOnEs
A T
g | '
B
T - _
2 'E ‘B @ Ezpecificar solo cuando marco X" en
: o =] "
Preguntas .‘E a2 i 5 5 por cadaE::ir;irr::le documentao
(A) 51| NO b 8 2 = &
- i i =f ]
1. iCuenta
con un
maodels de 1 2 ) ,:ﬁ] ] .jﬁ] ,:f‘]
gestion = - = e =
educativa
para lz EIB?

Marcar con un aspa “X” una o varias opoiones

y

m o=
T2 _
R
By e

= 0w ..
: v T C. Espexificar los nombres de los Documentos Nro. Resolucion
=5 g
529 %

5 W
— a
oo = =

=

e = 0O g

e m =
u S5 El|1
= 3 o .
-
avY m
Fop 2

- £

u ¥ o

s 3 5 2.
[= i~

w Lo
a3
SF

Mota: Para responder si cuenta con un Modelo de Gestion Educativa para la Diversidad en el territorio,
revise la Resolucién Directoral (RD) mediante la cual fue aprobado. ¥ para responder qué
acciones/actividades ha incorporado el revise el POI/POA.

Pregunta 141.A: {CUENTA CON UN MODELO DE GESTION EDUCATIVA PARA LA
DIVERSIDAD EN EL TERRITORIO?

Diligenciamiento:

Marque una sola opcidn, segln su respuesta.
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Definicion:

Modelo de Gestion Educativa para la Diversidad en el territorio.- sistema de gestién
educativa de los servicios que se dan en el territorio, que respeta su diversidad y responde
a sus demandas, necesidades e intereses. Generando una propuesta de gestion local de
forma participativa y concertada con los actores del territorio y articulando las
intervenciones a nivel local para atender integralmente las necesidades que demandan la
EIB, EBAy la EAR.

Pregunta 141.B: ¢{QUE ACCIONES/ACTIVIDADES HA INCORPORADO DEL MODELO DE
GESTION?

Diligenciamiento:

» Marque con un aspa (“X”) si incorporé en el POI/POA alguna Asistencia técnica
propuesta en el modelo de Gestidén educativa para la EIB.

> Marque con un aspa (“X”) si incorporé en el POI/POA alguna Capacitacion
propuesta en el modelo de Gestidén educativa para la EIB.

> Marque con un aspa (“X”) si incorporé en el POI/POA alguna Supervision
propuesta en el modelo de Gestién educativa para la EIB.

> Marque con un aspa (“X”) si incorporé en el POI/POA alguna Monitoreo
propuesta en el modelo de Gestidén educativa para la EIB.

> Marque con un aspa (“X”) si incorpord en el POI/POA otra accién/actividad
propuesta en el modelo de Gestidén educativa para la EIB.

Pregunta 141.C: ¢{CUAL ES EL NOMBRE DEL DOCUMENTO?

“S|” - MODELO DE GESTION EDUCATIVA PARA LA EIB
Solo si cuenta con un modelo de gestion educativa para la EIB responda esta
pregunta.

Diligenciamiento:

Anote el nombre del documento que contiene el modelo de gestidon en el recuadro de la
izquierda y el numero de Resolucién mediante la cual se aprobd el documento en el
recuadro de la derecha
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ACCIONES Y ESTRATEGIAS SOBRE EL ACCESO, LA PERMANENCIA, LA CULMINACION
OPORTUNA E INCORPORACION DE UN CURRICULO PERTINENTE, SEGUN

NIVEL/MODALIDAD
P. 142. Incorporaciones de Acciones y Estrategias sobre el Acceso, la permanencia, la
culminacién oportuna e incorporacién de un curriculo pertinente, segin nivel/modalidad
H Solo si respondio Sl
B. Ingresar los codigos correspondientes a la Tabla 1
A. ¢lncorporé estrategia paral mejorar
el acceso, permaner|cia v
culminacién oportuna, urriculo Verificar
pe“i“e_“te E de [recursos los Solo cuando seleccioné el codigo
educ?twos, formacién dqcente y codigos de | “16” de la tabla 1, debers especificar
gestion descentralizada? la tabla 1
Nivel/modalidad SI | NO .
/ Cadigo =
ElB-Inicial Escolarizado 1 2 : :
EIB- Inicial No | |
. 1 2
Escolarizado | |
EIB-Primaria 1 2 | |
& | ... |
w
EIB- Primaria Monolingiie 1 2 | |
Multigrado | |
EIB-Secundaria 1 2 : :
Secundaria Rural FAD 1 2 : :
Inicial 1 2 : :
g Intermedio 1 2 | |
- | ... |
Avanzado 1 2 : :

Pregunta 142.A: {INCORPORO ACCIONES/ESTRATEGIAS PARA MEJORAR EL ACCESO, LA
PERMANENCIA, LA CULMINACION OPORTUNA E INCORPORAR UN CURRICULO
PERTINENTE?

Diligenciamiento:
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Responda si incorpord acciones/estrategias para mejorar el acceso, la permanencia, la
culminacion oportuna e incorporar un curriculo pertinente para cada nivel/modalidad
(Inicial EIB, Primaria EIB, Primaria Monolinglie Rural, Secundaria con Residencia
Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacion en Alternancia CRFA, Secundaria
Tutorial, Centro de Educacidn Basica Alternativa). Marque una sola opcién (SI o NO) por
cada nivel/modalidad.

Pregunta 142.B: ¢{QUE ACCIONES/ESTRATEGIAS INCORPORO?

P

Solo si incorporé al menos una accién/estrategia (Marcé “Si” en la pregunta anterior),
responda esta pregunta.
Verificar los codigos de la tabla 1

Diligenciamiento:

Identifique en la Tabla 1 los cédigos correspondientes a las acciones/estrategias que
incorpord en cada nivel/modalidad (Inicial EIB, Primaria EIB, Primaria Monolingtie Rural,
Secundaria con Residencia Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formacién en
Alternancia CRFA, Secundaria Tutorial o Centro de Educacion Basica Alternativa).

TABLA 1

CODIGO | DESCRIPCION

01 Realizan seguimiento a los estudiantes que dejan de asistir a la IE.

02 Acompafiamiento Pedagdgico a docentes de IIEE no focalizadas.

03 Designacion de especialistas EIB/EBA/EAR para atender diferentes niveles.

04 Caracterizacién de IIEE EIB — RD que aprueba el padrén de IIEE EIB en la UGEL / DRE.

05 Asignacion presupuestal para produccion de material EIB con enfoque territorial.

06 Planes de mejora en el Marco del Modelo de gestidn presupuestados.

07 Creacidon o ampliacion de servicios educativos.

og Difusién o promocidn de la educacién que brinda la IE.

09 Alianzas/acuerdos/convenios con instituciones y/o organizaciones: Mejorar la infraestructura
educativa.

10 Alianzas/acuerdos/convenios con instituciones y/g organizaciones: Implementar Servicios
Educativos.

. Alianzas/acuerdos/convenios con instituciones y/o organizaciones: El equipamiento y mobiliario
de los servicios educativos.

12 Mejoramiento de la Infraestructura.

13 Mejoramiento o creacion de recursos educativos (salas de computo, laboratorio, etc).

14 Tutoria a Estudiantes.

15 Evaluacion docente del nivel de dominio lingliistico en lenguas originarias.

16 Otro (especificar en la descripcion en la celda correspondiente segin pregunta).

Anote los cddigos (uno o mas) para cada nivel/modalidad, segln corresponda.
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¢QUE OTRAS ACCIONES/ESTRATEGIAS INCORPORO?

Solo si selecciond el cédigo “16” de la tabla 1, especifique qué otras acciones/estrategias
incorpord en cada nivel/modalidad (Inicial EIB, Primaria EIB, Primaria Monolinglie Rural,
Secundaria con Residencia Estudiantil, Secundaria EIB, Secundaria con Formaciéon en
Alternancia CRFA, Secundaria Tutorial, Centro de Educacién Basica Alternativa), segun
corresponda.

ACCIONES Y ESTRATEGIAS SOBRE EL ACCESO, LA PERMANENCIA, LA CULMINACION
OPORTUNA E INCORPORACION DE UN CURRICULO PERTINENTE, SEGUN GRUPO
POBLACIONAL

P. 143. Acciones y estrategias sobre el acceso, la permanencia, la culminacion oportuna
e incorporaciéon de un curriculo pertinente, segun grupo poblacional.

+

> Solo si respondio SI
B. Ingresar los codigos correspondientes a la Tabla 1

A. Incorporo acciones/estrjtegias

mujeres

para mejorar el gcceso,
permanencia, culmihacion Verificar
oportuna, curriculo pertinente, los Sélo cuando seleccioné el codigo “09”
usoe d? (EEMER tivos, cédigos de la tabla2, deberd especificar
formacién docente y gestion dela
descentralizada tabla 2
Tipo Sl | NO .
Cédigo =
1 Pu.el:_)los.lndlgenas u 1 ) | |
Originario | |
2.  Afroperuanos 1 2 : :
3. Nifias, adolescentes y 1 ) : :

Pregunta 143.A: ¢{INCORPORO ACCIONES/ESTRATEGIAS PARA MEJORAR EL ACCESO,
PERMANENCIA, CULMINACION OPORTUNA Y CURRICULO PERTINENTE U OTRO?

Diligenciamiento:

Responda si incorpord acciones/estrategias para mejorar el acceso, la permanencia, la
culminacién oportuna e incorporar un curriculo pertinente en atencién a cada grupo
poblacional (Pueblos indigenas u originarios, afroperuanos y nifas, adolescentes vy
mujeres). Margue una sola opcion (SI o NO) por cada grupo poblacional.
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Definiciones:

Pueblos indigenas u originarios.- Se define como pueblos indigenas a aquellos que
descienden de las sociedades que habitaban este territorio antes de la formacién del
Estado, y que, cualquiera sea su situacion juridica actual, conservan sus propias
instituciones sociales, econdmicas, culturales y politicas, o parte de ellas; y, al mismo
tiempo, se auto reconocen como indigenas. Las distintas denominaciones empleadas para
para designar a los pueblos originarios no altera su naturaleza.

Afroperuanos.- Se define como afro descendiente a aquella persona de origen africano
gue vive en las Américas y en todas las zonas de la didspora africana por consecuencia de
la esclavitud, habiéndosele negado histéricamente el ejercicio de sus derechos
fundamentales. En tal sentido, entendemos como afroperuana o afroperuano a la
persona afro descendiente natural de Peru; o que se asume asi por libre ejercicio de auto
reconocimiento o auto identificacidn.

Nifnas, adolescentes y mujeres.- Se refiere al grupo de mujeres de cualquier edad. Incluye a
nifias (desde su concepcion hasta cumplir los 12 afios de edad), adolescentes (desde los 12 afios
de edad hasta cumplir los 18 afios de edad) y mujeres (desde los 18 afios de edad a mas).

Pregunta 143.B: {QUE ACCIONES/ESTRATEGIAS INCORPORQO?

7

Solo si incorpord al menos una accién/estrategia (marcé “Si” en la pregunta anterior),
responda esta pregunta.
Verificar los cédigos de la tabla 1

Diligenciamiento:

Identifique en la Tabla 2 los cédigos correspondientes a las acciones/estrategias que
incorpord en atencidn a cada grupo poblacional (Pueblos indigenas u originarios,
afroperuanos y nifias, adolescentes y mujeres).

Anote los cddigos (uno o mas) para cada grupo poblacional, segin corresponda.
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TABLA 2
CODIGO | DESCRIPCION

01 Mejorar el acceso.

02 Reducir la desercion.

03 Mejorar la culminacion oportuna.

04 Orientan la diversificacion curricular para abordar pedagogicamente estereotipos y prejuidios, y
enfrentar situaciones de discriminacion, racismo y sexizmao.

05 Orientan la diversificacion curricular para incorporar aportes de esa poblacion.

06 Promueven espacios de convivencia libres de toda forma de discriminacion y violencia.

07 Diiu nden las modalidades y servicios educativos a la poblacion indigena u originaria, afroperuana,
ninas, mujeres y adultas.

08 Supervisan la existencia y el uso adecuado de bafios diferenciados por nifias y nifios, estudiantes y
adultos.

09 Otro  {especificar 2n la descripcion en la celda correspondiente segin pregunta).

Pregunta 144: { CUALES FUERON LAS PRINCIPALES DIFICULTADES ANTES Y DURANTE LA
ENTREGA DE MATERIALES EDUCATIVOS?

P. 144, Dificultades en la distribucion de materiales.

Marca con una “X" hasta 3 alternativas de respuesta como maximo por cada
momento (antes y después)

AMNTES : DURANTE :
Marcar e Marcar 3
Descripcion
con “K* Descripcicn con “K P
Mo cuentan con drdenes de servicio para la Alta dispersion de las |I.EE.

recepcion de materiales educativos

Los materiales llegan tarde = los

Perzonal insuficiente en almacén almacznes de la DRE/IMGEL

Desconocimiento de lenguas originarias
Desconocimiento de la normativa sobre la dificulta la distribucidn oportuna de
distribucidn d= materiales [ materiz| EIB.

Fendmenos naturales (El Fendmeno del

Ausencia o insuficiencia d= almacenes pars -
Nira, etc.)

la recepcidn de los materiales. e

Desconocimiento de la ubicacion de las

Mo hay directores contratados yio ILEE en el dmbits de Is UGEL

designados e

Mo tienen cuadros de distribucion de Otras 1
materizles actualizados e e

Crras 2

Ctras 1

Otras 2

Mota: Para responder esta pregunta, revise el 51GA- Mdadulo de Almacén.

Diligenciamiento:
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Marque con una “X” sélo 3 alternativas de respuesta por cada momento (antes y durante)
de la distribucién de materiales, independientemente el orden en que estas se
encuentran ubicadas.

Si marca la alternativa Otra, especifique en el espacio correspondiente.

IDENTIFICACION DE II.EE. EIB e II.EE. CEBA

P. 145. Identificacion de IL.EE. y CEBA

A. ila DRE/UGEL cuenta con ILEE. EIB? B. ila DRE/UGEL cuenta con ILEE. CEBA?
S 1 Gl e 1
Mo ————— z Mo —-——— 2
Selo cuando responde “S17 Solo cuando responde "SI
Mro. Resolucion Mro. Resolucion

Mota: Para responder esta pregunta, revise las
Resoluciones Directorales (RD) que aprobaron
laz 1. EE. EIB y las I|.LEE CEBA.

Pregunta 145.A: ¢{La DRE/UGEL cuenta con II.EE. EIB?
Diligenciamiento:

Responda si existen II.EE. EIB en el ambito de la DRE/UGEL. Marque una sola opcion (Sl o
NO).

Si su respuesta fue “Si”, anote en los recuadros en blanco el nimero de Resolucién que
corresponde a cada IE EIB que existe en el ambito de la DRE/UGEL.

Pregunta 145.B: ¢{LA DRE/UGEL CUENTA CON II.EE. CEBA?

Diligenciamiento:

Responda si existen IIEE CEBA en el ambito de la DRE/UGEL. Marque una sola opcidn (S|
o NO).

Si su respuesta fue “SI”, anote en los recuadros en blanco el nimero de Resolucién que
corresponde a cada CEBA que existe en el dmbito de la DRE/UGEL.
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IDENTIFICACION DE DOCENTES EN IIEE EIB Y CEBA

P.146. Numero de docentes segin condicion laboral por sexo.

A. Condicion laboral de docentes en lIEE EIB B. Condicién laboral de docentes n |IEE CEBA
Ingrese |z cantidad de docentes H M Ingrese |z cantidad de docentes H M
segln condicidn laboral segln condicicn laboral

TOTAL TOTAL

=] )

-] Designado / Encargado = Designado / Encargado
w w
g Nombrado E Nombrado
5 =
= Destacado £ Destacado

Contratado Contratado

TOTAL TOTAL
@
ud Designado / Encargado g Designado / Encargado
=
= N
o Nombrado = Nombrado
= =
= =
E Destacado =< Destacado

Contratado Contratado

Mota: Para responder esta pregunta, revise el NEXUS.

Pregunta 146.A: CONDICION LABORAL DE DOCENTES EN IIEE EIB
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de docentes en IIEE EIB por sexo, segin condicion laboral (Designado o
encargado, nombrado, destacado y contratado) y segun nivel (inicial EIB, primaria EIB)

Pregunta 146.B: CONDICION LABORAL DE DOCENTES EN CEBA
Diligenciamiento:

Anote la cantidad de docentes en IIEE EIB por sexo, segiin condicion laboral (Designado o
encargado, nombrado, destacado y contratado) y segun nivel (intermedio, avanzado).
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Pregunta 147.A: EN EL 2016, {LA DRE/UGEL BRINDO CAPACITACIONES A DOCENTES EN
SERVICIO?

P. 147. Capacitaciones a Docentes en servicio
o+

A. En el 2016
dila DRE/UGEL realizd capacitaciones a docentes

en servicio?
S-I --------- _l N _}
MNo-————- -2

Mota: Para responder esta pregunta, revise el
Plan ¥ los informes de capacitacion.

Diligenciamiento:
Responda si durante el 2016 la DRE/UGEL realizé capacitaciones a docentes en servicio.
Marque una sola opcion (Sl o NO).

Pregunta 147.B: EN EL 2016 ¢A QUE DOCENTES EN SERVICIO LA DRE/UGEL BRINDO
CAPACITACIONES?

DOCENTES EN SERVICIO CAPACITADOS, SEGUN TIPO DE I.E.

C. Nro. De
Mota: Para responder esta pregunta, revise el H Capacitaciones
Plan y los informes de capacitacion. Para todos los que

respondieron  “S1"
Ingrese una cantidad segun

frecuendia
B. &A quiénes brindaron las capacitaciones?
— = T
g i g
s | E| E | B
Tipo de Docentes Sl | NO = = ] a
— i i =f
1. Docentes de ||L.EE. EIB 1 2
E 2. Docentes de |.LEE. multigrado monolingles del
b L 1 2
ambito rural
3. Docentes/monitores dz |L.EE FAD 1 2
<L
E 4. Docentes de |LEE. EBA 1 2

e e T
ngrese una cantidad segun frecuendia
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Solo si brindé capacitaciones a docentes en servicio (marcé “Si” en la pregunta anterior),
responda esta pregunta.
Verificar los cédigos de la tabla 1

Diligenciamiento:

Responda si la DRE/UGEL brindé capacitaciones a docentes en servicio, segun el tipo de
IE en que laboran (IIEE EIB, IIEE multigrado monolinglies del ambito rural, IIEE FAD y IIEE
EBA). Marque una sola opcién (Sl o NO) por cada tipo de IE.

Pregunta 142.C: EN EL 2016 ¢ CUANTAS CAPACITACIONES Y CON QUE FRECUENCIA SE
REALIZARON LAS CAPACITACIONES?

Solo si brindé capacitaciones a docentes en servicio (marcé “Si” en la pregunta xx),
responda esta pregunta.
Verificar los cédigos de la tabla 1

Diligenciamiento:

Anote el nimero de capacitaciones que brindé DRE/UGEL en el 2016 a docentes en
servicio, segun el tipo de IE en que laboran (lIEE EIB, IIEE multigrado monolinglies del
ambito rural, IIEE FAD y IIEE EBA) y la frecuencia con que se realizaron las capacitaciones
(mensual, trimestral, semestral y anual). Escoja solo una frecuencia para cada tipo de IE,
segun corresponda.
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SECCION V: EDUCACION COMUNITARIA.

Se refiere a las organizaciones o instituciones de la sociedad que realizan Educacién
Comunitaria en el ambito de la DRE/UGEL, asi como a los temas que tratan dichas
organizaciones o instituciones en sus labores.

Pregunta 148.A: EN EL 2016 ¢LA DRE/UGEL TRABAJO TEMAS DE EDUCACION
COMUNITARIA CON ALGUNA INSTITUCION/ORGANIZACION?

P. 148. Organizacion o Institucion que apoya en tema de educacion comunitaria

A. Enel 2016
ilLa DRE/UGEL trabajd en temas de
educacidn comunitaria con alguna
institucion u organizacion?

S-I --------- _l __’-

B. {Qué tipo de institucion u
organizacion es?

Detallar los nombres de las Instituciones u

MNro. Publica Privada .
arganizacion

1 z

=
=]

Mota: Para responder a ezta pregunta revise el Registro de Educacion Comunitaria de la DRE/UGEL

Diligenciamiento:
Responda si la DRE/UGEL trabajé temas de educacion comunitaria con alguna institucién
u organizacion en el afio 2016. Marque una sola opcién (Sl o NO).
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Definiciones:

Educacion comunitaria.- es una forma de educacién que se realiza desde las
organizaciones de la sociedad que no son instituciones educativas. Esta dirigida a
personas de todas las edades, con o sin escolaridad. Busca ampliar y enriquecer las
competencias, capacidades y actitudes personales, sociales, ambientales y laborales, para
el ejercicio pleno de la ciudadania y la promociéon humana. Es parte del Sistema Educativo
Nacional, por cuanto el Estado la reconoce y valora. Se desarrolla desde las organizaciones
de la sociedad.

Institucidon/organizacidn.- El Estado reconoce como iniciativas de Educacion Comunitaria
las diversas experiencias desarrolladas por organizaciones de la sociedad; esta se agrupan
en: pueblos indigenas u originarios, comunidades campesinas y nativas, pueblo
afroperuano, asociaciones y colectivos sociales, organizaciones no gubernamentales de
desarrollo, organizaciones de emprendedores y medios de comunicacion.

Pregunta 148.B: ¢ CUAL ES EL NOMBRE DE LA INSTITUCION/ORGANIZACION?

Solo si trabajé temas de educaciéon comunitaria con alguna institucién u organizacién
(marcé “Si” en la pregunta anterior), responda esta pregunta.
Verificar los cédigos de la tabla 1

Diligenciamiento:

Anote en el recuadro en blanco el nombre de la institucién u organizacidon con la que
trabajé tema(s) de Educacién Comunitaria y marque con un aspa (“X”) el tipo de
Institucidn u organizacién (Publica o privada). Marque una sola opcién (Publica o Privada)
por cada institucion u organizacion.

Pregunta 149.A: {QUE TEMAS DE EDUCACION COMUNITARIA TRABAJO?

Solo si trabajé temas de educacidon comunitaria con alguna institucién u organizacion
(marcé “Si” en la pregunta x), responda esta pregunta.
Verificar los cédigos de la tabla 1
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P. 149, Temas de Educacion Comunitaria

A. :0ueé temas de Educacion Comunitaria se Trabajo?

Temas de Educacion Comunitaria | MO
1. Territorio y soberania alimentaria 1 2
2. ambients, cambio climatico, biodiversidad y gestion de riesgo. 1 2
3. Trabajo y produccién 1 2

4. Sistemas de saberas
[Dialogo: Convencionales, No Convencionales, Ancestrales, Colectivos, 1 2
cientificos, etc.)

5. Cultwrales, concepciones de desarrollo 1 2

6. Forma de aprendizaje.

. 1 2
-Inter aprendizaje
7. Geners, democracia y ciudadania 1 2
8. Otro
1 2
Margue con una ¥ una opcian y digite &l nombre de |a

irstitucion u organizEcion

Diligenciamiento:

> Responda si Territorio y soberania alimentaria es uno de los temas de educacién
comunitaria que trabajd con alguna institucién u organizacidon. Marque una sola
opcién (Sl o NO).

> Responda si Ambiente, cambio climatico, biodiversidad y gestion de riesgo es
uno de los temas de educacién comunitaria que trabajé con alguna institucién u
organizacién. Marque una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si Trabajo y produccion es uno de los temas de educaciéon comunitaria
gue trabajo con alguna institucién u organizacion. Marque una sola opcién (Sl o
NO).
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> Responda si Sistemas de saberes (didlogo: convencionales, no convencionales,
ancestrales, colectivos, cientificos, etc.) es uno de los temas de educacién
comunitaria que trabajoé con alguna institucidon u organizacién. Marque una sola
opcion (Sl o NO).

> Responda si Culturas, concepciones y desarrollo es uno de los temas de educacién
comunitaria que trabajoé con alguna institucidon u organizacién. Marque una sola
opcion (Sl o NO).

> Responda si Formas de aprendizaje- interaprendizaje es uno de los temas de
educacidon comunitaria que trabajé con alguna institucion u organizacién. Marque
una sola opcion (Sl o NO).

» Responda si Género, democracia y ciudadania es uno de los temas de educacién
comunitaria que trabajoé con alguna institucidon u organizacién. Marque una sola
opcion (Sl o NO).

Definiciones:

Territorio.- refiere al entorno sociocultural y geografico en el cual y con el cual interacttan
las personas; es parte de la identidad colectiva, base material de la cultura, fundamento
de la espiritualidad y condicién para el bienestar. Esta mirada posibilita una comprensién
multidimensional de la realidad que incluye el desarrollo humano, institucional,
ambiental y econémico sostenible

Soberania alimentaria.- es el derecho de los pueblos a alimentos nutritivos y
culturalmente adecuados, accesibles, producidos de forma sostenible y ecoldgica, y su
derecho a decidir su propio sistema alimentario y productivo. La soberania alimentaria da
prioridad a las economias locales y mercados locales y nacionales, da importancia a la
agricultura familiar, la pesca artesanal y el pastoreo tradicional, y coloca la produccién
alimentaria, la distribucién y el consumo sobre la base de la sostenibilidad
medioambiental, social y econdmica

Ambiente, cambio climatico, biodiversidad y gestion de riesgo.- El medio
ambiente forma parte de un sistema interrelacionado por elementos naturales y
artificiales modificados por la accién humana, que condiciona la forma de vida de las
personas en una sociedad. El cambio climatico, resultado del calentamiento global, se
traduce en un aumento de la temperatura y una variacion de la precipitacion a escala
global, proyectados a mediano y largo plazo. La gestidn del riesgo de desastres se define
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como el proceso para identificar, analizar y cuantificar las probabilidades de pérdidas y
efectos secundarios que se desprenden de los desastres, asi como la implementacién de
una serie de acciones preventivas y correctivas que tienen que emprenderse.
La Adaptacion al Cambio Climatico son una serie de iniciativas y medidas encaminadas a
reducir las amenazas y la vulnerabilidad actual y futura que involucran una diversidad de
actores en diferentes dmbitos territoriales

Trabajo y produccion.- es la acciéon que realiza una persona al realizar una serie de
actividades ya sea fisicas o intelectuales a través de un proceso por medio del cual se
crean los bienes y servicios econdmicos. Es la actividad principal de cualquier sistema
econdmico y esta organizada para producir, distribuir y consumir los bienes y servicios
necesarios para la satisfaccion de las necesidades humanas.

Sistemas de saberes (didlogo: convencionales, no convencionales, ancestrales,
colectivos, cientificos, etc.).- didlogo de saberes se entiende como un proceso de
interrelacion dindmica, enriquecedora, equitativa y permanente entre sistemas de
saberes y conocimientos (que incluye cosmovisiones y racionalidades) de diferentes
tradiciones culturales, que permite responder a potencialidades, problematicas y desafios
locales - globales desde el reconocimiento de la existencia de mas de una forma valida de
acceder a los conocimientos y comprension de la realidad para interactuar con ella. Este
proceso genera la creacién de un nuevo espacio de conocimiento tanto a nivel individual
como colectivo, resultado de la dindamica de encuentro entre diversas tradiciones
culturales.

Culturas, concepciones y desarrollo.- todo lo hecho por las personas en su contacto con
la naturaleza, forman parte de la cultura material y espiritual de un grupo humano. La
cultura se puede definir como el desarrollo de los usos, costumbres, ideas, cosmovisién,
valores, organizacidén social, tecnologia, leyes, lenguajes, herramientas etc. que se
desarrollan por la acumulacién y trasmisién de conocimientos para una mejor adaptacion
al medio. Por lo que toda manifestacion humana es un producto cultural. Tanto la
economia como el desarrollo material y las creencias que se construyen y se transforman
e integran la cultura y el desarrollo emergen y se proyectan dentro de un determinado
contexto cultural.

Formas de aprendizaje-interaprendizaje.- son procesos personales de adquisicion e
intercambio (autoaprendizaje e interaprendizaje) de saberes, conocimientos, destrezas,
actitudes y valores, en concordancia con las concepciones y practicas de la poblacion. El
aprendizaje comunitario es inherente y permanente en el ciclo de vida de las personas y
se desarrolla en un determinado contexto sociocultural.
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Género, democracia y ciudadania.- igualdad de género: es la igual valoracién de los
diferentes comportamientos, aspiraciones y necesidades de mujeres y varones. En
situaciones reales, los derechos, deberes y oportunidades de las personas no dependen
de su identidad de género, y por lo tanto, todos tienen las mismas condiciones vy
posibilidades para ejercer sus derechos, asi como para ampliar sus capacidades y
oportunidades de desarrollo personal, contribuyendo al desarrollo social vy
beneficiandose de sus resultados. Se asume que todas las personas, independientemente

de su identidad de género, tienen el mismo potencial para aprender y desarrollarse
plenamente.
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ANEXO DIGEIBIRA (INFORMANTE Y FUENTE DE VERIFICACION)

Secciones Preguntas Informante Fuente de Verificacion
Potencial Humano Del 101 al 104 L Jefg de R.ecursos Humanos Nexus y Sistema de Racionalizacién (RAC)
2) Racionalizador
1) Jefe del drea de gestidn pedagdgica (AGP) . . .
Del 105 al 109 2) Especialista (EIB, EBA, EAR, EC segtin las alternativas) Plan e informes de visita de monitoreo
Monitoreo Pedagdgico Del 110 al 117 Especialista (EIB, EBA, EAR, EC segun las alternativas) Objetivo planteado en su plan de monitoreo
Del 118 al 133 EspeC|aI.|sta (EIB, EBA, EAR, EC) responden ambas Plan e informes de visita de monitoreo
alternativas
Servicio al Usuario Del 134 al 135 1) Jefe de Secretaria ,ikdr.nlnlstratlva . Resolucpr\ Directoral (RD) que aprueba el horario
2) Responsable de Tramite Documentario de atencion
Del 136 al 140 1) Planlfl.ca.dor Documento de gestién donde se incorpord (PEl,
2) Especialista (EIB, EBA, EAR y EC) PEL, POI/POA u otro)
141 1) Jefe del area de gestion institucional (AGI) Resolucidn Directoral (RD) que aprueba el modelo
2) Planificador de gestién
142 Director de la DRE/UGEL SIAGIE
143 Director de la DRE/UGEL SI’AGIE (incluir variable de lengua originaria 'y
género)
Organizacién y Gestion 144 1) Jefe de almacén SIGA/ médulo de almacén (corte al mes de
2) Jefe de abastecimiento aplicacion del Censo
145 Estadistico de la DRE/UGEL Base estadistica de la DRE/UGEL
146 Responsable del Nexus Nexus
1) Jefe del area de gestidn pedagdgica (AGP) . o
147 2) Especialista (EIB, EBA, EAR segln las alternativas) Plan e informes de capacitacion
Del 148 al 149 1) Especialista en educacion comunitaria Registro de Educacién Comunitaria de la
2) Responsable a cargo de este tema DRE/UGEL
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INDICACIONES ESPECIFICAS PARA LIMA METROPOLITANA

En el caso de la DRE de Lima metropolitana, algunas preguntas se encuentran ubicadas
en un orden diferente al que se muestran en el presente manual; esto debido a que esta
DRE tiene una estructura organizacional muy particular que la diferencia del resto de las

DRE del pais.

Las Unidades de Gestidn Local que conforman la DRE Lima metropolitana son:
UGEL San Juan de Miraflores 01

UGEL Rimac 02
UGEL Brefia 03
UGEL Comas 04

UGEL San Juan de Lurigancho 05

UGEL Ate 06

UGEL San Borja 07

A continuaciodn se detalla el médulo, seccidn, el nUmero de las preguntas cambiadas y su

ubicacién en el presente manual.

Ubicacion de

. . N° .
Mddulo Seccion SLLICE las preguntas Observacion
las preguntas
en el manual
. Se aplica a APP,
I Pagina 26
e L . AGEBRE, AGEBAT,

Identificacién [, 1,11 101 hasta 121 | hasta la pagina ASGESE y

del Funcionario

36.

Administracion.

Il
Documentos y

Cambio de orden de

715 hasta 722

Sisternas de Il 223 y 224 Pagina 41 las pr(.aguntas’dentro
L, del mismo maodulo Il.
Gestion
En las cédulas de las
v , . . .
Area de Pagina 169 regionales se ubica
Il 448 hasta 462 | hasta la pagina | en el Médulo IX:
Recursos ., .
175 Atencion al Usuario-
Humanos ,
Escalafon.
. Servicios de telefonia
Pagina 75 esta en el médulo lll:
I 710 hasta 714 | hasta la pagina )
Infraestructura de las
Vil 77 , .
. ., cédulas regionales.
Administracion- Consumo de servicios
Patrimonio Pagina 78

hasta la pagina
81

esta en el médulo Ill:
Infraestructura de las
cédulas regionales.
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